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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA – DFD 

 

 

CONTRATAÇÃO DE SERVIÇOS – AÇÕES DE DESENVOLVIMENTO OU 

CAPACITAÇÃO 

 

 

SOLICITANTE e responsável pela formalização da demanda: Fernanda Cristina dos 

Santos – Agente de Contratação 

 

1. Objeto da futura contratação  

 

Aquisição de 1 (uma) inscrição no “Encontro Mineiro de Gestão Pública”, para participação 

no curso “Fortalecendo pequeno municípios; métodos práticos de usar a nova lei de 

licitações para o desenvolvimento local”, cujo valor é R$ 695,00 (seiscentos e noventa e 

cindo reais ), na modalidade presencial, no período de 16 a 19 de abril do presente ano, das 

08:30 às 18:00h, com carga horária de 20h, através de inexigibilidade de licitação, com 

fundamento no art. 74, III, “f “da Lei Federal nº 14.133/21. 

Conteúdo programático a ser prestado em 02 (dois) módulos, abordando de forma ampla os seguintes 

temas/conteúdos voltados a para a aplicação da Lei 14.133/21 a municípios de até 20 mil 

habitantes: 

a) Entender os conceitos e fundamentos legais que regem as contratações diretas dentro 

do contexto da nova Lei de Licitações. 

b) Distinguir claramente entre as situações de dispensa e inexigibilidade de licitação, 

identificando os critérios que justificam cada uma dessas modalidades.  

c) Analisar as implicações práticas das hipóteses de dispensa e inexigibilidade, incluindo 

a documentação necessária, os limites legais e as responsabilidades envolvidas.  

d) Explorar estratégias e melhores práticas para a implementação de contratações diretas, 

visando otimizar recursos e assegurar a integridade do processo de contratação.  

e) Aplicar o conhecimento adquirido em estudos de caso e simulações práticas, 

preparando os participantes para enfrentar desafios reais em seus respectivos ambientes de 

trabalho.  

f) Conteúdo Contratação Direta.  

g)  Auxiliar os municípios menores, em especial aqueles até 20.000 (vinte mil) 

habitantes, a compreender os aspectos fundamentais da nova Lei de Licitações e como ela 

pode ser aplicada para apoiar o comércio local. 

 
2. Descrição da necessidade da contratação, considerado o problema a ser resolvido sob a 

perspectiva do interesse público 

Capacitação, treinamento e aprimoramento profissional constante são necessidades permanentes de 

todos os profissionais, independentemente da área, esfera ou setor em que atuem. Em um mundo cada 

vez mais competitivo e automatizado, no qual as informações se renovam e se alastram de forma 

muito acelerada, é impossível não reconhecer que precisamos de novas leituras, abordagens e 

desenvolvimento permanente de nossas competências profissionais.  
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A capacitação do servidor público é tema de grande importância e relevância para uma Administração 

mais eficiente. O desempenho profissional dos servidores está diretamente relacionado aos resultados 

positivos alcançados pelas Instituições Públicas das quais fazem parte. Trata-se de uma obrigação 

constante, não aleatória ou temporária, que cada vez mais é requerida – especialmente pela sociedade 

– para uma satisfatória prestação de serviços e atendimento das necessidades da população.  

A qualificação dos servidores públicos, assessores e agentes públicos, especialmente aqueles atuantes 

na esfera das compras públicas, é uma necessidade referenciada pela própria Lei de Licitações.  

Existem outros instrumentos legais utilizados para fomentar a capacitação da Administração Pública, 

de forma exemplificativa, cito:  

A Lei Municipal nº 1.825/16 que “Dispõe sobre a Estrutura Administrativa, os Regimes Jurídico 

e Previdenciário e Institui o Plano de Carreira e Vencimentos dos Servidores da Câmara 

Municipal de Lima Duarte, MG”, em seu inciso II do art. 2º estabelece que a Estrutura 

Administrativa, o Plano de Cargos, Funções e Vencimentos aplicáveis aos servidores públicos 

da Câmara Municipal de Lima Duarte, MG tem por objetivos fundamentais a unidade das 

ações dos agentes políticos, a valorização e profissionalização do servidor, bem como a 

eficiência e continuidade da ação administrativa, mediante capacitação dos servidores, em 

caráter geral e permanente.  

A mesma lei estabelece no art. 53: 

Art. 53. A Câmara Municipal buscará a capacitação profissional de seus 

servidores, tendo o seguinte objetivo: 

I - A eficiência e o efetivo desenvolvimento de seus trabalhos, com:  

a) treinamento inicial: a preparação dos servidores para o exercício das 

atribuições dos cargos iniciais de carreiras; 

b) programas de capacitação: com o objetivo de habilitar o servidor para 

o desempenho eficiente das atribuições inerentes a classe superior a que 

ocupa; 

c) cursos de natureza gerencial: com o objetivo de melhorar os trabalhos 

dos cargos de direção, chefia e assessoramento; 

d) cursos regulares: visando o aperfeiçoamento do servidor, para melhor 

desempenho de suas atividades. (grifos meus) 

 

Ainda, segundo disposto na Resolução nº 06/21, a Escola do Legislativo, no âmbito da 

Câmara Municipal de Lima Duarte, desempenhará a função de suporte conceitual de natureza 

técnico-administrativa às atividades legislativas e afins, de núcleo de estudos, formação, 

aperfeiçoamento, educação e capacitação, sendo um de seus objetivos específicos oferecer aos 

parlamentares e aos servidores suporte conceitual e treinamento para o exercício das 

atividades profissionais das áreas administrativa e legislativa. 

A capacitação permanente dos servidores faz-se extremamente necessária, no âmbito da 

Logística Pública há um grande arcabouço legal e normativo em constante mudança.  
O curso proposto, irá reunir especialistas e agente(s) público(s) com substancial experiência na 

referida área e terá como principal objetivo apresentar a teoria e prática envolvendo a aplicação da 

atual Lei de Licitações e Contratos Administrativos (Lei Federal nº 14.133/21) e legislação correlata 

em municípios de até 20 mil habitantes.  
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A participação da Agente de Contratação Fernanda Cristina dos Santos, no curso supra 

descrito é necessária, uma vez que a servidora trabalha diretamente com a aplicação da Lei 

Federal 14.133/21, na realização de processos de compra e contratação. 

Embora a Câmara Municipal de Lima Duarte ainda não tenha elaborado seu Plano Anual de 

Contratações – PAC, a ação de desenvolvimento/capacitação de servidores consta na Lei 

Orgânica, no Estatuto do Servidor e na Lei Municipal nº 1.825/16, sendo imprescindível para 

utilização e melhor formalização dos documentos administrativos, assessoramento dos 

parlamentares e suas comissões permanentes justificando-se assim a participação da servidora no 

curso, que trará ganhos institucionais à Câmara Municipal em termos de formação de servidores, na 

difusão do conhecimento e na troca de experiências. 

 

3. Descrição dos requisitos necessários e suficientes à escolha da solução, prevendo os critérios e 

práticas de sustentabilidade 

 

O curso deve buscar aprimorar os procedimentos teóricos e operacionais quanto à área de atuação da 

assessora parlamentar, abordando o arcabouço legal e o posicionamento (decisões e jurisprudência) 

dos Tribunais de Contas, Tribunais de Justiça e Tribunais Superiores. Os cursos devem abordar os 

temas de forma simples e objetiva, delineando a ação e os caminhos possíveis de serem percorridos 

pelos assessores parlamentares.  

Abordagem do curso conforme descrito item 1, com emissão de certificado de participação, curso 

singular e especialmente designado para atender às necessidades do Poder Legislativo Municipal, 

ministrado por profissionais especializados na temática.  

Não foram detectados critérios e práticas de sustentabilidade inerentes à futura contratação.  

 

4. Estimativa da quantidade a ser contratada 

 
Para a presente contratação, estimo o quantitativo de 01 (uma) vaga em turma aberta para a 

participação de servidora da Câmara Municipal em curso de capacitação denominado "Fortalecendo 

pequenos municípios: métodos práticos de usar a nova lei de licitações para o 

desenvolvimento local". 

 

5. Estimativa do valor da contratação 

 

O valor total estimado para a contratação é de R$ 695,00 (seiscentos e noventa e cinco reais). 

 

6. Período de realização da ação de desenvolvimento/capacitação 

 

A capacitação está prevista para ocorrer no período de 16 a 19 de abril do presente ano, das 

08:30h às 18:00h, com carga horária de 20h, 

 

7. Demonstração do alinhamento entre a contratação e o planejamento 

 

Saliento que a Câmara Municipal de Lima Duarte não elaborou o Plano Anual de 

Contratações Públicas conforme permissivo estabelecido na Lei Federal nº 14.133/21.  

 

8. Resultados pretendidos 
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Pretende-se com a capacitação obter maior eficiência do trabalho desenvolvido pela Agente 

de contratação no âmbito da execução de processos licitatórios da Câmara Municipal, melhor 

investimento dos recursos públicos e melhor aproveitamento dos seus recursos humanos, 

decisões mais seguras, diminuição dos riscos envolvendo o uso do dinheiro público, além de 

minimizar a possibilidade de responsabilizações.  

Por meio da contratação indireta busca-se melhorar a qualidade do gasto público, permitindo 

o foco do Poder Legislativo Municipal para o desempenho de suas atividades finalísticas e 

alinhadas aos seus propósitos estratégicos, sempre com foco na entrega de serviços públicos 

que impactem positivamente a sociedade. 

 

9. Indicação d integrante da equipe de planejamento da contratação 

 

Fernanda Cristina dos Santos – Assessora Parlamentar  

 

10. Indicação do responsável pela fiscalização (àquele que atestará a NF e a comprovação 

da realização da capacitação) 

 

Emília Mansur de Souza Figueiredo – Chefe de Secretaria, conforme Portaria nº 21/23. 

 

11. Indicação do responsável pela gestão 

 

Vereador Edson Lima Campos, conforme Portaria nº 21/23. 

 

12. Indicação da estrutura orçamentária 

 
Conforme apontado pela Assessora Técnica, Financeira e Contábil, há disponibilidade orçamentária e 

financeira para fazer face à despesa pretendida e a dotação orçamentária a ser utilizada 

é 3.3.90.39.00.1.01.00.01.031.0010.2.0001 - MANUTENÇÃO DE SERVIÇOS DA CÂMARA 

MUNICIPAL. 

 

 

Lima Duarte, 20 de março de 2024. 
 

 

 

 

Fernanda Cristina dos Santos 

Agente de Contratação 
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ANEXO I – PROPOSTA DE PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS 

 

Segue proposta do curso “Fortalecendo pequenos municípios: métodos práticos 

de usar a nova lei de licitações para o desenvolvimento local” a ser ministrado pela empresa 

Realiza Cursos, Capacitação e Treinamentos e gestão Pública Ltda, CNPJ nº 

45.338.072/0001.81. 

 

 



  

Sede provisória: Praça Nominato de Paiva Duque, n° 15 – Centro – CEP: 36.140-000 – Lima Duarte – MG  

Telefone: (32) 99863-4627 -  E-mail: licitacao@limaduarte.mg.leg.br 
Página na Internet: http:// http://www.limaduarte.mg.leg.br 

 

ANEXO II – PESQUISA DE PREÇOS 

 

Conforme disposto na Lei Federal nº 14.133/21, na Resolução nº 10/23 e na Instrução 

Normativa nº 73/2020, segue pesquisa de preços realizada para fundamentar o processo 

administrativo a ser aberto em virtude da solicitação de aquisição de 1 (uma) inscrição no 

curso “Fortalecendo pequenos municípios: métodos práticos de usar a nova lei de licitações 

para o desenvolvimento local”. 

Uma vez que não foi encontrado nenhum curso com a especificação necessária para atender a 

demanda, foi realizado comparativo de hora aula por curso de capacitação com entrega de 

certificado para formação de preço e demonstração de vantajosidade da solução para 

atendimento da demanda com objeto de mesma natureza, qual seja, curso de capacitação 

voltado para o Legislativo Municipal, independente do conteúdo. 

 

Responsável pela cotação: Fernanda Cristina dos Santos. 

 

Fontes consultadas em 20/03/2024: 

 

1. Portal Nacional de Compras Públicas 

Fonte: https://www.gov.br/pncp/pt-br 

 

2. Sítios eletrônicos 

Fonte: https://www.universolicitacoes.com.br  

 

https://educacao-executiva.fgv.br 

https://institutolicitar.com.br/cursos/nova-lei-de-licitacao/  

 

 

 

 

 

 

 

https://www.gov.br/pncp/pt-br
https://www.universolicitacoes.com.br/
https://educacao-executiva.fgv.br/
https://institutolicitar.com.br/cursos/nova-lei-de-licitacao/
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Preços coletados: 

https://pncp.gov.br/app/editais/87958682000128/2024/5  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://pncp.gov.br/app/editais/87958682000128/2024/5
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https://pncp.gov.br/app/editais/86905239000126/2024/25  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://pncp.gov.br/app/editais/86905239000126/2024/25
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https://pncp.gov.br/app/editais/18715383000140/2024/154  

 

 

 

 

https://pncp.gov.br/app/editais/18715383000140/2024/154
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https://www.universolicitacoes.com.br/Geral/Index/?gad_source=1&gclid=CjwKCAjwkuqvB

hAQEiwA65XxQDakkB7C7wbFj0sYIsUYOi-

gjgZIcd2DLxBUBtDEHiOuW8WqVgDylhoCh7MQAvD_BwE#!/Curso  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.universolicitacoes.com.br/Geral/Index/?gad_source=1&gclid=CjwKCAjwkuqvBhAQEiwA65XxQDakkB7C7wbFj0sYIsUYOi-gjgZIcd2DLxBUBtDEHiOuW8WqVgDylhoCh7MQAvD_BwE#!/Curso
https://www.universolicitacoes.com.br/Geral/Index/?gad_source=1&gclid=CjwKCAjwkuqvBhAQEiwA65XxQDakkB7C7wbFj0sYIsUYOi-gjgZIcd2DLxBUBtDEHiOuW8WqVgDylhoCh7MQAvD_BwE#!/Curso
https://www.universolicitacoes.com.br/Geral/Index/?gad_source=1&gclid=CjwKCAjwkuqvBhAQEiwA65XxQDakkB7C7wbFj0sYIsUYOi-gjgZIcd2DLxBUBtDEHiOuW8WqVgDylhoCh7MQAvD_BwE#!/Curso
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https://educacao-executiva.fgv.br/cursos/online/curta-media-duracao-online/licitacao-e-

contratos-

administrativos?oferta=107992&gad_source=1&gclid=CjwKCAjwkuqvBhAQEiwA65XxQI9

QGviCGKFkl0LFdrp_-atUbfmLkK1-5XxCp2CWfczTprnviHqxzRoCYxoQAvD_BwE 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://educacao-executiva.fgv.br/cursos/online/curta-media-duracao-online/licitacao-e-contratos-administrativos?oferta=107992&gad_source=1&gclid=CjwKCAjwkuqvBhAQEiwA65XxQI9QGviCGKFkl0LFdrp_-atUbfmLkK1-5XxCp2CWfczTprnviHqxzRoCYxoQAvD_BwE
https://educacao-executiva.fgv.br/cursos/online/curta-media-duracao-online/licitacao-e-contratos-administrativos?oferta=107992&gad_source=1&gclid=CjwKCAjwkuqvBhAQEiwA65XxQI9QGviCGKFkl0LFdrp_-atUbfmLkK1-5XxCp2CWfczTprnviHqxzRoCYxoQAvD_BwE
https://educacao-executiva.fgv.br/cursos/online/curta-media-duracao-online/licitacao-e-contratos-administrativos?oferta=107992&gad_source=1&gclid=CjwKCAjwkuqvBhAQEiwA65XxQI9QGviCGKFkl0LFdrp_-atUbfmLkK1-5XxCp2CWfczTprnviHqxzRoCYxoQAvD_BwE
https://educacao-executiva.fgv.br/cursos/online/curta-media-duracao-online/licitacao-e-contratos-administrativos?oferta=107992&gad_source=1&gclid=CjwKCAjwkuqvBhAQEiwA65XxQI9QGviCGKFkl0LFdrp_-atUbfmLkK1-5XxCp2CWfczTprnviHqxzRoCYxoQAvD_BwE
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https://institutolicitar.com.br/cursos/nova-lei-de-licitacao/  

 

Pelos documentos que instruem o presente processo, bem como pelo preço ofertado para 

realização de inscrição no curso aberto “Fortalecendo pequenos municípios: métodos práticos 

de usar a nova lei de licitações para o desenvolvimento local”, contado com 20 horas aula e 

entrega de certificado, a ser realizado no período de 16/04/2024 a 19/04/2024, justifico a 

abertura de procedimento de contratação direta, por inexigibilidade de licitação, 

fundamentado na alínea “f”, do inciso III do art. 74  da Lei Federal nº 14.133/21, entendendo 

que o preço ofertado à administração é condizente com o praticado pelo mercado, em especial 

pela análise dos documentos carreados. 

 

https://institutolicitar.com.br/cursos/nova-lei-de-licitacao/


 
SETOR DE CONTRATAÇÃO 

 

Sede provisória: Praça Nominato de Paiva Duque, n° 15 – Centro – CEP: 36.140-000 – Lima Duarte – MG  

Telefone: (32) 99863-4627 -  E-mail: licitacao@limaduarte.mg.leg.br 
Página na Internet: http:// http://www.limaduarte.mg.leg.br 

 
 

Processo n° 01/2024 

 

 

CERTIDÃO 

 

 

 

 

 

Certifico que nesta data fiz a juntada de Memorando nº 13/2024 da Comissão de 

Controle Interno, o qual encaminha Documento de Formalização de Demanda, Termo de 

Referência, Estudo Técnico Preliminar e seus anexos. No que se refere a “contratação de 

serviços – ações de desenvolvimento ou capacitação” 

 

 

 

Lima Duarte, 02 de abril de 2024. 

 

 

 

 

 

 

 

Fernanda Cristina dos Santos  

Agente de Contratação 

 



 
SETOR DE CONTRATAÇÃO 
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Processo n° 07/2024 

 

DATA DE RECEBIMENTO: 01/04/2024 

DATA DE AUTUAÇÃO: 02/04/2024 

OBJETO: Aquisição de 04 (quatro) inscrições no “Encontro Mineiro Gestão Pública 2024” 

 

CERTIDÃO 

 

Considerando os elementos contidos no presente Processo, tais como: Documento de 

Formalização de Demanda, Estudo Técnico Preliminar e Termo de Referência e 

documentação da empresa, certificamos a inexigibilidade de licitação com base na alínea “f” 

do inciso III do art. 74 da Lei 14.133 de 1° de abril de 2021 e alterações posteriores. 

Após análise da documentação recebida, certifico que foi feita pesquisa em busca de outras 

empresas ofertantes de treinamentos com conteúdo que atendesse a demanda, contudo 

nenhuma foi encontrada. Estando assim conformada a necessidade de contratação por 

inexigibilidade de licitação.  

O valor da contratação é estimado em R$ 2.780,00 (dois mil setecentos e oitenta reais). 

Lima Duarte, 02 de abril de 2024. 

 

 

Fernanda Cristina dos Santos 

Agente de Contratação 

 

 

 

 

  

 

 

 



 
SETOR DE CONTRATAÇÃO 
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Processo n° 07/2024 

 

AUTORIZAÇÃO DE MODALIDADE DE CONTRATAÇÃO 

 

1 - ENQUADRAMENTO LEGAL: Inciso III do art. 74 da Lei 14.133 de 1º de abril de 

2021.  

2 - OBJETO RESUMIDO: Contratação de capacitação, inscrição em curso aberto 

3 - VALOR ESTIMADO DA CONTRATAÇÃO: R$ 2.780,00 (dois mil setecentos e 

oitenta reais). 

4 - DA AUTORIZAÇÃO: Conforme acima informado trata-se de processo administrativo 

que tem por objetivo a contratação, por inexigibilidade de licitação, de capacitação, inscrição 

em curso aberto. Com base na certidão apresentada pela Agente de Contratação e nos 

documentos que instruem os autos deste processo (Estudo Técnico Preliminar e Termo de 

Referência), autorizo a realização de procedimento de inexigibilidade de licitação a fim de 

atender a demanda de contratação apresentada e devidamente justificada.  

Lima Duarte, 02 de abril de 2024. 

 

Fábio Pereira Vieira 

Presidente da Câmara Municipal 

 
 

 

 

 

 

 

José Guilhermando Andrade Novaes 

Vice-Presidente 

Edson Lima Campos 

Secretário 


