CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 01/2024

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE, MG, no uso de suas
atribuicoes, fundamentada no inciso 1X do artigo 37 da Constituicdo Federal de 1988, artigo 22
da Constituicdo Estadual de Minas Gerais e Lei Municipal n°® 1.031/1997, torna publica a
abertura das inscricbes e estabelece normas para a realizacdo do Processo Seletivo
Simplificado, adiante denominado PSS, destinado a selecionar profissionais para Cadastro de
Reserva para atender a necessidade de contratacdo temporaria de excepcional interesse publico
no dmbito da Camara Municipal.

O cadastro de reserva, destina-se aos cargos de Assistente Administrativo, Apoio Técnico e
Controlador Interno, conforme descrito neste Regulamento.

1 - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 - O PSS a que se refere este edital € amparado nos termos da Lei Municipal n° 1.350/2007,
Lei Municipal n® 1.825/2016, da Lei Municipal n® 1.031/1997, e demais legislacéo pertinente.

1.2 - O presente PSS ndo se constitui em concurso publico de provas ou de provas e titulos na
forma estabelecida pelo inc. Il do art. 37 da Constituicdo Federal de 1988 e § 1° do art. 21 da
Constituicdo Estadual de Minas Gerais.

1.3 - O PSS destina-se a formacdo de cadastro de reserva para a contratacdo temporéaria de
excepcional interesse publico nas funcdes de Assistente Administrativo, Apoio Técnico e
Controlador Interno.

1.4 - O PSS sera conduzido por comissao instituida pela Portaria n°® 05/2024 da Mesa Diretora
da Camara Municipal, composta por servidores que serdo responsaveis por todas as etapas do
processo.

1.4.1 - A analise dos documentos sera realizada pela Comissdo do Processo Seletivo, que
conferira se as inscricdes obedecem as exigéncias de prazo, condi¢des, documentos e itens
expressos neste edital.

1.5 - Na hipotese de cessagdo da causa transitoria de excepcional interesse publico que ensejou
a realizagdo do PSS e/ou de restricbes orcamentarias e/ou realizacdo de concurso publico,
podera a Administracdo deixar de realizar as contratacdes com base neste regulamento.

1.6 - A Camara Municipal de Lima Duarte dara ampla divulgacdo as etapas do presente
processo por meio de publica¢des divulgadas no seu sitio eletrénico www.limaduarte.mq.leg.br,
redes sociais e quadro de avisos.

1.7 - E de inteira e exclusiva responsabilidade do inscrito no PSS acompanhar todas as
publicacdes e convocagles sobre o certame, as quais serdo divulgadas no sitio eletrdnico da
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Camara Municipal de Lima Duarte (www.limaduarte.mg.leg.br), redes sociais e quadro de
avisos.

2 - DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO

2.1 - O candidato interessado em participar do presente PSS devera atender os pré-requisitos
estabelecidos no presente edital.

2.2 - A participacdo do candidato neste PSS implicarda no conhecimento e na total, irrestrita e
irretratavel submissao as normas e condi¢des estabelecidas neste edital, em relacao as quais nao
podera alegar desconhecimento, aplicando-se 0 mesmo ao contrato administrativo a ser
firmado.

3 - DAS VAGAS E DO CONTRATO

3.1 - O presente regulamento destina-se a CADASTRO DE RESERVA, para contrato
temporario de interesse publico para os cargos de Assistente Administrativo, Apoio Técnico e
Controlador Interno.

3.1.1 - As vagas que surgirem durante a validade deste edital serdo preenchidas por candidatos
aprovados e selecionados em Cadastro de Reserva (CR), respeitando a classificagéo.

3.2 - O contrato a ser celebrado sera regido por normas de direito publico, tendo fundamento
na Lei Municipal n® 1.350/2007, Lei Municipal n® 1.825/2016 e Lei Municipal n® 1.031/1997,
ndo gerando qualquer vinculo empregaticio.

3.2.1 - O contratado se vinculara, para fins previdenciarios, ao Regime Geral de Previdéncia
Social.

3.3 - A contratacdo decorrente deste PSS tera duragdo na forma determinada pela Lei Municipal
n° 1.350/2007.

4 - DAS ATRIBUICOES GERAIS E ESPECIFICAS, DA CARGA HORARIA DE
TRABALHO E DA REMUNERACAO

4.1 - As atribuicbes gerais e especificas, a carga horaria e a remuneracdo do cargo sao as
constantes do ANEXO I deste edital.

5 - DAS ETAPAS E DO CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO

5.1 - O PSS serd composto por 02 (duas) etapas de carater eliminatorio e classificatério, sendo
ANALISE DO REQUISITO DE CONTRATACAO e ANALISE DAS INFORMAQ()ES
CURRICULARES.
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5.2 - As etapas serdo realizadas conforme cronograma abaixo:

Etapa Data Resultado Prazo para Resposta
recurso Recurso

12 Anélise do 15/03/2024 15/03/2024 2 dias Uteis 21/03/2024
Requisito de

Contratagéo

2% Andlise das 15/03/2024 15/03/2024 2 dias Uteis 21/03/2024
Informacdes

Curriculares

5.3 - Cronograma de resultado de classificagao parcial e final

Data Etapa
15/03/2024 Resultado de classificacédo parcial
18/03 a 19/03/2024 Prazo de interposicao de recurso
20/03 a 21/03/2024 Prazo de resposta de recurso interposto
22/03/2024 Publicacdo de Resultado final

6 - DAS INSCRICOES
6.1 - N&o sera cobrado nenhum valor a titulo de taxa de inscri¢éo.

6.2 - Ao candidato sera permitido realizar inscri¢do para apenas uma funcéo, devendo optar no
ato da inscrigéo.

6.3 - As inscrigcOes terdo inicio a partir das 16h00min (dezesseis horas) do dia 01/03/2024 e
término as 23h59min (vinte e trés horas e cinquenta e nove minutos) do dia 14/03/2024.

6.4 - A inscricdo para o cadastro de reserva dos cargos Assistente Administrativo, Apoio
Técnico e Controlador Interno sera realizada exclusivamente por meio do preenchimento e
envio do Formulario de Inscri¢do via computador desktop, notebook e similares, disponivel no
endereco: www.limaduarte.mg.leg.br

6.5 - Para realizar a inscri¢do, o candidato deverd, obrigatoriamente, possuir 0 nimero de seu
Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF.

6.6 - Ao acessar o formulério de inscricdo o candidato deverd ler atentamente as informagdes e
preencher todos os campos fornecendo os dados solicitados e anexando, no endereco eletrénico

junto com o formulério de inscri¢do, toda documentacdo comprobatdria exigida neste edital.
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6.7 - O numero da inscricdo do candidato sera igual ao numero do seu Cadastro de Pessoas
Fisicas - CPF.

6.8 - Cada candidato podera fazer apenas uma inscri¢do, sendo permitido fazer alteractes
somente durante o preenchimento do formulario. Apos concluir e enviar a inscricdo nao sera
mais possivel fazer alteragdes.

6.9 - Findado o prazo de inscricdo, ndo serdo aceitos, sob hipotese alguma, pedidos para
quaisquer alteragdes.

6.10 - Nao serdo aceitas inscrigdes por qualquer outra via que néo a especificada neste edital,
nem inscri¢des provisdrias, condicionais ou extemporaneas.

6.11 - S3o de exclusiva responsabilidade do candidato, sob as penalidades legais, as
informacdes fornecidas no ato da inscri¢do, que serdo devidamente verificadas e conferidas na
etapa de andlise do preenchimento dos requisitos para contratacéo.

6.12 - Os candidatos que nao finalizarem sua inscrigdo, até o periodo de encerramento, serdo
excluidos do Processo Seletivo Simplificado regido pelo presente edital.

6.13 - As informacBes constantes no Formulario de Inscricdo sdo de inteira e exclusiva
responsabilidade do candidato, sendo que declaracéo falsa, inexata ou intempestiva dos dados
ou a falta de documentacdo comprobatdria da habilitacdo minima, quando do envio dos
documentos no ato da inscri¢do, determinara a eliminacdo imediata do candidato.

6.14 - A inscricdo do candidato no PSS implicara o conhecimento e aceitacdo expressa das
regras e instrucdes previstas neste edital, das normas legais do qual decorra e de eventuais
retificacOes, aditamentos, comunicages, instru¢bes e/ou convocacdes, acerca das quais nao
poderé alegar desconhecimento.

6.15 - A Camara Municipal de Lima Duarte ndo se responsabilizara por inscri¢cdes nao recebidas
em decorréncia de problemas de ordem técnica dos computadores, falhas de comunicacéo,
congestionamento das linhas de comunicacao, bem como outros fatores de ordem técnica que
impossibilitem a transferéncia dos dados do candidato.

7 - ETAPAS: REQUISITO DE CONTRATACAO E INFORMACOES
CURRICULARES

7.1 - Serdo analisados na 12 ETAPA do PSS, a titulo de requisito de contratacdo (carater
eliminatdrio), o formulario de inscrigdo e os documentos que comprovem o preenchimento dos
requisitos do cargo, conforme descrito no item 10.1 e Anexo | deste edital.

7.2 - Serdo analisados na 22 ETAPA do PSS, a titulo de informagbes curriculares (carater
classificatério), o curriculum vitae do candidato, os documentos comprobatorios dos dados
apontados no curriculum, os documentos que comprovem cursos na area de atuacdo e
experiéncia profissional, conforme item 10.2, item 11, item 12 e Anexo Il deste edital.
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7.3. Todos os documentos a que se referem os itens 7.1 e 7.2 deverao ser anexados em um Unico
documento, no formato PDF, em campo especifico no formulario de inscricéo.

7.4 - O resultado da classificacdo do processo seletivo simplificado sera divulgado no sitio
eletronico da Camara Municipal de Lima Duarte/MG www.limaduarte.mg.leg.br , redes sociais
e quadro de avisos, cabendo aos candidatos acompanhar as informagdes.

8 - DA COMPROVACAO E ANALISE DO REQUISITO DE CONTRATACAO

8.1 - Entende-se como analise do REQUISITO DE CONTRATAGCAO a confirmacéo de que o
candidato preencheu corretamente o formuléario de inscricdo, que possui 0s pré-requisitos
especificados no item 10.1 e Anexo | deste edital para concorrer a vaga ofertada.

8.2 - Sera eliminado do PSS o candidato que ndo enviar, no ato de inscricdo, os documentos
comprobatérios para analise do REQUISITO DE CONTRATACAO exigido no formulario de
inscricdo, item 10.1 e Anexo | para concorrer a vaga.

8.2.1 - Na hipdtese de ndo comprovacdo dos itens constantes do REQUISITO DE
CONTRATACAO, nos termos do formulério de inscricdo, item 10.1 e Anexo | do presente
edital, o candidato sera SUMARIAMENTE DESCLASSIFICADO do processo seletivo.

8.3 - Ndo serdo computados pontos aos itens exigidos a titulo de REQUISITO DE
CONTRATACAO.

9 - DA COMPROVAGCAO E ANALISE DAS INFORMACOES CURRICULARES

9.1 - Entende-se como anélise das INFORMACOES CURRICULARES a confirmacéo de que
o candidato apresentou seu curriculum vitae, os documentos comprobatorios dos dados
apontados no curriculum, os documentos que comprovem cursos na area de atuacdo e
experiéncia profissional, conforme item 10.2, item 11, item 12 e Anexo |l deste edital.

9.2 - Serdo pontuados os cursos de graduagdo, de pos-graduacdo, de mestrado e a experiéncia
profissional, conforme vaga pleiteada, apresentados de acordo com o item 11 e item 12 deste
edital.

9.3 - A ndo comprovacgdo das informagfes prestadas no ato da inscricdo acarretara a nao
pontuacdo conforme solicitado pelo candidato.

9.4 - Na hipotese do candidato comprovar a conclusdo de mais de um curso de graduacdo, de
pos-graduacdo ou de mestrado com a carga horaria minima exigida, a soma nao excedera a
pontuacdo maxima do item avaliado.

9.5 - Sera permitida a soma de periodos fracionados, para fins de comprovacao do tempo de
experiéncia profissional.
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9.6 - Na avaliacdo de experiéncia profissional sera considerado somente o tempo de servico
prestado estritamente na funcédo pleiteada pelo candidato.

9.7 - Nao serd computado como experiéncia profissional qualquer tipo de estagio, monitoria,
residéncia ou prestacdo de servigos voluntarios.

9.8 - Quando ocorrer divergéncia entre a nomenclatura registrada na carteira de trabalho e a
funcdo para a qual se inscreveu, o candidato devera anexar, no ato da inscrigédo, certiddo ou
declaracdo original ou cdpia autenticada por qualquer meio legalmente permitido, expedida
pela empresa empregadora em papel timbrado, constando o0 CNPJ e assinada pelo responsavel
pelo departamento de recursos humanos e/ou representante legal da empresa, nimero de
telefone para contato, com a descrigdo detalhada das atividades desenvolvidas no periodo
trabalhado a fim de se verificar a equivaléncia as atribui¢6es exigidas neste edital.

9.9 - A pontuacdo atribuida a experiéncia profissional se dara por ciclos de 12 (doze) meses
completos de exercicio, ndo sendo considerado o computo dos meses restantes que ndo foram
suficientes para se completar 1 (um) ciclo completo de 12 (doze) meses.

10 - DOCUMENTOS NECESSARIOS A COMPROVACAO DO PREENCHIMENTO
DOS REQUISITOS DE CONTRATACAO E INFORMACOES CURRICULARES

10.1 - Para comprovacao dos requisitos de contratacdo dos cargos objeto do presente edital, é
necessario que o candidato envie os seguintes documentos, de acordo com o cargo pleiteado:

10.1.1. REQUISITO DE CONTRATACAO DO CARGO CONTROLADOR INTERNO:

1- Diploma de Ensino Superior ou declaracdo de concluséo de curso (valida) - em instituicdo
reconhecida pelo MEC - em Contabilidade (Ciéncias Contabeis) ou Administracdo ou
Gestéo Publica ou Economia ou Direito;

2- ldade minima de 21 anos;

3- Habilitacdo funcional especifica para o exercicio da profissdo correlata a formacéo e
inscricdo valida no 6rgéo de classe respectivo.

10.1.2. REQUISITO DE CONTRATACAO DO CARGO ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

1- Diploma de Ensino Médio Completo ou declaracdo de conclusdo de curso (valida)
acompanhada do historico escolar;
2- Conhecimento de informaética e arquivologia.

10.1.3. REQUISITO DE CONTRATAGCAO DO CARGO APOIO TECNICO

1- Diploma de Ensino Médio Completo ou declaragdo de conclusdo de curso (valida)
acompanhada do histérico escolar;
2- Conhecimento de informética.

10.2 - Para comprovacédo das informacdes curriculares é necessario que o candidato envie o
curriculum e os documentos originais que comprovam as informacoes prestadas.
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11 - QUADROS DE PONTUACAO, CONFORME O CARGO PRETENDIDO

11.1 - A pontuacdo maxima que o candidato podera obter serd de 15 pontos, conforme abaixo
especificado, uma vez que sera considerada a pontuacdo da maior graduacao.

Formacéo Pontos
Graduacao 05
Pés-Graduacdo (carga horaria Minima de 10
360 horas)
Mestrado 15

11.2 - N&o serad pontuado o titulo apresentado pelo candidato que seja imprescindivel ao
preenchimento do requisito do cargo pleiteado; porém, apresentando outro titulo, diferente da
graduacdo necessaria ao preenchimento do cargo, este sera considerado para fins de pontuacéo.

11.3 - Cursos com carga horaria minima de 40 horas, nas areas de:

Atendimento ao Publico 01 ponto
Secretariado 01 ponto
Arquivologia 01 ponto

12 - PONTUACAO POR TEMPO DE SERVICO

12.1 - O tempo de servigo prestado no setor publico federal, estadual, municipal e distrito
federal ocorrerd mediante o envio dos seguintes comprovantes originais com numeragdo do
CNPJ, assinatura e carimbo do responsavel pelo setor de pessoal, certiddo, portaria, contrato ou
outro documento oficial que comprove o tempo de servi¢o. Caso conste no documento utilizado
para a comprovacgdo do tempo de servigo, fungdo ou cargo com nomenclaturas diversas das
exigidas, o candidato devera providenciar, com o contratante, uma declaragdo complementar
com assinatura e carimbo do responsavel pelo setor de pessoal, na qual figue comprovada a
funcéo do cargo pretendido ou funcdo equivalente aquelas descritas no ANEXO I.

12.1.1. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS: cdpia das paginas da foto e da
qualificacéo civil do empregado e do(s) contrato(s) de trabalho, para tempo de servigo prestado
em regime celetista.

12.1.2. Declaracdo, certiddo, portaria, contrato de trabalho ou dossié historico-funcional: copia
de documento oficial emitido pelo 6rgéo contratante, com carimbo do CNPJ, assinatura e
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carimbo do responsavel pelo setor de pessoal, para tempo de servico prestado em regime
estatutario.

12.2 - Somente serdo aceitos 0s comprovantes de tempo de servi¢co que constem todos os dados
necessarios a sua devida identificacao.

12.3 - Os comprovantes de tempo de servico deverdo ser apresentados juntamente com 0s
documentos apontados no item 7.3, anexados ao formulario de inscricéo.

12.4 - Na contagem do tempo de servigo prestado na funcéo ou cargo pretendido serd atribuido
01 (um) ponto para cada 12 (doze) meses trabalhados, até o limite de 10 (dez) pontos.

12.5 - Se no documento utilizado para a comprovacao do tempo de servigo constar funcéo ou
cargo com nomenclatura diversa das previstas neste edital, o candidato devera comprovar que
as atribuigdes sdo as mesmas do cargo pretendido.

12.6 - O tempo de servico em estadgio de aprendizagem, atividade voluntéria, cargo
comissionado ou como bolsista ndo sera aceito e nao devera ser informado.

13 - DA SELECAO

13.1 - A selecdo para as contratacOes de que trata este edital tem por fim cumprir o papel de
identificar, entre os candidatos interessados, aqueles mais aptos a desempenharem as exigéncias
requeridas para exercer o cargo pretendido, e contara com analise dos requisites de contratacdo
e analise das informacdes curriculares, conforme descrito neste edital.

14 - DA DIVULGACAO DOS RESULTADOS

14.1 - O resultado da classificagdo provisoria sera divulgado na data 15 de marco de 2024, a
partir das 16h.

14.2 - O resultado final do PSS sera divulgado no site www.limaduarte.mg.leg.br, nas redes
sociais e quadro de avisos.

15 - DA CLASSIFICACAO E DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

15.1 - A classificagdo sera feita com estrita observancia, em ordem crescente, da nota final de
cada candidato e divulgada no sitio oficial, rede social e quadro de avisos.

15.2 - Os candidatos classificados serdo convocados por edital de convocacdo que serd
publicado conforme previsao no item 5 deste edital.

15.3 - Verificando-se a ocorréncia de empate por dois ou mais candidatos, tera preferéncia na
ordem classificatoria, o candidato que apresentar idade mais avancada.
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15.4 - Permanecendo o empate, o critério de desempate ocorrerd por meio de sorteio que
ocorrera em ato publico.

15.4.1. O Sorteio ocorrera em local e horario previamente definido pela comissdo, com a
convocacdo dos candidatos interessados através de publicacdo no Quadro de Avisos e site
oficial da Camara Municipal.

15.5 - A aplicacéo do critério de desempate sera efetivada apos analise dos recursos e antes da
publicacdo da lista final dos classificados no PSS.

16 - DOS REQUISITOS PARA CONTRATACAO

16.1 - O candidato devera atender cumulativamente no ato da contratacdo aos seguintes
requisitos:

a) ser brasileiro;

b) ter completado 18 (dezoito) anos de idade;

c) estar no gozo dos direitos politicos;

d) estar quite com as obrigacdes eleitorais;

e) estar quite com as obrigacdes do Servi¢o Militar, para os candidatos do sexo masculino;
f)  ter aptiddo fisica e mental para o exercicio das atribui¢fes da funcéo;

g) ser aprovado neste PSS;

h) ter concluido o ensino médio;

i) cumprir as determinacdes deste edital.

16.2. Nao serd chamado a firmar contrato o candidato que deixar de comprovar qualquer um
dos requisitos exigidos para a contratacao estabelecido neste edital.

17 - DA CONTRATACAO

17.1 - Homologado o resultado final do PSS e autorizada a contratacdo pela Mesa Diretora da
Céamara Municipal, os aprovados serdo convocados - conforme necessidade - para apresentacao
dos documentos necessarios a contratagéo.

17.2 - A contratacdo do candidato aprovado e classificado sera efetuada se forem atendidas as
seguintes condigoes:

a) ser considerado apto na inspecdo de saude;
b) apresentar original e fotocdpia simples dos seguintes documentos:
b.1) Carteira de Identidade;

b.2) titulo de eleitor e comprovante de votagdo no Gltimo pleito eleitoral;
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b.3) documento comprobatorio de que esta quite com o servigo militar, no caso de candidatos
do sexo masculino;

b.4) historico escolar que comprove a conclusédo do ensino médio ou diploma que comprove
formacéo professional de nivel superior (conforme exigéncias do cargo a ocupar);

b.5) CPF (Cadastro de Pessoa Fisica);

b.6) comprovante de residéncia no nome do candidato ou em nome de terceiro, junto com
declaracdo assinada pelo candidato afirmando residir em tal local;

b.7) PIS ou PASEP, se cadastrado;

b.8) certiddo de nascimento dos (as) filhos (as) menores de 14 (quatorze) anos;

b.9) cartdo de vacina atualizado do candidato e de seus (as) filhos (as) até 14 (quatorze) anos;
b.10) declaracdo de frequéncia escolar dos (as) filhos (as) de 07 (sete) a 14 (quatorze) anos;

b.11) declaracdo de que ndo acumula cargo publico e de que tem disponibilidade para o
cumprimento da jornada de trabalho, conforme modelo constante no ANEXO IV do edital;

b.12) atestado de saude ocupacional;

b.13) certiddo de casamento (se casado for) ou com as respectivas averbacdes (se separado
judicialmente ou divorciado);

b.14) carteira de trabalho;

b.15) certiddo de antecedentes criminais da unidade judiciaria com jurisdicdo na cidade/
municipio onde reside.

17.3 - Entendendo pertinente, a Camara Municipal de Lima Duarte podera solicitar outros
documentos complementares.

17.4 - Néo serdo aceitos no ato da contratacdo protocolos ou cépias dos documentos exigidos.
As coOpias somente serdo aceitas se estiverem acompanhadas do original, para fins de
conferéncia pelo 6rgdo competente.

17.5 - No caso de desisténcia do candidato selecionado, quando convocado para preenchimento
de uma vaga, o fato serd formalizado por meio de Termo de Desisténcia Definitiva, podendo
ser enviado via e-mail ou midia social do proprio candidato.

17.6 - O candidato selecionado, quando desistir da vaga para o qual foi convocado, saira
automaticamente da listagem de candidatos aprovados e, possibilitarda a Administragéo,
convocar os demais candidatos na ordem estabelecida na listagem final devidamente
homologada.

17.7 - N&o serdo contratados candidatos habilitados que fizerem, em qualquer documento,
declaracdo falsa, inexata para fins de contratacdo e ndo possuir os requisitos minimos exigidos
no edital na data de convocagéo para apresentacdo da documentacao.
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18 - DA ADVERTENCIA

18.1 - Em qualquer fase do processo seletivo ou apos a selecdo, caso seja detectado alguma
inverdade no cumprimento dos requisitos estabelecidos para a inscricdo e/ou contratacdo o
candidato sera automaticamente desligado ou eliminado do processo seletivo.

19 - DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO, DA IMPUGNACAO E DOS RECURSOS
19.1 - Serdo admitidos pedidos de esclarecimento, impugnacdes e recursos, na forma seguinte:
a) pedido de esclarecimento e impugnacéo ao presente edital;

b) recurso da classificacdo, quando da publicacdo do resultado provisorio.

19.2 - O pedido de esclarecimento e/ou impugnacédo a este edital poderdo ser efetuados por
qualquer cidaddo no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados da data de sua publicacéo,
mediante requerimento dirigido a Comissdo Organizadora do Processo Seletivo Simplificado,
protocolizado na Secretaria da Camara Municipal, no horario de 12:00 as 17:00 h.

19.3 - O esclarecimento ou resposta a impugnacao ocorrera em até 02 (dois) dias Gteis ap0s seu
recebimento e sera divulgada no sitio oficial da Camara Municipal.

19.4 - Cabera recurso, em Unica e Ultima instancia, a Comissdo Organizadora do Processo
Seletivo.

19.5 - Os recursos conterdo o nome do candidato, nimero de inscri¢do, endereco completo para
correspondéncia, assinatura do candidato, apontamento do item ou fato que gerou seu
inconformismo, suas razdes de recurso. Serdo impetrados no prazo de 02 (dois) dias Uteis
contados a partir da publicagdo da classificacdo proviséria, serd dirigido a Comissdo
Organizadora do Processo Seletivo Simplificado e protocolizado na Secretaria da Camara
Municipal, no horario de 12:00h as 17:00h.

19.6 - A resposta aos recursos ocorrerd no prazo de até 02 (dois) dias Uteis contados da data
final para apresentacdo de recursos.

19.7 - O candidato devera ser claro, consistente e objetivo em seu pleito. A impugnacgéo ou
recurso inconsistente ou intempestivo sera indeferido.

19.8 - Ndo serdo aceitos recursos via postal, via fax, via correio eletrénico ou ainda, fora do
prazo.

20 - DA VALIDADE DO PROCESSO SELETIVO

20.1 - Este PSS tera prazo de validade de um ano contados da data de publicacdo da
homologacéo do resultado final, sendo facultado a Mesa Diretora sua prorrogacao por igual
periodo.
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20.2 - No periodo de validade do PSS, em havendo rescisdo contratual, poderao ser chamados
para contratacdo, pelo tempo remanescente, os demais candidatos classificados observada a
ordem classificatoria.

21 - DAS DISPOSICOES FINAIS

21.1 - Na desisténcia de algum candidato classificado, sua vaga sera preenchida pelo candidato
subsequente, com estrita observancia da ordem de classificacéo.

21.2 - A aprovacdo do candidato neste PSS ndo implicara na obrigatoriedade de sua contratacgéo.

22.3 - O profissional contratado na forma contida neste edital, terd seu desempenho avaliado
pela sua chefia imediata, apos 30 (trinta) dias do inicio de suas atividades e durante toda a
vigéncia do contrato, devendo obter no minimo 75% (setenta e cinco por cento) de
aproveitamento sob pena de rescisdo contratual.

22.4 - E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar todos os atos, editais e
comunicados referentes a este PSS que serdo publicados no Quadro de Aviso e site oficial da
Cémara Municipal de Lima Duarte /MG.

22.5 - Nao seré fornecido qualquer documento comprobatério de aprovacéo ou classificacéo do
candidato, valendo para esse fim a publicacéo do resultado final.

22.6 - O presente PSS tem caréater exclusivamente classificatorio.

22.7 - O candidato aprovado deverd manter atualizado o seu endereco junto a Secretaria da
Cémara Municipal de Lima Duarte.

22.8 - Respeitada a natureza da funcao temporéria, por razGes de interesse publico, podera haver
a readequacéo das condicdes definidas inicialmente neste edital, conforme dispuser a legislacédo
pertinente.

22.9 - Os casos omissos neste edital serdo resolvidos pela Comissdo Organizadora do Processo
Seletivo Simplificado.

Lima Duarte, 01 de marco de 2024. FABIO PEREIRA sinsdo d fonns g

por FABIO PEREIRA

VIEIRA:093510 VIEIRA:09351025667
Dados: 2024.03.01

25667 16:41:21 -03'00'

Fabio Pereira Vieira

Assinado de forma digital Presidente
JOSE GUILHERMANDO por JOSE GUILHERMANDO
AN

DRADE
ANDRADE NOVAES:11580911684
NOVAES:11580911684 pados: 2024.03.01 16:41:42
-03'00'

José Guilhermando Andrade Novaes Edson Lima Campos
Vice-Presidente Secretario
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ANEXO I — INFORMACOES SOBRE OS CARGOS

CONTROLADOR INTERNO

CARGA HORARIA: 30 HORAS SEMANAIS, 06 HORAS DIARIAS

SALARIO: R$ 2.301,39

Requisitos de qualificacéo:
Ensino Superior Completo em Contabilidade (Ciéncias Contabeis) ou Administracao
ou Gestdo Publica ou Economia ou Direito.
Idade minima de 21 anos.

Habilitacdo Funcional especifica para o exercicio da profissdo correlata a formacéo e
inscricdo valida no 6rgdo de classe respectiva.

Atribuicdes do Cargo Controlador Interno:

01 - Avaliar o cumprimento das metas previstas nos planos plurianuais e a execugdo dos
programas de investimentos e do orcamento;

02 - Comprovar a legalidade e avaliar os resultados quanto a eficacia da gestdo
orcamentaria, financeira e patrimonial da Camara;

03 - Alertar formalmente a autoridade administrativa competente para que instrua a
tomada de contas especial, sempre que tiver conhecimento de qualquer ocorréncia, com
vistas a apuracdo de fatos e quantificacdo do dano, sob pena de responsabilidade
solidéria;

04 - Exercer o controle das operacOes de crédito, dos avais e garantias, bem como dos
direitos e dos deveres da Camara;

05 - Apoiar o Controle Externo no exercicio de sua missdo constitucional;

06 - Organizar e executar programacgdo bimestral de auditoria contabil, financeira,
orcamentaria e patrimonial da Camara;

07 - Elaborar e submeter ao Presidente estudos, propostas de diretrizes, programas e
acOes gque objetivem a racionalizacdo da execucdo da despesa e o aperfeicoamento da
gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial;

08 - Zelar pela organizacdo e manutencao atualizada dos cadastros dos responsaveis por
dinheiro, valores e bens publicos, estoque, almoxarifado e patriménio;

09 - Zelar, acompanhar e apresentar relatério sobre 0s processos e procedimentos junto
ao Tribunal de Contas;

10 - Zelar e acompanhar o cumprimento de prazos administrativos;
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11 - Acompanhar, controlar e informar ao Presidente sobre as infracfes de transito
cometidas pelos funcionarios da Camara;

12 - Fazer, organizar, atualizar e disponibilizar aos interessados todos os atos
administrativos da Camara;

13 - Assessorar a Mesa Diretora em suas atividades administrativas;

14 - Exercer o controle interno dos valores a serem gastos dos cofres publicos, apondo
seu ciente e de acordo antes da realizacdo das despesas;

15 - Orientar o Presidente sobre as normas que regulamentam a movimentacdo de
dinheiro publico;

16 - Prestar assessoria nos procedimentos de elaboracdo e aprovacdo de propostas
orcamentarias;

17 - Colaborar na elaboracdo do plano de contas e preparar normas de trabalho de
contabilidade;

18 - Emitir pareceres sobre abertura de créditos adicionais e alteracdes or¢camentarias,
examinar projetos de lei e processos emitindo pareceres sobre matéria contabil /
tributaria;

19 - Realizar estudos e pesquisas para 0 estabelecimento de normas diretoras da
contabilidade da Camara Municipal,

20 - Fazer o controle das transferéncias orcamentarias efetuadas pela Administracéo
Municipal para a Camara;

21 - Executar outras tarefas correlatas designadas pelo Presidente da Camara.

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO
CARGA HORARIA: 30 HORAS SEMANAIS, 06 HORAS DIARIAS
SALARIO: R$ 2.301,39

Requisitos de qualificagéo:

Ensino Médio Completo

Conhecimentos de informatica e arquivologia

Atribuicbes do Cargo Oficial Administrativo:

01 - Organizar e resguardar todo o patriménio da Camara, inclusive com a colocacao de
placas de identificacdo e produzir lista completa dos bens para o setor de contabilidade
e controle interno;
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02 - Controlar e distribuir os materiais de escritorio, copa, limpeza e demais setores;
03 - Zelar pelo arquivo da Camara Municipal;

04 - Listar para a Chefia imediata as necessidades de compras de materiais diversos;
05 - Auxiliar o Chefe de Secretaria da Camara Municipal em suas atribuicoes;

06 - Manter atualizada a Pagina da Camara na Internet;

07 - Assistir reunides e fazer a minuta ou ata da reuniéo;

08 - Digitar Projetos de Lei, Indicagdes, Requerimentos e outras proposi¢oes;

09 - Digitar oficios, relatorios, apresentacdes e outros documentos;

10 - Redigir atos administrativos de qualquer natureza;

11 - Organizar cOpias de documentos;

12 - Arquivar documentos;

13 - Atender e fazer chamadas telefonicas;

14 - Executar trabalhos auxiliares relativos ao controle interno e externo;

15 - Zelar pelo equipamento que fizer uso;

16 - Executar outras tarefas correlatas designadas pelo superior imediato ou Presidente
da Camara;

17 - Executar, sob superviséo do Presidente da Mesa Diretora, todas as tarefas que lhe
for solicitada, notadamente aquelas que sdo imprescindiveis ao bom e regular
funcionamento da Secretaria da Camara Municipal;

18 - Responsabilizar-se por todas as tarefas que estdo a seu cargo, executando-as de
maneira que os trabalhos da Secretaria ndo sejam prejudicados.

APOIO TECNICO
CARGA HORARIA: 30 HORAS SEMANAIS, 06 HORAS DIARIAS
SALARIO: R$ 2.301,39
Requisitos de qualificagéo:
Ensino Médio Completo
Conhecimentos de informética

AtribuicGes do Cargo Apoio Técnico:
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01 - Executar, sob supervisdo do superior imediato ou do Presidente da Mesa Diretora,
todas as tarefas que lhe for solicitado, notadamente aquelas que sdo imprescindiveis ao
bom e regular funcionamento do Centro de Atenc¢édo ao Cidadéo;

02 - Responsabilizar-se por todas as tarefas que estdo a seu cargo, executando-as de
maneira que os trabalhos do Centro de Atengdo ao Cidadao néo sejam prejudicados;

03 - Auxiliar as Chefias da Camara Municipal no que for solicitado;
04 - Auxiliar na elaboracdo das atas de Reunides do Centro de Atencdo ao Cidadao;
05 - Recepcionar o cidadéo;

06 - Assegurar consultas ao Terminal Cidad&o de todos os dados do Arquivo Pablico da
Camara Municipal, disponibilizados por meio eletrénico ou impresso;

07 - Prestar informacdes gerais;

08 - Verificar preliminarmente a pertinéncia das demandas dos cidaddos com as
possibilidades de atendimento no Centro de Atencéo ao Cidadao da Camara Municipal
de Lima Duarte;

09 - Encaminhar as demandas ao Supervisor, mediante fornecimento de senha;

10 - Identificar resumidamente dados do cidaddo e de sua demanda, mediante o
preenchimento de formularios proprios;

11- Atualizar o banco de dados;

12 - Desempenhar atividades afins, definidas pela Supervisdo do Centro de Atencédo ao
Cidad&o da Camara Municipal de Lima Duarte.
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ANEXO Il - MODELO DE REQUERIMENTO DE PONTUACAO DE TEMPO DE
SERVICO

PARA PRENCHIMENTO DO CANDIDATO

REQUERENTE:

CARGO PRETENDIDO: RG:

CPF:

Requeiro a atribuicdo de ( ) pontos, referente ao tempo de efetivo

servigo, para fins de classificagio no PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO n°
01/2024 da Camara Municipal de Lima Duarte /MG.

Nestes termos peco deferimento.
Lima Duarte, de 2024.

Assinatura do Requerente
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ANEXO Il - MODELO RECURSO CONTRA DECISAO RELATIVA AO
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

RECURSO CONTRA DECISAO RELATIVA AO PROCESSO SELETIVO
SIMPLIFICADO, Edital n® 01/2024, publicado no site da Camara Municipal de Lima Duarte e
quadro de aviso.

U, e , portador do documento de
identidade n°........................, protocolo de inscri¢do n°.............ceeunennn. , filiagdo ............... ,
endereco completo .................. ,telefone .............. ,e-mail ... me inscrevi para
concorrer a uma vaga de cadastro de reserva no processo seletivo para o cargo de
...................................... , apresento recurso perante a comissdo do referido processo
seletivo simplificado cujo objeto é: (marcar a decisao que esta contestando)

() Recurso contra o edital.
() Recurso contra o resultado preliminar.

Os argumentos com 0s quais contesto a  referida  decisdo  sdo:

e Assinatura do Candidato

O presente recurso devera ser preenchido e assinado pelo candidato e protocolado dentro do
prazo legal junto a COMISSAO DO PROCESSSO SELETIVO, na Secretaria da Camara.
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ANEXO IV - DECLARACAO

DECLARACAO DE NAO ACUMULACAO DE CARGO PUBLICO

Eu, , brasileiro(a), casado(a)/solteiro(a),
portador(a) de Carteira de Identidade n.° - SSP/__ emitida em

/ / e inscrito no CPF sob o n.° , residente e domiciliado
na Rua , Lima Duarte, MG, Tel. (32) , DECLARO, SOB AS

PENALIDAS LEGAIS, para fins de contratacdo para preenchimento temporario no cargo de
na Camara Municipal de Lima Duarte, MG,

que:

1- QUE NAO EXERCO outro cargo, emprego, ou funcdo publica junto & administracio
publica direta, autarquias, fundacGes, empresas publicas, sociedade de economia mista, suas
subsidiarias e sociedades controladas direta ou indiretamente pelo poder publico, em
consonancia com os incisos XVI1 e XVII do art. 37, da Constituicdo Federal.

2- QUE NAO POSSUO VINCULO com empresa privada em horario incompativel com o
exercicio do cargo em que serei contratado.

3- QUE NAO PERCEBO proventos de aposentadoria decorrente do § 10, art. 37, da
Constituicdo Federal, que seja inacumulavel com o cargo em que em que serei contratado.

4- QUE NAO SOFRI PENALIDADE que impossibilite a contratacdo para o cargo publico
pleiteado e que estou em pleno gozo de meus direitos politicos, conforme art. 15 da Constituicéo
Federal.

5- QUE ESTOU CIENTE de que devo comunicar, imediatamente, ao Presidente da Camara
Municipal qualquer alteragdo que venha a ocorrer em minha vida funcional que ndo atenda as
determinac0es legais vigentes relativamente a acumulacgéo de cargos, e em desacordo com 0s
itens acima citados e com as demais determinacdes legais vigentes, sob as penas legais.

6- QUE ESTOU CIENTE de que prestar declaracdo falsa € crime previsto no art. 299 do
Caodigo Penal Brasileiro, sujeitando o declarante as suas penas, sem prejuizo de outras san¢oes
cabiveis.

7- QUE TENHO CIENCIA de toda a legislacio supra referida, estando todas acessiveis no
endereco https://sapl.limaduarte.mg.leg.br

Lima Duarte, de de 2024.

Assinatura e RG (reconhecer a assinatura)
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