CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE
Aviso de

DISPENSA
ELETRONICA

14/2024
CONTRATANTE

Camara Municipal de Lima Duarte/MG
OBJETO

Contratacdo de empresa prestadora de servicos de Medicina e Seguranca do
Trabalho para elaboracao e gestédo de laudos técnicos e gestdo do eSocial.

VALOR TOTAL DA CONTRATA(;AO
R$ 4.018,00 (quatro mil e dezoito reais)

PERIODO DE PROPOSTAS

De 02/08/2024 as 15h

Até 08/08/2024 as 08:50h

PERIODO DE LANCES

De 08/08/2024 as 9h

Até 08/08/2024 as 15h

PERIODO DE JULGAMENTO DE PRECOS

De 08/08/2024 as 15:00h

Até 08/08/2024 as 15:30h

PERIODO PARA ANALISE DE HABILITACAO

De 08/08/2024 as 15:30h

Até 08/08/2024 as 16:30h

PRAZO PARA JUNTADA DE DOCUMENTQOS DE HABILITAC;AO
De 08/08/2024 as 16:00h

Até 08/08/2024 as 16:30h

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS

N&o ha destinacao exclusiva as microempresas, empresas de pequeno
porte e equiparadas, porém, em existindo duas ou mais habilitadas,
havera tratamento especial quanto ao critério de desempate para
preferéncia de contratacdao, conforme estabelece o art. 24 da Lei
Complementar n° 24/2011.



CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 14/2024
(Processo Administrativo n.°10/2024)

Torna-se publico que a Camara Municipal de Lima Duarte/MG, realizard Dispensa Eletrénica, com
critério de julgamento menor preco global, na hipotese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, da Lei Municipal n°® 2.214/2024, subsidiariamente a Instrucdo

Normativa SEGES/ME n° 67/2021 e demais legislagdo aplicavel.

Data da sessdo: 08/08/2024
Link: https://bnc.org.br/
Horario da Fase de Lances: 9:00 as 15:00h

1.
1.1.

OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

O objeto da presente dispensa € a escolha da proposta mais vantajosa para a contratacdo por

dispensa de licitacdo de empresa prestadora de servico de Medicina e Seguranca do Trabalho para

elaboracdo e gestdo de laudos técnicos e gestdo do eSocial, conforme condicdes.

Item

Especificacdo

Unidade

Quantidade

Valor unitario
estimado

Valor total
estimado

01

ELABORACAO E GESTAO
DO LAUDO TECNICO DAS
CONDICOES AMBIENTAIS DE
TRABALHO (LTCAT).

Unid.

01

R$ 1.095,00

R$ 1.095,00

02

ELABORACAO E GESTAO
DO PROGRAMA DE CONTROLE
MEDICO DE SAUDE
OCUPACIONAL (PCMSO).
ANUAL.

Unid.

01

R$ 475,00

R$ 475,00

03

ELABORACAO E GESTAO
DO PROGRAMA DE
GERENCIAMENTO DE RISCOS
(PGR).

Unid.

01

R$ 850,00

R$ 850,00

04

ELABORACAO E GESTAO
DO LAUDO TECNICO DE
INSALUBRIDADE E
PERICULOSIDADE (LTIP).

Unid.

01

R$ 1.070,00

R$ 1.070,00
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GESTAO DO ESOCIAL COM
SOFTWARE ESPECIALIZADO

05 Més 12 R$ 44,00 R$ 528,00

COM OS DEVIDOS ENVIOS DE
SST AO ESOCIAL.

Valor total estimado: R$ 4.018,00
1.1.1. Optando-se por participar da disputa, deve o fornecedor enviar proposta para todos os itens
que compdem o lote.
1.2.  Ocritério de julgamento adotado sera o menor preco global, observadas as exigéncias contidas

neste Aviso de Contratagdo Direta e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA.
2.1. A participacdo na presente dispensa eletronica se dard mediante Sistema de Dispensa

Eletrénica da Bolsa Nacional de Compras, disponivel no endereco eletrdnico https://bnc.org.br/.

2.1.1. Os fornecedores deverdo providenciar em tempo habil cadastro de acesso a plataforma.

2.1.2. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgéo
entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

2.2. N&o poderao participar desta dispensa os fornecedores:

2.2.1. que ndao atendam as condi¢bes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s);
estrangeiros que ndo tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para receber citacdo
e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.2. que se enquadrem nas seguintes vedagoes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracéo do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista

ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
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subcontratado, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

C) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo, impossibilitada de contratar
em decorréncia de sanc¢do que Ihe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15 de

dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracao de trabalho infantil, por submisséo
de trabalhadores a condicdes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos

vedados pela legislacdo trabalhista

2.2.2.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
economico;
2.2.2.2. aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substituigdo a

outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancéo a ela aplicada, inclusive
a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a
utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.2.3. sociedades cooperativas.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA
INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrdnica se dara com o cadastramento de
sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do aviso de contratacdo direta, encaminhard,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descri¢do do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e 0 prego, até a data e o horario estabelecidos para

abertura do procedimento.
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3.2.1. A proposta também devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

3.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam a
Contratada.

3.4.  Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
prestacdo dos servicos;

3.4.1. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob
alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa
nos ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento seréo retidos
na fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

3.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢oes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar 0S servigos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em guantidades e qualidades adequadas a perfeita
execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicéo.

3.8. Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO poderéo retira-la, substitui-la
ou modifica-la;

3.9.  No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera enviar em campo proprio do sistema
eletronico, as seguintes declaracdes:

3.9.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores;

3.9.2. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006,

estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.
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3.9.3. que esta ciente e concorda com as condic¢des contidas no Aviso de Contratacdo Direta e seus
anexos;

3.9.4. que assume a responsabilidade pelas transacdes que forem efetuadas no sistema, assumindo
como firmes e verdadeiras;

3.9.5. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n° 8.213/91.

3.9.6. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXII1, da Constituicao;

4, FASE DE LANCES

4.1. A partir das 9:00h da data estabelecida neste Aviso de Contratacdo Direta, a sessdo publica
sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo encerrado no horario de finalizacdo de lances
também j& previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em
relacdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema, observado o intervalo minimo de
diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidird tanto em relacdo aos lances
intermediarios quanto em relacéo ao lance que cobrir a melhor oferta.

4.3.1. O fornecedor poderd oferecer lances sucessivos iguais ou inferiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo
tais lances definidos como “lances intermedidrios” para os fins deste Aviso de Contratagdo Direta.
4.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao que cobrir a melhor oferta é de R$ 5,00

(cinco reais).
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4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.

4.5.  Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores seréo informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

4.7. Imediatamente ap6s o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificagéo.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrerd de forma automatica pontualmente no horario
indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacdo e ndo havendo tempo aleatorio ou mecanismo

similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacao do objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao estipulado
para a contratagdo.

5.2. No caso do preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administracao, podera
haver negociacdo de condi¢Ges mais vantajosas.

5.2.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor
preco, para que seja obtida melhor proposta com preco compativel ao estimado pela Administracao.
5.2.2. A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem
de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apos a negociacgao, for desclassificado em razédo
de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido para a contratacao.

5.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociacao, o resultado seréa registrado na ata do procedimento
da dispensa eletronica.

5.3. Estando o preco compativel, serd solicitado o envio da proposta e, se necessario, de
documentos complementares, adequada ao Ultimo lance, prazo estabelecido de 30 (trinta) minutos a

contar do horério da solicitagéo feita pela Agente de Contratacao.
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5.3.1. Em casos de falhas técnicas de ambas as partes, ou em casos devidamente justificados, levando
em consideracdo a vantajosidade da proposta para a administracdo publica (principio da
economicidade) o prazo podera ser prorrogado.

5.3.2. Em casso de prorrogacdo de prazo por problemas técnicos, devidamente justificados e
comprovados, a sessdo podera ser suspensa com data e horario expressamente informados para
reabertura.

5.4. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data
de sua apresentacéo.

5.5.  Seradesclassificada a proposta vencedora que:

5.5.1. contiver vicios insanaveis;

5.5.2. ndo obedecer as especificagcdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;
5.5.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢co maximo definido para a
contratacao;

5.5.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéo;

5.5.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso Ou Seus anexos,
desde que insanavel.

5.6. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuird recursos suficientes
para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de pregos ou menor lance
que:

5.6.1. forinsuficiente paraa cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos global ou unitarios
simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com o0s precos dos insumos e salarios de
mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa nao tenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalac6es de propriedade do
proprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracéo.

5.6.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de carater normativo obrigatorio, tais como leis, medidas provisérias e convencdes
coletivas de trabalho vigentes.

5.7.  Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a

exequibilidade da proposta.
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5.8. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha poderé ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que
né&o haja majoragéo do preco.

5.8.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas;

5.8.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribui¢cGes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse
regime.

5.9. Para fins de anélise da proposta quanto ao cumprimento das especifica¢es do objeto, podera
ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servi¢co ou da area especializada no objeto.
5.10. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagéo.

5.11. Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data ¢ horario
para a sua continuidade.

5.12. Encerrada a analise quanto a aceitacao da proposta, se iniciara a fase de habilitacdo, observado
o disposto neste Aviso de Contratacdo Direta.

6. HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo constam do ANEXO | —
DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO deste aviso e serdo solicitados do
fornecedor mais bem classificado da fase de lances.

6.2. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do fornecedor detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das condigdes de
participacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participacdo no certame ou a
futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral

da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

c) Lista de Inidéneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU,
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6.2.1. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas das
alineas “a”, “b” e “c” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

6.2.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu
socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao de contratar
com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritério.
6.2.2.1. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.2.2.1.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

6.2.2.1.2. O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a sua inabilitacéo.

6.2.3. Constatada a existéncia de sancéo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de condigédo
de participacéo.

6.3.  Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares, necessarios a
confirmacéo daqueles exigidos neste Aviso de Contratacdo Direta e ja apresentados, o fornecedor sera
convocado a encaminhéa-los, em formato digital, ap6s solicitacdo da Administracdo, sob pena de
inabilitacdo.

6.4. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relacao a integridade
do documento digital.

6.5. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado (a) da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da
apresentacdo do balango patrimonial e das demonstragdes contabeis do ultimo exercicio.

6.6. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessao sera

suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.
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6.7. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso
de Contratacéo Direta.

6.7.1. Durante a analise documental podera ser solicitada documentacdo complementar pela agente
de contratacdo, antes da declaragéo de inabilitacao.

6.7.2. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgao ou entidade
examinara a habilitacdo subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a
apuracdo de uma licitante que atenda as condic¢des de habilitacdo

6.8. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado.

7. CONTRATACAO

7.1. Apo6s a adjudicacdo e homologacao, caso se conclua pela contratacdo, sera firmado
Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.1.1. O adjudicatario tera o prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocacao,
para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de
Empenho/Carta Contrato/Autorizagdo), sob pena de decair do direito a contratacao, sem prejuizo
das sancdes previstas na Lei de Licitacdes e neste Aviso de Contratacéo Direta.

7.1.2. Alternativamente a convocacao para comparecer perante o 6rgao ou entidade para a assinatura
do Termo de Contrato, a Administracdo poderd encaminhé-lo para assinatura, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletronico, para que seja assinado e
devolvido no prazo de 03 (trés) dias Uteis, a contar da data de seu recebimento.

7.1.3. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitacdo da nota de empenho ou instrumento
equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitacdo justificada do
adjudicatéario e aceita pela Administracéo.

7.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses prorrogavel conforme-previsto na
Lei Federal n°® 14.133/21.

7.3.  Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente serd exigida a comprovacdo das
condi¢cdes de habilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo

fornecedor durante a vigéncia do contrato.
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8. SANCOES

8.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infracoes previstas no
art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1. dar causa a inexecucao parcial do contrato;

8.1.2. dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. dar causa a inexecucao total do contrato;

8.1.4. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

8.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
8.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo
justificado;

8.1.8. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a dispensa eletronica ou a execugéo do contrato;

8.1.9. fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

8.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condicdes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre o0s
fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.
8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infracfes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando néo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

b) Multa de 20 % (vinte por cento)) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do fornecedor, por qualquer das infragfes dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;

C) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do

ente federativo que tiver aplicado a sancéo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens
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8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando néo se justificar a imposi¢cdo de penalidade
mais grave;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no &mbito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem
como nos demais casos que justifiquem a imposicao da penalidade mais grave;

8.3.  Naaplicacdo das sangdes serdo considerados:

8.3.1. anatureza e a gravidade da infracdo cometida;

8.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.3.4. 0s danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

8.3.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgados de controle.

8.4. Se a multa aplicada e as indenizaces cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou seré cobrada judicialmente.

8.5. A aplicacdo das sancbes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacao integral do dano causado a Administracao Pablica.

8.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

8.7.  Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de préatica de infracdo
administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administracdo
publica, copias do processo administrativo necessarias a apuracdo da responsabilidade da empresa
deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo
sobre a eventual instauracdo de investigagdo preliminar ou Processo Administrativo de
Responsabilizagdo — PAR.

8.8. A apuracgdo e o julgamento das demais infracbes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administracdo Publica nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu

rito normal na unidade administrativa.
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8.9. O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Municipal
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacao de agente publico.

8.10. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4& em processo administrativo
que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o
procedimento previsto nas Leis n° 14.133, de 2021 e Lei Ordinaria n° 2.140/2023, subsidiariamente
na Lei n°®9.784, de 1999.

8.11. As sangdes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas nos anexos a este
Aviso.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. O procedimento seré divulgado no Sistema BNC, no Portal Nacional de Contrata¢@es Publicas
- PNCP, no portal da transparéncia, sitio eletrénico oficial e quadro de avisos da Camara Municipal.

9.2.  No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administracdo podera:

9.2.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

9.2.2. valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores precos, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condicGes de habilitacdo exigidas.

9.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo serd operacionalizada fora deste
procedimento.

9.2.3. fixar prazo para que possa haver adequacao das propostas ou da documentacgéo de habilitagéo,
conforme o caso.

9.3.  As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderdo ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto)

9.4. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo
prazo nao conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente

competente da Administragdo na respectiva notificagao.
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9.5.  Cabera ao fornecedor acompanhar as operacgdes, ficando responsavel pelo dnus decorrente da
perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracdo ou de
sua desconexao.

9.6. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacao
do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horéario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrario.

9.7.  Os horérios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances
observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na
documentacdo relativa ao procedimento.

9.8.  No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar erros ou falhas
que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-Ihes validade e eficacia para
fins de habilitacdo e classificacao.

9.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre interpretadas em
favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacéo.

9.10. Os fornecedores assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacao de suas propostas e a
Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducéo ou do resultado do processo de contratacao.

9.11. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus anexos
ou demais pec¢as que compdem 0 processo, prevalecera as deste Aviso.

9.12. Os precos contratuais serdo reajustados anualmente, no dia 10/06 (data base do orgcamento
estimado), com base na variagdo acumulada do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo
(IPCA) nos 12 (doze) meses imediatamente anteriores a data do reajuste, em conformidade com o
disposto no § 7° do art. 25 da Lei n°® 14.133/2021.

9.13. O reajuste em sentido estrito, conforme previsto no inciso LVIII do art. 6° da Lei n°
14.133/2021, serd aplicado para preservar o equilibrio econdmico-financeiro do contrato,
considerando a variacdo dos custos dos insumos utilizados na execu¢do do objeto, em conformidade

com a realidade de mercado.
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9.14. Da sessdo publica sera divulgada Ata no sistema eletronico.

9.15. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
9.15.1. ANEXO | — Documentacdo exigida para Habilitacdo

9.15.2. ANEXO Il - Termo de Referéncia;

9.15.3. ANEXO Il — Minuta de Termo de Contrato;

9.15.4. ANEXO IV - Planilha de or¢amento;

9.15.5. ANEXO V — Declaracéo de situacao de regularidade;

9.15.6. ANEXO VI — Declaragéo de Microempresa ou empresa de pequeno porte;

9.15.7. ANEXO VII — Declaracao de dados atualizados;

9.15.8. ANEXO VIII — Modelo de procuracao

Assinado de forma

Lima Duarte, 02 de agosto de 2024.  FABIO PEREIRA gt porfasio
VIEIRA:093510 VIEIRA:09351025667
25667 Dados: 2024.08.02
14:13:01 -03'00'

Fabio Pereira Vieira

Assinado de forma digital 1
JOSE GUILHERMANDO Por JOSE GUILHERMANDO PreSIdente

ANDRADE

ANDRADE NOVAES:11580911684

NOVAES:11580911684 Dados: 2024.08.02 14:14:15
0300’

José Guilhermando Andrade Novaes Edson Lima Campos
Vice-Presidente Secretério
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ANEXO | - DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

1 Habilitac&o juridica:

1.1 no caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.2 Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicéo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

1.3 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada
- EIRELLI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatorio de seus administradores;
1.4 inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

15 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores;
1.6 decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empreséria estrangeira em
funcionamento no Pais;

1.7 No caso de sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social em vigor, com a
ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 1971.

1.8 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacao

respectiva.
2 Regularidade fiscal, social e trabalhista:
2.1 prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de

Pessoas Fisicas, conforme o caso;

2.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os creditos tributarios federais e

a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
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Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

2.3 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

2.4 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;
3 Qualificagdo técnica:

3.1.  Possuir cadastro do estabelecimento no CNES (Cadastro Nacional de Estabelecimentos de
Saude) ou profissional com vinculo/carga horéria disponivel conforme Portaria 134, DE 4 DE ABRIL
DE 2011 - Sistema de Cadastro Nacional de Estabelecimentos de Saude (SCNES).

3.2.  Certiddo de Registro vigente expedida pelo Conselho Regional de Engenharia e Agronomia
(CREA), atendendo a Resolugédo 359/91 e 437/99, ambas do Confea.

3.3. Atestado de capacidade técnica fornecido por qualquer 6rgao da administracdo publica ou
empresa privada de que o licitante realiza ou realizou trabalhos compativeis com o objeto da licitacdo.
3.4.  Ter no quadro de funcionarios ou comprovar vinculo através de contratos de prestacdo de
servigo com os seguintes profissionais:

3.4.1. Engenheiro de seguranca do trabalho.

3.4.2. Meédico do trabalho.

3.4.3. Técnico de Seguranca do Trabalho.
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ANEXO 11

TERMO DE REFERENCIA 03
1. Informac0es basicas

Orgéo: CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE (20.434.122/0001-01)
N° do processo: 10

Categoria do TR: Prestagdo de servigos continuados sem dedicacdo exclusiva de méo de obra

2. Definicéo do objeto

2.1. Contratacdo de empresa para prestacéo de servicos de seguranca do trabalho, para elaboracao
e gestdo de laudos técnicos: LTCAT (Laudo Técnico de Condi¢cbes Ambientais do Trabalho), PCMSO
(Programa de Controle Médico Saude Ocupacional), PGR (Programa de Gerenciamento de risco) e
LTIP (Laudo Técnico de Insalubridade e Periculosidade) e; gestdo do eSocial com software
especializado em SST que atenda o eSocial.

DAS ESPECIFICACOES E SEUS QUANTITATIVOS

SERVICO DE SAUDE E SEGURANCA DO TRABALHO

Item | Especificacdo Unidade Quantidade | Destinagédo

01 |ELABORACAO E GESTAO | Unid. 01 Secretaria Geral
DO LAUDO TECNICO DAS
CONDICOES AMBIENTAIS DE
TRABALHO (LTCAT).

02 | ELABORACAO E GESTAO | Unid. 01 Secretaria Geral
DO PROGRAMA DE CONTROLE
MEDICO DE SAUDE OCUPACIONAL
(PCMSO0). ANUAL.
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03 | ELABORACAO E GESTAO | Unid. 01 Secretaria Geral
DO PROGRAMA DE
GERENCIAMENTO DE RISCOS
(PGR).

04 | ELABORACAO E GESTAO | Unid. 01 Secretaria Geral
DO LAUDO TECNICO DE
INSALUBRIDADE E
PERICULOSIDADE (LTIP).

05 GESTAO DO ESOCIAL COM | Més 12 Secretaria Geral
SOFTWARE ESPECIALIZADO COM
OS DEVIDOS ENVIOS DE SST AO
ESOCIAL.

3. Fundamentacao da contratacao

2.1. A demanda supracitada resta justificada pelo fato de que a Cémara Municipal de Lima
Duarte/MG, como entidade publica, reconhece a importancia de promover um ambiente de trabalho
seguro e saudavel para seus servidores. O objetivo principal da contratacdo € assegurar que a Camara
Municipal esteja em conformidade com as normas regulamentadoras pertinentes, promovendo a
prevencao de acidentes, a identificacdo precoce de possiveis problemas de salde relacionados ao
trabalho e o cumprimento das obrigac@es legais relacionadas a Segurancga do Trabalho. A seguranca
e a saude dos colaboradores sdo fundamentais para o pleno funcionamento da Camara Municipal. Ao
contar com uma empresa especializada em seguranca do trabalho, podemos adotar medidas
preventivas que minimizam o risco de acidentes laborais, preservando a integridade fisica e mental de
nossa equipe. Atendimento as Normas Regulamentadoras: A legislacdo trabalhista, em especial as
Normas Regulamentadoras (NRs) estabelecidas pelo Ministério do Trabalho e Emprego, exige o
cumprimento de uma série de requisitos relacionados a seguranca e salde ocupacional. A contratacdo
de uma empresa especializada nos permite garantir o alinhamento de nossas praticas as normativas
vigentes, evitando possiveis penalidades legais. Reducdo de Custos Decorrentes de Acidentes:
Acidentes de trabalho podem acarretar custos elevados, tanto para a instituicdo quanto para 0s
colaboradores envolvidos. A prevencgéo de tais eventos, por meio da implementacdo de medidas de
seguranca adequadas, ndo apenas preserva vidas, mas também contribui para a reducdo de despesas
associadas a licengas médicas, indenizacbes e possiveis processos judiciais. Melhoria da
Produtividade e do Clima Organizacional: Um ambiente de trabalho seguro e saudavel influencia
diretamente na produtividade e no clima organizacional. Colaboradores que se sentem protegidos e
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valorizados tendem a ser mais engajados e comprometidos com suas funcdes, resultando em um
ambiente mais harmonioso e eficiente. Avaliacdo de Riscos e Implementacdo de Medidas Corretivas:
Uma empresa especializada em seguranga do trabalho realizar4 uma analise minuciosa dos riscos
presentes em nossos processos laborais. Com base nessa avaliagéo, serdo propostas e implementadas
medidas corretivas, visando a eliminacdo ou reducéo dos riscos identificados. Além disso, faz-se o
Envio da quarta fase relativa aos eventos de Salde e Seguranca do Trabalho ao eSocial. Hoje temos
os laudos acima elencados elaborados, mas alguns vence agora em 04/06/2024 e outros somente
quando houver uma mudanca na estrutura de layout. Considerando que ainda este ano, voltaremos
para a sede da Camara Municipal faz-se necessario a atualizacdo ou até mesmo confecgdo de novos.
Diante do exposto, consideramos imprescindivel a contratacdo de uma empresa especializada em
seguranca do trabalho para fortalecer nossos esfor¢os na promocgao de um ambiente laboral seguro e
saudavel. A escolha de um parceiro especializado nessa area sera crucial para o alcance de nossos
objetivos e para 0 cumprimento de nossas responsabilidades legais.

4. Descricdo da solugdo

4.1. A descricdo da solugdo como um todo, abrange a contratacdo de empresa especializada para
prestacdo servicos de seguranca do trabalho, para elaboragdo e gestdo de laudos técnicos: LTCAT
(Laudo Técnico de Condi¢bes Ambientais do Trabalho), PCMSO (Programa de Controle Médico
Saude Ocupacional), PGR (Programa de Gerenciamento de risco) e LTIP (Laudo Técnico de
Insalubridade e Periculosidade) e; gestdo do eSocial com software especializado em SST que atenda
0 eSocial, conforme condicGes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento, para atender
a um quadro de até 21 servidores ativos na Camara Municipal de Lima Duarte/MG.

4.2.  Os servigos serdo executados de forma presencial ou remotamente a medida da necessidade da
contratada, destacando que 0s quantitativos tratam-se de uma estimativa, ndo estando o Poder
Legislativo Municipal obrigado a consumir todo o saldo da solicitacéo.

4.3. A contratacdo de uma empresa em salde e seguranca do trabalho é a mais viavel, visto que
atualmente ndo temos servidores que exercem tais atividades e também ndo tem atribuicGes parecidas.
4.4. A contratacdo sera realizada por dispensa de licitacdo, com base no art. 75, inciso Il, da Lei n.
14.133/21, com a selecdo da proposta de menor preco global.

45. O prazo de vigéncia da contratacdo serd de 12 (doze) meses, contados da assinatura do
contrato, podendo ser prorrogada pelas partes, prorrogaveis conforme legislacao vigente.

4.6. Programas e Laudos: O prazo maximo para elaboracao, assinatura e entrega dos Programas e
laudos, sera de 30 (trinta) dias, a partir do recebimento da ordem de compra/servigo;
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4.7. DA RELACAO DE PROFISSIONAIS E DESCRICAO DOS CARGOS

Funcdo do funcionario Numero de funcionarios CBO

ASSESSOR 01 241020

PARLAMENTAR

CHEFE DE SECRETARIA | 01 410105

AUXILIAR 02 411010

ADMINISTRATIVO

ASSESSOR  TECNICO, | 01 252210

FINANCEIRO E

CONTABIL

SUPERVISAQO 01 410105

MOTORISTA 01 782305

APOIO TECNICO 01 411005

AUXILIAR DE SERVICOS | 01 992225

GERAIS

CONTROLADOR 01 252105

INTERNO

VEREADORES ** 11 111120
4.7.1. Asfuncdes e atribui¢Oes de cada cargo devem ser consultadas na Lei Municipal n°. 1.825/2016,
disponivel em: https://www.limaduarte.mg.leg.br/institucional/estrutura/lei-ordinaria-no-1-825-
2016/view

4.7.2. Ainda ndo é definido se os agentes politicos devem ou ndo proceder as normas de saude e
seqguranca do trabalho. Por guestdes de precaucdo cologuei o quantitativo destinado a atender estes.
Apobs a finalizacdo do processo, devera verificar com a empresa contratada se é ou ndo necessario.

Sede provisoria: Praga Nominato de Paiva Duque, n° 15 — Centro — CEP: 36.140-000 — Lima Duarte — MG
Telefone: (32) 99863-4627 - E-mail: licitacao@limaduarte.mg.leg.br
Pagina na Internet: http:// http://www.limaduarte.mg.leg.br


https://www.limaduarte.mg.leg.br/institucional/estrutura/lei-ordinaria-no-1-825-2016/view
https://www.limaduarte.mg.leg.br/institucional/estrutura/lei-ordinaria-no-1-825-2016/view

CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE

5. Requisitos da contratacao
2.1.  Enquadramento legal.

2.2.  Possuir cadastro do estabelecimento no CNES (Cadastro Nacional de Estabelecimentos de
Saude) ou profissional com vinculo/carga horéria disponivel conforme Portaria 134, DE 4 DE ABRIL
DE 2011 - Sistema de Cadastro Nacional de Estabelecimentos de Saude (SCNES).

2.3. Certiddo de Registro vigente expedida pelo Conselho Regional de Engenharia e Agronomia
(CREA), atendendo a Resolucao 359/91 e 437/99, ambas do Confea.

2.4.  Engenheiro de seguranca do trabalho.
2.5.  Meédico do trabalho.
2.6.  Técnico de Seguranca do Trabalho.

3. Modelo de execucéo do objeto

3.1. Elaboracdo do LTCAT - Laudo Técnico das Condi¢cbes Ambientais de Trabalho: Prevé os
levantamentos das condi¢cbes Ambientais e avalia quais 0os agentes nocivos que o segurado esta
exposto, e o objetivo principal é informar de maneira conclusiva a Previdéncia se o segurado tem
direito ou ndo a aposentadoria especial e o referido documento s&o utilizados para o preenchimento
do Perfil Profissiografico Previdenciario (PPP). A elaboracdo devera atender as legislacfes vigentes
previdenciaria de acordo com o Decreto 3.048/1999 e seu anexo V. O LTCAT devera ser expedido
por um profissional Engenheiro de Seguranca do Trabalho ou Médico do Trabalho.

3.2.  AsacOes do LTCAT contemplam os seguintes servicos:

3.2.1. Descrigdo e analise detalhada de cada atividade exercida, do ambiente de trabalho e das
maquinas e equipamentos utilizados pela CONTRATANTE;

3.2.2. ldentificacdo dos respectivos riscos ocupacionais e seus agentes nocivos;

3.2.3. Medicdes dos agentes nocivos identificados, com equipamentos adequados e devidamente
calibrados, e, se necessario, com analises laboratoriais;

3.2.4. Analise da eficacia dos EPIS (Equipamentos de Protecdo Individual) e EPCS (Equipamentos
de protecéo coletiva), quando e/se utilizadas;

3.2.5. Qualificacdo da insalubridade e/ou periculosidade (se houver), respectivo percentual de
obrigatoriamente e enquadramento com relacdo a aposentadoria especial (INSS) seguindo o decreto
3.048/1999.

3.3. Elaboracdo do PGR - Programa Gerenciamento de Riscos: Serve para identificar os riscos
fisicos, quimicos, biolégicos e ergondmicos, mecanicos/Acidentes no ambiente de trabalho e deverd
ser elaborado conforme obrigatoriedade da NR 01 do Ministério do trabalho, o qual deve ser
apresentado num documento base, o qual devera conter, no minimo a seguinte estrutura: a elaboracao
da documentacdo legal, devera estar de acordo com a NR 01 que trata de Disposicbes gerais e do
Gerenciamento de Riscos Ocupacionais. A contratada devera seguir fielmente os requisitos de que
trata as alineas da norma 01.

3.4. E necessario que realize os seguintes trabalhos:
3.4.1. Levantamento das informacdes e documentacOes técnicas e administrativas aplicaveis.
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3.4.2. Visita aos locais de trabalho e entrevista com os servidores para determinacdo dos Grupos
Homogéneos de Exposicdo (GHE), perigos e riscos, dindmica de exposicao, registros fotograficos,
entre outros.

3.4.3. Inventarios dos riscos quimicos, fisicos, biologicos, ergondmicos e mecanicos/acidentes de
acordo com item 1.5.7.3.2 das alineas “a - f" da NR O1.

3.4.4. Elaboracdo das APPR — Analise Preliminar de Perigos e Riscos. V Consolidacdo das
informacdes e apresentacdo do Plano de Avaliacdo Ocupacional.

3.4.5. O documento PGR deveré ser elaborado para dar subsidio para o Programa de Controle
Médico de Saude Ocupacional (PCMSO) de acordo com a NR 07 do Ministério do Trabalho.

3.5. Elaboracdo do LTCAT: A empresa contratada deveré realizar todas as avaliagdes qualitativas
e quantitativas nos ambientes de trabalho, identificar os agentes nocivos que da ao segurado o direito
de aposentadoria especial, agentes esses que devem estar no decreto 3048/1999 no anexo IV,
estabelecendo o enquadramento das atividades.

3.5.1. O conteldo basico dos LTCAT devera contemplar:

3.5.1.1. Descricdo por extenso do titulo do documento e identificacdo da entidade emitente,
cujos dados devem ser emitidos separadamente do PGR e do PCMSO, em formulario préprio;
3.5.1.2. Identificacdo do estabelecimento indicando CNPJ, endereco, nome, atividade, grau de
risco, numeros de empregados (quantificacdo de homens e mulheres) e horério de trabalho;

3.5.1.3. Objetivo da avaliacdo expressando a extensdo dos trabalhos executados
necessariamente, abrangendo a caracterizacdo das ocorréncias de trabalhos em condicdes insalubres
ou periculosas, em conformidade com as NRS 15 da portaria MTE 3.214/78, bem como as legislagdes
vigentes quando na celebracéo da prestacdo dos servicos.

3.5.14. Descricdo das dependéncias e instala¢fes periciadas;

3.5.15. Descricdo das atividades periciadas, abrangendo as fungdes e o quantitativo dos
empregados periciados;

3.5.1.6. Anadlise qualitativa e quantitativa dos agentes de riscos (quimicos, fisicos, bioldgicos,

ergondmicos e de acidentes), necessariamente descrevendo a metodologia de acdo e critérios técnicos
adotados, identificados nos ambientes de trabalho;

3.5.1.7. Anadlise qualitativa e quantitativa dos agentes acima citados, contendo a descri¢do da
metodologia da agdo, critérios técnicos e a instrumentacéo utilizada, necessariamente abrangendo para
o0s estabelecimentos de armazenamento, a medicdo de ruidos, calor, concentracdo de poeiras e dos
agentes quimicos, originados de produtos inseticidas empregados nos tratamentos fitossanitarios;
3.5.1.8. Medida de protecdo individual e coletiva, contendo identificacdo dos EPIs utilizados
mediante consignacdo dos numeros do Certificado de Aprovacdo (CA) e da avaliacdo do nivel de
eficacia de protecdo, indicando, inclusive se 0 EPI e o EPC sdo eficazes na protecdo aos agentes de
riscos detectados, concluindo com "SIM“ou "NAO';
3.5.1.9. Fundamentacdo cientifica e abordagem sobre legislacdo pertinente sobre riscos
identificados, na apresentacao explicita das conclusdes sobre os efeitos dos agentes classificados como
insalubres ou periculosos e os valores dos correspondentes adicionais, descrevendo os efeitos da
exposicédo aos agentes de risco e sua fundamentacéo legal;
3.5.1.10. Proposicdo de medidas de controle para o0 ambiente avaliado, estipulando prazos para
adogdo do controle dos riscos, bem como, acompanhamento sistematico da eficicia das medidas;
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3.5.1.11. Bibliografia consultada;

3.5.1.12. Nome e identificagdo profissional do responsavel pela elaboragdo do laudo,
informando NIT, PIS/PASEP e o nimero de registro no respectivo conselho;

3.5.1.13. Fazer constar nas conclusdes de cada local avaliado.

3.5.1.14. A relacdo dos EPIs e EPCs necessarios para a eliminacao ou neutralizacdo dos riscos

ambientais identificados para os PGR e LTCAT, fazendo constar como observacéo nas planilhas de
avaliacdo quantitativas e qualitativa, de forma a explicitar que a utilizacdo de EPI adequado para
protecdo do empregado que estd exposto ao risco, elimina o pagamento do adicional de insalubridade,
conforme o artigo 191 da Consolidacdes Leis do Trabalho (CLT) e o item 15.4.1 da NR 15 do
Ministério do Trabalho e Previdéncia.

3.5.1.15. Caso a atividade analisada seja considerada insalubre, deverd indicar o grau do
adicional de insalubridade.
3.5.1.16. Informar também, se a atividade analisada gera aposentadoria especial conforme

legislacdo do INSS.

3.6. Elaboracdo do Laudo Técnico de Insalubridade e Periculosidade (LTIP): A elaboracdo do
laudo de insalubridade devera ser realizada por médico do trabalho ou engenheiro de seguranca do
trabalho. Ja para o laudo de periculosidade, a emissdo deste devera ser executada somente por
engenheiro de seguranca do trabalho.

3.7.  Avaliar a exposicdo dos trabalhadores a agentes que da o direito ao adicional de Insalubridade
ou Periculosidade, com elaboracdo de pareceres conclusivo de acordo com a NR 15 (Atividades e
Operac0es Insalubres) e NR 16 (Atividades e Operacdes Perigosas), definindo se o trabalhador faz jus
ou ndo ao adicional. c) As analises quantitativas devem ser realizadas por meio de aparelhos e
equipamentos medidores, conforme especificacdes das normas técnicas, conforme segue:

3.7.1. Ruido: coleta das amostras por dosimetria, interpretacdo e caracterizacao dos resultados, com
base nos procedimentos técnicos estabelecidos pela NHO 01 da Fundacentro e pelos Anexos 1 e 2 da
NR 15 da Portaria 3214/78 e Anexo IV do Decreto 3048/99 e suas atualizacdes. Il - Sobrecarga
Térmica: coleta das amostras pela analise das condi¢des de temperatura e regime de trabalho da
suposta hora mais desfavoravel, interpretacdo e caracterizacdo dos resultados, com base nos
procedimentos técnicos estabelecidos pela NHO 06 da Fundacentro e pelos Anexos 3 da NR 15 da
Portaria 3214/78 e Anexo 1V do Decreto 3048/99 e suas atualizagdes.

3.7.2. Umidade: O reconhecimento dos riscos devera ser efetuado através de visitas as instalagdes,
de anélise dos processos de producdo e métodos de trabalho, de entrevistas com ao menos um servidor
publico da Camara Municipal de cada func¢do, ratificadas pelo respectivo imediato e a interpretacao
dos resultados devera ser feita de acordo com critérios da ACGIH (informacdes para o PGR) e da
Legislacdo Brasileira — NR 15 (informag6es com reflexos sobre os adicionais de insalubridade/MTE
e sobre a aposentadoria especial/INSS).

3.7.3. Radiacdo ndo ionizante: O reconhecimento dos riscos devera ser efetuado atraves de visita &s
instalacOes, de analise dos processos de producéo e métodos de trabalho, de entrevistas com ao menos
um servidor publico dessa instituicdo (Camara Municipal) de cada funcéo, ratificadas pelo respectivo
imediato e a interpretagdo dos resultados deverd ser feita de acordo com critérios da ACGIH
(informagOes para 0 PGR) e da Legislagcdo Brasileira — NR 15 (informagdes com reflexos sobre os
adicionais de insalubridade/MTE e sobre a aposentadoria especial/INSS).
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3.7.4. Vibracdes: O reconhecimento dos riscos devera ser efetuado através de visita as instalagdes,
de anélise dos processos de producdo e métodos de trabalho, de entrevistas com ao menos um servidor
publico dessa instituicdo de cada funcdo, ratificadas pelo respectivo imediato e a interpretacdo dos
resultados devera ser feita de acordo com critérios da ACGIH (informacdes para o PGR) e das Normas
Regulamentadoras.

3.7.5. Estrutura e Equipamentos: a Contratada devera ter equipamentos adequados, devidamente
calibrados em laboratorio aferido pelo INMETRO.

3.7.6. Laudo de Avaliacdo Quantitativo de Agentes Quimicos: compreendera na coleta das amostras
com base na NHO 07 da Fundacentro e nos métodos analiticos 3M, NIOSH e/ou OSHA, interpretacéo
e caracterizacdo dos resultados com base nos limites de tolerancia estabelecidos pela ACGIH e pelos
Anexos 11, 12, 13, 15 da NR da portaria 3214/78, sendo realizada coleta de amostras em campo
(acompanhado por um representante da Contratada) respeitando-se o nimero minimo de amostras,
respeitando-se os dias de produgdo normal (funcionamento do estabelecimento) e, quando em funcao
do tipo de amostra, devera ser respeitado o limite de umidade relativa do ar.

3.7.7. Agentes bioldgicos: o reconhecimento dos riscos devera ser efetuado através de pesquisa
bibliografica prévia, de visita as instalacGes, de analise dos processos de producdo e métodos de
trabalho, de entrevistas com ao menos um servidor puablico da Camara Municipal de cada funcéo,
ratificadas pelo respectivo imediato e a interpretacdo dos resultados devera ser feita de acordo com
critérios da ACGIH (informacGes para o PGR).

3.8. Elaboracdo do Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional (PCMSO): Elaborar o
Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional (PCMSO), conforme estabelece a NR 7 do
Ministério do trabalho, visando a promocdo da salde e integridade dos servidores, considerando 0s
cargos ocupados, a tarefa executada, a exposi¢ao aos agentes nocivos, a idade, entre outras variaveis.
O PCMSO visa através do diagndéstico precoce de doencas do trabalho e agravos gerais a satde do
trabalhador, fazer o mapeamento das zonas de riscos. Com base nesse programa o médico do trabalho
ird atuar de forma preventiva, antecipando os riscos e situacdes causadoras dos mesmos. Devera conter
no minimo:

3.8.1. Indicacdo de exames admissionais por cargo e setor de trabalho;

3.8.2. Indicacdo de exames periodicos considerando a atividade que realiza o agente de exposicéo,
queixas mais frequentes, inclusive nos casos de suspeita de LER/DORT, ndo se limitando aos critérios
da idade, entre outros;

3.8.3. Indicagédo de exames demissionais, considerando o cargo e atividade desempenhada;

3.8.4. Indicacgéo de exames de retorno ao trabalho e de mudanca de cargo/funcao;

3.8.5. A analise Ergonémica Preliminar estara no processo de identificacdo de perigos e avaliacdo de
risco do PGR da NR-01 e registrada dentro do inventario de risco e ndo desobriga a empresa a fazer
a Analise Ergondmica do Trabalho como preconiza a NR-17 quando aplicavel. Nao serdo avaliados
0S riscos psicossociais;

3.8.6. Devera ser assinado por médico do Trabalho com registro no CRM e RQE;

3.8.7. O PCMSO tera validade de 12 (doze) meses ap0s a entrega;

3.8.8. O PCMSO entregue pela CONTRATADA abrangera, conforme NR7, os quadros de exames
com base no inventario de riscos e, apds 12 meses do inicio da vigéncia contratual;
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3.8.9. Ao longo da vigéncia contratual, realizar pelo menos uma inspecédo no local de trabalho/visita
técnica para identificacdo de possiveis mudancas e/ou introdugdo de novos processos e atividades de
trabalho para a reavaliacdo e atualizacdo do documento;

3.8.10. Realizar o levantamento, através de avaliaces qualitativas, dos agentes de riscos ocupacionais
quimicos, fisicos, biologicos, fatores ergondémicos e de acidentes, com o objetivo de atender o
inventario de riscos do PGR,;

3.8.11. Elaborar o PPPA (Programa de Prevencdo de Perda Auditiva) o qual é parte integrante do
PCMSO, caso a empresa possua trabalhadores expostos a niveis de pressao sonora acima dos niveis
de acdo (com dose superior a 0,5 (80dBA), e/ou a exposi¢cdo a produtos quimicos ototoxicos e
vibracGes, conforme informado no PGR da organizacdo, levando-se em conta a possibilidade de
interacdes entre estes agentes;

3.9. DA GESTAO DO ESOCIAL:

3.9.1. Cabera a Contratada realizar todos os langcamentos que se fizerem necessarios a geracdo do
eSocial / Eventos SST em sistema proprio, incluindo cadastros e lancamento de historico pregresso
dos servidores, e gerar arquivo para importacdo das informacdes no sistema da folha de
pagamento/RH do municipio. O envio seré realizado pela Cadmara Municipal e cabera a empresa
alimentar os dados vinculados aos eventos SST e manté-los atualizados durante a vigéncia do contrato,
bem como auxiliar na conferéncia e correcéo de inconsisténcias e se necessario reenvio dos eventos
nos prazos legais. Aléem dos lancamentos iniciais, cabera a contratada manter atualizados as
informacdes pertinentes ao eSocial (eventos SST) durante toda a vigéncia do contrato.

7. Modelo da gestao do contrato

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecu¢ao
total ou parcial.

7.2. RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

7.2.1. Informar junto aos Laudos os dados a seguir:

7.2.2. Nome do Médico e ou Engenheiro responsavel

7.2.3. CPF do Médico e ou Engenheiro Responsavel

7.2.4. Orgéo de Classe ( CRM ou CREA)

7.2.5. Estado do Orgéo de Classe

7.2.6. Namero de Inscricdo do Orgéo de Classe

7.2.7. Garantir a seguranca e idoneidade das avaliacbes. As avaliacbes quantitativas que
apresentarem resultados 100% acima do limite de toleréncia devera ser refeito com acompanhamento
do engenheiro técnico responsavel pelo laudo, durante o tempo de duracdo da medicdo, sendo
escolhido outro servidor para servir de apoio ao monitoramento;

7.2.8. Utilizar equipamentos devidamente calibrados e aferidos, adequados para a realizacdo dos
servigos a serem executados. Tais equipamentos deverdo estar acompanhados dos respectivos
certificados de calibragdo, rastreavel a RBC (Rede Brasileira de Calibracdo) em conformidade com o
INMETRO, dentro do prazo de validade;

7.2.9. A avaliacdo quantitativa no ambiente serd necessaria quando a avaliacdo qualitativa identificar
que o tempo de exposicdo na atividade de risco caracteriza uma situacdo habitual e permanente, ou
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habitual e intermitente, mesmo que sazonal. Que deverdo ser quantificados usando os limites de
tolerancia da ACGIH mesmo se a exposicao for eventual,

7.2.10. Utilizar o cronograma do plano de acdo anual do PGR para propor a neutralizacdo ou
eliminacéo dos riscos avaliados, principalmente com medidas de protecéo coletiva;

7.2.11. Dosimetria de ruido de jornada inteira (minimo de 6 horas por dia), nos ambientes ou
atividades em que a avaliacdo qualitativa identificar a existéncia deste risco em nivel elevado. Os
demais ambientes que, pela avaliacdo qualitativa apresentarem este risco, mas que o nivel de pressédo
sonora ndo caracterize uma situacdo que possa levar a perda auditiva pode-se medir o ruido com
decibelimetro;

7.2.12. Descrever quais as medidas ou equipamentos de protecdo coletiva (EPC) necessarios a
eliminacdo ou neutralizacdo dos riscos;

7.2.13. Listar os equipamentos de protecédo individual — EPI com descricdo detalhada do produto que
elimine ou atenue a agressdo dos agentes de risco identificados no ambiente de trabalho;

7.2.14. Realizar as avaliacbes ambientais separadamente por ambiente periciado, sendo as
informacdes coletadas proximo ao servidor que esta exposto ao maior risco dentro do ambiente de
trabalho;

7.2.15. Emitir Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) para o PGR, PCMSO e LTCAT;
7.2.16. Em relagdo aos seus empregados serd responsavel por todas as despesas decorrentes da
execucdo dos servicos contratados, tais como: pagamento de salarios, seguro de acidentes,
indenizagdes, recolhimento de taxas, impostos, contribui¢es e outros que porventura venham a ser
criados e exigidos pelo Governo;

7.2.17. Responsabilizar-se por todo transporte relacionado com o objeto contratual, sem 0nus
adicional para a contratante;

7.2.18. Informar a fiscalizagdo da Cémara Municipal a ocorréncia de quaisquer atos, fatos ou
circunstancias que possam atrasar ou impedir a conclusdo do servi¢o dentro do prazo previsto no
cronograma, sugerindo as medidas para corrigir a situacao.

7.2.19. A CONTRATANTE néo aceitard, em nenhuma hipdtese, alegacdes da CONTRATADA
referentes a desconhecimento, incompreensdo, duvidas ou interpretacdo equivocada de qualquer
detalhe especificado, cabendo a CONTRATADA arcar com todo e quaisquer 6nus dai decorrente;
7.2.20. A CONTRATADA se responsabiliza civil e penalmente por todos os atos praticados pelos
seus servidores na execucao do contrato;

7.2.21. Usar méo-de-obra qualificada, habilitada e treinada para as fungdes a serem cumpridas,
devidamente identificada com uniforme e cracha, na realiza¢do dos servicos objeto deste Contrato, de
modo a garantir a boa qualidade de sua execucéo.

7.3. RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

7.3.1. Sao atribuicdes da Fiscalizacdo da Camara Municipal, dentre outras:

7.3.2. Verificar se estdo sendo colocados a disposicdo dos trabalhos os materiais, equipamentos e
equipe técnica previstos na proposta e no contrato de execugdo dos servigos;

7.3.3. Esclarecer ou solucionar incoeréncias, falhas e omissdes eventualmente constatadas no
desenvolvimento dos servigos;

7.3.4. Exercer rigoroso controle sobre o cronograma de execuc¢do dos servicos;

7.3.5. Analisar e aprovar partes, etapas ou a totalidade dos servicos executados, em observancia as
especificacdes do Edital e demais documentacdes pertinentes;
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7.3.6. Verificar e aprovar eventuais acréscimos ou supressdes de servicos necessarios ao perfeito
cumprimento do objeto contratado, apos prévia concordancia da Autoridade Superior;

7.3.7. Verificar e atestar 0s servicos executados, bem como conferir e encaminhar para pagamento,
ao Setor Financeiro da Camara Municipal de Lima Duarte, as notas fiscais emitidas pela Contratada;
7.3.8. N&o obstante a Contratada seja a Unica e exclusiva responsavel pela prestacdo dos servicos, a
Céamara Municipal reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude desta
responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre os servicos, diretamente ou por
prepostos designados, podendo rejeita-los, no todo ou em parte, sempre que ndo atendam ao
especificado neste Termo de Referéncia;

7.3.9. A Contratada devera facilitar sob todos os aspectos a a¢do da fiscalizagdo, acatando as suas
recomendacdes. A fiscalizacao sera exercida no interesse exclusivo da Camara Municipal e ndo exclui,
nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer dano decorrente
de irregularidade ou ma execucdo dos servicos e na eventual ocorréncia de tais casos, nao implica em
corresponsabilidade da Contratante ou de seus prepostos;

7.3.10. A fiscalizacdo podera aplicar penalidades, exigir providéncias eventualmente necessarias e/ou
embargar servigos com riscos iminentes, devendo a Contratada providenciar a imediata eliminagéo
das falhas ou faltas, sem que em razdo disso possa ser atribuido qualquer 6nus a Camara Municipal
de Lima Duarte.
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8. Critérios de medicao e pagamento

8.1. O pagamento sera realizado através de empenho e posterior ordem bancéria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente (em nome da empresa) indicados pela CONTRATADA, no prazo
méaximo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo da liquidacéo.

8.2.1. A CONTRATADA, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis apds a assinatura do contrato, devera
enviar qualquer documentacdo complementar porventura exigida pela Camara Municipal de Lima
Duarte, para viabilizar o pagamento no curso da execucdo do contrato.

8.2.2. A CONTRATADA devera emitir e enviar via e-mail contabilidade@limaduarte.mg.leg.br a
nota fiscal, acompanhada da regularidade fiscal e trabalhista (CND-Federal, CRF e CNDT ou SICAF),
para fins de validacdo/ateste pelo fiscal do contrato e posterior liquidacdo, que caracterizard o
recebimento definitivo.

8.2.3. O prazo de liquidacéo sera de até 5 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal
com ateste.

8.2.4. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como: prazo de
validade, data da emisséo, dados do contrato e do érgéo contratante, o periodo respectivo de execucao
do contrato, o valor a pagar e eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.2.5. Havendo erro na apresentagédo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao
da despesa, esta ficard sobrestada até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o0 prazo ap6s a comprovacdo da regularizagdo da situacdo, sem Onus ao
CONTRATANTE.

8.2.6. O setor responsdvel do CONTRATANTE devera verificar a documentacdo necesséria a
assinatura de contrato, bem como identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacéo,
no ambito do drgdo, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

8.2.7. Constatando-se a situacdo de irregularidade da CONTRATADA, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
CONTRATANTE.

8.2.8. N&o havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, 0 CONTRATANTE
deverd comunicar aos oOrgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto
inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
8.2.9. Persistindo a irregularidade, 0 CONTRATANTE deverd adotar as medidas necessérias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
CONTRATADA a ampla defesa.

8.2.10. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

8.2.11. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacédo vigente.
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8.2.12. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123/2006, ndo sofrera a reten¢do tributaria quanto aos impostos e contribuicoes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de
comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida LC.

8.2.13. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

9. Critérios de selecédo do fornecedor

9.1. O fornecedor devera ter objeto compativel com o do termo de referéncia.

9.2. A empresa devera ter alvard municipal bem como sanitario vigente.

9.3. A empresa devera estar em dia com suas certiddes.

9.4. O fornecedor seré selecionado por meio de procedimento licitatério por dispensa, na sele¢ao
da proposta global com menor preco. Adota-se esta selecdo uma vez que ficaria dificil a execucéo do
contrato ser feita por diversas empresas do ramo, ocasionado assim possiveis atrasos na entrega de
informacdes ao Fisco e também trata-se de uma licitagdo em que a natureza do objeto ndo permite o
parcelamento, em virtude de possivel desvantagem a administracdo publica no momento da
fiscalizag&o e cumprimento do contrato, por trata-se de um servigo comum. O acorddo do TCU ressalta
a legalidade da utilizacdo do preco global: [...] inexiste ilegalidade na realizacdo de pregdo com
previsdo de adjudicacdo por lotes, e ndo por itens, desde que os lotes sejam integrados por itens de
uma mesma natureza e que guardem relacdo entre si. — Acérddo — TCU5.260/2011-12 Camara.

9.5.  Possuir cadastro do estabelecimento no CNES (Cadastro Nacional de Estabelecimentos de
Saude) ou profissional com vinculo/carga horéria disponivel conforme Portaria 134, DE 4 DE ABRIL
DE 2011 - Sistema de Cadastro Nacional de Estabelecimentos de Saude (SCNES).

9.6. Certiddo de Registro vigente expedida pelo Conselho Regional de Engenharia e Agronomia
(CREA), atendendo a Resolugédo 359/91 e 437/99, ambas do Confea.

9.7.  Engenheiro de seguranca do trabalho.

9.8.  Médico do trabalho.

9.9. Técnico de Seguranca do Trabalho.

10. Estimativas do valor da contratacéo

10.1. O Valor estimado para a presente demanda é de R$ 4.018,00 (quatro mil e dezoito reais).

DA PESQUISA REGIONAL
SERVICO DE SAUDE E SEGURANCA DO TRABALHO

Item Especificagdo | Quantidade | Prevtrato | Prevenir | Tramed | Grupo Mediana
\océ

01 LTCAT 01 1.250,00 |1.190,00 | 950,00 1.000,00 | 1.095,00

02 PCMSO 01 950,00 400,00 217,00 550,00 [ 475,00
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03 PGR 01 950,00 990,00 750,00 550,00 [ 850,00

04 LTIP 01 650,00 1.190,00 | 950,00 2.000,00 | 1.070,00

05 GESTAO 12 360,00 79,90 696,00 720,00 | 528,00
ESOCIAL

10.2. Este objeto ndo é novo. Em 2023 houve a contratacdo de uma empresa para o fornecimento do
quantitativo acima, cujo contrato totalizou em R$ 9.700,00 (nove mil e setecentos reais). Este contrato
é 0 de origem n° 14/2023 que venceu no dia 22/05/2024. Pelo valor pesquisado ao valor contratado,
aquele é bem mais viavel a atuacéo contratacao.

11. Adequacéo orcamentaria

11.1. Orgao: 1 - LIMA DUARTE CAMARA MUNICIPAL

11.2. Unidade: 1 - CAMARA MUNICIPAL

11.3. Sub-Unidade: 0 - CAMARA MUNICIPAL

11.4. Funcéo: 01 — LEGISLATIVA

11.5. Sub-Func&o: 031 - ACAO LEGISLATIVA

11.6. Proj./ Atv: 2.0001 - MANUTENCAO DE SERVICOS DA CAMARA MUNICIPAL
11.7. Programa: 010 - ATUACAO DO LEGISLATIVO MUNICIPAL

11.8. Categoria: 3 - DESPESAS CORRENTES

11.9. Natureza Despesa: 3.3 - OUTRAS DESPESAS CORRENTES

11.10. Modalidade: 3.3.90 - APLICACOES DIRETAS

11.11. Elemento: 3.3.90.39 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA

11.12. Subelemento: 3.3.90.39.062 - SERVICO DE APOIO ADMINISTRATIVO, TECNICO E
OPERACIONAL

12. Relago de profissionais

Funcdo do Funcionario Numero de | CBO
Funcionarios
ASSESSOR PARLAMENTAR 01 241020
CHEFE DE SECRETARIA 01 410105
AUXILIAR ADMINISTRATIVO 03 411010
ASSESSOR TECNICO, FINANCEIRO E CONTABIL 01 252210
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SUPERVISAO 01 410105
MOTORISTA 01 782305
APOIO TECNICO 01 411005
AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS 01 992225
CONTROLADOR INTERNO 01 252105
VEREADORES 11 111120

13. Descricao dos cargos
13.1. FUNCOES E ATRIBUICOES DO CARGO DE APOIO TECNICO

13.1.1 Executar, sob supervisdo do superior imediato ou do Presidente da Mesa Diretora, todas as
tarefas que lhe for solicitado, notadamente aquelas que sdo imprescindiveis ao bom e regular
funcionamento do Centro de Atencédo ao Cidadéo;

13.1.2 Responsabilizar-se por todas as tarefas que estdo a seu cargo, executando-as de maneira que
os trabalhos do Centro de Aten¢édo ao Cidad&o ndo sejam prejudicados.

13.1.3 Auxiliar as Chefias da Camara Municipal no que for solicitado;

13.1.4 Auxiliar na elaboracdo das atas de Reunides do Centro de Atencédo ao Cidad&o;

13.1.5 Recepcionar o cidaddo;

13.1.6 Assegurar consultas ao Terminal Cidaddo de todos os dados do Arquivo Publico da Camara
Municipal, disponibilizados por meio eletrdnico ou impresso;

13.1.7 Prestar informacdes gerais;

13.1.8 Verificar preliminarmente a pertinéncia das demandas dos cidadaos com as possibilidades de
atendimento no Centro de Atencdo ao Cidadao da Camara Municipal de Lima Duarte;

13.1.9 Encaminhar as demandas ao Supervisor, mediante fornecimento de senha;

13.1.10 identificar resumidamente dados do cidaddo e de sua demanda, mediante o
preenchimento de formularios proprios;

13.1.11 atualizar o banco de dados;

13.1.12 Desempenhar atividades afins, definidas pela Supervisdo do Centro de Atencdo ao

Cidad&o da Camara Municipal de Lima Duarte.
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13.2.  FUNCOES E ATRIBUICOES DO CARGO DE AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS
13.2.1. Entregar todas as correspondéncias da Camara e postar aquelas que forem enderecadas a outras
localidades;

13.2.2. Buscar as correspondéncias da Camara e passa-las a Chefe de Secretaria;

13.2.3. Atender as solicitacdes da Mesa Diretora e também dos Vereadores com relacéo aos servigos
internos e externos;

13.2.4. Hastear e arriar as bandeiras da Camara e guarda-las;

13.2.5. Executar servicos de limpeza e conservacdo de instalagfes, moveis, equipamentos e utensilios
em geral nas dependéncias da Camara;

13.2.6. Cuidar da organizagdo das instalacfes da Camara;

13.2.7. Cuidar da copa e atender as tarefas que Ihe séo peculiares, como preparar o café, lanche e servi-
los aos vereadores, funcionarios e visitantes, recolhendo os utensilios utilizados, promovendo a sua
limpeza e cuidando para evitar danos e perdas de materiais;

13.2.8. Zelar pela conservacdo dos méveis e maquinas da Camara Municipal,

13.2.9. Atender aos Vereadores durante o expediente;

13.2.10. Cooperar com o Chefe de Secretaria em todas as tarefas para que for solicitado;
13.2.11. Executar outras tarefas correlatas designadas pelo superior imediato ou Presidente da
Cémara;

13.2.12. Manter rigorosa higiene no ambiente de servico;

13.2.13. Repor nas dependéncias sanitarias o material necessario de uso;

13.2.14. Auxiliar na mudanca de méveis e equipamentos de escritorio;

13.2.15. Verificar se os géneros fornecidos para utilizacdo correspondem a qualidade e
quantidade solicitada;

13.2.16. Realizar pagamentos e operacdes bancérias, de acordo com orientacdes da area
financeira.

13.3. FUNCOES E ATRIBUICOES DO CARGO CONTROLADOR INTERNO

13.3.1. Avaliar o cumprimento das metas previstas nos planos plurianuais e a execuc¢do dos programas
de investimentos e do or¢camento;

13.3.2. Comprovar a legalidade e avaliar os resultados quanto a eficicia da gestdo or¢amentaria,
financeira e patrimonial da Camara;

13.3.3. Alertar formalmente a autoridade administrativa competente para que instrua a tomada de
contas especial, sempre que tiver conhecimento de qualquer ocorréncia, com vistas a apuracado de fatos
e quantificacdo do dano, sob pena de responsabilidade solidaria;

13.3.4. Exercer o controle das operacdes de crédito, dos avais e garantias, bem como dos direitos e
dos deveres da Camara;

13.3.5. Apoiar o Controle Externo no exercicio de sua missdo constitucional;

13.3.6. Organizar e executar programacao bimestral de auditoria contabil, financeira, orcamentéaria e
patrimonial da Camara;

13.3.7. Elaborar e submeter ao Presidente estudos, propostas de diretrizes, programas e agdes que
objetivem a racionalizacdo da execucdo da despesa e o aperfeicoamento da gestdo orcamentaria,
financeira e patrimonial;

13.3.8. Zelar pela organizagdo e manutencéo atualizada dos cadastros dos responsaveis por dinheiro,
valores e bens publicos, estoque, almoxarifado e patrimonio;
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13.3.9. Zelar, acompanhar e apresentar relatorio sobre 0s processos e procedimentos junto ao Tribunal
de Contas;

13.3.10. Zelar e acompanhar o cumprimento de prazos administrativos;

13.3.11. Acompanhar, controlar e informar ao Presidente sobre as infragcbes de transito
cometidas pelos funcionarios da Camara;

13.3.12. Fazer, organizar, atualizar e disponibilizar aos interessados todos os atos
administrativos da Camara;

13.3.13. Assessorar a Mesa Diretora em suas atividades administrativas;

13.3.14. Exercer o controle interno dos valores a serem gastos dos cofres publicos, apondo seu
ciente e de acordo antes da realiza¢do das despesas

13.3.15. 15 - Orientar o Presidente sobre as normas que regulamentam a movimentacao de
dinheiro publico;

13.3.16. Prestar assessoria nos procedimentos de elaboracdo e aprovacdo de propostas
orcamentarias

13.3.17. 17 - Colaborar na elaboracdo do plano de contas e preparar normas de trabalho de
contabilidade;

13.3.18. Emitir pareceres sobre abertura de créditos adicionais e alteracBes orcamentarias,
examinar projetos de lei e processos emitindo pareceres sobre matéria contabil / tributéria;

13.3.19. Realizar estudos e pesquisas para o estabelecimento de normas diretoras da
contabilidade da Camara Municipal,

13.3.20. Fazer o controle das transferéncias orcamentarias efetuadas pela Administracdo
Municipal para a Camara;

13.3.21. Executar outras tarefas correlatas designadas pelo Presidente da Camara.

13.4. ATRIBUICOES DO CARGO MOTORISTA

13.4.1. Dirigir o veiculo da Camara em vias urbanas, zona rural ou rodovias, efetuando o transporte
exclusivo de servidores e Vereadores, observando as Leis e normas de Seguranga no transito;

13.4.2. Verificar as condicdes do veiculo antes de sua utilizacdo, verificando o estado dos pneus,
conferindo combustivel, nivel do 6leo e &gua, testar freios e parte elétrica, além de outros aspectos
correlatos;

13.4.3. Zelar pelo funcionamento, abastecimento, limpeza e conservacdo do veiculo, providenciando
0 servico especializado, quando necessario

13.4.4.04 - Elaborar relatérios de viagem de uso do veiculo como quilometragem e controle de
combustivel; Obedecer rigidamente as normas e regulamentos que disciplinam o transito e as ordens
da Presidéncia da Camara;

13.4.5. 05 - Verificar o itinerario a ser seguido, a localizacdo do estabelecimento para onde serdo
transportadas as pessoas;

13.4.6. Recolher o veiculo apds a jornada de trabalho, conduzindo-o a garagem;

13.4.7. N&o utilizar o veiculo sem a expressa autorizagdo do Presidente da Camara;

13.4.8. Utilizar o veiculo somente para uso exclusivo da Camara;

13.4.9. Executar outras tarefas correlatas designadas pelo superior imediato ou Presidente da Camara.
13.5. FUNCOES E ATRIBUICOES DO CARGO ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

13.5.1. Organizar e resguardar todo o patrimdnio da Camara, inclusive com a colocagéao de placas de
identificagdo e produzir lista completa dos bens para o setor de contabilidade e controle interno;
13.5.2. Controlar e distribuir os materiais de escritorio, copa, limpeza e demais setores;
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13.5.3. Zelar pelo arquivo da Camara Municipal;

13.5.4. Listar para a Chefia imediata as necessidades de compras de materiais diversos;
13.5.5. Auxiliar o Chefe de Secretaria da Camara Municipal em suas atribuicoes;
13.5.6. Manter atualizada a Pagina da Camara na Internet;

13.5.7. Assistir reunides e fazer a minuta ou ata da reuniéo;

13.5.8. Digitar Projetos de Lei, Indicacdes, Requerimentos e outras proposigoes;
13.5.9. Digitar oficios, relatorios, apresentacdes e outros documentos;

13.5.10. Redigir atos administrativos de qualquer natureza;

13.5.11. Organizar copias de documentos;

13.5.12. Arquivar documentos

13.5.13. 13 - Atender e fazer chamadas telefénicas;

13.5.14. Executar trabalhos auxiliares relativos ao controle interno e externo;

13.5.15. Zelar pelo equipamento que fizer uso;

13.5.16. Executar outras tarefas correlatas designadas pelo superior imediato ou Presidente da
Camara;

13.5.17. Executar, sob supervisdo do Presidente da Mesa Diretora, todas as tarefas que Ihe for

solicitada, notadamente aquelas que sdo imprescindiveis ao bom e regular funcionamento da
Secretaria da Camara Municipal;

13.5.18. Responsabilizar-se por todas as tarefas que estéo a seu cargo, executando-as de maneira
que os trabalhos da Secretaria ndo sejam prejudicados.

13.6. ATRIBUICOES DO ASSESSOR TECNICO, FINANCEIRO E CONTABIL

13.6.1. Prestar assessoria nas questdes referentes ao Processo Legislativo;

13.6.2. Assessorar a Mesa Diretora e demais vereadores sobre quaisquer assuntos relacionados as
matérias de natureza técnica, financeira e contabil;

13.6.3. Assessorar 0 Tesoureiro e informar sempre ao Presidente sobre qualquer movimentacao
financeira;

13.6.4. Orientar o Presidente sobre as normas que regulamentam a movimentacao de dinheiro pablico;
13.6.5. Organizar os trabalhos inerentes a contabilidade da Camara, planejando e executando, de
acordo com as exigéncias legais e administrativas, para apurar 0s elementos necessarios a elaboracédo
orcamentaria e ao controle da situacdo patrimonial e financeira da instituicdo;

13.6.6. Proceder a escrituracdo contabil do Poder Legislativo;

13.6.7. Classificar contabilmente os documentos das operacdes realizadas;

13.6.8. Prestar assessoria nos procedimentos de elaboracéo e aprovacdo de propostas orcamentarias;
13.6.9. Elaborar plano de contas e preparar normas de trabalho de contabilidade;

13.6.10. Elaborar balancetes mensais, orcamentarios, financeiro e patrimonial com o0s
respectivos demonstrativos;

13.6.11. Manter o Poder Executivo informado sobre as questBes financeiras e contabeis
referentes a Camara;

13.6.12. Assessorar as comissdes na apreciacao de projetos de lei, resolucdo e outras normas;
13.6.13. Coordenar todas as atividades administrativas da Céamara, Financeira, Contabil,
Pessoal, Patrimonial, Compras e Almoxarifado;

13.6.14. Responsabilizar e dirigir o setor de Contabilidade da Camara Municipal; -

Supervisionar o0s servicos fazendarios da Camara Municipal;
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13.6.15. Emitir pareceres sobre abertura de créditos adicionais e alteracdes orcamentarias,
examinar projetos de lei e processos emitindo pareceres sobre matéria contabil / tributaria;

13.6.16. Orientar e fiscalizar as atividades relacionadas com a escrituracdo e o controle das
rendas;

13.6.17. Realizar estudos e pesquisas para o estabelecimento de normas diretoras da
contabilidade da Camara Municipal

13.6.18. Fazer a programacéo financeira da Camara para més e requisitar a verba do Executivo;
13.6.109. Receber o numerario da Prefeitura repassado a Camara de acordo com a requisicao e

dar quitacdo nas notas de empenho, providenciando imediatamente o dep6sito do numerario em contas
bancérias da Camara Municipal;

13.6.20. Fazer o controle das transferéncias orcamentérias efetuadas pela Administracdo
Municipal para a Camara;
13.6.21. Preparar a documentacdo de despesa para entrega-la ao tesoureiro, tais como notas de

empenho, notas fiscais de compras, folhas de pagamento, guias de recolhimento, recibos e outros
documentos comprovantes de despesas;

13.6.22. Emitir cheques para pagamentos de despesas e controlar as contas bancarias e o Caixa
da Camara;

13.6.23. Lavrar, juntamente com o Presidente, o termo de conferéncia do caixa;

13.6.24. Colocar a disposi¢do do Controlador Interno, até o Gltimo dia Gtil do més, todos os
documentos de receita e despesa, executando o processamento respectivo do periodo;

13.6.25. Conferir, diariamente, toda a documentacdo recebida como Boletim Diario do
movimento, como sejam, documentos de receitas, documentos de despesas;

13.6.26. Classificar os documentos de Receita e Despesa; Escriturar o controle de despesas
empenhadas;

13.6.27. Empenhar as despesas da Camara, emitir e regularizar as notas de empenho

13.6.28. Promover a conciliacdo das contas bancérias; - Prestar relatério mensal ao Presidente
da Camara sobre os servicos realizados;

13.6.29. Efetuar outras atividades correlatas por determinacdo do Presidente da Camara;
13.6.30. Planejar modelos e formulas para uso nos servi¢os de contabilidade, atendendo as
necessidades administrativas e as exigéncias legais;

13.6.31. Analisar, controlar custos que envolvem projetos, bem como as rotinas de gastos

internos com o objetivo de proporcionar uma melhor visdo e transparéncia da aplicabilidade dos
recursos financeiros da Camara

13.6.32. Realizar escrituracdo e o controle das rendas;

13.6.33. Realizar andlise contabil e estatistica de elementos integrantes dos balancos;

13.6.34. Organizar e elaborar a proposta orcamentaria da Camara Municipal; - Preencher os
anexos e adendos necessarios a elaboracdo da LDO e Plano Plurianual por parte do Executivo;
13.6.35. Elaborar e executar as prestagdes de contas para 0os 6rgdos competentes, inclusive o
TCEMG;

13.6.36. Executar os trabalhos de analise e conciliagdo de contas, conferindo os saldos
apresentados, localizando possiveis erros, para assegurar a correcao das operagdes contabeis;
13.6.37. Proceder a classificagdo e avaliacdo de despesas, examinando sua natureza para

apropriar o0s custos de bens e servicos;
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13.6.38. Auxiliar o Assessor Parlamentar em todas as situagdes em que sejam necessarios
conhecimentos da area contabil, emitindo pareceres quando solicitado;

13.6.39. Aplicar corretamente os recursos, efetuar pagamentos e conferéncia em geral;

13.6.40. Fornecer dados ao responsavel pelas compras indicando as areas com disponibilidade
orcamentaria,;

13.6.41. Fazer registros referentes a dotagdes orcamentarias;

13.6.42. Efetuar apresentacdo das prestacoes de contas em audiéncia publica;

13.6.43. Orientar os trabalhos a serem desenvolvidos por equipes auxiliares e executar outras
tarefas conforme necessidades, atendendo aos principios legais e normatizadores das financas
publicas;

13.6.44. Receber e guardar valores;

13.6.45. Efetuar pagamentos;

13.6.46. Ser responsavel, juntamente com o Tesoureiro pelos valores entregues a sua guarda,
respondendo pela abertura e fechamento do caixa;

13.6.47. Movimentar fundos; - Efetuar nos prazos legais os recolhimentos devidos;

13.6.48. Conferir e rubricar livros;

13.6.49. Receber e recolher importancias nos bancos, bem como movimentar depositos;
13.6.50. Informar e dar pareceres;

13.6.51. Confeccionar mapas ou boletins de caixa;

13.6.52. Elaborar as folhas de pagamento e a entrega dos valores aos servidores, fornecer o

suprimento para pagamentos externos, responder pelo processamento do fluxo de caixa da institui¢éo
relacionando pagamentos e recebimentos para gerar informacGes necessarias ao planejamento
financeiro;

13.6.53. Preencher e encaminhar aos documentos exigidos pelo TCEMG, nos prazos
estipulados;

13.6.54. Realizar os repasses das diversas obrigacdes tributarias estabelecidas na legislacao
federal, estadual e municipal;

13.6.55. Executar o controle fisico e a guarda dos taldes de cheques e demais documentos
financeiros, providenciando medidas de seguranca necessarias para garantir sua integridade e
distribuic&o;

13.6.56. Preparar a emissao de cheques e recibos para a formalizacdo das operacoes;

13.6.57. Executar outras tarefas correlatas designadas pelo superior imediato ou Presidente da
Cémara.

13.7. ATRIBUICOES DO ASSESSOR PARLAMENTAR

13.7.1. Assessorar Mesa Diretora em seus expedientes;

13.7.2. Prestar relatorio mensal ao Presidente da Camara sobre os servicos realizados;

13.7.3. Prestar assessoramento juridico a Mesa Diretora da Casa, as Comissfes Parlamentares e aos
Vereadores, inclusive nas sessdes, emitindo pareceres sobre assuntos em tramitacdo no Plenério,
quando solicitado, através de pesquisas de legislacdo, jurisprudéncias, doutrinas e instrucdes
regulamentares;

13.7.4. Estudar e redigir minutas de projetos de leis, de resolucdes e de atos internos ou externos em
geral, bem como documentos contratuais de toda a espécie, em conformidade com as normas legais;

13.7.5. Elaborar minutas de informagdes a serem prestadas ao Judiciario em mandatos de seguranca
requeridos contra a Camara, na pessoa de seu Presidente;
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13.7.6. Interpretar normas legais e administrativas diversas, para responder a consultas dos vereadores
interessados, na Camara;

13.7.7. Estudar questdes de interesse da Camara que apresentem aspectos juridicos especificos;
13.7.8. Assistir a Camara na negociacdo de contratos, convénios e acordos com outras entidades
publicas ou privadas;

13.7.9. Estudar os processos de aquisicao, transferéncia ou alienacéo de bens, em que for interessada
a Camara, examinando toda a documentacdo concernente a transacao;

13.7.10. Elaborar pareceres, informes técnicos e relatorios, realizando pesquisas, entrevistas,
fazendo observacOes e sugerindo medidas para implantacao, desenvolvimento e aperfeicoamento de
atividade em sua érea de atuac&o;

13.7.11. Participar das atividades administrativas, de controle e de apoio referentes a sua area
de atuacéo;
13.7.12. Participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal técnico e

auxiliar, realizando-as em servico ou ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir para o
desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua area de atuacao;

13.7.13. Participar de grupos de trabalho e/ ou reunides com unidades da Camara e outras
entidades pablicas e particulares, realizando estudos, emitindo pareceres ou fazendo exposicdes sobre
situacOes e/ ou problemas identificados, opinando, oferecendo sugestdes, revisando e discutindo
trabalhos técnico-cientificos, para fins de formulacdo de diretrizes, planos e programas de trabalho
afetos ao Municipio;

13.7.14. Realizar outras atribuicdes compativeis com sua especializacdo profissional, em
especial, acompanhar todos os processos em vias judiciais que envolvam o Legislativo Municipal;
13.7.15. Emitir pareceres de natureza juridica;

13.7.16. Representar o Poder Legislativo junto ao Poder Judiciario em assuntos de interesse da
Cémarg;

13.7.17. Programar, Organizar, coordenar e controlar as atividades relacionadas com o

assessoramento juridico em geral; - Acompanhar as publicacdes de natureza juridica, especialmente
as ligadas a Camara Municipal;

13.7.18. Participar de reunides de comissGes quando solicitado pelo Presidente de cada
COMIssao;

13.7.109. Prestar assessoria juridica a Secretaria Geral e Vereadores quando solicitado;

13.7.20. Efetuar outras atividades correlatas por determinacdo do Presidente e demais
vereadores;

13.8. ATRIBUICOES DO CHEFE DE SECRETARIA

13.8.1. Marcar audiéncias e manter organizadas as pastas dos Vereadores;

13.8.2. Digitar Projetos de Lei, Indicacdes, Requerimentos, oficios e outras proposicaes;
13.8.3. Agendar e controlar compromissos, reunides e viagens;

13.8.4. Organizar copias e arquivos de documentos

13.8.5. Controlar a entrada e saida de correspondéncias;

13.8.6. Atender e realizar chamadas telefénicas;

13.8.7. Elaborar e digitar oficios, relatorios, apresentacdes e outros documentos;
13.8.8. Proceder a expedicao de Certiddes;

13.8.9. Redigir atos administrativos de qualquer natureza;

13.8.10. Executar trabalhos auxiliares relativos ao controle interno e externo;
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13.8.11. Zelar pelos equipamentos que fizer uso;

13.8.12. Controlar servigos postais;

13.8.13. Executar outras tarefas correlatas mediante determinacao superior;

13.8.14. Prestar assisténcia imediata a Secretaria Geral no exercicio das atividades

administrativas necessarias ao funcionamento da Camara, tais como assistindo ao Presidente da
Céamara no desempenho de suas atribuicdes e compromissos oficiais, a coordenacdo de agendas, a
representacdo social, 0 acompanhamento de todos os atos inerentes ao devido processo legislativo,
despachos, correspondéncias, a recepcéo, o estudo e triagem do expediente encaminhado & Camara e
a realizacdo de atividades sociais e culturais da Casa.

13.8.15. Assessorar 0 Presidente e executar as suas ordens;

13.8.16. Organizar a pauta dos trabalhos do Corpo Legislativo;

13.8.17. Despachar, junto com o Presidente, os expedientes da Camara Municipal;

13.8.18. Receber todos os expedientes remetidos a Presidéncia, dando aos mesmos
provimentos;

13.8.109. Transmitir, as demais Unidades de Servicos da Camara, as ordens do Presidente;
13.8.20. Coordenar e supervisionar os Servicos da Secretaria da Camara;

13.8.21. Zelar para que os servigos de todas as unidades sejam executados em dia e na mais
perfeita ordem;

13.8.22. Comparecer as sessdes da Camara e assessorar o Presidente, a Mesa Diretora e 0s
Vereadores em tudo aquilo que for necessario;

13.8.23. Anotar todas as ocorréncias havidas durante as reunides da Camara, para transcreveé-
las em atas, utilizando-se o livro préprio;

13.8.24. Elaborar todo o expediente interno e externo da Camara, providenciar o seu

encaminhamento aos destinatarios, registrando em livro préprio o0s expedientes recebidos e remetidos
pela Camara;

13.8.25. Pesquisar e guardar Leis, Decretos, Portarias e demais atos normativos municipais,
estaduais e federais de interesse da Camara, de maneira a facilitar aos vereadores 0 acesso a estes
documentos legais, toda vez que se fizer necessario;

13.8.26. Celebrar todos os atos e fatos do processo legislativo, assim como os de seu
conhecimento;

13.8.27. Zelar pelo Patrim6nio material e imaterial da Camara;

13.8.28. Realizar, enfim, toda a superviséo sobre as tarefas pertinentes a Secretaria da Camara,
ndo especificadas neste anexo;

13.8.29. Executar outras tarefas correlatas designadas pelo superior imediato ou Presidente da
Céamara.

13.9. ATRIBUICOES DA SUPERVISAO

13.9.1. Supervisionar e coordenar as atividades da equipe técnica multiprofissional e demais niveis de
atendimento, visando a plena satisfacdo dos objetivos do Centro de Atencdo ao Cidaddo da Céamara
Municipal de Lima Duarte;

13.9.2. Dar tratamento dos dados coletados e das demandas apresentadas;

13.9.3. Esgotar as demandas no Centro de Aten¢édo ao Cidadao da Camara Municipal de Lima Duarte;
13.9.4. Encaminhar demandas a Mesa Diretora;

13.9.5. Remeter a Mesa Diretora, a cada sessenta dias, relatorio circunstanciado das atividades
desenvolvidas;

Sede provisoria: Praga Nominato de Paiva Duque, n° 15 — Centro — CEP: 36.140-000 — Lima Duarte — MG
Telefone: (32) 99863-4627 - E-mail: licitacao@limaduarte.mg.leg.br
Pagina na Internet: http:// http://www.limaduarte.mg.leg.br



CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE

13.9.6. Remeter aos Vereadores, a cada trinta dias, relatorio sumario de atividades desenvolvidas;
13.9.7. Estabelecer conexdo e mediagéo entre o Centro de Atencdo ao Cidadao da Camara Municipal
de Lima Duarte e os demais 6rgdos integrantes da estrutura organizacional da Camara Municipal;
13.9.8. Representar o Centro de Atencdo ao Cidaddo da Camara Municipal de Lima Duarte perante
orgéos publicos e privados, bem como em solenidades e eventos dos quais participe;

13.9.9. Prestar orientagdes aos cidaddos sobre requerimentos de beneficios previdenciarios;

13.9.10. Supervisionar e coordenar 0 processo de emissdo de carteiras de identidade, em
especial ao que se refere aos procedimentos de arrecadacao, coleta de impresséo digital, classificacéo,
controle de cédulas de identidade e atendimento aos pedidos de identificacdo pela autoridade
competente;

13.9.11. Supervisionar e coordenar o processo de emissao de Carteira de Trabalho e Previdéncia
Social - CTPS, em especial ao que se refere aos procedimentos de recolhimento de dados, coleta de
documentos e foto digital, controle de CTPS, encaminhamento para a Superintendéncia para
confeccdo e atendimento aos pedidos de identificacdo pela autoridade competente;

13.9.12. Desempenhar atribuicdes afins regulamentadas pela Camara Municipal.

14. Do local de entrega e regras para recebimento provisorio e definitivo

14.1. Os servigos deverdo ser executados na cidade de Lima Duarte/MG, visto a dificuldade de
deslocamento dos funcionarios para outras cidades. Caso a empresa vencedora do certame, seja de
outra localidade, esta podera estar executando os servicos na sede da Camara Municipal com
profissionais qualificados e instruidos com dia e horario marcado a depender do combinado entre
contratada e contratante.

14.2. Estdo inclusos nos precos, os valores de fretes, impostos, deslocamento e alimentacgéo por parte
da empresa contratante, ndo cabendo a Camara nenhum pagamento adicional.

15. Da dispensa do Estudo Técnico Preliminar

Conforme apresentado na Instrucdo Normativa SEGES n.° 58, de 08 de agosto de 2022:

"Art. 14. A elaboracdo do ETP:

I-é facultada nas hipoteses dos incisos I, 11, VIII do art. 75 e do § 7° do art. 90 da Lei n°. 14.133, de
2021..."

16. Responsavel

JOZIELLY MARIA D’AVILA

Assessor Técnico, Financeiro e Contabil
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AnNexos

Anexo 1: Pesquisa de preco.pdf
https://bnccompras.blob.core.windows.net/processfiles/3e7ad5a9737a451fa30aa0ecd693a383.pdf

Anexo 2 12 revisio do DFD saide e seguranca do  trabalho.pdf
https://bnccompras.blob.core.windows.net/processfiles/1e12a695bd8d49eda27fd8584d928426.pdf
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CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE
ANEXO 111
MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XX/202x
(Ref. PROCESSO DE COMPRAS N° xx/202x)

Pelo presente Instrumento, de um lado, a CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE, MG, inscrita
no CNPJ n°® 20.434.122/0001-01, com sede na Rua Antonio Carlos, n° 51, Centro, Lima Duarte, MG,

CEP 36.140-000, neste ato representada pelo seu Presidente, , brasileiro,
divorciado, portador do RG n° * emitido pela , inscrito no CPF sob o n°
j, residente e domiciliado nesta Cidade, doravante denominada CONTRATANTE, e,
de outro lado, xxxxxxx, CNPJ n® xxxxxxxxxxx, com sede/endere¢o na Rua xxxxx, n°® xxxx, Bairro
XxxxX, cidade de xxxxxxx - estado, neste ato representado por xxxxxxxxx, (qualificacdo), CPF
XXXXXX, RG 000, filiagdo xxxxxxxx, data de nascimento xxxxx, e-mail: xxxxxxxx, telefone de
contato (xx) xxxxxxxxx, a seguir denominada CONTRATADA, resolvem firmar o presente Contrato,
proveniente do Processo de Compras n® 10/2024, na modalidade dispensa de licitagdo n°® 14/2024,

autorizado pelo Gestor na forma descrita na fl. xx, sob referéncia da Lei Federal n® 14.133/21 e
condigOes fixadas no processo.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O presente contrato tem por objeto “Contratacdo de empresa prestadora de servicos de
Medicina e Seguranca do Trabalho para elaboracao e gestdo de laudos técnicos e gestdo do eSocial”,
conforme relacdo quantificada e especificada no termo de referéncia (Anexo | deste Contrato) e
proposta da Contratada (Anexo Il deste Contrato).

1.2.  Conforme consta no termo de referéncia e proposta da Contratada, o servi¢o a ser fornecido,
suas especificacdes e 0 preco séo:

Valor

Item Especificacdo Unidade | Quantidade o Valor total
unitario

ELABORACAO E GESTAO
DO LAUDO TECNICO DAS
CONDICOES AMBIENTAIS DE
TRABALHO (LTCAT).

01 Unid. 01

ELABORACAO E GESTAO
DO PROGRAMA DE CONTROLE
02 MEDICO DE SAUDE Unid. 01
OCUPACIONAL (PCMSO).

ANUAL.
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ELABORACAO E GESTAO
DO PROGRAMA DE .
03 | GERENCIAMENTO DE RISCOS Unid. 01

(PGR).

ELABORACAO E GESTAO
DO LAUDO TECNICO DE )
04 INSALUBRIDADE E Unid. 01

PERICULOSIDADE (LTIP).

GESTAO DO ESOCIAL COM
05 SOFTWARE ESPECIALIZADO Mas 12
COM OS DEVIDOS ENVIOS DE

SST AO ESOCIAL.

Valor Total R$

1.3.  Integra o presente contrato, independente de transcrigéo, por ser de pleno conhecimento das
partes, a proposta apresentada pela Contratada, os dados do processo de compras e seus anexos.

1.4. A contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios no objeto contratado na forma estabelecida pelo art. 125 da Lei
Federal n° 14.133/21.

CLAUSULA SEGUNDA — DAS CONDICOES DE EXECUCAO E CONDICOES GERAIS
2.1.S&0 condicgOes gerais deste contrato:

2.1.1. Este contrato regular-se-a pela legislacdo indicada no preambulo, por suas clausulas e pelos
preceitos de direito publico, aplicando-se, supletivamente, os principios da Teoria Geral dos Contratos
e as disposicdes de direito privado, na forma do art. 89 da Lei Federal n°® 14.133/21;

2.1.2. As comunicacdes entre as partes contratantes, relacionadas com o acompanhamento e controle
do presente contrato, serdo sempre feitas por escrito;

2.1.3. Este contrato, bem como os direitos e obrigacdes dele decorrentes, ndo poderdo ser
subcontratados, cedidos ou transferidos, total ou parcialmente, nem ser executado em associa¢ao da
CONTRATADA com terceiros, sem autorizacdo prévia da CONTRATANTE, por escrito, sob pena
de aplicacdo de sangéo, inclusive rescisao contratual;

2.1.4. Qualquer tolerancia por parte da CONTRATANTE no que tange ao cumprimento das
obrigacgdes ora assumidas pela CONTRATADA néo importard, em hipotese alguma, em alteracéo
contratual, novacdo, transacdo ou perddo, permanecendo em pleno vigor todas as clausulas deste
contrato, podendo a CONTRATANTE exigir o seu cumprimento a qualquer tempo;

2.1.5. Este contrato ndo estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia ou de responsabilidade
entre a CONTRATANTE e os agentes, prepostos, empregados ou demais pessoas da CONTRATADA
designadas para a execucao do objeto;
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2.1.6. Os casos omissos serdo resolvidos de acordo com o disposto nas leis supramencionadas e
segundo os principios gerais de direito administrativo e subsidiariamente de direito privado, em
beneficio do interesse publico;

2.1.7. E dever da CONTRATANTE, acompanhar e fiscalizar a execuc&o deste contrato e comunicar
a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execugao do Contrato.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES DAS PARTES

3.1. Além das obrigacOes resultantes da aplicacdo da Lei Federal n® 14.133/21 e demais normas
pertinentes, sdo obrigacdes da CONTRATANTE:

3.1.1. Aplicar penalidades a CONTRATADA, quando for o caso;

3.1.2. Prestar toda e qualquer informacdo solicitada pela CONTRATADA, quando necessaria a
perfeita execugdo do contrato;

3.1.3. Efetuar o pagamento a CONTRATADA, na forma estabelecida neste contrato;
3.1.4. Notificar a CONTRATADA, por escrito, da aplicacdo de qualquer san¢éo;
3.1.5. Receber e conferir a especificagdo do objeto contratado, observando as exigéncias do contrato;

3.1.6. Fiscalizar a entrega do objeto, relatando e comprovando, por escrito, as eventuais
irregularidades;

3.1.7. Proporcionar as facilidades indispensaveis a boa execu¢do do objeto;

3.1.8. Nomear um representante para a fiscalizacdo deste contrato nos termos do art. 117 da Lei
Federal n® 14.133/21;

3.1.9. A Cémara ndo respondera:

a) por quaisquer 6nus, obrigacbes ou direitos vinculados a legislacdo tributaria, trabalhista,
previdenciaria, decorrentes da execucao da prestacdo de servico cujo cumprimento e responsabilidade
caberdo, exclusivamente ao prestador de servigos;

b) por quaisquer compromissos assumidos pelo prestador de servigos com terceiros.

3.1.10. Verificar se estdo sendo colocados a disposicdo dos trabalhos os materiais, equipamentos e
equipe técnica previstos na proposta e no contrato de execucao dos servicos;

3.1.11. Esclarecer ou solucionar incoeréncias, falhas e omissdes eventualmente constatadas no
desenvolvimento dos servicos;

3.1.12. Exercer rigoroso controle sobre o cronograma de execucao dos servicos;

3.1.13. Analisar e aprovar partes, etapas ou a totalidade dos servicos executados, em observancia as
especificacdes do Edital e demais documentacdes pertinentes;

3.1.14. Verificar e aprovar eventuais acréscimos ou supressdes de servicos necessarios ao perfeito
cumprimento do objeto contratado, apos prévia concordancia da Autoridade Superior;

3.1.15. Verificar e atestar os servicos executados, bem como conferir e encaminhar para pagamento,
ao Setor Financeiro da Camara Municipal de Lima Duarte, as notas fiscais emitidas pela Contratada;
3.1.16. N&o obstante a Contratada seja a Unica e exclusiva responsavel pela prestacdo dos servicos, a
Camara Municipal reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude desta
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responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre os servicos, diretamente ou por
prepostos designados, podendo rejeita-los, no todo ou em parte, sempre que ndo atendam ao
especificado neste Termo de Referéncia;

3.1.17. A Contratada devera facilitar sob todos os aspectos a a¢do da fiscalizagdo, acatando as suas
recomendacdes. A fiscalizacdo sera exercida no interesse exclusivo da Camara Municipal e ndo exclui,
nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer dano decorrente
de irregularidade ou ma execucéo dos servicos e na eventual ocorréncia de tais casos, nao implica em
corresponsabilidade da Contratante ou de seus prepostos;

3.1.18. A fiscalizacdo podera aplicar penalidades, exigir providéncias eventualmente necessarias e/ou
embargar servigos com riscos iminentes, devendo a Contratada providenciar a imediata eliminagéo
das falhas ou faltas, sem que em razdo disso possa ser atribuido qualquer 6nus a Camara Municipal
de Lima Duarte.

3.2. Além das obrigacdes resultantes da aplicacdo da Lei Federal n°® 14.133/21, das decorrentes do
Termo de Referéncia e demais normas pertinentes, séo obrigagdes da CONTRATADA:

3.2.1. Informar junto aos Laudos os dados a seguir:

3.2.1.1. Nome do Médico e ou Engenheiro responsavel
3.2.1.2. CPF do Médico e ou Engenheiro Responsavel
3.2.1.3. Orgéo de Classe (CRM ou CREA)

3.2.1.4. Estado do Orgéo de Classe

3.2.15. Numero de Inscri¢do do Orgdo de Classe

3.2.2. Garantir a seguranca e idoneidade das avaliagfes. As avaliagfes quantitativas que
apresentarem resultados 100% acima do limite de tolerancia devera ser refeito com acompanhamento
do engenheiro técnico responsavel pelo laudo, durante o tempo de duracdo da medicdo, sendo
escolhido outro servidor para servir de apoio ao monitoramento;

3.2.3. Utilizar equipamentos devidamente calibrados e aferidos, adequados para a realizacdo dos
servicos a serem executados. Tais equipamentos deverdo estar acompanhados dos respectivos
certificados de calibracéo, rastreavel a RBC (Rede Brasileira de Calibra¢&o) em conformidade com o
INMETRO, dentro do prazo de validade;

3.2.4. Aavaliacdo quantitativa no ambiente serd necessaria quando a avaliacao qualitativa identificar
que o tempo de exposicdo na atividade de risco caracteriza uma situacdo habitual e permanente, ou
habitual e intermitente, mesmo que sazonal. Que deverdo ser quantificados usando os limites de
tolerancia da ACGIH mesmo se a exposicdo for eventual;

3.2.5. Utilizar o cronograma do plano de acdo anual do PGR para propor a neutralizagdo ou
eliminacéo dos riscos avaliados, principalmente com medidas de protecdo coletiva;

3.2.6. Dosimetria de ruido de jornada inteira (minimo de 6 horas por dia), nos ambientes ou
atividades em que a avaliacdo qualitativa identificar a existéncia deste risco em nivel elevado. Os
demais ambientes que, pela avaliacdo qualitativa apresentarem este risco, mas que o nivel de pressao
sonora ndo caracterize uma situacdo que possa levar a perda auditiva pode-se medir o ruido com
decibelimetro;

3.2.7. Descrever quais as medidas ou equipamentos de protecdo coletiva (EPC) necessarios a
eliminacdo ou neutralizagdo dos riscos;

3.2.8. Listar os equipamentos de protecédo individual — EPI com descricdo detalhada do produto que
elimine ou atenue a agressao dos agentes de risco identificados no ambiente de trabalho;
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3.2.9. Realizar as avaliacbes ambientais separadamente por ambiente periciado, sendo as
informacgdes coletadas proximo ao servidor que esta exposto ao maior risco dentro do ambiente de
trabalho;

3.2.10. Emitir Anotacgao de Responsabilidade Técnica (ART) para 0 PGR, PCMSO e LTCAT;
3.2.11. Em relacdo aos seus empregados sera responsavel por todas as despesas decorrentes da
execucdo dos servigos contratados, tais como: pagamento de salarios, seguro de acidentes,
indenizacgdes, recolhimento de taxas, impostos, contribui¢des e outros que porventura venham a ser
criados e exigidos pelo Governo;

3.2.12. Responsabilizar-se por todo transporte relacionado com o objeto contratual, sem 6nus
adicional para a contratante;

3.2.13. Informar a fiscalizacdo da Céamara Municipal a ocorréncia de quaisquer atos, fatos ou
circunstancias que possam atrasar ou impedir a concluséo do servico dentro do prazo previsto no
cronograma, sugerindo as medidas para corrigir a situacao;

3.2.14. A CONTRATANTE néo aceitara, em nenhuma hipétese, alegacdes da CONTRATADA
referentes a desconhecimento, incompreensao, duvidas ou interpretacdo equivocada de qualquer
detalhe especificado, cabendo a CONTRATADA arcar com todo e quaisquer 6nus dai decorrente;
3.2.15. A CONTRATADA se responsabiliza civil e penalmente por todos os atos praticados pelos
seus servidores na execucao do contrato;

3.2.16. Usar mdo-de-obra qualificada, habilitada e treinada para as fungdes a serem cumpridas,
devidamente identificada com uniforme e crachd, na realizacdo dos servigos objeto deste Contrato, de
modo a garantir a boa qualidade de sua execucéo.

3.2.17. Comunicar antecipadamente e por escrito 8 CONTRATANTE qualquer adversidade que
comprometa o cumprimento da entrega do objeto licitado no prazo exigido;

3.2.18. Facilitar a fiscalizacdo do objeto licitado;

3.2.19. Arcar com todas as responsabilidades decorrentes do objeto licitado, nos termos da legislacédo
vigente e na forma descrita no termo de referéncia;

3.2.20. Néo transferir a outrem, no todo ou em parte, 0 objeto desta contratacdo, sem prévia anuéncia
da CONTRATANTE;

3.2.21. Responsabilizar-se pela qualidade do objeto fornecido, substituindo as suas expensas
exclusivas, no todo ou parte, os que forem apontados como desconforme com os padrfes normais do
produto;

3.2.22. Todas as despesas com impostos, taxas, frete, carga, descarga e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente no objeto deste contrato correrdo por conta da CONTRATADA,

3.2.23. Garantir o cumprimento do contrato, no prazo e forma estipulados, compreendendo o
especificado no contrato e termo de referéncia;

3.2.24. Caso a CONTRATANTE venha a ser instada a honrar com qualquer pagamento, seja de
natureza trabalhista, previdenciaria, tributaria ou civil, é de responsabilidade da CONTRATADA
restituira CONTRATANTE todas as despesas e gastos havidos com a defesa, em juizo ou fora dele,
inclusive honorarios advocaticios e eventual indenizagcdo que podera ser paga a pessoa reclamante;
3.2.25. Manter-se durante toda a execugdo do contrato em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas e todas as condicOes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

3.2.26. Comunicar imediatamente a CONTRATANTE qualquer alteragdo ocorrida no enderego e
outros que forem necessarios para comunicagéo e recebimento de correspondéncia;
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3.2.27. A CONTRATADA ¢ responsavel direta e exclusivamente pela execucdo do objeto deste
contrato e, consequentemente, responde civil e criminalmente por todos 0s danos e prejuizos que em
sua execuc¢do venha direta ou indiretamente a provocar ou causar para a CONTRATANTE ou para
terceiros;

3.2.28. A CONTRATADA é responsavel também pela qualidade do objeto fornecido, nado se
admitindo, em nenhuma hipdtese, a alegacdo de que terceiros quaisquer, antes do fornecimento,
tenham adulterado ou fornecido os mesmos fora dos padrdes exigidos;

3.2.29. Responder por quaisquer danos que por sua culpa ou dolo venham a ser causados a
CONTRATANTE ou a terceiros, quando da entrega dos produtos, ndo excluindo ou reduzindo dessa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o0 acompanhamento pela CONTRATANTE;

3.2.30. Zelar pela integridade da comunicacao.

CLAUSULA QUARTA - DO PRECO E DAS CONDIC;OES DE PAGAMENTO

4.1. A despesa estimada com a execucdo deste contrato é de R$ xXxx, XX (XXXXXXXXXX), NOS quais
estdo incluidos todos os tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais.

4.2. O pagamento sera em até 10 (dez) dias corridos ap0s a apresentacdo da Nota Fiscal e efetiva
entrega do objeto, que se dara com o ateste. O ateste sera dado pelo fiscal de contrato imediatamente
apos a entrega da Nota Fiscal.

4.2.1. Em caso de irregularidade na emissdo do documento fiscal, 0 pagamento somente sera efetuado
com a sua reapresentacgéo, desde que regularizado, em novo prazo conforme estabelecido no item 4.2,
porém contado da entrega da Nota Fiscal correta.

4.2.2. Nenhum pagamento serd efetuado a CONTRATADA, enquanto houver pendéncia de liquidacédo
de obrigacéo financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

4.2.3. O pagamento s6 se dara mediante apresentacao de Nota Fiscal - ou outro documento idéneo de
igual valor.

4.2.4. Por ocasido dos pagamentos, a CONTRATANTE efetuara os descontos legais que incidirem
sobre as importancias a serem pagas a CONTRATADA, fornecendo, quando for o caso, 0s
comprovantes dos respectivos recolhimentos feitos junto aos 6rgdos arrecadadores competentes.

4.2.5. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

4.2.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos
na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

4.2.7. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por
aquele regime, desde que ndo se dedique a carater de cessao de médo de obra. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus
ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

4.2.8. O pagamento sera efetuado por crédito em conta corrente no Banco xxxxx - Conta Corrente
XXX - AG: XXX ou através de pagamento de boleto a ser encaminhado junto a nota fiscal.

CLAUSULA QUINTA - DO EQUILIBRIO ECONOMICO E FINANCEIRO E
REAJUSTAMENTO
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5.1. Na forma estabelecida pelo art. 130 da Lei Federal n°® 14.133/21, podera ocorrer alteracao
contratual, devidamente justificada, para restabelecer a relacdo que as partes pactuaram inicialmente
entre 0s encargos do contratado e a retribuicdo da administracdo para a justa remuneragdo do servico
ou fornecimento, objetivando a manutencdo do equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato,
na hipotese de sobrevirem fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis,
retardadores ou impeditivos da execucédo do ajustado, ou, ainda, em caso de forga maior, caso fortuito
ou fato do principe, configurando alea econémica extraordinaria e extracontratual.

5.2. A CONTRATANTE tera o prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados da data em que houver
recebido o requerimento de reequilibrio, para se pronunciar a respeito.

5.3. Os precos contratuais serdo reajustados anualmente, no dia 10/06 (data base do orgamento
estimado), com base na variagdo acumulada do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo
(IPCA) nos 12 (doze) meses imediatamente anteriores a data do reajuste, em conformidade com o
disposto no 8 7° do art. 25 da Lei n° 14.133/2021.

5.4. O reajuste em sentido estrito, conforme previsto no inciso LVI1II do art. 6° da Lei n® 14.133/2021,
serd aplicado para preservar o equilibrio econémico-financeiro do contrato, considerando a variagdo
dos custos dos insumos utilizados na execucdo do objeto, em conformidade com a realidade de
mercado.

CLAUSULA SEXTA - DA FORMA DE FORNECIMENTO, RECEBIMETO E DA
FISCALIZACAO

6.1. Fica a Servidora Emilia Mansur de Souza Figueiredo, responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo da execucdo do objeto do presente contrato, de acordo com a Portaria n°® 06/2024 e com
caput do art. 117 da Lei Federal n® 14.133/21.

6.2. RECEBIMENTO PROVISORIO:

6.2.1. O recebimento provisorio dos servicos prestados pela CONTRATADA ocorrera apds a entrega
de todos os laudos técnicos.

6.2.2. A CONTRATANTE teré o prazo de até 03 (trés) dia Uteis para analisar 0s servicos prestados
e 0s documentos entregues pela CONTRATADA.

6.2.3. Casoa CONTRATANTE identifique alguma inconformidade, irregularidade ou pendéncia nos
servigos prestados ou nos documentos entregues, devera notificar a CONTRATADA por escrito, para
que esta promova as correcdes ou complementacdes necessarias no prazo de 03 (trés) dias Uteis.

6.3. RECEBIMENTO DEFINITIVO

6.3.1. Ap0s a realizacdo das correcbes ou complementacGes, a CONTRATANTE realizara nova
analise e, se 0s servigos e documentos estiverem em conformidade com o contratado, daré o ateste de
recebimento definitivo

6.3.2. Durante o periodo entre o recebimento provisorio e o definitivo, a CONTRATADA devera
manter a gestdo do eSocial e prestar todo o suporte técnico necessario a CONTRATANTE.

CLAUSULA SETIMA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA
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7.1. As despesas decorrentes da execucdo do presente contrato correrdo por conta de dotacao
orcamentaria propria, constante no orcamento vigente, de acordo com a classificacdo
3.3.90.39.00.1.01.00.01.031.0010.2.0001 MANUTENCAO DE SERVICOS DA CAMARA
MUNICIPAL.

CLAUSULA OITAVA - DA VIGENCIA

8.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados a partir da data de
assinatura, prorrogaveis na forma do art. 107 da Lei Federal 14.133/21.
CLAUSULA NONA - DA ALTERACAO E EXECUCAO DO CONTRATO

9.1. O presente contrato é regido pela Lei Federal n® 14.133/21, decorrendo todos os direitos e
prerrogativas previstos na Lei Geral de LicitacGes.

9.2. A alteracao do presente contrato podera ocorrer, justificadamente, na forma e condi¢Ges dispostas
no art. 124 e seguintes da Lei Federal n°® 14.133/21.

9.3. O presente contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei de Licitacdes, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial, conforme art. 155 e seguintes da Lei Federal n° 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA — DA EXTINCAO DO CONTRATO

10.1. Constituirdo motivos para extincdo do contrato, a qual sera formalmente motivada nos autos do
processo, assegurados o contraditorio e a ampla defesa, as situagdes previstas nos arts. 137, 138 e 139
da Lei Federal n® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS INFRACOES, SANCOES ADMINISTRATIVAS E
RECURSOS ADMINISTRATIVOS

11.1. O contratado serd responsabilizado administrativamente pelas infracbes a que der causa
conforme descritas no art. 155 da Lei Federal n°® 14.133/21.

11.2. As sancOes a serem aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas sdo as descritas
no art. 156 e da Lei Federal n® 14.133/21.

11.3. A forma e prazos a serem observados para aplicacdo da san¢do, bem como os recursos
administrativos a serem interpostos observardo o disposto nos arts. 157 e 158 da Lei Federal n°
14.133/21.

11.4. A multa seré aplicada ap0s a constatacao da irregularidade pelo fiscal de contrato, que devera
de imediato informar a Mesa Diretora, com o devido relatorio técnico do ocorrido.

11.5. Entende-se por prejuizo causado a Administracdo questdes financeiras e questdes afetas ao
descumprimento do principio da eficiéncia.

11.6. A reincidéncia no descumprimento das obrigacfes contratuais ensejara a aplicacdo da sanc¢ao
prevista neste contrato, acrescida de 50%.

11.7. Considera-se reincidéncia o fato da empresa contratada ter inadimplido obrigacdes dispostas
neste contrato no periodo do contrato, contados da aplica¢do de sancdo anterior e a ocorréncia do fato
gerador da sanc¢éo atual.
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11.8. Sem prejuizo das sancGes previstas neste contrato e nos termos do processo administrativo, 0s
atos lesivos a Administracdo Publica previstos no inc. 1V, do art. 5°, da Lei Federal n® 12.846/13,
sujeitardo os infratores as penalidades previstas na referida lei.

11.9. Em qualquer hipotese de aplicacdo de sancbes administrativas assegurar-se-a o direito ao
contraditério e a ampla defesa.

11.10. As multas sdo independentes entre si, e a aplicagdo de uma néo exclui a outra.

11.11. As penalidades previstas poderdo ser aplicadas de forma isolada ou cumulativamente, sem
prejuizo do cancelamento do registro nos termos da legislacdo pertinente.

11.12. O contratado que nédo recolher as multas previstas neste contrato, no prazo estabelecido, estara
sujeito a pena de impedimento de contratar com a Administracdo Publica Municipal de Lima Duarte,
enquanto ndo adimplida a obrigacao.

11.13. O valor das multas aplicadas ap06s regular processo administrativo serd descontado do
pagamento devido pela CONTRATANTE ou podera ser pago por meio de guias proprias, emitidas
pela CONTRATANTE, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis a contar do recebimento da
notificacdo para o pagamento.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO RECONHECIMENTO DOS
DIREITOS DA ADMINISTRACAO

12.1. A Contratada por este ato declara e reconhece os direitos da Administracdo em caso de rescisao
administrativa prevista na Lei Federal n® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA LEGISLACAO APLICAVEL

13.1. Na execucdo deste contrato e nos casos omissos aplicam-se as regras e principios estabelecidos
na Lei Federal n® 14.133/21, no presente contrato, proveniente do processo de compras apontado no
predmbulo, nos preceitos de direito publico, aplicando-se, supletivamente, os principios da Teoria
Geral dos Contratos e as disposicdes de direito privado.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA GARANTIA CONTRATUAL
14.1. Ndo sera exigida garantia contratual para o presente contrato.
CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA PUBLICAGCAO

15.1. O extrato do presente contrato serd publicado no site oficial, quadros de avisos da
CONTRATANTE, bem como no Portal Nacional de Compras Publicas.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO
16.1. Fica eleito o foro da Comarca de Lima Duarte para dirimir as questdes derivadas deste contrato.

E por estarem de acordo, depois de lido e achado conforme, foi o presente contrato lavrado em 2
(duas) copias de igual teor e forma, assinado pelas partes e testemunhas abaixo.

Lima Duarte, XX de XXX de 2024.

Fabio Pereira Vieira
Presidente da Camara Municipal de Lima Duarte
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Contratante
XXX
XXXX
Contratada
Testemunhas:
Jozielly Maria d’Avila Edson Lima Campos
Matricula XXXXX Matricula XXXXX
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ANEXO IV
MODELO DE PLANILHA DE ORCAMENTO

Apresentamos e submetemos a apreciacao desta Comissao de Contratacdo a nossa proposta de precos relativa
a Dispensa Eletrbnica em epigrafe cujo objeto € a futura contratacdo de empresa prestadora de servigos de
Medicina e Seguranca do Trabalho para elaboracdo e gestdo de laudos técnicos e gestdo do eSocial.

Descricéo do objeto, conforme relacdo do ANEXO I, CONSTANDO, necessar[amente: item, unidade,
quantidade, descricdo, preco unitario, bem como preco total (COM NO MAXIMO DUAS CASAS
APOS A VIRGULA).

Quantidade Valor

. N Valor total
estimada unitario

Item Descricéo unidade

ELABORACAO E GESTAO
DO LAUDO TECNICO DAS
CONDICOES AMBIENTAIS DE
TRABALHO (LTCAT).

01 Unid. 01 R$ R$

ELABORACAO E GESTAO
DO PROGRAMA DE CONTROLE
02 MEDICO DE SAUDE Unid. 01
OCUPACIONAL (PCMSO).

ANUAL.

ELABORACAO E GESTAO
DO PROGRAMA DE .
03 | GERENCIAMENTO DE RISCOS Unid. 01

(PGR).

ELABORACAO E GESTAO
DO LAUDO TECNICO DE )
04 INSALUBRIDADE E Unid. 01

PERICULOSIDADE (LTIP).

GESTAO DO ESOCIAL COM
05 | SOFTWARE ESPECIALIZADO Mas 19
COM 0S DEVIDOS ENVIOS DE

SST AO ESOCIAL.

. O prazo de vigéncia do Contrato Administrativo é de 12 (doze) meses, contado de sua
assinatura.
o Prazo minimo da validade da proposta de precgos é de 60 (sessenta) dias, a contar da data
fixada para a abertura da Proposta de Precos. Na contagem do prazo excluir-se-4 o dia de inicio e
incluir-se-a o dia do vencimento.
. O(s) preco(s) proposto(s) acima contempla(m) todas as despesas necessarias a plena prestacéo
do servigo, tais como os encargos (obrigacgdes sociais, impostos, taxas etc.).

- Dados Bancérios:
1 — Nome e Cédigo do Banco: Ex.: BANCO xxxx COD. 000
2 — Nome e Codigo da Agéncia: Ex.: AGENCIA DE ...N° AGENCIA 0000
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3 — Localidade (cidade e estado) da Agéncia: EX.: Xxxxxxx/PR
4 — Numero de Conta Bancéria da Proponente: Ex.: 00000-0
Declaro ainda estar de acordo e ciente com todas as exigéncias estipulada em Aviso.

, em de 2024

Atenciosamente,
Nome e Assinatura do Representante Legal da Empresa

Obs.:Tendo em vista que os pagamentos ocorrerdo exclusivamente por meio de transferéncia eletrdnica,
solicitados os valiosos préstimos no sentido de informar em sua proposta comercial o nimero da conta corrente,
agéncia e banco.
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ANEXO V
DECLARAGAO DE SITUAGAO DE REGULARIDADE

A CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE
Dispensa Eletronica N° _ /2024
NOME DA EMPRESA:

A empresa , inscrita no CNPJ n° , por intermédio de seu representante legal o(a) Sr.(a):
, portador(a) da carteira de identidade n° _ e do CPF n°

, DECLARA:
| — Declaramos para os devidos fins de direito e a quem se fizer necessario, na qualidade de proponente da Dispensa
Eletronica N° /2024, instaurado Camara Municipal de Lima Duarte, que a empresa , inscrita no CNPJ
ne , com sede & , n° , em , hdo estd impedida de participar em licitacéo

ou contratos com a Administracdo Publica, ndo foi declarada iniddnea por qualquer drgdo das Administracdes
Publicas da Unido, de Estados e de Municipios, estando portanto, apta a contratar com o Poder Publico de Lima
Duarte/MG.

11 — Declaramos para os devidos fins de direito s e a quem se fizer necessario que estamos de acordo com todo o teor
do Edital do Dispensa Eletrénica N° _ /2024, instaurada pela Camara Municipal de Lima Duarte , cujo objeto é a
contratagdo de empresa especializada em  XXXXXXXXXHXXXXXEXXXIXHXKIXKXIIXKXIXEXXXEXHXXIXHXXXXXXXXXXXXXXXX, MENOR
PRECO, com detalhes e especificacbes constantes no Edital e sujeitamo-nos a todas as exigéncias, especificacdes e
termos estabelecidos no referido Aviso de Licitago.

111 - DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO A HABILITACAO - artigo 63°, inciso I, da Lei Federal n°

14.133/2021. Eu, , CPF n° , portador(a) da Carteira de Identidade n°
, representante legal da empresa , Situada no endereco
, Cidade , Estado , CNPJ . Declaro para fins

de habilitacdo que cumpro plenamente os requisitos de habilitacéo para o Dispensa Eletronica N° _ /2024, da Camara
Municipal de Lima Duarte/MG.

IV = A BIMPIESA...eiiiiieiecee ettt ettt st eee e e sneas , CNPJ n.° ..., , por intermédio de seu
representante legal, 0(a) Sr.(2) ..ccccovvvrereerrnrierenreee e , portador(a) da Carteira de Identidade n° .............ccceeee... e
doCPFNO ..o , DECLARA que, sob as penas da Lei, para fins do disposto no artigo 7°, XXXIIl, da Constituigéo,

que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
16 (dezesseis) anos.

V - Eu, (nome completo pessoa fisica), carteira de identidade n° , expedida pela e CPF n°®
, Representante legal da empresa (nome completo pessoa juridica), inscrita no CNPJ sob
n° , DECLARO, sob as penas da Lei, para os devidos fins que ndo possuo parentesco consanguineo ou afim,

até 3° grau, com servidores da Camara Municipal de Lima Duarte, além de néo ser funcionario da Administracao
Municipal, direta ou indiretamente.

VI - DECLARA sob as penas do Art. 299 do Codigo Penal, de que tera a disponibilidade, caso venha a vencer a Dispensa
Eletronica n®__ /2024, da prestacdo do servico licitado no prazo previsto.
(local e data) , de de de 2024.

(Nome, CPF e assinatura do Responsavel Legal)

Anexo VI
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DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU
EMPRESA DE PEQUENO PORTE / OPITANTE PELO SIMPLES NACIONAL

Ilmo. Sr. (pessoa juridica pagadora)

(Nome da empresa), com sede (endereco completo), inscrita no CNPJ sob o n°..... DECLARA a (nome da pessoa
juridica pagadora), para fins de nao incidéncia na fonte do IRPJ, da Contribuicao Social sobre o Lucro Liquido (CSLL),
da Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade Social (Cofins), e da Contribuicio para o PIS/Pasep, a que se
refere o art. 64 da Lei n®9.430, de 27 de dezembro de 1996, que é regularmente inscrita no Regime Especial Unificado
de Arrecadacdo de Tributos e ContribuicGes devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte - Simples

Nacional, de que trata o art. 12 da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006.

Para esse efeito, a declarante informa que:

I - Preenche o0s seguintes requisitos:

a) conserva em boa ordem, pelo prazo de 5 (cinco) anos, contado da data da emisséo, os documentos que comprovam
a origem de suas receitas e a efetivacdo de suas despesas, bem como a realizagéo de quaisquer outros atos ou operacoes
que venham a modificar sua situagdo patrimonial; e
b) cumpre as obrigagGes acessorias a que esta sujeita, em conformidade com a legislacéo pertinente;

Il - o signatario é representante legal desta empresa, assumindo o compromisso de informar a Secretaria da Receita
Federal do Brasil e a pessoa juridica pagadora, imediatamente, eventual desenquadramento da presente situacao e esta
ciente de que a falsidade na prestacdo dessas informacdes, sem prejuizo do disposto no art. 32 da Lei n® 9.430, de 1996,
0 sujeitard, com as demais pessoas que para ela concorrem, as penalidades previstas na legislagdo criminal e tributaria,
relativas a falsidade ideoldgica (art. 299 do Decreto-Lei n° 2.848, de 7 de dezembro de 1940 - Cédigo Penal) e ao crime
contra a ordem tributéria (art. 1° da Lei n° 8.137, de 27 de dezembro de 1990).

Local e data.........cccoeeveeveiierec e Assinatura do Responsavel

ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL
E CARIMBO DA EMPRESA
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Anexo VII
DECLARAQAO DE DADOS ATUALIZADOS PARA CONTATO DA EMPRESA

Nota: Todos os dados para contrato deverao ser pessoais da empresa, ndo podendo ser entregue dados de terceiros alheios
a contratacdo, como por exemplo, o Escritério de Contabilidade da empresa. Devendo conter no minimo os seguintes
dados atualizados: Nome da Empresa, CNPJ, Endereco Completo, e-mail, Telefone.

Obs: Caso ndo seja apresentado os dados atualizados da proponente, este 6rgao ndo sera responsavel do ndo recebimento
de solicitacdo de produtos, envio de empenhos, notificacGes e afins.

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

INSCRICAO ESTADUAL:

ENDERECO:

CIDADE:

CEP:

FONE:

E-MAIL:

RESPONSAVEL POR ASSINAR O CONTRATO:

NOME:

CPF:

RG:

ORGAO EMISSOR:

ENDERECO:

CIDADE:

CEP:

FONE:

E-MAIL:

COMUNICACAO:

FONE GERAL.:

E-MAIL PARA ENVIO DE EMPENHOS:

FONE PARA CONFIRMAR EMPENHOS:

E-MAIL PARA ENVIO DO CONTRATO/ATA/COMUNICA(;AO COM A CONTRATANTE:

OUTRO TELEFONE QUE CONSIDERAR NECESSARIO:

Informamos que, com relagio ao item “COMUNICACAO” no caso de a empresa consagrar-se vencedora o comunicado
para assinatura do CONTRATO ser& encaminhado para o e-mail indicado e que a empresa se declara ciente que dispora
de 03 (trés) dias para assinatura da mesma. Informamos, ainda, que havendo omissdo por parte da empresa, no prazo
estipulado, ensejarda RENUNCIA do direito de contratar com a administracdo, gerando, por consequéncia, abertura de
Processo Administrativo, com aplicacdo de san¢des previstas na Lei n® 14.133/21.

Os EMPENHOS E/OU NOTIFICACOES, também serdo enviados para os e-mails informados acima, nfo podendo a
empresa alegar desconhecimento.

Para ndo ocorrer dos e-mails enviados pela Administracdo ndo chegarem a Caixa principal da empresa, solicitamos
que adicione como fonte confiavel o e-mail licitacao@limaduarte.mg.leg.br

ANEXO VIII

Sede provisoria: Praga Nominato de Paiva Duque, n° 15 — Centro — CEP: 36.140-000 — Lima Duarte — MG
Telefone: (32) 99863-4627 - E-mail: licitacao@limaduarte.mg.leg.br
Pagina na Internet: http:// http://www.limaduarte.mg.leg.br


mailto:licitacao@limaduarte.mg.leg.br

CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE

MODELO DE PROCURAGAO

LOGOTIPO DA EMPRESA................

PROCURACAO

Pelo presente instrumento particular de procuracdo e pela melhor forma de direito, a

EMPRESA , com sede na Rua , n° , devidamente
inscrita no CNPJ/MF, sob n° , representada, neste ato, por seu socio-gerente (ou gerente) Senhor (a)

, brasileiro (a), estado civil, profissao, residente e domiciliado (a) nesta cidade, nomeia e
constitui seu representante, o Senhor (a) , estado civil, profissdo, portador (a) da
cédula de identidade, RG n° e do CPF/MF, sob n° , @ quem sdo conferidos poderes
para representar a empresa outorgante na Dispensa Eletrénica n° /2024, instaurado pela Camara Municipal

de Lima Duarte, em especial para firmar declarages, atas e contratos, formular lances, negociar prego, interpor
recursos e desistir de sua interposicao e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame acima indicado.

(local e data) , de de 2024.

Nome do Responsavel Legal
Outorgante

OBS. ELABORAR PROCURACAO COM O TIMBRE DA EMPRESA
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