CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE
SETOR DE CONTRATACAO

Processo n® 29/2024

Objeto: Contratagio de empresa especializada em Marketing Digital para gerenciamento €
monitoramento de site institucional e de midias sociais da CAmara Municipal de Lima Duarte.

Setor Interessado: Secretaria da Camara

Autuagio

. Nesta data, autuei o presente processo na Comissio Permanente de Licitagdo.

" Lima Duzrte, 26 dé agosto de 2024.

Fernznda Cristina dos Santos
- Agente de Contratagéio

Sede proviséria: Praca Nominato de Paiva Duque, n® 15 — Centro — CEP: 36.140-000  Lima Duarte - MG
Telefone: (32) 99863-4627 - E-mail: licitacao@limaduarte.mg.leg.br
" Pdgina na Internet: http:// attp://www.limaduarte.mg.leg.br






Publicado por afixagdo no quadro
de avisos da Camara de Lima

PORTARIA n° 21/2023

Duarte em { AD L0

Nomeia o agente de contratagdo, a comissdo de

s contratacdo, gestor e fiscal de contratos na forma
CAMARA M. DE LIMA DUARTE da Lei Federal n° 14.133/21.
A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE, MG, no uso das

atribui¢Bes que lhe conferem o art. 49 do Regimento Interno, Resolugdes n® 7 e n® 9/2023 e
art. 8° da Lei Federal n° 14.133/21, resolve:

Art. 1° Fica nomeada a servidora Fernanda Cristina dos Santos para exercer a fungéo de

Agente de Contratacgo, a fim de conduzir os ates das licitagdes e contratacdes.

§ 1° A servidora Kamilla Paula Baumgratz Oliveira, atuara como Agente de Contratagio, nas

auséncias ou afastamentos legais da titular.

§ 2° Nas licitacdes na modalidade Pregho, o Agente de Contratacio responsavel pela

conducdo do certame € designado Pregoeiro.
§ 3° A servidora ora nomeada perceberd a gratificacfio prevista na Lei Municipal n° 1.825/16.

Art. 2° Ficam nomeados os servidores Femanda Cristina dos Santos, Luiz Honério de Paula e

Kamilla Paula Baumgratz Oliveira, para exercerem a funcfo de ComissZo de Contratagfo.

§ 1° Os servidores mencionados no caput deste artigo auxiliarfio o Agente de Contratacdo no
desempenho de suas atribuicBes, neste caso, atuarfo como Equipe de Apolo, ou substitui-lo,
atuando como Comissdo de Contratagdo, nas licitagSes que envolvam bens ou servigos
especiais e no didlogo competitivo.

§ 2° Os servidores ora nomeados perceberfio a gratificagdo prevista na Lei Municipal n’

1.825/16.

Art. 3° Ficam nomeadas as servidoras Emilia Mansur de Souza Figueredo e Rodrigo Fabiano

de Oliveira para exercerem a funcéo de fiscal de contratos.

Art. 4° Fica nomeado o Vereador Edson Lima Campos para exercer a fungdo de gestor de

Loy
contratos. RN

Rua Anténio Carios, n° 51 - Centro - CEP 36.140-000 - Lima Duarte - MG kY
Telefax: (32) 3281-1165 §
hitp:/Awww. limaduarte. mg.leg be |




CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE - -

. 5° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.
Cémara Municipal de Lima Duarte, 04 de outubro de 2023.

Registre-se. Publique-se. Cumpra-se.

_.. Fabio Pereira Vieira

j Bﬁ'esidente
__// v , |
/ i”/,mgjf ‘&,'VE/ i
José Guilhepifand$ Andrade Novaes Edson Lima Campos’

c# Presidente

7

Secretirio

Rua Anténio Carlos, n° 51 - Centro - CEP 36.140-000 - Lima Duarte - MG
Telefax: (32) 3281-1165
http://www limaduarte. mg.leg br



CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE
SETOR DE CONTRATACAO

Processo n® 29/2024

CERTIDAO

Certifico que nesta data fiz a juntada de Memorando n° 67/2024/CS, o qual encaminha,
Termo de Referéncia e seus, anexos. No que se refere a “aquisicio de multicabo 4 vias
espaguetado™. ]

Lima Duarte, 26 de agosto de 2024. _

Fernanda CFistina dos Santos
Agente ce Contratagdo

Sede proviséria: Praca Nominato de Paiva Duque, n° 15 — Centro — CEP: 36.140-600 — Lima Duarte - MG
Telefone: (32) 99863-4627 - E-mail: licitacao@limaduarte.mg.leg br
Pagina na Internet: http:// http://www.limaduarte. mg.leg.br






A DUARS
CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE

Lima Duarte/MG, 21 de agosto de 2024.

Memorando n®: 67/2024/CS

Sr.* Fernanda Cristina dos Santos | Recehido am § el {M*

] d
Agente de Contratacdes : § Asr  Jm L 3 horas.,
Cémara Municipal de Lima Duarte | Assinaiura: - 1

T et

Assunto: Encaminhamento o

Prezada Fernanda .

Cumpnmentando a cordialmente V'.,I]ho atra; este encammhar ‘solicitacdo de

abertura de processo de contratacao de empresa especlahzada em Marketmg Digital para

geren01amento e momtoram : -e'jsfce mstz mcmnal ede mlchas sociais da Camara Municipal.

Sem mals para 0 momento e me colocando sempre a disposwao renovo protestos de

estima e con&deragao

Atencmsame_nte,

: Em111a Mansur. We SouZa Flgueue do et
Cltefe de Secretana

Sede Provisdria: Rua Nominato de Paiva Duque, n® 15 - Centro - CEP 36.140-000 - Lima Duarte - MG
Tel: (32) 95863-4627
http:/www iimaduarte.mg.leg br






CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA — DFD n° 33/2024

1. Setor requisitante:

{ ) Mesa Diretora (X)) Secretaria ( )CAC ( ) Assessoria Técnica

Responsével pela Demanda: Emilia Mansur de Souza Figueiredo ~ Matricula: 00066

2. O_bjétb da futura contratagio:

Contratacio de empresa especializada em Marketing Digital para gerenciamento €

monitoramento de site institucional e de midias sociais da Camara Municipal de Lima Duarte.

Objeto possui contrato vigente:

(X) Sim.
( ) Nao.

Descrigiio do objeto a ser contratado e estimativa da quantidade a ser contratada:

DESCRICAO/ MARCA (SE
Item UNIDADE DE MEDIDA | QUANTIDADE

ESPECIFICACAQ APLICAVEL)

Contratagdo de empresa especializada
em  Marketing  Digital, para
gerenciamento e monitoramento de
site institucional e de midias sociais
(Facebook e Instagram) da Céamara
Municipal de Lima Duarte, incluido:

s Criacio de identidade visual;

e Suporte e atualizacdo do site;

e (Criagdo de artes, legendas,
publicagBes e demais contetidos
estratégicos de interesse publico
¢ institucional (incluindo ediciio
de reels, videos, stores);

e (estiio de direct & comentarios;

¢ (Criacdo de roteiro de reposts;

» Emissio de relatorio mensal de

DFD - referéncia agoesto do ano 2024

Praga Nominato de Paiva Duque, n° 15 - Centro - CEP 36,140-000 - Lima Duarte - MG
Telefax: (32) 9863-4627
http:Hwww limaduarte. mg.leg br







CAMARA MUNICEPAL DE LIMA DUARTE

alcances;

e Disponibilidade para reunido
presencial a casa 15 dias se
necessario (para captagdo de
material e  aprovacdo de
conteddo).

3. Ciéés_iﬁéagi‘ib'ido Objéfo a ser t:oﬂtiféfzido: '

{ ) Material de consumo
( ) Material permanente / equipamento
( ) Servigo comum ndo continuado
( X)) Servigo comum continuado
(X) SEM dedicagio exclusiva de méo de obra
( ) COM dedicacéo exclusiva de méo de obra
( ) Locagfo de imovel

( ) Outros:

-:4 Justlficatwa da necessmade da contratag:ao, conSIderado o problema a ser resolwdo sob a

'perspectlva do mteresse pubhco. S

A presente contratagfio visa aprimorar significativamente a comunicagdo da Camara Municipal
com a populacio, promovendo transparéncia, acessibilidade e participagéo cidadd. A gestio
profissional das midias sociais e do site institucional garantira a divulgacio eficiente de
informacdes relevantes, como projetos de lei, atividades parlamentares, audiéncias publicas,
prestagio de contas, homenagens, atividades do Parlamento Jovem, Escola do Legislativo ¢
Centro de Atencdo ao Cidaddo, fortalecendo a conexdo entre a Cimara Municipal e os cidad3os.
Além disso, a criacio de uma identidade visual coesa e profissional fortalecera a imagem da

instituigfio, transmitindo credibilidade e confianca & populagao.

DFD - referéncia agosto do ano 2024

Praga Nominato de Paiva Duque, n° 15 - Centro - CEP 36.140-000 - Lima Duarte - MG
Telefax: (32) 9863-4627
hitp:/rwww.iimaduarte. mg.leg.br







CAMARA MUNICIPAL E LIMA DUARTE

A contratacfio de empresa especializada em Marketing Digital € essencial, uma vez que ndo ha,
nos quadros de funcionarios da Camara, profissional com capacitagéio € experiéncia necessarias
para desenvolver e executar as atividades mencionadas com a qualidade e eficiéncia desejadas. A
expertise da empresa contratada garantird o uso estratégico das ferramentas digitais,
maximizando o alcance das informacdes e engajamento do publico. A contratagdo estd em
consonincia com o principio da publicidade, fundamental para a administragdo publica, e
contribuira para o fortalecimento da democracia e do controle social, permitindo que os cidaddos
acompanhem de perto as agdes da Cémara e participem ativamente do processo legislativo.
Justifica-se o quantitativo pretendido na contratagio com base na duracio prevista para o
contrato, 12 (doze) meses, periodo considerado adequado para a implementacio das estratégias
de comunicacdo digital, a producfio de contetido relevante e o acompanhamento dos resultados.
Nio ser4 exigida a elaboraciio de estudos técnicos preliminares e andlise de risco, conforme
estabelecido no inciso II do art. 86, da Lei Ordinéria n® 2.214/24, uma vez que a natureza do
objeto e o modo de seu fornecimento ndo demandam tais estudos. Sendo assim, essa contratagdo
é de suma importéncia, visto que a comunicagdo eficaz e transparente, alinhada a outros cuidados
e politicas ja adotados por esta Casa Legislativa, sfio instrumentos de extrema valia e relevéncia
para o fortalecimento da democracia e a construgio de uma sociedade mais participativa e

informada.

5. Grau de prioridade da contratagio

( )Baixa  (X)Média () Alta

6. Valor total estimado da contratagio pelo requisitante/demandante:

Orcamento prévio informado: R$ 36.000,00 (trinta e seis mil reais). Referido valor € o resultado
da mediana dos pregos pesquisados ¢ é compativel com os valores praticados pelo mercado.

(X) composi¢io de custos unitarios menores ou iguais 4 mediana do item correspondente no
painel para consulta de precos disponiveis no Portal Nacional de Contratacdes Piiblicas
(PNCP);

( ) contratacBes similares feitas pela Administragdo Publica, em execugdo ou concluidas no

DFD - referéncia agesto do ano 2024

Praca Nominato de Paiva Dugue, n° I3 - Centro - CEP 36.140-00¢ - Lima Duarte - MG
Teiefax: (32) 9863-4627
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periodo de 1 (um) ano anterior & data da pesquisa de pregos, inclusive mediante sistema de

registro de pregos, observado o indice de atualizacdo de precos correspondente, no caso foi o

2

( ) utilizagio de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de stios eletronicos especializados ou de
dominio amplo, desde que contenham a data ¢ hora de acesso;

(X) pesquisa direta com no minimo 3 (tré&s) fornecedores, mediante certidio, desde que seja
apresentada justificativa da escolha desses fornecedores.

A selegio dos fornecedores para obtencdo de orgamentos foi realizada com base na capacidade de
realizacfio dos servicos dentro das especificagdes técnicas exigidas e no prazo necessario. Ambos
os fornecedores sio reconhecidos pela sua qualidade e confiabilidade no mercado, o que assegura

que as propostas recebidas serdo competitivas e alinhadas as necessidades da nossa entidade.

7. Fonte de recursos para atendlmento da demanda/lndlcagao da estrutura orgamentarla. ;

Nimero da dotagao orcamentiria a ser ufilizada: 3.3.90.39.00.1.01.00.01.031. 0010.2.0001-
MANUTENCAO DE SERVICOS DA CAMARA MUNICIPAL

Disponibilidade financeira para atendimento da demanda: (x)Sim ( )Nao

KV , LD, My(9/202 4.

. I o . .
Assinatura da Kssessora Técnica, Financeire e Contabil e data

Data estimada para conclusio da contratagdo € disponibilizacio do bem/servigo:

31/12/2024.

Prazo para entrega do objeto: O servigo devera ser realizado a partir do dia 01/01/2025.

Local de entrega do objeto: A prestaciio do servigo ocorrera em sua maioria de forma remota,
contudo a capitagio de contetido e reunides presencials OCOITErao na sede provisoria da Camara

Municipal de Lima Duarte, situada a Praga Nominato de Paiva Duque, 15 — Centro, Lima

DFD - referéncia agosto do ano 2024

Praga Nominato de Paiva Dugue, n° 15 - Centro - CEP 36.140-000 - Lima Duarte - MG
Telefax: (32) 9863-4627
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CAMARA MUN ICIPAL DE LIMA DUARTE

Duarte/MG, ou no Centro de Atengfio ao Cidadfo, localizado & Avenida Centenario, n® 25 —

Centro, L.ima Duarte/MG.

10. Vinculagio ou dependéncia com outrs demanda? .

.(.X) Néo
( ) Sim.

Lima Duarte, 14 de agosto de 2024.

Emilia Mansur de Souza Figueiredo
Matricula: 0066

Em conformidade com a legislaciio vigente, encaminho & Secretiria Geral para aglutinagio
com os demais DFD, posterior encaminhamento ao Controle Interno, para analise e ciéncia,
e, por fim, 2 Mesa Diretora para anilise de conveniéncia e oportunidade para a contratacio

pretendida e posterior elaboragio do Plano Anual de Contratagdes.

Controle Interno em relacio ao objeto do DFD:

Observagio que entender pertinente: Mm,a; o Mfw Jraaa) Mﬂ&&ﬁ} cu M@C@ mm VD

(w A, L0vnd A \WW '\f\&(‘,wm% {zv L'OM"M)Q A uumw L
v o fadbnade o, Wi i’)?-‘fll A Mmuoﬂ WWAL m{,v@, k«‘%w{ s i D

‘ i
Ciente emés ! /01_/2024, v *W" O oo Ma,cm.) cO vodow
A Ww {UW’WM‘LEJ o MWM o rovdoal®
eyt M ) W AL \.-'CWL« q~{,.{3 At V&M@m«@ ,}('QM@\J

Ao mmm
Decisdo da Mesa Diretora em relacio ao obhjeto do DFD: c;gw Cu&
uﬁwﬁf& vl

N

( ) Deferimos a compra/contratagao.
( ) Indeferimos a compra/contrata(;zilo por entender ndo ser razodvel e necessério o dispéndio de

recursos publicos para referida contratag:ao

Presidente ) A LD, [/ /2024
Vice-Presidente /%7 ”Zﬁ/{?/ Je % - 21,7 LD, / /2024.
Secretério (f/ {um?f% , LD, &/ ¥ 2024,

DFD - referéncia agosto do ano 2024

Praca Nominato de Paiva Duque, n° 13 - Centro - CEP 36.140-000 - Lima Duarte - MG
Telefax: (32) 98634627
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12/08/2024, 13:22 Re: Selicitagdo orgamento

Re: Solicita¢do orcamento

)
"Raysa Leite" <raysacleite@gmail.com> 12 de agosto:% 2024 as 12:43
Para: cmsecretaria@limaduarte.mg.leg. br \ < @9@

W\
&)
Segue anexa a proposta. Jq vl

Att;

Raysa C. Leite
(32)98444-7774

Em qui., 8 de ago. de 2024 as 17:51, <cmsecretaria@limaduarte mg leg br> escreveu:
- Boa tarde!

' Segue em anexo, solicitacio de orcamento para prestacdo de servicos de marketing digital. Solicito que apés
. devidamente preenchida e assinada a proposta seja devolvida na sede proviséria da Camara Municipal, &
| Praga Nominato de Paiva Duque, n° 15 - Das 12:00 as 16:00 horas, ou através deste e-mail.

{_ | Prazo de resposta: até as 16:00 h do dia 14/08/2024.
At
| Emflia Mansur de Souza Figueiredo

Chefe de Secretaria
- Camara Municipal de Lima Duarte

Raysa Campos Leite
Tel.:(32) 8444-7774

about:blank 1M






CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE

Proposta de Precos

Apresentamos e submetemos & apreciagio equipe de planejamento a nossa proposta de
pregos relativa a futura contratagio de empresa especializada em Marketing Digital, para
gerenciamento ¢ monitoramento de site institucional, de midias sociais (Facebook e Instagram) da
Cémara Municipal de Lima Duarte.

Descrigdo do objeto, conforme relagdo do Termo de Referéncia, constando
necessariamente: item, unidade, quantidade, descri¢io, pre¢o unitario, bem como o valor total.

Item | Unidade | Quantidade Descricio Valor Valor
unitario total

Contratagdo de empresa especializada em
Marketing Digital, para gerenciamento e
monitoramento’de site institucional e de midias
sociais (Facebook ¢ Instagram). da Camara
Mumclpal de lea Duarte mcluldo

RS52.500,00 R$30.000,00

. :ﬁ-'CIiag:ﬁo de'identidade visual
. K--'Suporte eatuahzaqao do-site;” :
_ o Criagio deartes; legendas, pubhéag:oes e
01 més 12 o demais contetdos estratégicos de interesse
" "pubhco ¢ institucional (incluindo eng;ao de
reels, videos, stores);

e Gestio dedirect ¢ comentirios; : -

e Crag3o de roteiro de reposts; -

» Emissio de relatério mensal de alcances; -
- - Disponibilidade para reunidio presencial a |
o 7 efercasa 15 dias se necessério (para captagao de [
S I matenal e aprovagio de conteudo)

. Prazo minimo da va.hdade da proposta de precos | ¢ de 60 (sessenta) dias corridos, a contar
da data de emissdo. Na contagem do prazo:excluir-sé-4 o dia de inicio e incluir-se-4 o dia do
vencimento.

. O(s) preco(s) proposto(s) acima contempla(m) todas as despesas necessirias a plena
prestacdo do servigo, tais como os encargos (obrigagdes sociais, impostos, taxas etc.).

- Dados da Empresa/Pessoa Fisica:

01 —Nome: _ Raysa Campos Leite

02— CNPJ/CPF: __ 52.192.900/0001-81

- Dados Bancarios:

Rua Anténio Carlos, 0° 51 - Centro - CEP 36.140-000 - Lima Duarte - MG
Telefax: (32) 3281-1165
http://www limaduarte. mg.leg. br



CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE

"1 —Nome e Cédigo do Banco:  Nu 260

2 —Nome e Codigo da Agéncia: _ 0001

3 —Localidade (cidade e estado) da Agéncia:  Juiz de Fora - MG

4 — Nimero de Conta Bancaria da Proponente: 65194071-2 -

5-Pix:  52.192.900/0001-81

Declaro ainda estar de acordo e ciente com todas as exigéncias estipulada em Aviso.

__Juiz de Fora ,em__ 12 de _agosto de 2024

AtenC10samenteﬂ Documento assinado digitalmente
,%gb; RAYSA CAMPOS LEITE
: g‘mi" Woldl Data: 12/08/2024 12:40:46-0300

Nome: LA Verifique em hitps;//validar.iti.gov.br

Telefone: b E i 32)’9'3 4-7774

Obs.: Tendo em- VISta que os pagamentos ocorrerdo. excluswamente por meio de
transferéncia eletronica, solicitados os: vahosos prestlmos o sentldo de mformar em sua
proposta comercial 0 nimero da conta corrente, agencm e banco

Rua Anténio Carlos, n° 51 - Centre - CEP 36.140-000 - Lima Duarte - MG
Telefax: (32) 3281-1165
http://www limaduarte.mg.leg.br




Re: Solicitacio de or¢camento.
"Mariéle Silva" <mariele@dunaassessoria.com> 13 de agosto %024 As 18:04
Para: cmsecretaria@limaduarte.mg.leg.br >

Boa noite!
Segue orcamento solicitado.

Atenciosamente,

Em qui., 8 de ago. de 2024 as 17:52, <cmsecretaria@limaduarte. mg leg br> escreveu:
- Boa tarde!

Segue em anexo, solicitagdo de orcamento para prestacdo de servigos de marketing digital. Sclicito que apés
devidamente preenchida e assinada a proposta seja devolvida na sede proviséria da Cdmara Municipal, a
- Praca Nominato de Paiva Duque, n°® 15 - Das 12:00 as 16:00 horas, ou através deste e-mail.

f Prazo de resposta: até as 16:00 h do dia 14/08/2024.
At

Emilia Mansur de Souza Figueiredo
- Chefe de Secretaria
| Camara Municipal de Lima Duarte

Mariéle Silva .
(32)99941-1576 ﬁﬁ

mariele(@dunaassessoria.com
www.dunaassessoria.com







necessariamente: item, unidade, quantidade, descricio, preco unitdrio, bem como o valor total.

CAMARA MUNIC HPAL DE LIMA DUARTE

Proposta de Pregos

Apresentamos ¢ submetemos a apreciacdo equipe de planejamento a nossa proposta de
precos relativa a futura contratacio de empresa especializada em Marketing Digital, para
gerenciamento e monitoramento de site institucional, de midias sociais (Facebook ¢ Instagram) da

Camara Municipal de Lima Duarte.
Descricio do objeto, conforme relagdio do Termo de Referéncia. constando

Ttem | Unidade | Quantidade Descricio Valor Valor
unitirio total
Contratacio de empresa especializada em 6.000,00 72.000,00
Marketing Digital, para gerenciamento e
monitoramento de site institucional ¢ de midias
sociais :(Facebook ¢ Instagrar). da. Cimara
Mummpal de L1ma Duarte mclul' '
. 'Cna(;.ao de 1dent1dade vzsuaI
- Suporte eatuahzagaodoszte S
R -~ Criagiio de artes, legendas pubhcagoes e
01 mes 12 “demais conteudos estratégicos de interesse.

“piblico ¢ institucional (incluindo edigdo de

‘Gestiio de direct e comentarios;

| ‘' casa 15 dias se necessario (para captac;ao de
L matenal e aprovagao de contetdo). :

reels, videos, stores);

C_ria(,:ﬁd de roteiro de reposts; .
Emissdo de relatério mensal de alcances;
Disponibilidade para reunido presencial a.

Prazo minimo da vakidade da p'fop"os:téi de ptei;’os &de 60 (séSSCnta) dias corridos, a contar
da data de emissio. Na contagem do- prazo. exciulr -$€-4.0. dia de inicio ¢ incluir-se-a o dia do

VEnclmento.

O(s) prego(s) proposto(s) acima contempla(m) todas as despesas necessarias a plena
prestacio do servigo, tais como os encargos (obrigagdes sociais, impostos, taxas etc.).

- Dados da Empresa/Pessoa Fisica:

01 — Nome: Mariéle da Silva

02 — CNPJ/CPF: 38.099.226/0001-64

- Dados Bancarios:

1 — Nome e Cddigo do Banco: Inter
Rua Antdnio Carlos, n® 51 - Centro - CEP 36.140-000 - Lira Duarte - MG

Telefax: (32) 3281-1163
http:/fwrww.limaduarte. mg leg.br




CAMARA MUNIC ][PAL DE LIMA DUARTE

2 —Nome ¢ Cédigo da Agéncia: 0001

3 - Localidade (cidade ¢ estado) da Agéncia: Av. Barbacena n® 1.219, Santo Agostinho em
Belo Horizonte (MG) - CEP 30190-924

4 — Numero de Conta Bancaria da Proponente:7314019-8
5 - Pix: 38.099.226/0001-64
Declaro ainda estar de acordo e ciente com todas as exigéncias estipulada em Aviso.

Juiz de Fora, em 08 de 08 2024

Atenciosamente,

Notme: Mari¢le Da Silva

Telefone:

Obs.: Tendo em V‘lSta que 0s pagamentos OCOITerdo excluswamente por meio de
transferéncia eletromca solicitados 0§ vahosos préstimos no sentido de mformar em sua
proposta comercial 0 numero da conta carrente agencla e banco

Rua Antdnie Carles, n° 51 - Centro - CEP 36.140-000 - Lima Duarte - MG
Telefax: (32) 3281-1165
http://wwr limaduarte.mg leg br



Pagina de assinaturas

Mariéle S

Mariéle Silva
087.776.726-23
Signatario

* _HISTORICO
068 ago 2024 Mariéle da Silva  criou este documento. ( Email: mariele@dunaassessoria.com. CPF: 087.776.726-23 3
22:23:14
98 ago 2024 . ~MaridedaSilva (Email: mariele@dunaassessoria.com, CPF: 087.776 726-23 visualizou este documentopor meio
22:23:14 7 do TP 186.235.106.164 Tocalizado em Juiz de Fora - Minas Gerais - Brazil
08 age 2024 -~z Mariéleda Sitva  (Email: mariele@dunagssessorie. com, CPF: 087.776.726-23) assinou este documento pormeio do
222317

[P 186.235.106.164 localizado em Juiz de Fora - Minas Gerais - Brazil

Escaneie a imagem para verificar a autenticidade do documento
Hash SHA256 do PDF original a41a3ab? [Sédet Sac0éced ] Seced | 378ac0864460af87cefd59cc09cabd2R677
hitps:/fvalida.ae/l ¢! ¢5b06fa08701393627daRd008ch2 | c7706d9Fec] b34d02







Re: Solicitacio de orcamento
"Ana Eliza Avelar" <anacavelar@gmail.com>
Para: crsecretaria@limaduarte.mg.leg br

Roa noite!

Segue orgamento.

Ana Eliza Avelar
Branding | Marketing | Contetido
55 9 8805-3707

Em qui., 8 de ago. de 2024 as 17:51, <cmsecretaria@limaduarte.mg leg br> escreveu:
! Boa tarde!

Segue em anexo, solicitacdo de orcamento para prestacao de servigos de marketing digital. Solicito que apds
devidamente preenchida e assinada a proposta seja devolvida na sede proviséria da Camara Municipal, 3
» Praca Nominato de Paiva Dugue, n® 15 - Das 12:00 as 16:00 horas, ou através deste e-mail,

' Prazo de resposta: até as 16:00 h do dia 14/08/2024.
At
Emilia Mansur de Souza Figueiredo

- Chefe de Secretaria
. Camara Municipal de Lima Duarte






CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE

Proposta de Pregos

Apresentamos e submetemos a apreciagido equipe de planejamento a nossa proposta de
precos relativa a futura contratagio de empresa especializada em Marketing Digital, para
gerenciamento ¢ monitoramento de site institucional, de midias sociais (Facebook ¢ Instagram) da
Céamara Municipal de Lima Duarte.

Descrigdo do objeto, conforme relagio do Termo de Referéncia, constando
necessariamente: item, unidade, quantidade, descricdo, preco unitério, bem como o valor total.

Valor Valor
unitaric total

Item | Unidade | Quantidade

R$3.500 R$42.000,00

01 més 12.

] Prazo minimo da vl nta) dias corridos, a contar
da data de emissdo. Na ¢ icio e incluir-se-4 o dia do
vencimento.

° O(s) preco(s) proposto(s) acima contempla(m) todas as despesas necessdrias a -plena

prestacio do servico, tais como 0s encargos (obrigages sociais, impostos, taxas etc.).

- Dados da Empresa/Pessoa Fisica:
01 -~ Nome: Ana Eliza Avelar de Paula Vieira
02 — CNPJ/CPF: 109.188.946-54
- Dados Bancarios:
1 —Nome e Cédigo do Banco: Nu260
Rua Antdnio Carlos. 0° 51 - Centro - CEP 36.140-000 - Lima Duarte - MG

Telefax: (32} 3281-1163
hitp:/fwww. limaduarte. mg.leg.br



CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE

2 —Nome e Codigo da Agéncia: 0001
3 — Localidade (cidade ¢ estado) da Agéncia: Juiz de Fora - MG
4 — Namero de Conta Bancéria da Proponente:4493601-4

5 —Pix: (32)98805-3707

Dosmente assinado digitaimente
: P%%gbg( ANA ELEZA AVELAR DE PAULAVIEIRA
'g%‘ﬁ § Data: 12/08/2024 21:35:04-0300

L Verifique em hotpst/fvalidar.it.gov.br

Atenciosamente,

Nome:

Telefone:

Obs.: Tendo®

: - ke g S -
ta gue os pagamentos: ocorrerio
transferéncia elete@nica, solici i S5t

tad. 1 t

Rua Antbnio Carlos, n® 51 - Centro - CEP 36.140-000 - Lima Duarte - MG
Telefax: (32) 3281-1165
http://www limaduarte.mg.leg.br

por meio de
informar em sua



RE: Orcamento
"Aline Hagale" <aline_hagale@hotmail.com> 14 de agos
Para: cmsecretaria@limaduarte. mg.leg. br

Boa tarde!

Segue a planilha de or¢camento assinada.
Att.,

Aline Hagale

De: cmsecretaria@limaduarte.mg.leg.br <cmsecretaria@limaduarte.mg.leg.br>
Enviado: terca-feira, 13 de agosto de 2024 12:04

Para: aline_hagale@hotmail.com <aline_hagale@hotmail.com>

Assunto: Orcamento

- Boa tarde!

Segue em anexo, solicitacdo de orcamento para prestacdo de servicos de marketing digital. Solicito que apds
devidamente preenchida e assinada a proposta seja devolvida na sede proviséria da Camara Municipal, & Praca
Nominato de Paiva Duque, n® 15 - Das 12:00 &s 16:00 horas, ou através deste e-mail.

Prazo de resposta: até as 16:00 h do dia 14/08/2024.
Att.
Emilia Mansur de Souza Figueiredo

Chefe de Secretaria
Cémara Municipal de Lima Duarte






CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE

Proposta de Precos

Apresentamos e submetemos a apreciagio equipe de planejamento a nossa proposta de precos
relativa a futura contratacio de empresa especializada em Marketing Digital, para gerenciamento e
monitoramento de site institucional, de midias sociais (Facebook ¢ Instagram) da Cimara Mumcipal
de Lima Duarte.
Descricio do objeto, conforme relagio do Termo de Referéncia, constando
necessariamente: item, unidade, quantidade, descri¢io, prego unitério, bem como o valor total.

Item | Unidade | Quantidade Descricio Valor Valor
unitario total

Contratacio de empresa especializada em | RS$3.000 R$36.000,00
Marketing Digital, para gerenciamento e
monitoramento-de site institucional ¢ de midias
sociais: (Facebook e Instagram da-- Camara
' _Mumczpa] de lea Duarte 1nclu1d

01 més 12 o -‘?f-idemms conteudos estratemcos de interesse: S

“'pliblico e institucional (incluindo edigio dc: e
- reels, videos, stores); Y
o Gestiio dedirect e comentanos

; ® Cnag:ao de roteiro dereposts;

~ = Emissio de relatrio mensal de alcances;

" &' Disponibilidade para’ reunido- preséncial a’

‘casa 15 dias se necessario (para capta 0. de; o

1 atenal e aprovacio-de conteudo} I

. Prazo minimo da vahdade da proposta de prec;os € de 60+(: ssenta) dias corridos, a contar da

data de emissio. Na contagem do prazo excluir-se-d o'dia de inicio e incluir-se-4 o dia do vencimento.
. O(s) preco(s) proposto(s) acima contempla(m) todas as despesas necessarias a plena

prestagio do servigo, tais como os encargos (obrigagdes sociais, Impostos, taxas etc.).

- Dados da Empresa/Pessoa Fisica:
01 — Nome: Aline Hagale de Freitas

02 — CNPJ/CPF: 43.157.386/0001-52 / 138.064.067-90

- Dados Bancarios:

1 — Nome e Cédigo do Banco: 0001

Rua Antdnio Carlos, n° 51 - Centro - CEP 36.140-00C - Lima Duarte - MG
Telefax: (32) 3281-1165
http:/fwvrw limaduarte.mg.leg.br



CAMARA MUNICEPAL DE LIMA DUARTE

2 — Nome e Codigo da Agéncia: Nu Pagamentos

3 — Localidade (cidade ¢ estado) da Agéncia: Sdo Paulo

4 — Numero de Conta Bancaria da Proponente: 6041333-6

5~ Pix: 13806406750

Declaro ainda estar de acordo e cwnte com todas as emgenmas estipulada em Aviso.
Juiz de Fora, em 14 de agosto de 2024

Atenciosamente,

Nome:

Obs.: Tendo 'em v1sta que os pagamentos ocorrerio excluswamente por meio de
transferéncia eietromca sohmtados 08 vahosos preshmos no sent1do de mformar €m sua

Ruz Anténio Carlos, n° 51 - Ceniro - CEP 36.140-000 - Lima Duarte - MG
Telefax: (32) 3281-1165%
htip://www limaduarte. mg.leg br



Re: Solicitacao Orcamento.

"Ingridy MKT" <ingridyalmeidamkt@gmail.com>

14 de agosto l
Para: cmsecretaria@limaduarte.mg.leg.br \ <

LR—

014, segue o orgamento e proposta.
Ingridy Almeida Lage - Gestora de Redes Sociais.

Em qui., § de ago. de 2024 as 17:53, <cmsecretaria@limaduarte.mg leg.br> escreveu:
Boa tardel

- Segue em anexo, solicitacao de orgamento para prestacio de servicos de marketing digital. Solicito que apos
~ devidamente preenchida e assinada a proposta seja devolvida na sede proviséria da Camara Municipal, a
- Praga Nominato de Paiva Duque, n® 15 - Das 12:00 as 16:00 horas, ou através deste e-mail.

. Prazo de resposta: até as 16:00 h do dia 14/08/2024.
| Att.
Emilia Mansur de Souza Figueiredo

- Chefe de Secretaria
: CAmara Municipal de Lima Duarte
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A m conteudo bemmfesto ERNREE e S . Planefamento dos
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estudo & ded cac;a@ ; P R s fundamenta_i
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Estmtegms focadas no msmgmm
pagma do Facebook e no site:

) @INGRIDYALMEIDALAGE

w Cmteud& es tmteg‘zco

_Nao & apenas um-  post. Cr;ar

contelidos  estratégicos para | a -
audiéncia envolve  muito estudo e‘ |

dedicacdo.

e _Aﬁes il

Publicar nas redes sociais exige uma
boa comunicacio visual. Por isso, a -
criacdo de artes esta inclusa nos

servngos o
v 4 'Legmdas‘

A elaboracdo das fé_'gendas‘ erm tom

ideal para o publico-alvo faz parté de

toda estratégia elaborada pelo soc;ai
media.

V4 Pi@i}iémgﬁes

- As pubhcagoes nas Redes Soc:!als sao_ o
feitas pela gestora para que o cliente
ndo tenha que se preccupar com isso.

o Relaiéri@ |
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_,estrategias tem dado certo - e quals.:'_ -
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Esclareca suas principais




: Segu1r o que fo; pautado na reun B0 &

g .':_'3ca¥endar ce rotefro de conteudos

- igg redes “sociais - -executando
i ;.Epfanejamento hen R :

= F:fz@w pam a@mmma
'.':;Os c:onteudos que VAo para © feed sao

- enviados para o chente antes de serem
% .'programados : '

ONCRIDVALMEIDALAGE

Peu*‘;:ao para ouv:r o chente entender' :
'o que- ele pfec;sa e sugerfr com-at
nha prestacao de sewigos o melhor:ﬂ;' o

- executar as’ estrateg as, seguindo um::

o Partsr para a crzaq;ao do conteudo para L




Sugesmo de cranogmma

- bATA :

Reunido de Brzefm(,,

- Agui conhego o clientee o que

ele deseja com ¢ digital.

DATA .

Entrfega;da calenddrio

editorial para aprovacdo =~ |

Criacdo das artes - feita apds o

' planejamento ser decidido -

~Materiais disponibilizados no
“trello'para aprovagao;

DATA
Andlise de
desempenho

Ap6s os contelddos serem postados eu
“monitoro eles, vendo os resultados por

03

05

meioc de um relatério mensal - os

nameros mostram o que precisamos
manter ou melhorar nas Redes Sociais.

DATA .

Pimwammm e
crmma de cantmda

- DATADE PUBLICAQAO

- FORMATOS E HEADLINES

{legendas) - disponibi‘iizados no
Trello para aprovacdo;

- :_,: o
" Revisioe &omdammm
* das publicacoes

| Con’ﬁéudés a'p'r'ci\'/adso's" épc’ié'iés-'.o |
- facoos agendamentos testando

horéarios estrateglcos e -

" monitorando ¢ engajamentodo

contetdo para o perfil. - -

GINGRIDYALMEIDALAGE
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':-5"5:4 Pacole 0 ur 0 5. :

o Pam 'quemsei de;?izfm ?

Essé pacote fOI pensado para quem desega mvestar de verdade e gerar grande _
o :autcrldade no mercado digital. Nas Redes Sociais (Facebook e instagram). serdo 2.
S posts por semana (10 conteldos no mes) sendo repllcado no sﬂ:e _

- () giie e.?iiaf incluso?

o1 -C@ﬁt@’&d@s‘ estratégicos

- A criggdo de conteldos estratégicos  é
- pirte importantissima no. posicionamento

e de uma marca no digital. Por isso, todo

'materlal é criado de forma a atingir um

‘objetivo especifico e . gerar . bons

e -resuitados_._ :

'}fﬁﬁ"Legéhdés'

T Toda 3 pesquxsa necessarla para criar boas -

-'legendas sera feita; assim como o estudo
.- da’melhor comunicacio para atingir ‘o .

: pubhco a!vo de forma correta.

) @INGRIDYALMEIDALAGE

;@2' Criacao das;arms -

» Posts ern formato estatioo:
¢ Posts emn formato carrossel:
+ Reels- CONTEODO AUDIOVISUAL;
e Stories estratéglcos durante o dia, sobre
& empress & o rotelro semanal;

: _Caso a marca ainda nao tenha uma paleta ~
'3de cores e tlpograﬂa deﬁmdos haverd .

uma sugestao

(s Ammpaﬂ_haméﬁm'egestég'

Apbs publicados, todos os posts terdo
suas métricas avaliadas e um relatério
sera gerado para gue vocé, cliente, -bossa
acompanhar cada detalhe. '

05 GESTAOC DO SITE

‘Os contelidos - publicados nas . Redes
‘Scciais  irdo’ para o site; gual sera

atualizado sempre.
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O contrato macna! e no mimmo de 6 meses,

O pagamento é por pix, transferéncia ou boleto
(A nota fiscal é emitida caso o cliente precise};

O trabalho de Gestao de redes sociais so
é executado APOS o pagamento

O pianejamento e execugao prec&sa ser executado B
com antecedencua, mm pele menos m dias uteus _

- _,_,._;Quaiquer conteud@ extra deve ser pedsdo .

: _.'.___:L.-_-__.'cem pelo menos 48h de antecedenc&a.

- '-f}f-*_A gestao de redes somais é feata dentm

};}do hcrano cgmercuaﬁ







Um erro deles que
irifa me custar
mais de R$400,00

o

i

S

A

e

@INCRIDYALMEIDALAGE



'

A sua empresa recebeu
o Termo de Exclusdo do
Simples Nacional e vocé
nao sabe o que fazer?

Bl i gy .Rndrigss Yigents
g fe
4 U 0

‘Na porte superior, onde ficg o piscing.
= rhuite gostosa por singl, tem
restaurante que tunclon tos 1Bk as
23, © Gue as comidas sdio gostosas e
boratos NS0 1 escritol G Seu 28
prepara tude e obotota recheada &
PO cOrmer rezando, Nem precisa sair

. dia hotet pora se alimentar o nofte.

AGRADECEMOS
IMENSAMENTE POR
ESSA AVALIAGAO! .

@INGRIDYALMEIDALAGE




Reatilitar - Centro de Fisioterapia
@reabinarfisiold

“O condicionamento fisico é o
primeiro requisite para o felicidade”
-Joseph Pilates.
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No més de julho comemoramos o
aniversario do Laboratério Almeida!
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_AVIDA DO SEUCOLCHAD?

@INGRIDYALMEIDALAGE

fmgw/g 7 f m{a



A ?@umao =N m@ortan‘te para que passamos da?
zc o ao projeto de cri acae ge cemeudes para c>

instagram uma vez que & através deia gue
i mham% 0s obje*{svm da marca.
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A > Contrates

Contrato n® 011/2024/2024

Uitirna atualizogdo 2070542024

bocal: Guanhdes/MG  Orgio: CONSGRCIO INTERMUNICIPAL DE SAUDE DO CENTRG NORDESTE  Unidade executora: 548 - Unidade Unica
Tipo: Contrato ttermo inicial)  Receita ou Despesa: Despesa  Processo: 004/2024  Categoria do Processo: Services

Data de divulgacio no PNCP: 20/05/2024  Data de assinatura: 06/05,/2024 Vigéncia: de 06/05/2024 a 06/05/2025

Id contrato PNCP: 00773222000147-2-000009/2024  Fonte: Licitar Digital - Plataforma de LicitacBes Online

Id contratacio PNCP: 00773222000147-1-000007/2024

Objeto:

Prestagdo de servigos de comunicagdo digital implantando e integrando ¢ marketing em midias sociais do consércio, sende o monitoramento
de Instagram e Facebook, site institucional, cobertura de eventos de cunho administrative & institucional. também devera cumprir 4 horas
semanais na sede do CISCEN, para atualizacdes das demandas do porial da fransparéncia. Devera criar pecas e animagdes especificas e
intuitivas, que ira refletir a natureza da mensagem e da divulgacso a ser difundida 20 plblico de conséreio.

e VALOR CONTRATADO

R% 17400,00

FORNECEDOR:

Nome/Razio social: LUIS GUSTAVO SILVA DEASSIS  CNPRJ/CPF: 48.014.067/0001-68 Tipo: Pessoa juridica

Arguivos Histdrico
Neme » Data » Tipo & Baixar
Contrato 01172024 - 27257 pdf 20/05/2024 Contrato &
Extibir: 1-ldelitans Pagina 1 >

. < Voltar )




Hm uéagﬁc 127072024

_-::Loc_ai;_Baepe_ndi/MQ g érgéo: CAMARA MUNICIPAL DE BAEPEND!  Unidade executora: 1 - Camara Municipal de Baependi
Tipo: Contrato (termo iniciall  Receita ou Despesa: Despesa  Processo: 16/2024  Categoria do Pracesso: Servicos
Data de divulgacio no PNCP:.28/06/2024 . . Data de assinatura: 20/06/2024  Vigéncia: de 20/05/2024 5 19/05/2025

I éontrato PNCP: 41772831000163-2-000006/2024  Fonte: Planegjar Consullores Associados Lida

ld contratagio PNCP: 41772831000169-1-00C0158./2024

Objeto:

Prestagao de servigos de Assessoria & Consultoria em Marketing Digital. para gerenciamento e monitoramento das midias sociais institucionais
da Camara Municipal de Baapendi, servicos de captacao, producao de artes, edicdo de videos, armazenamento e publicacio de material audio
visual Criar, produzir e publicar nas redes socials da Camara e outros informativos de interesse publico e institucional. Realizar a cobertura dos
eventos, com a geragdo de contetdos de audic e video durante os mesmos.

VALOR CONTRATADO

RS 10.948,00 5

FORNECEDOR:

Nome/Razdo social: THALYS DUTRAREIS 09753627637  CNPJ/CPF: 33.955.946/0001-60  Tipo: Pessoajuridica

Arquivos Historico
Nome = Data - Tipo ; Baixar ;
CONTRATO ' 28/06/2024 Contrato +
CONTRATO 28/08/2024 Contrato &
CONTRATO 1R2/07/2024 Contrato * ”
Exibir; 1-3de3itens Pag\r‘a B 3

< Voltar




A > Contimins

“Contrato n® 0107.001/424CM/

Uttima atuatizacdo 09./0772024

2@ 2|! M Hoenga de usn.

Local: Guaraciaba do Norte/CE | Orgao: MUNICIPIO DE GUARACIABA DO NORTE/CAMARA MUNICIPAL

Unidade executora: 1 - MUNICIPIO DE GUARACIABA DO NORTE/CAMARA MUNICIPAL

48

Data de divulgagao no PNCP: 09/07/2024  Datade assinatura: 01/07/2024  Vigéncia: de OL/07/2024 5 31/12/2024

Portal Nacional de ContratacSes Publicas Q

Id contrato PNCP: 01519223000102-2-000005/2024  Fonte: Licita + Brasii  Id contratagcio PNCP: 01619223000102-1-000005/2024
Objeto;

PRESTAGAD DOS SERVICOS DE MARKETING DIGITAL PRODUGAD DE BANNER DIGITAL. GESTAOQ DE REDES SOCIAIS. ASSESSORIADE
COMUNICACAD NA ELABORACAC DE TEXTOS PARA DMULGAGAO DOS TRABALHQS DO PARLAMENTO, PRODUGAD DE SPOT
INSTITUCIONAIS E VEICULACAD EM RADIC FM. COM COBERTURA NO MUNICIPIO. DAS AGOES DO PODER LEGISLATIVC DE GUARAGIABA Do
NORTE-CE

i\w_ VALOR CONTRATADO

R$43800.00

FORNECEDOCR:

Nome/Razio social: ESFERA VIRTUAL CRIATIVA & PUBLICACOES LTDA  CNPJ/CPF: 52.134667/0001-7¢  Tipo: Pessoa juridica

Arguivos Histérico
Nome < Datz - Tipo Baixar ¢
Contrato.pdf 09/07/2024 Contrato E

Exibir: 1-lde litens Pagina <

- < Voltar |}

ARRADBCIVENTO A0S PRRS EIRG,



jrd

Local Cedro do Abaete/ MG~ Orgao: MUNICIPIO DE CEDRO DO ABAETE  Unidade compradora: 546 - Unidade Unica

Modalidade da contratacio: Pregéo - Eletrdnico  Amparo tegal: Lel 14133/2021 Art. 28,1 Tipo: Edital  Modo de Disputa: Aberto
Registro de prego: Nao

Data de divulgacao no PN?P:_._’_&C_S/OE_S/ 2024, Situagdo: Divulgada nc PNCP

Bata de inicio de recebimento de propostas: 26/06/2024 1411 thorario de Brasilia)

Data fim de recebimento de propostas: 09/07/2024 08:00 (horério de Brasitia)

Id contratac@o PNCP: 182886857000103-1-000038/2024  Fonte: Licitar Digital - Plataforma de Licitagdes Online

Objeto:

Contratacac de empresa especializada na prestacéo de servigos de Marketing Digilal, para gerenciamento e monitoramento das midias sociais
institiicionais da Prefeitura Municipal de Cedro do Abaets/MG. bem como, servicos de caplacdo. producio de artes. edicao de videos,
producio. armazenamento e publicacdo de material dudio visual. de interesse do Execulivo conforme especificado no Termo de Referéncia

VALOR TOTAL ESTIMADO DA COMPRA VALOR TOTAL HOMOLOGADD DA COMPRA:
RS 62273.76: = R$ 2815200 .
ltens Arquivos Historico
Numero : Descrigao ; Quantidade Valor unitario estimado - Valor total estimado - Detathar
1 Contratacéo de empresa 12 R$ £189.48 R% 62.273,76 @

especializada na prestacao
de servigas de Marketing
Digital.Conforme termo de
referéncia.

Exibir; 1-idelitens pagine | £ %

{ ¢ voltar
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Contrato n° 6,/2024

Uttima atustizocdo 19/04/2024

Locat: Serra Calada/BiN ()rgéo: SERRA CAIADA CAMARA MUNICIPAL  Unidade executora: 08428533000143 - Camara Municipal
Tipo: Contrato (termo inicial)  Receita ou Despesa: Despasa  Processo: 24 Categoria do Processo: Servicos
‘Data de divulgacsio ne PNCP: 19/ 04,2024 Data de assinatura: 18/04/2024  Vigéneia: de 18/04/2024 a 18/04/ 2025

Id contrato PNCE: (9428533000143-2-000008/2024 Fonte: TOP DOW/N CONSULTORIA LTDA

T,

ﬁ Portal Nacional de Contrataciies Blbiicas Q 2 Trovar

5]

Contratagio de emprasa para prestacio de servicos de assessoria e consultoria em comunicacdo, publicidade. marketing digital e institucicnal
para atender as demandas da Camara Municipal de Serra Calada/RN.

VALOR CONTRATADO

" - RS 4140000

FORNECEDOR:
Neme/Razéo social: W M DE AZEVEDO CNPJ/CPF: 15.472.088/0001-43 Tipo: Pessoa juridica

Arquives Historico
Neme ~ Data -, Tipo ; Baixar
CONTRATO 006 19/04/2024 Contrato £
Arime - N
Zxibir lidelitens Pagina ‘ S E







TERMO DE REFERENCIA 19/2024

1. Informacdes basicas

Orgido: CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE (20.434.122/0001-01)
N° do processo: 29/2024

Categoria do TR: Prestacio de servicos continuados

2. Defini¢so do objeto

2.1. Contratacdo de empresa especializada em Marketing Digital para gerenciamento e

monitoramento de site institucional ¢ de midias sociais da Cidmara Municipal de Lima
Duarte.

" Item

DESCRICAQ/ UNIDADE | QUANTIDADE Mediana
ESPECIFICACAD DE MEDIDA

Unit. R$ Total R§

Contrataciio de empresa especializada em
Marketing Digital, para gerenciamento e
monitoramento de site institucional e de
midias sociais (Facebook e Instagram) da
Cimara Municipal de Lima Duarte, inclaido:
e (Craco de identidade visual;
e Suporte e atualizacfo do site;
¢ (Cnacdo de artes, legendas, publicagdes e
demais conteidos estratégicos de
interesse  publico e institucional
(incluindo edicdo de reels, videos,
stores);
e (Gestdo de direct e comentarios;
e Criacéio de roteiro de reposts;
s FEmissfo de relatério mensal de alcances;
e Disponibilidade para reunifio presencial
a casa 15 dias se necessario (para
captacdo de material e aprovacdo de
contetdo).

més 12 R$ 3.0600,00 { RS 36.000,00

3. Valor estimado
3.1. O valor total estimado para a contratacio que se pretende é de RS 36.000,00 (trinta e
seis mil reais). Conforme descrito na tabela anexa.

4, Cronograma fisico-financeiro
4.1. Serfo realizados pagamentos mensais.

&



&/ A presente contratagdo visa aprimorar significativamente a comunicagdo da
_'-4 ara Municipal com a populagdo, promovendo transparéncia, acessibilidade e
" participagio cidadd. A gestdo profissional das midias sociais e do site institucional
garantira a divulgagdo eficiente de informagdes relevantes, como projetos de lei,
atividades parlamentares, audiéncias piblicas, prestagio de contas, homenagens,
atividades do Parlamento Jovem, Escola do Legislativo e Centro de Atengdo ao Cidadio,
fortalecendo a conexfio entre a Cémara e os cidaddios. Além disso, a criacio de uma
identidade visual coesa e profissional fortalecerd a imagem da instituigdo, transmitindo
credibilidade e confianga & populagio.

5.1.2. A contratagdo de uma empresa especializada em Marketing Digital é essencial,
uma vez que ndo hd, nos quadros de funciondrios da Camara, profissional com a
capacitagdo e experiéncia necessirias para desenvolver e executar as atividades
mencionadas com a qualidade ¢ eficiéncia desejadas. A expertise da empresa contratada
garantird o uso estratégico das ferramentas digitais, maximizando o alcance das
informagdes e o engajamento do publico. A contrataciio estd em consonancia com o
principio da publicidade, fundamental para a administracio publica, ¢ contribuird para o
fortalecimento da democracia e do controle social, permitindo que os cidaddos
acompanhem de perto as agdes da Cémara e participem ativamente do processo
legislativo.

5.1.3. A contratagio ocorrerd por meio de dispensa de licitagdo, com amparo no inc. 11
do art. 75 da Lei Federal n° 14.133/21, em virtude do baixo valor estimado para aquisicéo.
5.1.4. Sendo assim, essa contratagdo € de suma importancia, visto que a contratacio de
servicos fotograficos, alinhados a outros cuidados e politicas ja adotadas por essa Casa
Legislativa, sdo instrumentos de extrema valia e relevancia para realizagio ¢ garantia da
qualidade dos eventos realizados em homenagens aos cidadios dessa cidade.

5.1.5. Sendo assim, essa contratagdo € de suma importdncia, visto que a comunicagio
eficaz e transparente, alinhada a outros cuidados e politicas ja adotados por esta Casa
Legislativa, sdo instrumentos de extrema valia e relevincia para o fortalecimento da
democracia ¢ a construgio de uma sociedade mais participativa e informada.

6. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

6.1. Considerando que foram observadas possiveis solugdes para a demanda, tais como:
6.1.1. Designar um servidor para a fungfo: FEssa opgfio, embora possa parecer
economicamente vantajosa 4 primeira vista, foi descartada devido a auséncia de
profissional qualificado nos quadros da Cémara. O gerenciamento de redes sociais e
marketing digital exige conhecimentos especificos e atualizados sobre as plataformas,
ferramentas de analise, tendéncias de comunicagfo e design. Designar um servidor sem a
expertise necessdria poderia comprometer a qualidade do trabalho e a imagem da
mstituigéo.

6.1.2. Contratar uma empresa/profissional especializado: Essa ¢ a solugfio proposta no
DFD e apresenta diversas vantagens. Uma empresa especializada possui conhecimento
nas dreas de marketing, design, comunica¢iio e publicidade, garantindo a execugio de
todas as etapas do projeto com exceléncia. Além disso, a empresa trard consigo
experiéncia no mercado, conhecimento das melhores préticas e acesso as ferramentas
mais avangadas, o que potencializara os resultados da comunicagfo digital da Camara.
6.1.3. Capacitar um servidor existente: Essa solugdo pode ser interessante a longo prazo,
mas demandaria tempo e investimento em cursos e treinamentos para que o servidor




. A (s ] o~ 10
adquirisse as competéncias necesséarias. Durante o periodo de capacitaciio, %,
ainda precisaria lidar com a demanda de gerenciamento das redes sociais, o q
impactar a comunicacio e a imagem da instituicfo. '
6.1.4. Utilizar ferramentas de automacfo: Existem ferramentas que auxiliam na

de redes sociais, agendamento de posts e andlise de métricas. No entanto, essas

ferramentas além de exigirem alguém com o minimo de conhecimento para utilizaco,
ndo substituem a expertise de um profissional ou empresa especializada, sendo mais
adequadas para tarefas pontuais e complementares.

6.2.  Diante das opcdes apresentadas, a contratagfio de uma empresa especializada se
mostra como a solucdo mais completa e eficiente para atender a demanda da Camara
Municipal. O conhecimento, o acesso as melhores praticas e ferramentas do mercado ¢ a
garantia de um servigo continuo ¢ de qualidade justificam o investimento e contribuiréo
para o alcance dos objetivos de comunicacdo da instituicio.

7. DO PAGAMENTO

7.1. A despesa estimada para a contratacfo € de R$ 36.000,00 (trinta ¢ seis mil reais), nos
quais estdo incluidos todos os tributos, encargos trabalhistas, previdenciérios, fiscais e
comerciais.

7.2. O pagamento sera em até 15 (quinze) dias corridos apds a apresentacio da Nota
Fiscal.

7.2.1. A Nota Fiscal somente podera ser emitida apds a efetiva prestagio do servigo, ou
seja, apos ocorrer efetivamente a entrega do objeto licitado.

7.2.2. Apés entrega provisoria do servico, que ocorrerd com a realizacio do evento para
0 qual a empresa confratada recebeu a autorizacio de fornecimento, deverd ser emitida
Nota Fiscal, constando a data do evento, nimero do contrato, nome € dados da empresa
contratada (verificar se mais alguma coisa especifica e acrescentar, se for o caso).

7.2.3. A Nota Fiscal ¢ as certiddes de FGTS e de Débitos Relativos a Créditos Tributarios
Federais ¢ a Divida Ativa da Unido deverfo ser entregues na Sede da Camara Municipal
de Lima Duarte.

7.2.4. Com o recebimento da Nota Fiscal, o setor contabil a conferira e, estando conforme
a legislacdo em vigor, entregara ao fiscal do contrato que dard seu ateste e de acordo e a
enviard ao Controle Interno, que analisara e aporé seu ciente e de acordo encaminhando
a Nota Fiscal ao setor contébil para liquidacéio, efetivando o recebimento definitivo do
objeto, e 0 consequente pagamento.

7.2.5. Qualquer um dos setores podera levantar divida e solicitar complementacio de
informacdes ou altera¢io da Nota Fiscal, se for o caso, antes de envia-la para o setor
seguinte.

7.2.6. Em caso de irregularidade na emissfio do documento fiscal, o pagamento somente
serd efetuado com a sua reapresentacéo, desde que regularizado, em novo prazo conforme
estabelecido no item 7.2, porém contado da entrega da Nota Fiscal correta.

7.2.7. Nenhum pagamento ser4 efetuado 8 CONTRATADA, enquanto houver pendéncia
de liquidagdo de obrigagfo financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia
contratual.

7.2.8. O pagamento s6 se dard mediante apresentacio de Nota Fiscal - ou outro
documento idéneo de igual valor — e, a apresentaco das certiddes de FGTS e de Débitos
Relativos a Créditos Tributarios Federais e 4 Divida Ativa da Unido, vigentes.

7.2.9. Por ocasido do pagamento, a CONTRATANTE efetuara os descontos legais que
incidirem sobre as importincias a serem pagas 8 CONTRATADA, fornecendo, quando




PO, 08 comprovantes dos respectivos recolhimentos feitos junto aos 6érgfos
daflores competentes.

W/ O pagamento sera efetuado por crédito em conta corrente indicada pela

wdtada ou através de pagamento de boleto a ser encaminhado posteriormente a

-solicitagdo da Contratante, apds o recebimento definitivo do objeto.

72.11.  Podera ocorrer alteragio contratual, devidamente justificada, na forma e

condigdes estabelecidas pelos arts. 124 a 136 da Lei Federal n® 14.133/2021.

7.3 As despesas decorrentes da execugdo do presente contrato correrdio por conta de

dotagdo or¢amentdria propria, constante no orcamento vigente, de acordo com a

classificagfio 3.3.90.39.00.1.01.00.01.031.0010.2.0001- MANUTENCAO DE

SERVICOS DA CAMARA MUNICIPAL,

7.4. Quando do pagamento, serd efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacdo

aplicavel.

7.4.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,

serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos

na legislagfio vigente.

7.4.2. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n° 123, de 2006, nfio sofrerd a retengfo tributéria quanto aos impostos e

contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara

condicionado a apresentagdo de comprovagio, por meio de documento oficial, de que faz

Jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. DO PARCELAMENTO DO OBJETO

6.1. Nio havera parcelamento do objeto por se tratar de tnica prestacfio de servigos e
ocorrera de forma continuada.

9. Requisitos da Contratacio

9.1.  Séo requisitos da contratacio:

9.1.1. Ter experiéncia na administragio de diferentes plataformas de midias sociais,
como Facebook, Instagram e YouTube, incluindo a criagdo e publicagio de contetdo,
interagdo com o publico, andlise de méiricas, experiéncia em gerenclamento de redes
sociats, criagdo de contelido, desenvolvimento de identidade visual e monitoramento de
resultados.

9.1.2. Ser capaz de produzir conteudo relevante e de qualidade para as redes sociais e o
site institucional, incluindo textos, imagens, videos e outros formatos que atendam aos
objetivos de comunicacio da Cdmara Municipal.

9.1.3. Ter expertise em design grafico para criar uma identidade visual consistente e
profissional para a Camara Municipal, incluindo logotipos, cores, tipografia e elementos
graficos que transmitam a imagem desejada pela instituicio.

9.1.4. Ser capaz de monitorar o desempenho das redes sociais e do site institucional,
utilizando ferramentas de analise para medir o alcance, o engajamento e o impacto das
agbes de comunicagdo, ¢ apresentar relatérios periédicos com os resultados.

9.1.5. Estar disponivel para reunides presenciais periédicas na Camara Municipal, a fim
de discutir estratégias, apresentar resultados e alinhar as aces de comunicagdo com as
necessidades da institui¢io.

9.1.6. Estar em conformidade com todas as leis e regulamentagdes aplicaveis 4 prestagfio
de servi¢os de marketing digital, incluindo a Lei Geral de Protecio de Dados (LGPD).




10. Deveres do contratado

integralmente pelos mesmos; -
10.2. Prover condigBes que possibilitem o atendimento dos servicos ora contratados a
partir do inicio da vigéncia do contrato;

10.3. Observar as formalidades legais exigidas neste Termo de referéncia e na Lei
14.133/21;

10.4. Nio transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente contrato, sem
prévia e expressa anuéncia do CONTRATANTE;

10.5. Manter, durante toda a execuggo do Contrato, compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, bem como todas as condices de habilitacio exigidas na licitacio;

10.6. Responsabilizar-se pelos atos praticados pelos seus representantes legais e prepostos
encarregados da prestagdo dos servigos ora contratados ¢ ressarcir os eventuais prejuizos
causados pelos mesmos ao CONTRATANTE e/ou a terceiros durante a execucgdo dos
Servicos;

11. Deveres do contratante

11.1. Proporcionar condi¢des para que a contratada possa realizar a entrega do objeto
licitado de acordo com as determinacdes deste TR e do Contrato;

11.2. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela Contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

11.3. Notificar a contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicoes no curso
da execuglio da entrega do objeto, fixando prazo para a sua correcéo;

11.4. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
contratada em relacfo ao objeto do contrato;

11.5. Acompanhar e fiscalizar a execugio do contrato, o que nio fara cessar ou diminuir
a responsabilidade da contratada pelo perfeito cumprimento das obrigacdes estipuladas,
nem por qualquer dano, inclusive quanto a terceiros ou por irregularidade constatada;
11.6. Pagar a contratada o valor resultante da prestacio do servigo/entrega do objeto, na
forma do contrato.

12. Procedimentos de fiscalizagiio e gerenciamento

11.1. O contrato, ou instrumento equivalente oriundo desta contratagfo, terd como
responsavel:

12.1.1 GESTOR E FISCAL DE CONTRATO DA CAMARA MUNICIPAL DE LIMA
DUARTE: Emilia Mansur de Souza Figueiredo - Chefe de Secretaria, conforme Portaria
n° 06/2024.

11.2. Compete ao Gestor do Contrato exercer a administracio do contrato, com
atribui¢bes voltadas para o controle das questdes documentais da contratacfo, quais
sejam, verificar se 0s recursos estdo sendo empenhados conforme as respectivas dotagGes
orcamentarias, acompanhar o prazo de vigéncia do contrato, verificar a necessidade e
possibilidade da renovacdo/prorrogacéo, bem como estudar a viabilidade de realizacio de
reequilibrio econémico-financeiro e da celebragfo dos respectivos termos aditivos, etc.
11.3. Compete ao Fiscal do Contrato acima identificado exercer a verifica¢io concreta do
objeto, devendo o servidor designado verificar a qualidade e procedéncia da prestacio do
objeto respectivo, encaminhar informacdes ao gestor do contrato, atestar documentos
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razo contratual
3.1. O prazo de vigéncia do contrato ¢ de 12 (doze) meses contados a partir do dos
01/01/2025, podendo ser prorrogado nos termos do art. 107 da Lei Federal 14.133/2021.

14. Sancoes

11.1. O contratado seré responsabilizado administrativamente pelas infragdes a que der
causa conforme descritas no art. 155 da Lei Federal n® 14.133/21.

11.2. As sang¢des a serem aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas sfo as
descritas no art. 156 e ss da Lei Federal n® 14.133/21

11.3. A forma e prazos a serem observados para aplica¢do da sangfio, bem como os
recursos administrativos a serem interpostos observarfio o disposto nos arts. 157 ¢ 158 da
Lei Federal n® 14.133/21.

11.4. A multa sera aplicada ap6s a constatagio da irregularidade pelo fiscal de contrato,
que devera de imediato informar a Mesa Diretora, com o devido relatério técnico do
ocorrido.

11.5. Entende-se por prejuizo cansado & Administra¢dio questSes financeiras e questdes
afetas ao descumprimento do principio da eficiéncia.

11.6. A reincidCncia no descumprimento das obrigagdes contratuais ensejard a aplicagfio
da sangdo prevista neste contrato, acrescida de 50%.

11.7. Considera-se reincidéncia o fato da empresa contratada ter inadimplido obrigagdes
dispostas neste contrato no periodo do contrato, contados da aplicacfio de sang8o anterior
¢ a ocorréncia do fato gerador da san¢o atual.

11.8. Sem prejuizo das sangdes previstas neste contrato e nos termos do processo
administrativo, os atos lesivos & Administragdo Publica previstos no inc. IV, do art. 5°, da
Lei Federal n® 12.846/13, sujeitarfo os infratores as penalidades previstas na referida lei.
11.9. Em qualquer hipotese de aplicagdo de sang¢des administrativas assegurar-se-4 o
direito ao contraditério e & ampla defesa.

11.10. As multas sdio independentes entre si, e a aplicagdo de uma nio exclui a outra.
11.11. As penalidades previstas poderfo ser aplicadas de forma isolada ou
cumulativamente, sem prejuizo do cancelamento do registro nos termos da legislagio
pertinente.

11.12. O contratado que nfo recolher as mulitas previstas neste contrato, no prazo
estabelecido, estard sujeito 4 pena de impedimento de contratar com a Administragio
Pablica Municipal de Lima Duarte, enquanto nfo adimplida a obrigagio.

11.13. O valor das multas aplicadas apds regular processo administrativo sera descontado
do pagamento devido pela CONTRATANTE ou podera ser pagoe por meio de guias
proprias, emitidas pela CONTRATANTE, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis a
contar do recebimento da notificacfo para o pagamento.

15. FORMAS E CRISTERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

15.1. O fomecedor ser4 selecionado por meio de realiza¢do de procedimento de Dispensa
de Licitagdo com publicagdio de Aviso de Inten¢@io de Contratag¢io Direta para obtengfo
de propostas adicionais, com fundamento no inciso II do art. 75, da Lei Federal n°
14.133/2021, que culminara com a seleg¢@io da proposta de menor preco a ser ofertado.
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16. EXIGENCIAS DE HABILITACAO W

11.1. Previamente a celebragiio do contrato, a administracio verificara o ntual C
descumprimento das condi¢es para contratacdo, especialmente quanto 3 existé clp de O%j
san¢do que a impega, mediante a consulta de cadastros informativos oficiais, tais comf?g TG
11.1.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela '

Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
11.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-

Geral da Unifo (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

11.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu
socio majoritrio, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
san¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibigdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica
da qual seja sécio majoritario.

11.3. Caso conste na Consulta de Situacfio do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

11.4. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

11.5. O interessado sera convocado para manifestacio previamente a uma eventual
negativa de contratacfo.

11.6. Ndo serdo aceitos documentos de habilitacio com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

11.7. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverfo estar em nome da matriz,
e se o fornecedor for a filial, todos 0s documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que,
pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
11.8. Serfio aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz ¢ filial com diferengas de
niimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes

17. Relag¢éo dos documentos

17.2. Habiiitacﬁo iuridica:
17.2.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga
de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional,;

17.2.2. Empresario individual: inscricio no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

17.2.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicio de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacio ficard condicionada a
verificacéio da  autenticidade  no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/ptbt/empreendedor;

17.2.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de respomsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatoério de seus administradores;




17.2.6. Sociedade simples: inscri¢iio do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

17.2.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢io do
ato constifutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis opera, com averbagfo no Registro onde tem sede a matriz

17.2.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagfo e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 daLein®
'5.764. de 16 de dezembro 1971,

17.2.9. Agricultor familiar: Declaracio de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida,
ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar
e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do_art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880. de 2 de
dezembro de 2021.

17.2.10. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que
comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucio
Normativa REB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 ¢ 165).

17.2.11. Os documentos apresentados deverfo estar acompanhados de todas as alteragdes
ou da consolidag@o respectiva. 17.3. Habilitac#o fiscal, social e trabalhista

17.3.1. Prova de inscriciio no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

17.3.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentagio de certiddio expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos
os créditos tributarios federais e & Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjuntan® 1.751,
de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil ¢ da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

17.3.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS); 17.3.4. declaragio de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menot, a partir de 14 anos,
na condigo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXII1, da Constitui¢fo;

17.3.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto
Lein® 5.452, de 1° de maio de 1943,

18. Responsaveis

]

EMILIA MANSUR DE SOUZA FIGUEIREDO
CHEFE DE SECRETARIA



CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE

Justificativa para a Nio Elaboracio de Estudo Técnico Preliminar e Andlise de Riscos

A dispensa da elaboragio de estudos técnicos preliminares ¢ andlise de riscos encontra
respaldo na natureza e especificidades da contratagdo em questzo, alinhada as disposi¢es do
art. 14 da IN SEGES/ME n° 58/2022, do art. 86, II e III da Lei Ordindria Municipal 2.214/2024,
e do art. 72 da Lei 14.133/2021.

A contratacio em questdo, referente ao gerenciamento de redes sociais e marketing
digital da CAmara Municipal, enquadra-se nas hipéteses de dispensa de licitac@o previstas no
art. 75, inciso II, da Lei n° 14.133/2021, por se tratar de servico cujo valor estimado ¢ inferior
aR$ 59.906,02.

A dispensa desses estudos se justifica pela simplicidade do objeto, que envolve
servicos de marketing digital e gerenciamento de redes sociais, e pelo baixo valor da
contratagdo, que ndo representa um risco significativo para 2 administracdio publica. A
elaboragdo de estudos técnicos preliminares ¢ anélise de riscos, nesse caso, implicaria em um
dispéndio de tempo e recursos desnecessérios, sem trazer beneficios significativos para o
processo de contratagio.

A contratacio direta, por dispensa de licitagdo, mosira-se como a forma mais célere ¢
eficiente de atender a demanda da Cimara Municipal, garantindo a agilidade necesséria para a
implementagio das estratégias de comunicagdo digital e o cumprimento dos objetivos da
institui¢go.

Fon

Emilia Mansur de Souza Figueiredo

Chefe de Secretaria

Ciente e ratificado pela Mesa Diretora em / /
;!\‘» =,

o/And F ovaes

A

Secretario: Dt
Edson Lima Camhpos

Sede proviséria: Praga Nominato de Paiva Duque, n° 15 — Centro — CEP: 36.140-000 — Lima Duarte - MG
Telefone: (32) 99863-4627 - E-mail: cmsecretaria@limaduarte.mg.leg.br
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CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE ““'ﬁ?jmﬁ\

REFERENCIA: Manifestagio Controle Interno.

DATA DE RECEBIMENTO: 21/08/2024

DFD n°: 33/2024 — Contratacdo de empresa especializada em Marketing Digital para
gerenciamento ¢ monitoramento de site institucional e de demais midias sociais da Camara
Municipal.

CERTIDAO

Considerando a manifestagio do Controle Interno em relacdo ao DFD n® 33/2024,
certifico que atualmente, estd em vigor na Camara Municipal o Contrato n° 07/2021, cujo
objeto é&:"

» SITE-CMLD . -
A empresa contratada d.ev:t_—jré.g'_.._ge responsabilizar péla_ postagemde contetido, melhorias

no layout e também explorar todos os recursos disponiveis, 0s no site Institucional da
Camara Municipal de Lima Duarte, de modo, atender “as demandas solicitadas pelos

servidores€ Presidente desta Casa.

> AGENDAMENTO ELETRONICO - RG
O sistema de agendamento eletrdnico foi criado por uma empresa especializada em
programagio para atender exclusivamente e de ‘maneira personalizada as demandas relativas
a0 servigo online de-agendamento da Carteira de Identidade prestado pelo Centro de Atengo
a0 Cidadéio do municipio. A Camara Municipal de Lima Duarte contratou a referida Empresa,
para realizar o desenvolvimento deste sofiware através do Processo Licitatério. de n® 34,
dispensa n° 25, valor R$ 5.500,00, processo finalizado em 10/10/2018, Contrato n°14/2018.

E de'inteira responsabilidade da empresa especializada, realizar a manutencio do
sistemna, fazer todas as alteragbes necessdrias para a execugdo do agendamento -eletrfnico,
além, de corrigir, sanar as possiveis falhas que o programa possa apresentar. As alteracdes dos
textos, - layotits; ‘comandos administrativos ¢ lancamentos de dados, que  correspondem &
disponibilidade de dias, hordrios e relatério diario competem & empresa contratada solucionar.
Todas as configuracdes, backup, seguranca dos dados e recursos de melhoria do programa s&o
de dominio da empresa contratada. e i

A Empresa contratada deverd criar os’ recursos ¢ comecbes de erros, conforme
descrigio a seguir:. i o ' L REC

* Complementar o programa com a opcdo de gerar relatério avancado dos
atendimentos realizados, de forma que o acministrador possa informar a data inicial e final,
gerando assim um relatorio com as informagGes detalhadas de todos os atendimentos e o total
de atendimentos realizados durante o periodo informado. Este recurso se faz necessario para a

Sede provisoria: Praca Nominato de Paiva Duque, n° 15 — Centro — CEP: 36.140-000 — Lima Duarte — MG
Telefone: (32) 99863-4627 - E-mail: licitacao@limaduarte.mg.leg.br
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realizagdo do fechamento mensal de atendimentos e para levantamentos futuros de
atendimentos realizados em determinado periodo.

* Criar op¢8o que permita gerar reletdrio personalizado, de modo, que o administrador
possa selecionar os campos a serem inchidos no relatério. Mudanga na forma como é
concluido o agendamento de maneira que ¢ ultimo passo seja exibir uma tela com os dados do
agendamento e um botdo de Confirmar zgendamento. Depois de confirmado devera ser
apresentado uma tela, com a mensagem que o agendamento foi concluido com sucesso e uma
Op¢ao para o cidaddo emitir o comprovante. - :

* Mudanga na forma como é feita liberagdio e exclusfio de hordrios disponiveis para
atendimentos. Deve ser criado o recurso que permita- liberar a disponibilidade de horérios,
permitindo que o administrador selecione data e hordrio inicial e final automaticamente.
Corregdo do erro gerado quando ¢ realizaco o cancelamento de um agendamento. O horario

cancelado deve voltar a ser disponibilizado para agendamento

) obrigatdrio do cidaddo
ine.

campo de informagio. do
isponivel na opgdo de
do comprovante -de
01do O - ___émprovanté‘bﬁ‘ tenha

nimero. d
primeira - ‘'via- esse preenchim

L _E;:(p_andir 0 campo de preenchims
agendamentos.

ndamento Onhnequando

- * Verificar erros constantes ao gerar
gerados em aparelhos moveis, exemplo: celu lar,

OUVIDORIA-CMLD

agi@iei: de net da

empresa contratada devera man'er em funcionamento a _
“para e-mails

" Direcionando as manifestacies “realizadas  exclusivs
td0 informados posteriormente pela contratante.

ouvidoria.
institucionais qu

Sendo o ‘objeto, do contrato mencionado diferente do apontado no DFD n° 33/2024,
uma vez que o sistema ‘de agendameiito anteriormente utilizado nio estd mais em uso.
Atualmente, os agendamentos sio- realizados online, pot meio do Portal Cidadio ou do
aplicativo MGapp Cidadéio. Além disso, houve a inclusio de novos Servigos, como a criacio e
manutengio de perfil no Instagram, desenvolvimento de identidade visual, producdo de artes
graficas, legendas, publicagdes, gestdo de directs e comentarios, criagdo de roteiros para

reposts, emissdo mensal de relatérios de alcance, e a disponibilidade do profissional para

Sede previsdéria: Praca Nominato de Paiva Duqus, n® 15 — Centro — CEP: 36.140-000 — Lima Duarte — MG
Telefone: (32) 99863-4627 - Z-mail: licitacao@limaduarte.mg.leg.br
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comparecer a cada 15 dias, caso necessario, para captacdo de material e aprovagdo de
contendo. Esses fatores justificam o ndo usc do valor atval contratado para fins de apurag8o

de estimativa de contratagdo.
Sem mais para © momento,

Atenciosamente,

Emilia Marsur de Souza Figueiredo

. _Responsdvel pela Demanda

Sede provisdria: Praca Nominato de Paiva Duque, 1n° 15 — Centro — CEP: 36.140-000 — Lima Duarte - MG
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CAMARA MUNI c_@? DE LIMA DUARTE
SETOR DE CONTRATACAO

Processo n® 29/2024

DATA DE RECEBIMENTO: 23/08/2024

DATA DE AUTUACAO: 26/08/2024

OBJETO: Contrataciio de empresa especializaca em Marketing Digital para gerenciamento ¢
monitoramento de site institucional e de midias sociais da Camara Municipal de Lima Duarte.

CERTIDAO

Considerando os elementos contldos no presynte ?rocesso tals como: Documento de
Formalizagéio de Demanda e Termo de Refzréncie, conﬁrmac;a@fgde dotagdo e disponibilidade
financeira, certifico a: dlspensa de licitaciic com Eaase no: 1nc1s IL do art. 75 da Lei 14.133
de 1° de abnl de 2021 € alteragoes postenor* : : :

() prossegmmento sera-dado conforme qumtld.:des e enge_n beiemdas no Termo dc
Referéncia, apos autonzac,:ao da Mesa Diretora. A modahda&e em que”se enquadra o presente
processo ¢ dispensa de Licitagéo, que 'ocorrera com pubhcagao de Aviso de D1spensa para
obtengéo de propostas 'ad1c10naas através: dv Slstema de Compras BNC ( https: //bnc org. br/ )
e Portal Nacmnal de: Compras Pubhcas el : o :

0 valor da contratagao é estlmado em RS 36. 000, 00 (trlnta e seis mil reais).

lea Duarte 28 de agosto de 2024

- Fernanda Cristina dos. Santos
Agente de Contratacdo

Sede provisoria: Praca Nominato de Paiva Duque, n® 15— Centro - CEP: 36.140-000 — Lima Duarte — MG
Telefone: (32) 99863-4627 - E-mail: licitacao@limaduarte.mg.leg.br
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CAMARA MUNICE?AL DE LIMA DUARTE
SETOR DE CONTRATACAO

Processo n® 29/2024

AUTORIZACAO DE MODALIDADE DE CONTRATACAO

1 - ENQUADRAMENTO LEGAL: Inciso II do art. 75 da Lei 14.133 de 1° de abnl de 2021.

2 - OBJETO RESUMIDO: Contratacfo de empresa especializada em Marketing Digital para
gerenciamento de sxte mstltucmnal e de midias sociais da Cdmara Municipal de Lima Duarte

3-VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAG R$ 36_-000-06 (trmta e seis mil reais).

4 - DA AUTORIZACAO Conforme acima’ 1nformado tra
que tem por. Obj etivo:a contratacéo, por dzspensa de licitagdo, rvicos de gerenmamento de
midias  sociais. Com base na certidio apresentada pela ‘Agente -de Contratago: € nos
documentos que 1nstruem os autos: deste Drocesso (Documento 'de_fbnnahzagao de demanda e
Termo de Referencm) autonzo a reahzac;ao de procedxmento - Dispensa de Licitagio, com
publicaciio de aviso: par 'qbteng:ao de propostas. adJ' 101’13.18 fim de atender a demanda de
contratagao apresentada € déwdamente Justnhcada s o S

¢’ processo administrativo

Sede provisoria: Praca Nominato de Paiva Duque, n° 15 — Centro — CEP: 36.140-000 — Lima Duarte - MG
Telefone: (32) 99863-4627 - E-mail: licitacao@limaduarte.mg.leg.br
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CAMARA MUNI CZE?AL DE LIMA DUARTE
SETOR DE CONTRATACAQO

PROCESSO n* 29/2024

Autuacic de Dispensa

Nesta da"n_'i'i:autuéi' 0 presente processo como Dispensa de Licitacio n°® 24/2024.

-: leaDLfrtezg de agosto de 2024,

]

_ Femnanda C%%ﬁfws Santos

- Agente Contrataglio.
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CAMARA MUNICIPAL }

AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO N° 24/2024

FUNDAMENTACAO LEGAL: ART. 73, INCISO Il DA LEI FEDERAL N° 14.133/2021

DADC: DO AVISO
Lima Duarte, xx de jutho de 2024.

PROCESSO ADMINISTRATIVO: 29/2024

Até dia x>/xx/2024 a5 18h
DATA E HORA LIMITE PARA ENTREGA DA PROPOSTA DE PRECO
E DOCUMENTOS DE HABILITACAQ

REFERENCIA DE HORARIQ Horério de Brasilia - DF

. licitacao@limaduarte.mg.leg.br
ENDERECO ELETRONICO PARA ENVIO DA PROPOSTA E
DOCUMENOS DE HABILITACAO

Sede Provisoria da Cdmara

ENDERECO FISICO PARA ENVIO DA PROPOSTA E Municipal: Praga Nominato de Paiva
DOCUMENOS DE HABILITACAQO Duque, n° 15 — Cento — Lima
Duarte/MG

A CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE, torna publico para conhecimento dos interessados a
realizagio DISPENSA DE LICITACAO, com critério de julgamento MENOR PRECO POR ITEM, nos
termos do Art. n° 75, inciso H da Lei 14.133/2021, da Lei Municipal n® 2.214/24 e de acordo com as condigdes,
critérios e procedimentos estabelecidos neste Aviso e seus anexos, objetivando obter a melhor proposta,

observadas as datas e horarios discriminados.

OBJETO: Contratacéio de empresa especializada em Marketing Digital para gerenciamento e monitoramento

de site institucional e de midias sociais da CAmara Municipal de Lima Duarte.

ANEXOS DESTE AVISO

Anexo I - Termo de Referéncia

Anexo IT — Relag¢io de Documentos de Habilitegdo e Declaracdes
Anexo [1I — Modelo de Planilha de Orcamento

Anexo IV — Minuta de Contrato

Sede proviséria: Praca Nominato de Paiva Duque, n° 15 - Centrg — CEP: 36.140-000 — Lima Duarte — MG
Telefone: (32) 99863-4627 - E-mail: licitacao@limaduarte.mg.leg.br
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CAMARA MUNICIP:L DE LIMA DUARTE

AVISO DE INTENCAO DE DISPENSA DE LICITACAO N° 24/2024
OBTENCAO DE PI:OPOSTAS ADICIONAIS

As contratagbes através de dispensa de licitagdo ¢a CAmara Municipal de Lima Duarte sio regidas pelos
dispositivos legais:

a) Lein® 14.133/2021, Art. 75, Inc. 1f .

Conforme condi¢Bes constantes no Termo de Referéncia, Anexo I deste Aviso.

TCOES DE PARTICIPACAO

3.1 Poderdo participar desta Dispensa de Licitago, pessoa juridica, regularmente estabelecidas no pais que
atenda &s condigdes exigidas neste Aviso e seus arexcs, devendo pertencer ao ramo da atividade pertinente ¢
compativel com o objeto pretendido.

3.2 Nio poderdo participar desta Dispensa ds Licitacdo os interessados:

a) Proibidos de participar de licitagdes e ceiebrar contratos administrativos, na forma da legislacdo
vigente.

b) Que nio atendam as condi¢tes deste Avisc 2 Termo de Referéncia;

c) Estrangeiros que ndo tenham representagdc legal no Brasil com poderes expressos para receber citagdo
¢ responder administrativa ou judicialmente;

d) Que se enquadrem nas vedagOes previsias no artigo 14° da Lei Federal n°® 14.133/21;

e) Estejam cumprindo penalidade de suspensio temporaria imposta pela Administragio Piblica

Mun1c1pal ou, ainda, penalidade imposta por qualgiser drgio da Administragdo Publica, nas hipSteses previstas
nos incisos Il e IV do art. 156 da Lei n°® 14.133/21 .

As informagdes relativas a especificagdes do objeto, dotaglio orgamentaria, prazos e local de prestacdo odo
servigo estfo elencadas no termo de Referéncia anzxo I, deste Aviso.

5.1 PRAZO DE ENTREGA DOS DOCUMENTOES: Este Aviso de Dispensa de Licitagao ficara aberto por um
perfodo de 03 (TRES) DIAS UTEIS, contados a pattir da data de publicagdo de sua publicagfo.

5.2 A proposta de pregos ¢ os documentos de habilitag#o, deverdo ser encaminhados via e-mail, para o endereco
eletrénico: licitacao@limaduarte.mg.leg.br, fazerdo referéncia no assunto do e-mail a DISPENSA DE
LICITACAO N° 23/2024 ou na sede provisdriz da Camara Municipal de Lima Duarte,
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6. PROPOSTAS DE PRECOS |

6.1.0 licitante deverd enviar sua proposta meciante o preenchimento, dos seguintes campos:

6.1.1. valor unitario do item;

6.1.2. Quantidade cotada.

6.2.  Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante,

6.3.  Nos valores propostos estario inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
execugdo do objeto.

6.4.  Os precos ofertados, serfo de exclusiva responsabilidade do licitante, nfio lhe assistindo o
direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegazdc de erro, omissio ou qualquer outro pretexto.

6.5.  No pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagio vigente.

6.6.  Na presente licitacio, a Microempresa ¢ a Empresa de Pequeno Porte poderdo se beneficiar do
regime de tributagfio pelo Simples Nacional.

6.7. O prazo de validade da proposta nio scr4 inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua

apresentacio.

Para fins de comprovagio de habilitagio, deverzo ser apresentados Junto com a proposta de pregos, 0s
documentos relacionados no_Anexo 11 com prazo vigente, & excegdio daqueles que por sua natureza ndo
contenham validade.

8 CRUERIODEJULGAMENTO "~ = o

8.1 PROPOSTAS DE PRECOS
8.1.1 O Critérios de selegio serd o menor preco por item.

8.1.2 Os interessados que apresentarern proposta de pregos com divergéncia as exigéncias deste Aviso e seus
anexos sera desclassificada.

8.2 HABILITACAQ

8.2.1 Ser4 habilitado o interessado que atender todzs as condigdes do Aviso e seus anexos.

8.2.2 Ser4 inabilitada o interessado que ndo atender as condigbes do Aviso e seus anexos.

9. OBRIGACOES, PENALIDADES ESANCOZS -
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10.1 O interessado nfo poderd alegar como justificativa para se eximir das obrigagbes assumidas, o
desconhecimento das condigdes para participegfo dosta Dispensa de Licitagio.

10.2 O presente Aviso podera ser revogade, no todo em parte, por conveniéncia administrativa e interesse
piiblico, decorrente de fato superveniente, devidamente justificado.

10.3 O presente Aviso poderd ser anuladc, ro todo em parte, caso ocorra ilegalidade, de oficio ou por
provocagio. A anulagdo do procedimento orivndo “este Aviso, ndo gera direito a indenizagio.

10.4 Apés a fase de classificaglio da proposta. ndo cabe desisténcia da mesma, salvo por motivo justo decorrente
de fato superveniente, e desde que aceito pela Contratante,

10.5 Ao apresentar a proposta de pregos, o interessado declara sob as penalidades da Lei, da inexisténcia de
qualquer vinculo de natureza técnica, comercial, econdinica, financeira ou trabalhista, entre si e 0s responsaveis
por esta Dispensa de Licitagdo, quer direta ou indiistamente.

10.6 A apresentagdo de proposta pressupde o vieno conhecimento, atendimento e aceitagio integral e
irretratavel, por parte do interessado, das exigér.ias e condigdes estabelecidas neste Aviso e Termo de
Referéncia.

10.7 A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informagdes nele contidas implicard
a imediata desclassificagdo/inabilitagio do irteresszdo que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido o vencedor,
a rescisio do contrato ou do pedido de compra, ser: prejuizo de demais sangdes cabiveis.

Lima Duarte, 20 de junhio:de 2024,

Fabio Pereira Vieira

Fresidente

José Guilhermando Andrade Novies Edson Lima Campos
Vige-Presidente Secretario
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CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE

ANEXO1

- TERMO DE REFERENCIA 19/2024

I Infofﬁié{:ﬁeé bésxca§ B
Orgiio: CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE (20.434.122/0001-01)
N°do processo: 29/2024

Categoria do TR: Prestaciio de servicos continuados

2. Definiciio do objeto

2.1. Contratagdo de empresa especializada em Ilarketing Digital para gerenciamento e monitoramento
de site institucional ¢ de midias sociais da CAmara Municipa! de Lima Duarte.

Item

DESCRICAO/ UNIDADE | QUANTIDADE Mediana
ESPECIFICACAO DE
MEDIDA Unit. R$ Total RS

Contrataciio de empresa especializada em Marketing Digitz!,
para gerenciamento e monitoramento de site institucional &
de midias sociais (Facebook e Instagram) da Camarsz
Municipal de Lima Duarte, incluido:

*  Criagio de identidade visual;

*  Suporie e atualizagfio do site;

¢ Criaco de artes, legendas, publicagtes e demais
contetidos  estratégicos de  interesse publico ¢
instimcional (incluindo edigio de reels. videos. més 12 R$ 3.000,00 R3S 36.000,00
stores);
Gestdo de direct ¢ comentérios;
Criacgo de roteiro de reposts;
Emisséio de relatorio mensal de alcances;
Disponibilidade para reuniso presencial a casa 15 dias
se necessario (para captagio de materfal e aprovacic
de contetdo).

3. Valor estimado
3.1 O valor total estimado para a contratacio que se pretende € de RS 36.000,00 (trinta e seis mil
reais). Conforme descrito na tabela anexa.

4. Cronograma fisico-financeiro

4.1. Ser?o realizados pagamentos mensais.

5. Fundamentagio da Necessidade da Contratacio

5. A presente contratagio visa aprimorar significativamente a comunicaco da Cimara Municipal
com a populacdo, promovendo transparéncia, acsssibilidade e participagdo cidadd. A gestio
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relevantes, como projetos de lei, atividades pe:lamentares, audiéncias puiblicas, prestagéo de contas,

homenagens, atividades do Parlamento Jovem, Escola do Legislativo e Centro de Atencéo ao Cidadao,
fortalecendo a conexfio entre a Cimara e os cicaddos. Além disso, a criagfio de uma identidade visual
coesa e profissional fortalecerd a imagem de instituigdo, transmitindo credibilidade e confianca a
populagio.

5.1.2. A contrataciio de uma empresa especiaiizada em Marketing Digital € essencial, uma vez que
nfio h4, nos quadros de funciondrios da Cémara, profissional com a capacitagio e experiéncia
necessdrias para desenvolver e executar as =fividades mencionadas com a qualidade e eficiéncia
desejadas. A expertise da empresa contratads garantird o uso estratégico das ferramentas digitais,
maximizando o alcance das informacdes e © engajamento do piblico. A contratagio esta em
consondncia com o principio da publicidade, fundamental para a administragio piblica, ¢ contribuira
para o fortalecimento da democracia ¢ do controle social, permitindo que os cidadfos acompanhem de
perto as agdes da Camara e participem ativamente do processo legislativo.

5.1.3. A contratacfio ocorrerd por meio de dispersa de licitagdo, com amparo no inc. Il do art. 75 da
Lei Federal n° 14.133/21, em virtude do baixo valor estimado para aquisigo.

5.1.4. Sendo assim, essa coniratagio ¢ de sume importancia, visto que a contratago de servigos
fotograficos, alinhados a outros cuidaces e coliticas ja adotadas por essa Casa Legislativa, sdo
instrumentos de extrema valia e relevércia para realizaciio e garantia da qualidade dos eventos
realizados em homenagens aos cidaddos dessa cidade.

5.1.5. Sendo assim, essa contratagio ¢ de suma importancia, visto que a comunicagdo eficaz ¢
iransparente, alinhada a outros cuidados e politicas ja adotados por esta Casa Legislativa, sfio
instrumentos de extrema valia e relevéncia parz o fortalecimento da democracia e a construgdo de uma
sociedade mais participativa e informada.

6. DESCRICAO DA SOLUCAOQ COMO Uk TODO

6.1. Considerando que foram obszrvadas pessiveis solugdes para a demanda, tais como:

6.1.1. Designar um servidor pera a fungio: Zssa opgio, embora possa parecer economicamente
vantajosa & primeira vista, foi descartada device & auséncia de profissional qualificado nos quadros da
Camara. O gerenciamento de redes sociais ¢ marketing digital exige conhecimentos especificos e
atualizados sobre as plataformes, ferrementas de andlise, tendéncias de comunicaglo e design
Designar um servidor sem a expertise necasssria poderia comprometer a qualidade do trabalho e
imagem da instituigéo.

6.1.2. Contratar uma empresa/profissionel especializado: Essa € a soluco proposta no DFD ¢
apresenta diversas vantagens. Uma empresz especializada possui conhecimento nas 4reas de
marketing, design, comunicagfio ¢ publizidade, garantindo a execugio de todas as etapas do projeto
com exceléncia. Além disso, a empresa trara consigo experiéncia no mercado, conhecimento das
melhores praticas e acesso as ferramentas meais avancadas, o que potencializara os resultados da
comunicac¢io digital da Camara.

6.1.3. Capacitar um servidor existente: Essz solugio pode ser interessante a longo prazo, mas
demandaria tempo ¢ investimento em curscs ¢ treinamentos para que o servidor adquirisse as
competéncias necessarias. Durante o perfodo de capacitagdo, a Camara ainda precisaria lidar com a
demanda de gerenciamento das redes sociais, o que poderia impactar a comunicacio ¢ a imagem da
instituigéo.

6.1.4. Utilizar ferramentas de automacfio: Fxistem ferramentas que auxiliam na gestdo de redes
sociais, agendamento de posts e andlise de métzicas. No entanto, essas ferramentas além de exigirem
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alguém com o minimo de conhecimento para utilizagéo, ndo substituem a expertise de Dro s
ou empresa especializada, sendo mais adequadas para tarefas pontuais e complementares.
6.2.  Diante das opg&es apresentadas, a coniratagdo de uma empresa especializada se mostra como
a solugéo mais completa e eficiente para atender & demanda da Cimara Municipal. O conhecimento,
0 acesso as melhores praticas e ferramentas <o mercado e a garantia de um servigo continuo e de
qualidade justificam o investimento e contribuirdo para o alcance dos objetivos de comunicagdio da
Instituicdo,

7. DO PAGAMENTO

7.1. A despesa estimada para a contratagio ¢ ce RS 36.000,00 (trinta e seis mil reais), nos quais estdo
incluidos todos os tributos, encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais.

7.2. O pagamento serd em até 15 (quinze) dias corridos apds a apresentagio da Nota Fiscal.

7.2.1. A Nota Fiscal somente poderd ser emitida apds a efetiva prestaciio do servigo, ou seja, apds
ocorrer efetivamente a entrega do objeto licitado.

7.2.2. Apos entrega proviséria do servico, que ocorrerd com a realizacio do evento para o qual a
empresa contratada recebeu a autorizagiio de fornecimento, devera ser emitida Nota Fiscal, constando
a data do evento, numero do contrato, nome e dados da empresa contratada (verificar se mais alguma
coisa especifica e acrescentar, se for o caso).

7.2.3. A Nota Fiscal e as certiddes de FGTS e de Diébitos Relativos a Créditos Tributérios Federais e
a Divida Ativa da Unifio deverdo ser entregues na Sede da Camara Municipal de Lima Duarte.

7.2.4. Com o recebimento da Nota Fiscal, o setor contabil a conferira e, estando conforme a legislacio
em vigor, entregard ao fiscal do contrato que dard seu ateste e de acordo e a enviard a0 Controle Interno,
que analisard e apora seu ciente e de acordo encaminhando a Nota Fiscal ao setor contabil para
liquidaggo, efetivando o recebimento definitive do objeto, ¢ o consequente pagamento.

7.2.5. Qualquer um dos setores podera levantar davica e solicitar complementagdo de informacdes
ou alteragdo da Nota Fiscal, se for o caso, antes de envid-la para o setor seguinte.

7.2.6. Em caso de irregularidade na emissdo de documento fiscal, 0 pagamento somente seré efetuado
com a sua reapresentacéo, desde que regularizado, em novo prazo conforme estabelecido no item 7.2,
porém contado da entrega da Nota Fiscal correta.

7.2.7. Nenhum pagamento serd efetuado 2 CONTRATADA, enquanto houver pendéncia de
liquidac8io de obrigagéio financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

7.2.8. O pagamento s6 se dard mediante apresentacdo de Nota Fiscal - ou outro documento idéneo de
igual valor — e, a apresentagéo das certiddes de FGTS e de Débitos Relativos a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unifo, vigentes.

7.2.9. Por ocasifio do pagamento, a CONTRATANTE efetuars os descontos legais que incidirem
sobre as importdncias a serem pagas 4 CONTRATADA, fornecendo, quando for o caso, os
comprovantes dos respectivos recolhimentos fzitos junto aos Orglos arrecadadores competentes.
7.2.10. O pagamento serd efetuado por créditc em conta corrente indicada pela contratada ou através
de pagamento de boleto a ser encaminhado posteriormente a solicitagio da Contratante, apés o
recebimento definitivo do objeto.

7.2.11.  Poderad ocorrer alteragio contratual, devidamente justificada, na forma e condicdes
estabelecidas pelos arts. 124 a 136 da Lei Federal n° 14.133/2021.
7.3. As despesas decorrentes da execugéo do presente contrato correrdio por conta de dotagdo

orgamentaria propria, constante no orcamento vigente, de acordo com a classificacio
3.3.90.39.00.1.01.00.01.031.0010.2.0001- MANUTENCAQ DE
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CAMARA MUNIC IP@L DE LIMADUARTE

7.4. Quando do pagamento, serd efetnada e retencdo tributaria prevista na legislagio aplicavel.
7.4.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serfo retidos
na fonte, quando da realizagdio dc pagamento, ©s percentuais estabelecidos na legislagio vigente.
7.42. O contratado regularmente optante pelc Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123. de 2006, niio sofrera a retencfo trizata:’a quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por

0S8 DA CAMARA MUNICIPAL ;

aquele regime. No entanto, 0 pagamento ficzi4 condicionado 4 apresentagfio de comprovagéo, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao trztamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. DO PARCELAMENTO DO OBJETO

8.1. N#o havera parcelamento do objeto por se wratar de tnica prestagéo de servigos e ocorrera de forma
continuada.

9. Requisitos da Contratagio

9.1. S&o requisitos da contratagio:

9.1.1. Ter experiéncia na administragfo de dizrentes plataformas de midias sociais, como Facebook,
Instagram e YouTube, incluindo a criagdo ¢ publicagio de contetido, interagdo com o publico, analise
de métricas, experiéncia em gerenciamerto de r2des sociais, criagdo de contetido, desenvolvimento de
identidade visual e monitoramento de restlzad:s.

9.1.2. Ser capaz de produzir conteGdo relevante e de qualidade para as redes sociais € o site
institucional, incluindo textos, imagens, videos e outros formatos que atendam aos objetivos de
comunicagdo da Camara Municipal.

9.1.3. Ter expertise em design grafico para crizr uma identidade visual consistente e profissional para
a CaAmara Municipal, incluindo logotipos, cores, tipografia ¢ elementos grificos que transmitam a
imagem desejada pela instituigio.

9.1.4. Ser capaz de monitorar o desempenh: das redes sociais e do site institucional, utilizando
ferramentas de anélise para medir o alcance, o sngajamento e o impacto das agdes de comunicagéo, e
apresentar relatérios periddicos com os resultatos.

9.1.5. Estar disponivel para reunides presencizis periddicas na Camara Municipal, a fim de discutir
estratégias, apresentar resultades e alinhar 2s ag¢Bes de comunicagdio com as necessidades da
instituicéo.

9.1.6. Estar em conformidade com todas as leis e regulamentacdes aplicaveis a prestagdo de servicos
de marketing digital, incluindo a Lei Geral de “roteclio de Dados (LGPD).

10. Deveres do contratado

10.1. Prestar os servicos objeto deste Termo de Referéncia, responsabilizando-se integralmente pelos
mesmos;

10.2. Prover condi¢des que possibilitem ¢ aterdimento dos servigos ora contratados a partir do inicio
da vigéncia do contrato;

10.3. Observar as formalidades legais ex:gidas neste Termo de referéncia e na Lei 14.133/21;

10.4. Nio transferir a outrem, no todo ou 21 paiie, o objeto do presente contrato, sem prévia € expressa
anuéncia do CONTRATANTE;

10.5. Manter, durante toda a execugfo do Contrato, compatibilidade com as obrigagGes assumidas,
bem como todas as condigdes de habilitagdo ex:gidas na licitagio;
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10.6. Responsabilizar-se pelos atos praticados pelos seus representantes legais
encarregados da prestaciio dos Servi¢os ora contratados ¢ ressarcir os eventuais prejuizos causados
pelos mesmos a0 CONTRATANTE e/ou a tercairos durante a execugio dos servicos;

11. Deveres do contratante

11.1. Proporcionar condictes para que a contratada possa realizar a entrega do objeto licitado de acordo
com as determinacdes deste TR e do Contrato;

11.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacles assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

11.3. Notificar a contratada por escrito da ocorr3ncia de eventuais imperfeicoes no curso da execucio
da entrega do objeto, fixando prazo para a sua corregio;

11.4. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venbam a ser solicitados pela contratada em
relacdo ao objeto do contrato;

11.5. Acompanhar e fiscalizar a execucéo do contrato, 0 que nio fard cessar ou diminuir a
responsabilidade da contratada pelo perfeitc cumprimento das obrigagSes estipuladas, nem por
qualquer dano, inclusive quanto a terceiros ou por irregularidade constatada; 11.6. Pagar a contratada
o valor resultante da prestaciio do servigo/entrega do objeto, na forma do contrato.

12. Procedimentos de fiscalizacio e gerencizmente

12.1. O contrato, ou instrumento equivalente oriundo desta confratagao, tera como responsavel:
12.1.1 GESTOR E FISCAL DE CONTRATC DA CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE:
Emilia Mansur de Souza Figueiredo - Chefe de Secretaria, conforme Portaria n® 06/2024.

12.2. Compete ao Gestor do Contrato exercer a administragdo do contrato, com atribui¢des voltadas
para o controle das questdes documentais da contratagio, quais sejam, verificar se 0s recursos estio
sendo empenhados conforme as respectivas dotagGes orcamentérias, acompanhar o prazo de vigéncia
do contrato, verificar a necessidade e possibilidade da renovagio/prorrogagiio, bem como estudar a
viabilidade de realizacéio de reequilibrio econémico-financeiro e da celebragio dos respectivos termos
aditivos, etc.

12.3. Compete ao Fiscal do Contrato acima identificado exercer a verificaco concreta do objeto,
devendo o servidor designado verificar a qualidade e procedéncia da prestacdo do objeto respectivo,
encaminhar informages ao gestor do contrato. atestar documentos fiscais, exercer o relacionamento
necessario com a contratada, dirimir as dividas que surgirem no curso da execucio do contrato.

13. Prazo contratual

13.1. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses contados a partir do dos 01/01/2025,
podendo ser prorrogado nos termos do art. 107 da Lei Federal 14.133/2021.

14. Sangdes

14.1. O contratado sera responsabilizado administrativamente pelas infracBes a que der causa
conforme descritas no art. 155 da Lei Federal »° 14.133/21.

14.2. As sangdes a serem aplicadas ao responsével pelas infragdes administrativas sfo as descritas no
art. 156 ¢ ss da Lei Federal n® 14.133/21

14.3. A forma e prazos a serem observados para aplicacio da sancfo, bem como os recursos
administrativos a serem interpostos observario o disposto nes arts. 157 ¢ 158 da Lei Federal n®
14.133/21.

14.4. A multa serd aplicada apés a constatagio da irregularidade pelo fiscal de contrato, que devera de
imediato informar a Mesa Diretora, com o devido relatério técnico do ocorrido.
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prevista neste contrato, acrescida de 50%.

14.7. Considera-se reincidéncia o fato da emuresa contratada ter inadimplido obrigagdes dispostas
neste contrato no perfodo do contrato, contados de aplicagéio de sangdo anterior e a ocorréncia do fato
gerador da sancdo atual.

14.8. Sem prejuizo das sangdes previstas neste contrato € nos termos do processo administrativo, os
atos lesivos & Administracio Publica previstos no inc. IV, do art. 5°, da

Lei Federal n° 12.846/13, sujeitardo os irfratorss as penalidades previstas na referida lei.

14.9. Em qualquer hipotese de aplicagio de sangSes administrativas assegurar-se-a o direito ao
contraditorio ¢ a ampla defesa.

14.10. As multas sdo independentes enire si, 2 a aplicagdo de uma nflo exclui a outra. 11.11. As
penalidades previstas poderdo ser aplicadas d= forma isolada ou cumulativamente, sem prejuizo dc
cancelamento do registro nos terrnos da legislecdc pertinente.

14.12. O coniratado que ndo recolher as multas previstas neste contrato, no prazo estabelecido, estara
syjeito a pena de impedimento de contraer com: a Administragdo Piblica Municipal de Lima Duarte,
enquanto nfo adimplida a obrigacdo.

14.13. O valor das multas aplicadas apos ragular processo administrativo serd descontado do
pagamento devido pela CONTRATANTE ou podera ser pago por meio de guias proprias, emitidas
pela CONTRATANTE, no prazo médximo ¢z 05 (cinco) dias Uteis a contar do recebimento da
notificacdo para o pagamento.

15. FORMAS E CRISTERIOS DE SELEC0 DO FORNECEDCOR

15.1. O fornecedor sera selecionado por me:o ¢ realizagio de procedimento de Dispensa de Licitagio
com publica¢io de Aviso de Intengfio de Coniratagdo Direta para obtengéio de propostas adicionais,
com fundamento no inciso II do art. 75, da Lei Federal n° 14.133/2021, que culminara com a sclegio
da proposta de menor preco a ser ofertado.

16. EXIGENCIAS DE HABILITACAO

16.1. Previamente a celebracfio do contrato, a administragiio verificard o eventual descumprimento de
condi¢Bes para contratagio, especialments quanto 4 existéncia de sangfio que a impega, mediante a
consulta de cadastros informativos oficiais, tais como:

16.1.1. Cadastro Nacional de Empresas Iniddn:as ¢ Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unifio (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

16.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Purides — CNEP, mantido pela Controladoria~

Geral da Unifio (https://www.poraliransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

16.2. A consulta aos cadastros serd realizacz em nome da empresa interessada e de seu s0¢io
majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidad= administrativa, a proibigdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

16.3. Caso conste na Consulta de Situacfic do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
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16.4. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhaday
similares, dentre outros.
16.5. O interessado serd convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de
contratacéo.

16.6. Nio serfo aceitos documentos de habilitacio com indicacio de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

16.7. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdio estar em nome da matriz, € se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverfio estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente e nome da marriz,

16.8. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de ntimeros de
documentos pertinentes a0 CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes

17. Rela¢iio dos documentos 4

tos, que serdo

17.2.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG] ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha
validade para fins de identificacdio em todo o territério nacional;

17.2.2. Empresirio individual: inscricdo no Regisro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

17.2.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada & verificagdo da autenticidade no sitio
https://www-g0v.br/emnresas—e-ne,q_ocios/ptbr/emnreendedor;

17.2.4. Sociedade empresaria, sociedade lirzitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidzde limitada - EIRELI: mscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

17.2.5. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizagfio de funcionamento no Brasil,
publicada no Diério Oficial da Unifio e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecirnento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instrugéo Normativa DREIVME n.° 77. de 18 de marco de 2020,

17.2.6. Seciedade simples: inscri¢io do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documentc comprobatério de seus administradores;

17.2.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedacie simples ou empresaria: inscrigio do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simrles ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Zmpresas Mercantis opera, com averbacio no Registro
onde tem sede a matriz

17.2.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e ostatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°5.764. de 16 de dezembro
1971.
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outros documentos deﬁmdos peia Secreta ‘ia E peclal de Agncuitura Familiar e do Desenvolwmento
Agrario, nos termos do_art. 4°, §2° do Decreto ° 10.880. de 2 de dezembro de 2021.

17.2.10. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEL que comprove a
qualificagéio como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucéo Normativa REB n. 971, de 13
de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 ¢ 165},

17.2.11. Os documentos apresentados deverfo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidag@o respectiva.

17.3. Habilitag#o fiscal, social e trabalhisia

17.3.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

17.3.2. Prova de regularidade fiscal peranie a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de
certiddo expedida conjuntamente pela Seercraria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGE), referente a todos os créditos tributérios federais € &
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas adminisirados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de ¢ de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Ivacional.

17.3.3. Prova de regularidade com o Fundc de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS); 17.3.4.
declaragfio de que nfio emprega menor de 18 2n0s em trabalho noturno, perigoso ou insalubre ¢ ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, 2 pariir de 14 anos, na condigfio de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XX XIII, da Constitui¢éo;

17.3.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplides perante a Justi¢a do Trabalhoe, mediante a
apresentacfo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacio das Leis do Trabalho, aprovada ::elo Decreto Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

18. Responsaveis

CH]:J: EDE .JECRETARIA
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ANEXO I

DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAQ

1 Habilitagio juridica:

1.1 no caso de empresario individual, inscricio no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.2 Fm se tratando de Microempreendeder Individual — MEIL Certificado da Condi¢do de

Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitaclio ficard condicionada & verificagdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendsdor.gov.br;

1.3 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
FIRELI: ato constitutivo, estatuto ou conwrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatdrio de seus administradores;

1.4 inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;
1.5 No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das

Pessoas Juridicas do local de sua sede, acomperthada de prova da indicacgdo dos seus administradores;
2 Regularidade fiscal, social e trabalhista:

2.1 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagio de
certidiio expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGEN), referente a todos 0s créditos tributarios federais e &
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de C2/1C/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

2.2 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

2.3 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante
a apresentago de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;
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MODELO DE PiOPOSTA DE PRECOS

Apresentamos ¢ submetemos 3 apreciecdo desta Comissio de Contratacio a nossa proposta de precos
relativa a Dispensa de Licitagdo em epigrafe Cujo cojeto é a futura aquisicdo de vidros temperados.

DESCRICAO/ ~NIDADE VALO [
R
Trem g DE QUANTIDADE , TOTAL
ESPECIFICACAO UNITARIO
EDIDA

Contratagio de empresa especializada em Marketin g
Digital, para gerenciamento e monitoramento de siie
institucional e de midias sociais (Facebook e
Instagram) da Cimara Municipal de Lima Duarta,
incluido:
*  Criaclio de identidade visnal;
*  Suporte ¢ atualizagio do site;
¢ Criagdo de artes, legendas, publicagdes e
1 demais contetdos esiratégicos de interesse més 12
piblico e institucional (inclindo edicdo ce
reels, videos, stores);
*  Gesto de direct e comentarios;
¢ Criaclo de roteiro de reposts;
*  Emissfo de relatério mensal de alcances;
* Disponibilidade para reunisio presencial a casa
I5 dias se necessario (para captagdo de material
€ aprovagio de conteudo),

Descricdo do objeto, conforme relacio do ANEX O J, CONSTANDO, necessariamente: item, unidade,

quantidade, descriciio, preco unitario, bem couo prego total (COM NO MAXIMO DUAS CASAS
APOS A VIRGULA).

. O Prazo de vigéncia do Contrato é de 12 (doze) meses, contado de sua assinatura e prorrogével
conforme previsto na Lei 14.133/21.
. Prazo minimo da validade da proposta dz= precos é de 60 (sessenta) dias, a contar da data fixada

para a abertura da Proposta de Precos. Na contagem do prazo excluir-se-4 o dia de inicio e incluir-se-
4 0 dia do vencimento.
. O(s) preco(s) proposto(s) acima contemyiia(m) todas as despesas necessdrias a plena prestacéio
do servigo, tais como os encargos (ebrigagdes so<iais, impostos, taxas ete.).
- Dados Bancirios:
1 - Nome e Cédigo do Banco: Ex.: BANCO xxxx COD. 000
2 —~ Nome e Cédigo da Agéncia: Ex.: AGENCIA DE .. N° AGENCIA 0000
3 — Localidade (cidade e estado) da Agéncia: EX.; yxxxxxx/PR
4 — Nimero de Conta Banciria da Proponente: 7x.: 00000-¢
Declaro ainda estar de acordo o ciente com todzs as exigéncias estipulada em Edital,
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, eI de 2024

Atenciosamente,
Nome e Assinatura do Representante Legal da Empresa
50 exclusivamente por meio de trapsferéncia eletrdnica,
ial 0 nimero da conta corrente,

Obs.:Tendo em vista que 08 pagamentos OCOrYer:
solicitados os valiosos préstimos no sentido de infermar e sua proposta comerc

agéncia e banco.

w2, n° 15 — Centro — CEP: 36.140-000 — Lima Duarte — MG
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MINUTA E CONTRATO

(Por se tratar de um servigo inédito & que talver precise prever clausulas de

tratamento de dados, a minuta serd
solicitadz a £ssessoria Jaridica).
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28/08/2024, 1545 Solicitagso de Analise e Emissao de Parecer juridico

Solicitacio de Anilise e Emissdo de Parecer juridico
licitacao@limaduarte.mg.leg.br
Para: cmjuridico@limaduarte.mg.leg.br

Boa tarde!
Dra. Aline Lillian Pereira Nunes

Assessora Juridica Parlamentar

Prezada Assessora,

Galiritn a andlics @ amiccin Aa narerar il wridico dn Prorscen de Contratarin n® 2817074 mis nhisfiva A "(".nnfrnfagao
da amnraca senarializada em Marketina Dinital para cerencimento e monitoramento de site institucional e redes
sociais da Camara Municipal de Lima Duarte”. Informo ¢ue o processo encontra-se disponivel de forma digitalizada no
Sistema de Apoio ao Legislativo, coforme o

link: h_ttps:l!sapi.limaduarte.mgigg.br/docadmldocumentoacessoricadministrativof194

Considerando que o servico € inédito e talvez envolvova asoectos de protecéo de dados pessoais, como previstos na
_ LGPD, estou solicitando urn modelo de conirato que conterple as especificidades do caso. Aintenc¢Ao é garantir a
\__seguranca juridica e & conformidade com a legislagao.

Att.

Fernanda Cristina
Agente de Contratacao

kLAl

about:blank







16/09/2024, 12:09 Re: Solicitagdo de Andlise e Emissao de Parecer juridico

Re: Selicitacio de Analise e Emissio de Parecer juridico

" Aline Lillian Pereira Nunes" <cmjuridico@limaduarte. mg.leg.br> 16 de setembro

Para: licitacao@limaduarte.mg.leg.br

‘ e’
Rom dia Sra. Agente de Contratagdes, N Ivdi=”

Segue parecer conforme solicitado.
Observe os apontamentos no ACD (numeragao, corregoes).

Aft.

28 de agosto de 2024 as 15:45, licitacao@limaduarie.mg leg br escreveu:

Boa tarde!
Dra. Aline Lillian Pereira Nunes

| Assessora Juridica Parlamentar

Prezada Assessora,

Qnlirita a andlice p pmigcin e narecer inridirn dn Pracesan e Cnantratacin n® 2R2024 e nhistiva A “(‘.nntra‘ragﬁo
Ao emnraca penarializada am Markeatina Ninital para aerencimento & monitoramento de site institucional e redes
sociais da Camara Municipal de Lima Duarte”. Informo gque o processo encontra-se disponivel de forma digitalizada
. no Sistema de Apoio ao Legislativo, coforme 0

+ link: _l}‘f_tps:llsapi.iimaduarte.mg._igg.br!docadmfdocumentoacessorioadministrativo/lgzl

Considerando gue o servico & inédito e talvez envolvova aspectos de protecéo de dados pessoais, como previstos
- naLGPD, estou solicitando um modelo de contrato que contemple as especificidades do caso. A intencdo & garantir
L a seguranca juridica e a conformidade com a legislacao.

. At

! Fernanda Cristina

. Agente de Contratacao

Aftt.

Aline Lillian Pereira Nunes

OAB/MG n°® 95.011

Assessora Parlamentar

Camara Municipal de Lima Duarte/MG

about:blank 11







Aline Lillican Pereira Nunes
OAB/MG n® 95.011

PARECER TECNICO N° 34/2024 - Ref. Processo Administrativo n®

Processo Administrativo n® 29/2024. Cimara MumiC
Lima Duarte, MG. Contratagio dircta. Dispensa eletrdnica
n® 24/2024. Fundamento no inc. II do art. 75 da Lei Federal
n° 14.133/21. Controle preventivo da legalidade, art. 53 c/c
art. 72, inc. III, ambos da Lei Federal n® 14.133/21. Valor
inferior aos limites legais. Objeto: Contratacio de empresa
especializada em Marketing Digital para gerenciamento e
monitoramento de site institucional e de midias sociais da
Céamara Municipal de Lima Duarte.

I-RELATORIO

Trata de procedimento de gestdo administrativa que visa a “Contrata¢do de empresa
especializada em Marketing Digital para gerenciamento e monitoramento de sile
institucional e de midias sociais da Cdmara Municipal de Lima Duarte”, nas especificactes
estabelecidas no Termo de Referéncia, atendendo a demanda relatada no Documento de
Formalizacio de Demandas, por meio de Dispensa de Licitagio, fundamentada no inc. II do
art. 75 da Lei Federal n° 14.133/21.

Consta nos autos Documento de Formalizagdo de Demandas, pesquisa de precos,
justificativa para a aquisi¢do que se pretende ¢ Termo de Referéncia, justificativa para
auséneia de estudos técnicos preliminares e analise de riscos, na forma regulamentada pela
Lei Municipal n° 2.214/24, minuta do Aviso de Contratagio Direta, Dispensa Eletrénica n°
24/2024, elaborado pela Agente de Contratagdo, este ultimo para analise.

O processo administrativo foi enviado a Assessoria Parlamentar, a fim de se lavrar
parecer juridico conclusivo, na forma do art. 53 ¢ do inc. IT do art. 72, ambos da Lei Federal
1n° 14.133/21, bem como considerando o disposto na Lei Municipal n° 1.825/16, por meio do
e-mail institucional recebido na data 28/08/2024. Assevera a Agente de Contratagio que os
autos do processo estdo disponiveis de forma digitalizada no Sistema de Apoio ao Processo
Legislativo.

E o0 que ha de mais relevante para relatar.

II - ANALISE TECNICA

A presente manifestacio tem o escopo de assistir a autoridade assessorada no
controle interno da legalidade administrativa dos atos a serem praticados ou ja efetivados. Ela
também envolve o exame prévio e conclusivo dos textos de contratos a serem celebrados ¢
publicados.

Assessora Parlamentar
Camara Municipal de Lima Duarte - MG




~ Juridico, ndo lhe competindo adentrar em aspectos relativos a conveniéneia e oportunidade
- dos atos praticados no 4mbito do Poder Legislativo, nem analisar aspectos de natureza
eminentemente técnica ou administrativa.

E meu dever salientar que determinadas observacbes sfo feitas sem carater
vinculativo, mas em prol da seguranca da propria autoridade assessorada a quem incumbe,
dentro da margem de discricionariedade que lhe € conferida por lei, avaliar e acatar ou nio
acatar tais pondera¢des. Nfio obstante o informado, as questdes relacionadas a legalidade
serdo apontadas para fins de sua corregao. O prosseguimento do feito sem a observincia
destes apontamentos sera de responsabilidade exclusiva da Administracio.

Destaca-se que a Camara Municipal de Lima Duarte pretende realizar contratacio de
empresa especializada em Marketing Digital para gerenciamento ¢ monitoramento de site
institucional e de midias sociais da Chimara Municipal de Lima Duarte, por meio de
confratagdo direta, através do presente processo de dispensa de licitaciio, conforme
especificaciio e justificativa apresentadas, com fulcro no inc, I do art. 75 da Lei Federal n°
14.133/21 (certiddo exarada pela Agente de Contratacdo as fls. 43 ¢ autorizagdo da Mesa
Diretora as fls. 44),

No caso em andlise, hd que se verificar se a Administra¢io podera ou nio contratar
de forma direta, ou seja, com dispensa de licitagdo.

Como € cedico, a licitagdo é o processo mediante o qual a Administracio oferece
igualdade de oportunidade a todos os que com ela queiram contratar, preservando a equidade
no trato do interesse ptiblico, tudo a fim de cotejar propostas para escolher aquela que lhe seja
a mais vantajosa,

As normas gerais acerca de licitagio e contratos administrativos estdo contidas na
Lei Federal n° 14.133/21, bem como na Constitui¢do Federal que consagra principios e regras
fundamentais acerca da organizaciio do Estado. A licitagdo ¢é regida por principios gerais que
interessam a toda a atividade administrativa, como os mencionados pelo art. 37, caput, da
CF/88, quais sejam legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade ¢ eficiéncia.

Todavia, existem alguns principios especificos que acentuam as peculiaridades
proprias do procedimento licitatério, em especial, principios da legalidade, da impessoalidade,
da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse publico, da probidade
administrativa, da igualdade, do planejamento, da transparéncia, da eficdcia, da segregaciio de
fungdes, da motivagio, da vinculagio ao edital, do julgamento objetivo, da seguranca juridica,
da razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da celeridade, da economicidade
e do desenvolvimento nacional sustentavel, dentre outros (art. 5° da Lei Federal n° 14.133/21).

Aponto a necessidade de se ocorrer a segregacdo de funcGes na forma determinada
na Lei Federal n° 14.133/21, inclusive diversificando os responsaveis pelas formalizactes de

2
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demandas, estudo técnico preliminar e termo de referéncia, assegurando
efetividade dos referidos documentos, fato iniimeras vezes informado ao Gest
reafirmada a necessidade de se alterar a Lei Municipal n® 1.825/16 para re
quadros de pessoal do Poder Legislativo a fim de suprir as necessidades evidenciadas”
decorrer da presente legislatura, bem como atender a segregacdo de fungdes determinada pela
Lei de Licitagdes e Contratos.

Na gualidade de processo em que se procede ao cotejo de propostas, a licitagéo
pressupde a viabilidade da competi¢io. Porém, existem situacSes em que, embora viavel, a
competicio ndo se afigura conveniente ao interesse publico por manifesto desequilibrio na
relacio custo-beneficio, ou seja, o investimento necessirio a realiza¢do do procedimento
licitatorio seria maior que o proprio resultado a ser alcancgado.

Se ndo houver interesse publico na realizagio de licitagdio, esta ndo devera ocorrer,
revelando os casos denominados de dispensa, conforme previsto no inc. XXI do art. 37 da
Constitui¢dio Federal e no art. 75 da Lei Federal n® 14.133/21.

Assim, em algumas situagSes previamente estabelecidas pela legislagdo, a regra de
licitar cede espago ao principio da economicidade ou outras razdes que revelem nitido
interesse ptiblico em casos em que a licitag8o é dispensada ou considerada inexigivel.

De acordo com Jorge Ulisses Jacoby Fernandes isso ocorre porque "o principio
constitucional da licitacdo, como todas as regras de Direito, ndo tém valor absoluto, devendo
ser coordenado com os outros principios do mundo juridico" (Contratacdo Direta sem
Licitacfio, 5% ed., Brasilia Juridica, 2004, p. 178).

A contratacio direta nio significa inaplicagio dos principios basicos que orientam a
Administragio Publica, ou seja, ndo caracteriza poder discriciondrio pure ou livre atua¢ao
administrativa. Permanece o dever de realizar a melhor contratacio possivel, dando
tratamento igualitério a todos os possiveis contratantes.

Nos moldes previstos no inc. II do art. 75 da Lei Federal n° 14.133/21, com
atualizacio de valores dada pelo Decreto n® 11.871/23, a licitacio sera dispensavel
quando a aquisi¢fio envolva o emprego de recursos inferiores a RS 59.906,02 (cinquenta
¢ nove mil novecentos e seis reais e dois centavos), no caso de outros servigos e compras,
valor que atende ao processo em analise (fls. 43).

Sabe-se que cabe ao agente piblico, nomeado na forma da Lei de Licitagoes, fazer a
andlise do caso concreto, com relagdo ao custo-beneficio desse procedimento, levando-se em
conta o principio da eficiéncia e o interesse piiblico que a contratagéo direta proporciona.

No caso em exame, busca-se a contratacio de empresa especializada, cuja
justificativa encontra-se inicialmente no Documento de Formalizacéo da Demanda. Conforme
consta nos autos, nio foi elaborado estudo técnico preliminar e analise de risco, com
justificativa na forma do documento de fls. 40, ratificado pela Mesa Diretora no préprio
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; Uma vez que estamos em ano de pleito eleitoral municipal, necessério esclarecer que
a contrata(;ao que se pretende, no entender desta parecista, ndo encontra dbices nas vedagdes
estabelecidas no art. 73, inc. V da Lei Federal n® 9.504/97, vejamos:

Art. 73. Sdo proibidas aos agentes publicos, servidores ou ndo, as seguintes
condutas tendentes a afetar a igualdade de oportunidades entre candidatos nos
pleitos eleitorais:

V - nomear, contratar ou de qualquer forma admitir, demitir sem justa causa,
suprimir ou readaptar vantagens ou por outros meios dificultar ou impedir o
exercicio funcional e, ainda, ex officio, remover, transferir ou exonerar
servidor publico, na circunserigio do pleito, nos trés meses que o antecedem
e até a posse dos eleitos, sob pena de nulidade de pleno direito, ressalvados:

(...) omissig

Por outro lado, existe quatro tipos de regime ou vinculo de trabalho proprio da
administragdo  pliblica, estabelecido pela CF/88 ¢ legalmente praticado  (fonte:
https://www.dgpconsultoria.com/vinculos), que sdo: o estatutirio do servidor investido em
cargo efetivo; o estatutirio do ocupante de cargo em comissdo de livre provimento e
exoneragdo sem vinculo com a Administragdo Publica; o do empregado contratado por tempo
determinado; e o “regime piblico celetista”, regido pela Consolidacdo das Leis do Trabatho
com as derrogagdes impostas pelo art. 37 da CF ¢ legislaciio correlata.

Percebe-se, desta forma, que o inc. V do art. 73 da Lei das EleigGes esta tratando
apenas dos servidores publicos, o que nfio é o caso dos autos analisados,

Ultrapassada esta questo, note-se que a recomendaciio da lei de licitacdes é de que
os pareceres juridicos devam ser redigidos em linguagem simples ¢ compreensivel e de forma
clara ¢ objetiva, com apreciagio de todos os elementos indispenséaveis & contratacfio e com
exposi¢do dos pressupostos de fato e de direito levados em consideracdo na analise juridica,
assim entendo ser possivel a contratagiio direta que se pretende, através de dispensa de
licitagdo, com fundamento na Lei de Licitagdes, mas é necessario verificar também as demais
formalidades exigidas, as que passo a analise:

Art. 72. O processo de contratacio direta, que compreende os casos de
inexigibilidade e de dispensa de licitacdo, deverd ser instruido com os
seguintes documentos:

[ - documento de formalizagdo de demanda e, se for o caso, estudo téenico
preliminar, andlise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto
executivo;

II - estimativa de despesa, que deverd ser calculada na forma estabelecida
no art. 23 desta Lei;

4
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TII - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, QUi
atendimento dos requisitos exigidos; -
IV - demonstracio da compatibilidade da previsdo de recurso é entanos =
cOm 0 cOMPIoMisso a ser assumido; Y '?Vd\o\
V- comprovac;ao de que o contratado preenche os requisitos de habilhtacho e
qualificacdo minima necessaria;

V1 - razdo da escolha do contratado;

VII - justificativa de prego;

VIII - autorizagio da autoridade competente.

Pardgrafo tnico. O ato que autoriza a coniratagio direta ou o extrato
decorrente do contrato deverad ser divulgado e mantido & disposigdo do
publico em sitio eletrénico oficial.

S

Os autos do processo estio instruidos com os seguintes documentos:

1. Documento de formalizacio de demanda — DFD (fls. 05/09), justificativa para n&o
apresentagio de estudo técnico preliminar e andlise de riscos (fls. 40) e termo de referéncia
(fls. 36/39v), contendo os elementos necessarios para caracterizar o objeto requerido
conforme exigido no art. 72, inc. I da Lei Federal n°® 14.133/21.

Em relacio ao termo de referéncia - TR, este deve atender aos requisitos do inc.
XXIIT do art. 6°, observando também os requisitos estabelecidos na Resolugdo n° 11/2023.
Destaco:

Art. 6°(...)

XXIM - termo de referéncia: documento necessario para a contratagio de
bens ¢ servigos, que deve conter os seguintes pardmetros ¢ elementos
descritivos:

a) definigio do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do
contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogagéo;

b) fundamentagio da contratagdo, que consiste na referéncia aos estudos
técnicos preliminares correspondentes ou, quando ndo for possivel divulgar
esses estudos, no extrato das partes que nfo contiverem informaces
sigilosas;

¢) descrigio da solugio como um todo, considerado todo o ciclo de vida do
objeto;

d) requisitos da contratacéo;

¢) modelo de execugiio do objeto, que consiste na defini¢do de como o
contrato deverd produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o
seu encerramento;

f) modelo de gestfio do contrato, que descreve como a execugio do objeto
serd acompanhada e fiscalizada pelo érgdo ou entidade;

g) critérios de medigdo e de pagamento;

h) forma e critérios de selegiio do fornecedor;

i) estimativas do valor da contratacio, acompanhadas dos pregos unitarios
referenciais, das memorias de caleulo e dos documentos gue The dio suporte,
com os pardmetros utilizados para a obtengdo dos precos e para 08
respectivos calculos, que devem constar de documento separado e
classificado;

j) adequagfo orcamentaria;

E possivel aferir do TR apresentado as fls. 36/39v, que os parametros ¢ elementos
legais estio presentes, porém aponto ser necessario:
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T \ numerar os itens e subitens de forma sequencial (verificar e alterar a numeracio dos
dos itens 8, 12, 14 ¢ 16);

- refirar o item 5.1.4, j4 que ndo diz respeito a contrata¢io que se pretende e é
semelhante ao item 5.1.5;

- adequar o item 7.2.1 4 forma de contratagio que se pretende, especificando data a
ser emitida ¢ entregue a nota fiscal para analise e tramite para pagamento;

- adequar o item 7.2.2 especificando a forma como o fiscal de contratos atestars a
entrega proviséria e definitiva do objeto;

- item 7.2.4, aponto que a Controladora Interna apresentou 0 Memorando n° 30/2024
comunicando que néo dara ciente e vista das notas fiscais apos andlise do fiscal de contratos,
Ja que no seu entender, n3o é ato atinente ao controle interno. Desta forma, o Gestor, por meio
de edigfio de ato préprio, devera apontar a forma de apresentacio e verificacio dos processos
e procedimentos de compras a serem analisados pelo Controle Interno;

- adequar o item 9, especificando a forma como a agente de contratacdes ira aferir os
requisitos para contratagio apontados nos subitens 9.1.1 2 9.1.4

Ha informagéo de que ocorrera dispensa de processo licitatério na forma estabelecida
pelo art. 75, inc. IT da Lei de Licitacdes.

2. Estimativa de despesa deve ser elaborada na forma prevista no art. 23 da Lei
Federal n® 14.133/21 ¢ na Resolugdo n°® 13/2023. Quando a pesquisa de pregos nfo apresentar
a forma descrita no art. 23, necessidrio se faz justificar nos autos do processo, conforme
exigido na Lei Federal n® 14.133/21.

Nio verifiquei constar nos autos justificativa para escolha dos fornecedores a
apresentarem or¢amento, razio pela qual necessario sc¢ faz regularizacdo antes do
prosseguimento do presente processo.

Ao confrontar as informagdes apresentadas por meio da certidio de fls. 41/42 e o
objeto pretendido para a presente contratagio (TR), & possivel extrair que o objeto foi
ampliado, ndo sendo idéntico ao contrato atualmente vigente, razio pela qual ndo faz sentido
a juntada do valor atualmente pago para balizar o prego estimado.

Por outo lado, pondero, por pertinente, que o preco total estimado da contratacéo,
conforme se extrai da Certiddo de fls. 43 elaborada pela agente de contratagio, se apresenta
inferior ao limite estabelecido no art. 75, inc. IT, da Lei Federal n° 14.133/21.

3. Parecer juridico, € o que se pretende com o presente documento, conforme exigido
no art. 72, inc. I1I da Lei Federal n® 14.133/21.
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4. Dotacio orgamentaria por onde correrao as despesas com a contrata &
cumprindo o art. 72, inc. TV da Lei Federal n° 14.133/21 (fls. 08).

5. Necessaria verificacio, no momento oportuno, da documentacio de habill
qualificacio da empresa a ser escolbida, demonstrando - antes da efetiva contratagdo - que
preenche os requisitos de habilitacio ¢ qualifica¢io minimas necessaria, conforme dispde o
art. 72, inc. V da Lei Federal n® 14.133/21.

Os documentos necessarios para prova da habilitagio juridica, regularidade fiscal,
social e trabalhista, e qualificacfio técnica e econdémico-financeira estdo previstas no inc. IV
do art. 63 e nos arts. 66, 67, 68 ¢ 69, merecendo atencdo a possibilidade dessa documentagio
poder ser dispensada, total ou parcialmente, nas contratagbes para entrega imediata, nas
contratacBes em valores inferiores a % do limite para dispensa de licitagio para compras em
geral e nas contratagdes de produto para pesquisa e desenvolvimento até o valor de RS
300.000,00, nos termos do inc. 111 do art. 70.

6. Apresentar, no momento oportuno, de forma justificada, a razio da escolha do
contratado, cumprindo o art. 72 inc. VI e VII da Lei Federal n® 14.133/21;

7. Consta autorizacdo do Gestor (fls. 44), cumprindo o art. 72 inc. VIII da Lei
Federal n® 14.133/21.

‘Destaco que o "afo que autoriza a contratagio direta ou o extrato decorrente do
contrato deverd ser divulgado e mantido & disposicio do publico em sitio eletronico
oficial", nos moldes do parigrafo iinico do art. 72 da Lei Federal n° 14.133/21.

Conforme previsto no art. 75, § 3°, da Lei Federal n° 14.133/21, as contratagdes
diretas, pelo valor, serio preferencialmente precedidas de divulgacio de aviso em sitio
eletronico oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias iteis, com a especificacdo do objeto
pretendido e com a manifestago de interesse da Administragao em obter propostas adicionais
de eventuais interessados, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa, fato a ser
demonstrado nos autos.

Verifico que o DFD passou pelo crivo do controle interno (fls. 09).
Especificamente em relagfio ao conteddo do ACD (fls. 59 e ss.), observo que:

a) registre-se que o aviso de dispensa consignou a regéncia legal, mas ndo fez
mencio a Lei Municipal n® 2.214/24 que regulamentou, no ambito do Municipio de Lima
Duarte, a Lei Federal n° 14.133/21, devendo ser regularizado antes do prosseguimento (fls.
46v);

b) no modelo de proposta de pregos: necessario especificar que a conta bancéria para
recebimento dos valores a serem pagos a licitante vencedora devera ser em nome da propria
empresa, conforme orientagio ja repassada pelo Setor Contébil;

¢) envio, em anexo, modelo de contrato a ser utilizado conforme solicitado.
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O inciso X do art. 18 da Lei Federal n® 14.133/21, estabelece que o planejamento da
contratagdo devera contemplar a analise dos riscos. De acordo com a lei de licitagBes, integra
a fase preparatéria do processo licitatorio a anélise dos riscos que possa comprometer o
sucesso da licitagéio e a boa execucio contratual.

Desta forma, os riscos inerentes 4 contratagio pretendida devem ser identificados,
analisados, tratados, monitorados e comunicados no processo administrativo respectivo, por
meio do Mapa de Riscos.

Nao houve qualquer regulamentacio a nivel municipal em relagfo a andlise de riscos,
razdo pela qual poderd ser utilizado, como parimetro, as instru¢des normativas federais ou
estadual.

No caso em analise, hd justificativa para nfo apresentacdo da andlise dos riscos da
contratagdo que se pretende (fls. 40}, sob fundamento no art. 86, 11 ¢ III da Lei Ordmdria n°
2.214/2024.

Em relagdo a eficacia e publicidade do contrato (ou instrumento equivalente, no caso,
nota de empenho) a ser elaborado, a Lei Federal n° 14.133/21 instituiu o Portal Nacional de
Compras Publicas — PNCP (https://pncp.gov.br/). Assim, o art. 94 estabelece que ¢ condigio
de eficdcia dos contratos administrativoes sua divulgacio no Portal Nacional de Compras
Piblicas PNCP, razio pela qual imprescindivel que a Administracio observe esta
recomendacio.

Independente da divulgagio obrigatéria no PNCP, que no meu entender nio pode ser
substituida por outra forma, sugiro também a publicacio dos atos praticados com
fundamento na Lei Federal n° 14.133/21 na forma estabelecida na LOM e no sitio
eletrénico oficial, admitida a publicacdio na forma de extrato nos fermos do art. 176,
paragrafo iinico, inc. 1.

O art. 24 da Lei Organica estabelece:

Art. 24, A publicagfo de leis, resolugdes, decretos, portarias, extratos
de contratos aditivos, despacho de ratificagio de inexigibilidade ¢
dispensa de licitago e demais atos administrativos municipais far-se-4
em 6rgéo oficial ou, ndo havendo, em érgio da imprensa local.

§ 1° Ndo havendo no Municipio periédico com veiculagfio didria, a
publicagfio serd feita por afixacio, em local propric ¢ de acesso
piiblico, € no endereco eletrdnico da Prefeitura Municipal ou da
Cémara Municipal, conforme o caso.

§ 2° A publicagio dos atos nio normativos pela imprensa podera ser
resumida.

§ 3° A escolha do 6rgdo de imprensa particular para divulgacio serd
feita por meio de licitagio em que se levardo em conta além dos
precos, as circunstdncias de periodicidade didria, tiragem e
distribuicdo.
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Em relacio a fase preparatéria, aponto que a implementagdo das medi
no art. 19, incluindo os modelos (inc. TV), ndo é pré-requisito para que haja con
novo regramento, podendo o presente Processo Seguir mesmo sem a finaliza ”@986
medidas. Por outro lado, a ndo utilizagio de catslogo eletrSnico de padronizagio (ints
caput e § 2°) deverd ser justificada por escrito e anexada no processo.

Em relacdo a atos a serem implementados pela Mesa Diretora, os arts. 7°, 11,
pardgrafo tnico e 169, § 1° so consideradas como medidas preferenciais antes de proceder as
contratagdes, desta forma recomendo que o gestor inicie a gestdo por competéncias/processos
de controle interno, fato que seria importante ocorrer antes de iniciar a aplicagio da nova lei,
sem prejuizo de, justificadamente, fazer contratagdes antes disso.

Aponto, por oportuno, que: 1°) o art. 176 da Nova Lei estabelece um prazo de 6
(seis) anos para que os Municipios com até 20.000 (vinte mil) habitantes possam cumprir os
requisitos estabelecidos no art. 7° e no caput do art. 8°, bem como a obrigatoriedade de
realizar licitagdes sob a forma eletronica (conforme previsto no § 2° do art. 17) e cumprir as
regras relativas & divulgacio em sitio eletronico oficial; 2°) o pardgrafo tnico do art. 176
estabelece que enquanto ndo adotarem o PNCP, os Municipios com até 20.000 (vinte mil)
habitantes deverfio publicar, em diario oficial, as informagbes que a Lei exige serem
divulgadas em sitio eletrdnico oficial, podendo ocorrer na forma de extrato e disponibilizar a
versdo fisica dos documentos, na forma descrita.

E dever de oficio desta parecista admoestar a autoridade compeicnte acerca da
cautela a ser adotada sempre que surgir a possibilidade de optar pela contratacio direta, pois a
Lei de Licitagdes (art. 178) aponta como crime dispensar licitacdo fora das hipoteses
autorizadas legalmente ou ndo observar as formalidades prescritas na norma juridica aplicavel
3 espécie, fato ja informado a todos os Vereadores.

A eleicdo da contratada deve se basear nos ditames do inc. II do art. 75 da Lei de
Licitagdes e no atendimento de exigéncias legais para efeitos de contratagio, o que deve ser
verificado antes da execucio do objeto.

TII - CONCLUSAO

Em face do exposto, nos limites da analise juridica e excluidos os aspectos técnicos €
o juizo de oportunidade e conveniéncia do ajuste, ap6s o acatamento das recomendacdes
emitidas ao longo do parecer ou apés seu afastamento, de forma motivada ¢ conforme ja
alertado nas consideracdes preliminares desta manifestagio, opino pela viabilidade juridica e
prosseguimento do feito, nos seus demais termos.

E o presente parecer, a ser ratificado pelo Presidente da Cmara.

Lima Duarte, 16 de setembro de 2024,

Assinado de forma digital por
ALINE LILLIAN : ALquEa Llci}_LlAN IrJEREE;a:
PEREIRA NUNES:03626720675
. Dados: 2024.09.16 08:56:59
NUNES:03626720675 300" 9
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CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE
SETOR DE CONTRATACAO

Memorando n° 29/2024 CPL

Lima Duarte, 17 de setembro de 2024.

Sr2 Emilia Mansur de Souza Figueiredo
Chefe de Secretaria

Camara Municipal de Lima Duarte/MG Recebido em 1Z 109 1002,

A

Assinatura:

Assunto: Solicitagio de mformac;aes

.+ Senhora éhéfé”dé'-é.ééreta{ﬁa, s

Cumprlmentando ' a _entos feltos atraves do
parecer técnico n® 34/2024. refez:ente 20 Drocesso | -dm;mstratwo n° 29/2024 o qual visa a
contratagio de empresa especlahzada' m. fing . digital para gerenciamento ¢
momtoramento de site institucional e de mldlas sociais da CAmara Mummpal de Lima Dua.rte
sohcrto que sejam apresentadas as informagdes e feitos os ajustes. = :

" Semn mais para o momento, . . .. ..

. Atenciosamente, -

Fernanda Cnstma dos Santos . =

Agente de Contratagao

Sede proviséria: Pra¢ca Nominato de Paiva Duque, n° 15 — Centro —~ CEP: 36.140-000 — Lima Duarte - MG
Telefone: (32) 99863-4627 - E-mail: licitacao@limaduarte.mg. leg.br
Pagina na Internet: httpz// http://www limaduarte.mg. leg.br
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Processo n° 29/2024 Recebido em: {31 __th_lﬁ

-

DATA DE AUTUACAO: 26/08/2024 As:
Assinatura:

OBJETO: Contratacio de empresa especializada em marketing digital para gerenciamento e

monitoramento de site institucional e de midias sociais da Cémara Municipal de Lima Duarte

CERTIDAO

Considerando o Memorando n° 29/2024 CPL, que solicita que sejam observados apontamento
do parecer Técnico n® 34/2024; certifico:

e Termo de Referéncia: foram feitas todas as ‘alteracdes solicitadas (conforme

documento anexo);

o Justificativa de -escolha de formecedores: foram enviados e-mails 2 todas as
" empresas ¢ profissionais da 4rca corthecido e na regio ¢ que encontramos ‘através de
pesquisa na internet. Deste modo, os orgamentos que ‘constam nos autos sdo daquelas
empresas que fetornaram ‘a nossa solicitacdo-de orgamento: Assim apds a publicagio
do aviso de dispensa, poderdo surgir propo: tas adicionais, sendo selecionado ao final a

. proposta mai§ vantajosa paraa administraggo. o

ﬁi@a Duatte, 17 de setembro de 2024

:3. i - Emilia Mansir de Souza Figu_eiredb y . o |
Chefe de Secretaria = &~

Sede proviséria: Praca Nominato de Paiva Duque, n° 15 — Centro - CEP: 36.140-000 — Lima Duarte - MG
Telefone: (32) 99863-4627 - E-mail: licitacao@limaduarte.mg.leg.br
Pagina na Internet: http:// http://www.limaduarte.mg.leg.br






1. Informagdes bisicas
Orgio: CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE (20.434.122/0001-01)
N° do processo: 29/2024

Categoria do TR: Prestagéo de servicos continuados

2. Definicio de objeto

2.1. Contrata¢do de empresa especializada em Marketing Digital para gerenciamento e monitoramento
de site institucional e de midias sociais da Cdmara Municipal de Lima Duarte.

T Ttem

DESCRIGAO/ UNIDADE | QUANTIDADE Mediana
ESPECIFICACAO DE
MEDIDA Unit. R$ Total R$

Contratac¢io de empresa especializada em Marketing Digital,
para gerenciamento e monitoramento de site institucional e
de midias sociais (Facebook e Instagram) da Cimara
Municipal de Lima Duarte, incluido:

«  (Criacio de identidade visual;

s  Suporte e atualizaciio do site;

s Criacio de artes, legendas, publicacbes ¢ demais
conteiidos  estratégicos de interesse publico e
institucional (incluindo edicio de reels, videos, més 12 R$ 3.000,00 R$ 36.000,00
stores);

o Gestio de direct e comentarios;

e  Criagdo de roteiro de reposts;

e  Emissdo de relatério mensal de alcances;

¢  Disponibilidade para reunido presencial a casa 13 dias
se necessario {para captacio de material e aprovagéo
de conteudo).

3. Valor estimado
3.1. O valor total estimado para a contratacdo que se pretende é de RS 36.000,00 (trinta e seis mil
reais). Conforme descrito na tabela anexa.

4. Cronograma fisico-financeiro
4.1. Serfio realizados pagamentos mensais, devendo ser emitida e encaminhada nota fiscal no ultimo
dia util de cada més.

5. Fundamentacgio da Necessidade da Contratac¢io

5. A presente contratacfo visa aprimorar significativamente a comunica¢do da Camara Municipal

com a populacdo, promovendo transparéncia, acessibilidade e participagio cidadid. A gestdo

profissional das midias sociais e do site institucional garantira a divulgacéo eficiente de informagdes
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ES, como projetos de lel, atividades parlamentares, audiéncias publicas, prestagdo de contas,
ienagens, atividades do Parlamento Jovem, Escola do Legislativo e Centro de Atenggo ao Cidaddo,
fortalecendo a conex3o entre a Camara e os cidadfos. Além disso, a criagdo de uma identidade visual
coesa e profissional fortalecerd a imagem da institui¢fio, transmitindo credibilidade e confianga a
populagéo.

5.1.2. A contratagfio de uma empresa especializada em Marketing Digital ¢ essencial, uma vez que
nie h4, nos quadros de funciondrios da Cimara, profissional com a capacitaciio e experiéncia
necessirias para desenvolver e executar as atividades mencionadas com a qualidade e eficiéncia
desejadas. A expertise da empresa contratada garantird o uso estratégico das ferramentas digitais,
maximizando o alcance das informagdes e o engajamento do publico. A conftratagdo esti em
consonéncia com o principio da publicidade, fundamental para a administracfio piblica, e contribuira
para o fortalecimento da democracia e do controle social, permitindo que os cidaddos acompanhem de
perto as agdes da Cémara e participem ativamente do processo legislativo.

5.1.3. A contrataco ocorrerd por meio de dispensa de licitagdo, com amparo no inc. Il do art. 75 da
Lei Federal n° 14.133/21, em virtude do baixo valor estimado para aquisic&o.

6. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

6.1. Considerando que foram observadas possiveis solucdes para a demanda, tais como:

6.1.1. Designar um servidor para a fungio: Essa op¢iio, embora possa parecer economicamente
vantajosa a primeira vista, foi descartada devido a auséncia de profissional qualificado nos quadros da
Cémara. O gerenciamento de redes sociais e marketing digital exige conhecimentos especificos e
atualizados sobre as plataformas, ferramentas de andlise, tendéncias de comunicagio e design.
Designar um servidor sem a expertise necessaria poderia comprometer a qualidade do trabalho ¢ a
imagem da institui¢do.

6.1.2. Contratar uma empresa/profissional especializado: Essa é a solugdo proposta no DFD e
apresenta diversas vantagens. Uma empresa especializada possui conhecimento nas areas de
marketing, design, comunicagdo e publicidade, garantindo a execucdo de todas as etapas do projeto
com exceléncia. Além disso, a empresa trard consigo experiéncia no mercado, conhecimento das
melhores préiticas e acesso as ferramentas mais avancadas, o que potencializara os resultados da
comunicagdo digital da CAmara.

6.1.3. Capacitar um servidor existente: Essa solugio pode ser interessante a longo prazo, mas
demandaria tempo e investimento em cursos e treinamentos para que o servidor adquirisse a-
competéncias necessarias. Durante o perfodo de capacitagio, a Cdmara ainda precisaria lidar com a
demanda de gerenciamento das redes sociais, o que poderia impactar a comunicagdo e a imagem da
instituicio.

6.1.4. Utilizar ferramentas de automagdo: Existem ferramentas que auxiliam na gestido de redes
sociais, agendamento de posts e andlise de métricas. No entanto, essas ferramentas além de exigirem
alguém com o minimo de conhecimento para utilizacfo, ndo substituem a expertise de um profissional
ou empresa especializada, sendo mais adequadas para tarefas pontuais e complementares.

6.2.  Diante das opgdes apresentadas, a contratacio de uma empresa especializada se mostra como
a solugdo mais completa e eficiente para atender 3 demanda da Camara Municipal. O conhecimento,
0 acesso as melhores praticas e ferramentas do mercado e a garantia de um servico continuo e de
qualidade justificam o investimento e contribuirdo para o alcance dos objetivos de comunicagdo da

institui¢io. 2
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7. DO PAGAMENTO
7.1. A despesa estimada para a contratacio é de R$ 36.000,00 (trinta e seis mil reais), nos quais éstfio
incluidos todos os tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais.

7.2. O pagamento sera em até 15 (quinze) dias corridos apds recebimento ¢ ateste do Gestor de
Contratos na Nota Fiscal.

7.2.1. A Nota Fiscal deverd ser emitida e encaminhada no ultimo dia 0til de cada més.

7.2.2. Apds entrega provisoria do servigo, que ocorrerd com a realizacdo do evento para o qual a
empresa contratada recebeu a autorizacio de fornecimento, devera ser emitida Nota Fiscal, constando
a data do evento, nimero do contrato, nome e dados da empresa contratada (verificar se mais alguma
coisa especifica e acrescentar, se for o caso).

7.2.3. A Nota Fiscal e as certiddes de FGTS e de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e
a Divida Ativa da Unifio deverfio ser eniregues na Sede da Camara Municipal de Lima Duarte.

7.2.4. Com o recebimento da Nota Fiscal, o setor contébil a conferira e, estando conforme a legislagio
em vigor, entregarda ao fiscal do contrato que daré seu ateste e de acordo e a devolvera ao setor contdbil
para liquidacdo, efetivando o recebimento definitivo do objeto, e o consequente pagamento.

7.2.5. Qualquer um dos setores podera levantar divida e solicitar complementacdo de informagdes
ou alteracdo da Nota Fiscal, se for o caso, antes de envia-la para o setor seguinte.

7.2.6. Em caso de irregularidade na emiss3o do documento fiscal, o pagamento somente sera efetuado
com a sua reapresentacdo, desde que regularizado, em novo prazo conforme estabelecido no item 7.2,
porém contado da entrega da Nota Fiscal correta.

7.2.7. Nenhum pagamento sera efetuado &8 CONTRATADA, enquanto houver pendéncia de
liquidacfio de obrigacdo financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

7.2.8. O pagamento s0 se dara mediante apresentaco de Nota Fiscal - ou outro documento idéneo de
igual valor ~ e, a apresentagfio das certiddes de FGTS e de Débitos Relativos a Créditos Tributarios
Federais ¢ & Divida Ativa da Unifo, vigentes.

7.2.9. Por ocasifio do pagamento, a CONTRATANTE efetuaréd os descontos legais que incidirem
sobre as importincias a serem pagas a CONTRATADA, fomecendo, quando for o caso, os
comprovantes dos respectivos recolhimentos feitos junto aos érgéos arrecadadores competentes.
7.2.10. O pagamento serd efetuado por crédito em conta corrente indicada pela contratada ou atraves
de pagamento de boleto a ser encaminhado posteriormente a solicitacdo da Contratante, apds o
recebimento definitivo do objeto.

7.2.11. Podera ocorrer alteracdo contratual, devidamente justificada, na forma e condigles
estabelecidas pelos arts. 124 a 136 da Lei Federal n° 14.133/2021.
7.3. As despesas decorrentes da execucdio do presente contrato correrdo por conta de dotaglo

orcamentdria propria, constante no orgamento vigente, de acordo com a classificagéio
3.3.90.39.00.1.01.00.01.031.0010.2.0001- MANUTENCAO DE

SERVICOS DA CAMARA MUNICIPAL;

7.4. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributéria prevista na legislagdo aplicavel.
7.4.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizacio do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.
7.4.2. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencio tributiria quanto aos impostos e contribui¢8es abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado & apresentagéo de comprovagdo, por
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- e documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei
—Coiplementar.

8. DO PARCELAMENTO DO OBJETO
8.1. N&o havera parcelamento do objeto por se tratar de {nica prestagiio de servigos e ocorrera de forma
continuada.
9. Requisitos da Contratacio
9.1.  S30 requisitos da contratacdo a serem comprovados através de apresentagdo de contrato de prestagio
de servigo, prestado a administracdo publica ou setor privado:
9.1.1. Ter experiéncia na administragdo de diferentes plataformas de midias sociais, como Facebook,
Instagram e YouTube, incluindo a cria¢do e publicagfo de contetido, interacsio com o publico, analise
de métricas, experiéncia em gerenciamento de redes sociais, criagio de conteudo, desenvolvimento de
identidade visual e monitoramento de resultados.
9.1.2. Ser capaz de produzir contetido relevante e de qualidade para as redes sociais e o site
institucional, incluindo textos, imagens, videos e outros formatos que atendam aos objetivos de
comunicacgio da Camara Municipal.
9.1.3. Ter expertise em design gréfico para criar uma identidade visual consistente ¢ profissional para
a Camara Municipal, incluindo logotipos, cores, tipografia e elementos graficos que transmitam a
imagem desejada pela instituicdo.
9.1.4. Ser capaz de monitorar o desempenho das redes sociais e do site institucional, utilizando
ferramentas de analise para medir o alcance, o engajamento e o impacto das agdes de comunicago, e
apresentar relatorios periddicos com os resultados.
9.1.5. Estar disponivel para reunides presenciais periddicas na CAmara Municipal, a fim de discutir
estratégias, apresentar resultados e alinhar as agdes de comunicagdo com as necessidades da
instituigfo.
9.1.6. Estar em conformidade com todas as leis e regulamentacdes aplicaveis 3 prestagio de servigos
de marketing digital, incluindo a Lei Geral de Protegdo de Dados (LGPD).
10. Deveres do contratado
10.1. Prestar os servigos objeto deste Termo de Referéncia, responsabilizando-se integralmente pelos
mesmos;
10.2. Prover condigbes que possibilitern o atendimento dos servigos ora contratados a partir do inicio
da vigéncia do contrato;
10.3. Observar as formalidades legais exigidas neste Termo de referéncia e na Lei 14.133/21;
10.4. Néo transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente contrato, sem prévia e expressa
anuéncia do CONTRATANTE;
10.5. Manter, durante toda a execug¢do do Contrato, compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
bem como todas as condi¢des de habilitagdo exigidas na licitagio;
10.6. Responsabilizar-se pelos atos praticados pelos seus representantes legais e prepostos
encarregados da prestagdo dos servigos ora contratados e ressarcir os eventuais prejuizos causados
pelos mesmos a0 CONTRATANTE e/ou a terceiros durante a execucfo dos servicos;
11. Deveres do contratante
11.1. Proporcionar condigdes para que a contratada possa realizar a entrega do objeto licitado de acordo
com as determinagdes deste TR e do Contrato;
11.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagBes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;
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11.3. Notificar a contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicoes no curso
da entrega do objeto, fixando prazo para a sua correcio;

11.4. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratada em
relaciio ao objeto do contrato;

11.5. Acompanhar e fiscalizar a execugio do contrato, 0 que nfo fard cessar ou diminuir a
responsabilidade da contratada pelo perfeito cumprimento das obrigacdes estipuladas, nem por
qualquer dano, inclusive quanto a terceiros ou por irregularidade constatada; 11.6. Pagar a contratada
o valor resultante da prestacdo do servigo/entrega do objeto, na forma do contrato.

12. Procedimentos de fiscalizacio e gerenciamento

12.1. O contrato, ou instrumento equivalente oriundo desta contratagéo, tera como responsavel:
12.1.1 GESTOR E FISCAL DE CONTRATO DA CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE:
Emilia Mansur de Souza Figueiredo - Chefe de Secretaria, conforme Portaria n® 06/2024.

12.2. Compete ao Gestor do Contrato exercer a administracio do contrato, com atribui¢des voltadas
para o controle das questdes documentais da contratacio, quais sejam, verificar se os recursos estdo
sendo empenhados conforme as respectivas dotagdes orcamentdrias, acompanhar o prazo de vigéncia
do contrato, verificar a necessidade e possibilidade da renovacgo/prorrogacéio, bem como estudar a
viabilidade de realizacfio de reequilibrio econdmico-financeiro e da celebragfo dos respectivos termos
aditivos, etc.

12.3. Compete ao Fiscal do Contrato acima identificado exercer a verificacéo concreta do objeto,
devendo o servidor designado verificar a qualidade e procedéncia da prestagdo do objeto respectivo,
encaminhar informacGes ao gestor do contrato, atestar documentos fiscais, exercer o relacionamento
necessario com a contratada, dirimir as dividas que surgirem no curso da execucdo do contrato.

13. Prazo contratual
13.1. O prazo de vigéncia do contrato € de 12 (doze) meses contados a partir do dos 01/01/2025,
podendo ser prorrogado nos termos do art. 107 da Lei Federal 14.133/2021.

14. Sanc¢des

14.1. O contratado sera responsabilizado administrativamente pelas infragdes a que der causa
conforme descritas no art. 155 da Lei Federal n® 14.133/21.

14.2. As sangdes a serem aplicadas ao responsavel pelas infragSes administrativas séo as descritas no
art. 156 e ss da Lei Federal n® 14.133/21

14.3. A forma e prazos a serem observados para aplicagio da sancfo, bem como os recursos
administrativos a serem interpostos observardo o disposto nos arts. 157 e 158 da Lei Federal n°
14.133/21.

14.4. A multa ser4 aplicada ap6s a constatacio da irregularidade pelo fiscal de contrato, que devera de
imediato informar a Mesa Diretora, com o devido relatorio téenico do ocorrido.

14.5. Entende-se por prejuizo causado 4 Administracio questdes financeiras e questSes afetas ao
descumprimento do principio da eficiéncia.

14.6. A reincidéncia no descumprimento das obrigacBes contratuais ensejard a aplicagio da sangéo
prevista neste contrato, acrescida de 50%.

14.7. Considera-se reincidéncia o fato da empresa contratada ter inadimplido obriga¢des dispostas
neste contrato no periodo do contrato, contados da aplica¢o de sancdo anterior e a ocorréncia do fato
gerador da sanco atual.

14.8. Sem prejuizo das sangdes previstas neste contrato e nos termos do processo administrativo, os
atos lesivos & Administra¢do Piblica previstos no inc. IV, do art. 5°, da
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14.9. Em qualquer hipétese de aplicacdo de sangSes administrativas assegurar-se-4 o direito ao
contraditorio e 4 ampla defesa.

14.10. As multas sfo independentes entre si, e a aplicagfio de uma nfio exclui a outra. 11.11. As
penalidades previstas poderdo ser aplicadas de forma isolada ou cumulativamente, sem prejuizo do
cancelamento do registro nos termos da legislacfio pertinente.

14.12. O contratado que n&o recolher as multas previstas neste contrato, no prazo estabelecido, estara
sujeito & pena de impedimento de contratar com a Administragdo Piiblica Municipal de Lima Duarte,
enquanto ndo adimplida a obrigago.

14.13. O valor das multas aplicadas apés regular processo administrativo serd descontado do
pagamento devido pela CONTRATANTE ou podera ser pago por meio de guias proprias, emitidas
pela CONTRATANTE, no prazo maximo de 05 (cinco) dias tteis a contar do recebimento da
notificagdo para o pagamento.

15. FORMAS E CRISTERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

15.1. O fornecedor sera selecionado por meio de realizagfo de procedimento de Dispensa de Licitagio
com publicagio de Aviso de Intengdo de Contratagdo Direta para obtengdo de propostas adicionais,
com fundamento no inciso I do art. 75, da Lei Federal n° 14.133/2021, que culminaré com a selecdo
da proposta de menor prego a ser ofertado.

16. EXIGENCIAS DE HABILITACAO

16.1. Previamente a celebragdo do contrato, a administragfio verificara o eventual descumprimento das
condigbes para contratagfo, especialmente quanto  existéncia de sangfio que a impeca, mediante a
consulta de cadastros informativos oficiais, tais como:

16.1.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unifio (www.portaldatransparencia.gov.bt/ceis);

16.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas ~ CNEP, mantido pela Controladoria-

Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)
16.2. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu sdcio
majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas a0
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicio de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

16.3. Caso conste na Consulta de Situacéo do interessado a existéneia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

16.4. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

16.5. O interessado sera convocado para manifestagfo previamente a uma eventual negativa de
contratacio.

16.6. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicaciio de CNPJ/CPT diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

16.7. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, ¢ se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverio estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da mairiz.
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documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagio do
recothimento dessas contribuicSes

17. Relacdo dos documentos

17.1. Para ﬁns de h b'htagao devera

quisitos, que serdo

17.2. \Ha't'bll.ﬁacao 1ur1d1ca o

17.2.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacio em todo o territério nacional;

17.2.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

17.2.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condig¢dio de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagéio ficard condicionada a verificacfio da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/ptbr/empreendedor;

17.2.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢dio do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

17.2.5. Sociedade empresiria estrangeira: portaria de autorizacfio de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unifio e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucio Normativa DREI/ME n.° 77. de 18 de marco de 2020.

17.2.6. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

17.2.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢éio do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Pablico de Empresas Mercantis opera, com averbagio no Registro
onde tem sede a matniz

17.2.8. Sociedade cooperativa: ata de fundaco e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 daLein®5.764. de 16 de dezembro
1971.

17.2.9. Agricultor familiar: Declaracio de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento
Agrario, nos termos do_art. 4°. §2° do Decreto n® 10.880. de 2 de dezembro de 2021.

17.2.10. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificagio como produtor rural pessoa fisica, nos termos da [nstrucgio Normativa RFB n. 971, de 13
de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

17.2.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacio respectiva.

17.3. Habilitac#o fiscal, social ¢ trabalhista

17.3.1. Prova de inscri¢fio ne Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas

Fisicas, conforme o caso; \@
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TCertidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

17.3.3. Prova de regularidade com o Funde de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS); 17.3.4.
declaragio de que ndio emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nio
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIII, da Constituig3o;

17.3.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagéio das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943,

18. Responsaveis

'MANSUR DE SOUZA FIGUEIREDO
HEFE DE SECRETARIA
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CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE
SETOR DE CONTRATACAOQ

Processo n° 29/2024

REFERENCIA: Parecer Técnico n® 34/2024
DATA DE RECEBIMENTO: 16/09/2024
SETOR DE ORIGEM: Assessoria Parlamentar e Juridica

CERTIDAO

Considerando as observagles e apontamentos contidos no Parecer Técnico supra
mencionado, certlﬁco ‘na presente ‘data juntada de Certiddo emitida pela demandante do

processo, a qual sana 0s apontamentos que cablam aela esclareéér ou melhor especificar.

Certifico alnda que todas as. alterag;oe"' apontadas 'foram feltas no aviso de dlspensa
de l1c1ta(;ao : L

Lima Duarte 17 de se'tembro de 2024 _

" Fernanda Cristina dos Santos
Agente de Contratagio -
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CAMARA MUN ICIPAL DE LIMA DUARTE
SETOR DE CONTRATACAO

ENCAMINHAMENTO N° 44/2024

Processo de Contrataciio n® 29/2024
MODALIDADE: - Dispensa n® 24/2024 z
DATA DE AUTUACAO: 26/08/2024 |
OBJETO: Contratacio de empresa especializada em marke‘anGr digital pdrzy gerenciamento e
monitoramento de site institucional e de midias sociais da CAmara Municipal de Lima Duarte.
REFERENCIA: Parecer Técnico n° 34/2024 e Parecer Técnico - Controle Interno
VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO: R$ 36.000,00 (trinta e seis mil reais)

: can il
Assinatural [}
. i g_

A Mesa Ijiret'ora,’ "

Excelentlssn'nos senhores cumpnmentando -08’

rdialmente, encaminho o
Processo de Contratagao em anexo, sohc1tando sua andlise. 5 -'

_ O processo fol reV1sado conforme as sugestoes do Contro'ie Interno e Assessona
Juridica. ‘Nos pontos em que - dxverglmos'f’ :mannvemos as mformacoes ongmms da
demandanie mas detalhamos nossas razoes nas ertldoes Juntadas ao processo

;Aguardo ip A q':er sobre;' 0*pfoc'e_s'so

- -Sem mais para 0 momento,

Lima Duarte, 17 de setembro de 2024.

Femanda Cnstlna dos Santos
Agente de Contratag;ao N
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CAMARA MUN ICIPAL DE LIMA DUARTE

Processo n°® 29/2024

AUTORIZACAO DE PROSSEGUIMENTO DE CONTRATACAO

1 - OBJETO RESUMIDO: Contratagio de empresa especializada em marketing digital para
gerenciamento e monitoramento de site institucional e de midias sociais da Camara Municipal
de Lima Duarte.

2 - VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO: R$ 36.000,00 (trinta e seis mil reais).

3-DA AUTORIZACAO Conforme acima informado trata—se de processo administrativo
que tem por objetivo a contratacao por dispensa de licitagdo, de empresa para gerenciamento
de redes sociais e sxte Com base: nas cert1does apresentad 10dos os apontamentos feitos,
bem como ‘todos os documentos que compoem O Processo, orizo o prosseguimento da
contratagio a reahzagao de procedimento de Dlspensa de’ Licitagio n° 24/2024 a ﬁm de
atender a demanda de contratagao apresentada conforme dev:tdamente Justificado. e

2

Lima Duarte 18 de setembro de ?024 '

© Pabip Pereifa Vieira
Presidente! da{@amara Municipal
[

Lo

Vo
%4

Edson lea Cafnpos
g Secretanﬁ)'
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PUBLICADO POR AFIXAGAO NO
QUADRO DE AVISOS DA CAMAR/
DE LIMA DUAF%E, emM_{ond,

‘ 'l
CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE Tt

CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE

AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO N° 24/2024

FUNDAMENTACAO LEGAL: ART. 75, INCISO II DA LEI FEDERAL N° 14.133/2021

DADOS DO AVISO
Lima Duarte, 16 de setembro de 2024,

PROCESSO ADMINISTRATIVO: 29/2024

Até dia 20/05/2024 4s 18h
DATA E HORA LIMITE PARA ENTREGA DA PROPOSTA DE PRECO
E DOCUMENTOS DE HABILITACAO

REFERENCIA DE HORARIO Horério de Brasilia - DF

i licitacao@limaduarte. mg leg br
ENDERECO ELETRONICO PARA ENVIO DA PROPOSTA E
DOCUMENOS DE HABILITACAQ

Sede Provisoria da Cimara

ENDERECO FISICO PARA ENVIO DA PROPOSTA E Municipal: Praga Nominato de Paiva
DOCUMENOS DE HABILITACAO Duque, n° 15 — Cento — Lima
Duarte/MG

A CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE, torna publico para conhecimento dos interessados a
realizagio DISPENSA DE LICITACAO, com critério de julgamento MENOR PRECO, nos termos do Art.
n°® 75, inciso 11 da Lei Federal n°® 14.133/2021, da Lei Municipal n°® 2.214/24 e de acordo com as condi¢es,
critérios e procedimentos estabelecidos neste Aviso e seus anexos, obietivando obter a methor proposta,

observadas as datas e horarios discriminados.

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada em Marketing Digital para gerenciamento e monitoramento

de site institucional e de midias sociais da Camara Municipal de Lima Duarte.

ANEXOS DESTE AVISO

Anexo I - Termo de Referéncia
Anexo I - Relacdo de Documentos de Habilitacdo ¢ Declaragdes

Anexo III — Modelo de Planilha de Or¢amento

Anexo IV — Minuta de Contrato
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CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE

AVISO DE INTENCAO DE DISPENSA DE LICITACAO N° 24/2024
OBTENCAO DE PROPOSTAS ADICIONAIS

1.1 As contratagdes através de dispensa de licitagdio da Camara Municipal de Lima Duarte s3o regidas pelos
dispositivos legais:

a) Lei Federal n® 14.133/2021, Art. 75, Inc. I1 .

b) Lei Ordinaria n®2.214/24, Art. 85, inciso 1.

2.1 Conforme condi¢Bes constantes no Termo de Referéncia, Anexo I deste Aviso.

3.1 Poderdoe participar desta Dispensa de Licitacio, pessoas juridicas, regularmente estabelecidas no pals que
atenda as condigbes exigidas neste Aviso e seus anexos, devendo pertencer ao ramo da atividade pertinente e
compativel com o objeto pretendido.

3.2 Néo poderdio participar desta Dispensa de Licitagfo os interessados:

a) Proibidos de participar de licitacBes e celebrar contratos administrativos, na forma da legislago
vigente.

b) Que nio atendam as condigdes deste Aviso e Termo de Referéncia,

c) Estrangeiros que nfio tenham representacio legal no Brasil com poderes expressos para receber citacio
e responder administrativa ou judicialmente;

d) Que se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo 14° da Lei Federal n® 14.133/21;

) Estejam cumprindo penalidade de suspensfio temporiria imposta pela Administragio Piiblica

Municipal, ou, ainda, penalidade imposta por qualquer érgdo da Administracio Pablica, nas hipdieses previstas
nos incisos I1f e IV do art. 156 da Lein® 14.133/21.

4.1 As informagdes relativas a especificagtes do objeto, dotagdo orcamentaria, prazos e local de prestagio do
servigo estfio elencadas no termo de Referéncia anexo I, deste Aviso.

5.1 PRAZO DE ENTREGA DOS DOCUMENTOS: Este Aviso de Dispensa de Licitagdo ficard aberto por um
periodo de 03 (TRES) DIAS UTEIS, contados a partir da data de sua publicago.
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CAMARA MIENICIP DE LIMA DUARTE

5.2 A proposta de pregos e os documentos de habilitagdo, deversio ser encaminhados via e-mail, para o endereco
eletrﬁnico:N licitacao@limaduarte.mg.leg.br, fazendo referéncia no assunto do e-mail a DISPENSA DE
LICITACAO N° 24/2024 ou na sede proviséria da Cmara Municipal de Lima Duarte.

6. PROPOSTASDEPRECOS =

6.1.0 licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, dos seguintes campos:

6.1.1. valor unitario do item;

6.1.2. Quantidade cotada.

6.2.  Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

6.3.  Nos valores propostos estarfio inclusos todos os custos operacionais, encargos previdencidrios,
trabalhistas, tributdrios, comerciais ¢ quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
execucdo do objeto.

6.4.  Os pregos ofertados, serfio de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o
direito de pleitear qualquer alteragéio, sob alegacgio de erro, omissiio ou qualquer outro pretexto.

6.5. No pagamento serfo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

6.6.  Na presente licitacdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderfo se beneficiar do
regime de tributacio pelo Simples Nacional.

6.7. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua

apresentacio.

7.1 Para fins de comprovagdo de habilitago, deverdo ser apresentados junto com a proposta de precos, 0s
documentos relacionadeos no Anexo II com prazo vigente, 4 excec#io daqueles que por sua natureza ndo

contenham validade.

8.1 PROPOSTAS DE PRECOS
8.1.1 O Critério de sele¢io serd 0 menor preco.

8.1.2 Os interessados que apresentarem proposta de precos com divergénceia as exigénceias deste Aviso e seus
anexos scrio desclassificados.

8.2 HABILITACAQ

8.2.1 Sera habilitado o interessado que atender todas as condi¢@es do Aviso e seus anexos.

8.2.2 Sera inabilitado o interessado que nfo atender as condigdes do Aviso e seus anexos.
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9.1 As obrigagdes, penalidades e sangdes estdo elencadas no Termo de Referéncia, Anexo [ deste Aviso e sdo
parte integrante independente de transcrigdo.

10.1 O interessado ndo poderd alegar como justificativa para se eximir das obrigacSes assumidas, o
desconhecimento das condi¢des para participa¢do desta Dispensa de Licitagdo.

10.2 O presente Aviso poderd ser revogado, no todo ou em parte, por conveniéncia administrativa e interesse
publico, decorrente de fato superveniente, devidamente justificado.

10.3 O presente Aviso poderd ser anulado, no todo ou em parte, caso ocorra ilegalidade, de oficio ou por
provocacdo. A anulagio do procedimento oriundo deste Aviso, nfo gera direito a indenizagio.

10.4 Apés a fase de classificagfo da proposta, nfo cabe desisténcia da mesma, salvo por motivo justo decorrente
de fato superveniente, ¢ desde que aceito pela Contratante.

10.5 Ao apresentar a proposta de pregos, o interessado declara sob as penalidades da Lei, da inexisténcia de
qualquer vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira ou trabalhista, entre si e 0s responsaveis
por esta Dispensa de Licitag8o, quer direta ou indiretamente.

10.6 A apresentacfo de proposta pressupfe o pleno conhecimento, atendimento e aceitagfo integral e
irretrativel, por parte do interessado, das exigéneias e condigdes estabelecidas neste Aviso e Termo de
Referéncia.

10.7 A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informacdes nele contidas implicara
a imediata desclassificacio/inabilitacio do interessado que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido o vencedor,
a rescisfio do contrato ou do pedido de compra, sem prejuizo de demais sangdes cabiveis.

FABIO PERE’RA Assinada de forma digital

- por FABIO PEREIRA .
VIEIRA:093510 vieraomsiozsesr  [.ima Duarte, 16 de setembro de 2024,

Dados: 2024.09.16

25667 7 ieness-ovno

Fabio Pereira Vieira
Presidente

JOSE GUILHERMANDOQ. Assinado de forma digitat por JOSE
GUILHERMANDO ANDRADE
ANDRADE . NOVAES:11580911684

NOVAES:11580911684 Dadoi: 2024.09.16 16:15:27 -03'00°

José Guilhermando Andrade Novaes Edson Lima Campos
Vice-Presidente Secretirio
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ANEXOT

- 'TERMO DE REFERENCIA 1912024

i:':..Iﬁ:t:c;ll‘magﬁes basicas
Orgio: CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE (20.434.122/0001-01)
N° do processo: 29/2024

Categoria do TR: Prestaciio de servicos continuados

2. Definicao do objeto

2.1. Contratagdo de empresa especializada em Marketing Digital para gerenciamento e monitoramento
de site institucional ¢ de midias sociais da Camara Municipal de Lima Duarte.

Ttem DESCRICAQ/ UNIDADE | QUANTIDADE Mediana
ESPECIFICAGCAO DE
MEDID A Unit, R$ Tota] Ru$
1 Contratacio de empresa especializada em Marketing Digital,

para gerenciamento ¢ monitoramento de site institucional ¢
de midias sociais (Facebook e Instagram) da Cimara
Municipal de Lima Duarte, inclnido:

&  Criaciio de identidade visual;

e  Suporte e atualizagiio do site;

e (Criagio de artes. legendas, publicaches e demais
contefidos estratégicos de interesse puablico ¢
institucional (incluindo edicZo de reels, videos, més iz R$ 3.000,00 R$ 36.000.00
stores);

e (Gestfo de direct e comentarios;

¢  Criagfio de roteiro de reposts;

e Emisséo de relatério mensal de alcances;

*  Disponibilidade para reunifio presencial a casa 135 dias
se necessério (para captacfo de material e aprovagio
de contefido).

3. Valor estimado

3.1. O valor total estimado para a contratagio que se pretende é de R$ 36.000,00 (trinta e seis mil
reais). Conforme descrito na tabela anexa.

4. Cronograma fisico-financeiro

4.1. Serdo realizados pagamentos mensais, devendo ser emitida ¢ encaminhada nota fiscal no ditimo
dia util de cada més.
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CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE

5. Fundamentacio da Necessidade da Contratacio

5. A presente contrata¢fio visa aprimorar significativamente a comunicagdo da Camara Municipal
com a populagdo, promovendo transparéncia, acessibilidade e participacio cidadd. A gestdo
profissional das midias sociais e do site institucional garantira a divulgagio eficiente de informagdes
relevantes, como projetos de lei, atividades parlamentares, audiéncias plblicas, prestagéo de contas,
homenagens, atividades do Parlamento Jovem, Escola do Legislativo e Centro de Atencgo ao Cidadio,
fortalecendo a conexfio entre a Camara e os cidaddos. Além disso, a criacdo de uma identidade visual
coesa e profissional fortalecerd a imagem da instituicdo, transmitindo credibilidade e confianca a
populacdo.

5.1.2. A contratag@o de uma empresa especializada em Marketing Digital é essencial, uma vez que
rfo ha, nos quadros de funciondrios da Cimara, profissional com a capacita¢iio e experiéncia
necessarias para desenvolver e executar as atividades mencionadas com a qualidade e eficiéncia
desejadas. A expertise da empresa contratada garantird o uso estratégico das ferramentas digitais,
maximizando o alcance das informagdes e o engajamento do publico. A contratagio estd em
consondncia com o principio da publicidade, fundamental para a administragfo pablica, e contribuira
para o fortalecimento da democracia e do controle social, permitindo que os cidadfios acompanhem de
perto as agdes da Camara e participem ativamente do processo legislativo.

5.1.3. A contratagfio ocorrerd por meio de dispensa de licitagdo, com amparo no inc. Il do art. 75 da
Lei Federal n® 14.133/21, em virtude do baixo valor estimado para aquisicdo.

6. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

6.1. Considerando que foram observadas possiveis solugdes para a demanda, tais como:

6.1.1. Designar um servidor para a funcdo: Essa op¢lo, embora possa parecer economicamente
vantajosa a primeira vista, foi descartada devido & auséncia de profissional qualificado nos quadros da
Cémara. O gerenciamento de redes sociais e marketing digital exige conhecimentos especificos ¢
atualizados sobre as plataformas, ferramentas de analise, tendéncias de comunicacfio e design.
Designar um servidor sem a expertise necessaria poderia comprometer a qualidade do trabalho e a
imagem da instituicfo.

6.1.2. Contratar uma empresa/profissional especializado: Essa € a solucdo proposta no DFD e
apresenta diversas vantagens. Uma empresa especializada possui conhecimento nas dreas de
marketing, design, comunicagio e publicidade, garantindo a execugdo de todas as etapas do projeto
com exceléncia. Além disso, a empresa trard consigo experiéncia no mercado, conhecimento das
melhores préticas e acesso as ferramentas mais avangadas, o que potencializara os resultados da
comunicagdo digital da Camara.

6.1.3. Capacitar um servidor existente: Essa solugdo pode ser interessante a longo prazo, mas
demandaria tempo e investimento em cursos € treinamentos para que o servidor adquirisse as
competéncias necessarias. Durante o periodo de capacitagiio, a Cimara ainda precisaria lidar com a
demanda de gerenciamento das redes sociais, o que poderia impactar a comunicagdo e a imagem da
instituigio.

6.1.4. Utilizar ferramentas de automagio: Existem ferramentas que auxiliam na gestfo de redes
sociais, agendamento de posts e andlise de métricas. No entanto, essas ferramentas além de exigirem
alguém com o minimo de conhecimento para utiliza¢do, ndo substituem a expertise de um profissional
ou empresa especializada, sendo mais adequadas para tarefas pontuais e complementares.

6.2.  Diante das opcOes apresentadas, a contratagio de uma empresa especializada se mostra como
a solugfio mais completa e eficiente para atender a demanda da Cadmara Municipal. O conhecimento,
o acesso as melhores praticas e ferramentas do mercado e a garantia de um servigo continuo ¢ de
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qualidade justificam o investimento e contribuirfo para o alcance dos objetivos de comunicagio da
instituicdo.

7. DO PAGAMENTO

7.1. A despesa estimada para a contratacio ¢ de RS 36.000,00 (trinta e seis mil reais), nos quais estfio
incluidos todos os tributos, encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais.

7.2. O pagamento serd em até 15 (quinze) dias corridos apés recebimento e ateste do Gestor de
Contratos na Nota Fiscal.

7.2.1. A Nota Fiscal devera ser emitida e encaminhada no ultimo dia Gtil de cada més.

7.2.2. Apds entrega provisoria do servigo, que ocorrera com a realizagdo do evento para o qual a
empresa contratada recebeu a autorizagfo de fornecimento, devera ser emitida Nota Fiscal, constando
a data do evento, numero do contrato, nome e dados da empresa contratada (verificar se mais alguma
coisa especifica e acrescentar, se for o caso).

7.2.3. A Nota Fiscal e as certiddes de FGTS e de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e
a Divida Ativa da Unido deverfo ser entregues na Sede da Cdmara Municipal de Lima Duarte.

7.2.4. Com o recebimento da Nota Fiscal, o setor contabil a conferira ¢, estando conforme a legislacio
em vigor, entregard ao fiscal do contrato que dard seu ateste e de acordo e a devolvera ao setor contabil
para liquidag#o, efetivando o recebimento definitivo do objeto, e 0 consequente pagamento.

7.2.5. Qualquer um dos setores podera levantar dvida e solicitar complementac¢do de informacdes
ou alteragfio da Nota Fiscal, se for o caso, antes de envia-la para o setor seguinte.

7.2.6. Em caso de irregularidade na emissdo do documento fiscal, o pagamento somente sera efetuado
com a sua reapresentacio, desde que regularizado, em novo prazo conforme estabelecido no item 7.2,
porém contado da entrega da Nota Fiscal correta.

7.2.7. Nenhum pagamento serd efetuado 3 CONTRATADA, enquanto houver pendéncia de
liquidacdo de obrigacdo financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

7.2.8. O pagamento s6 se dara mediante apresentacio de Nota Fiscal - ou outro documento idéneo de
igual valor — e, a apresentacfo das certiddes de FGTS e de Débitos Relativos a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, vigentes.

7.2.9. Por ocasido do pagamento, a CONTRATANTE efetuara os descontos legais que incidirem
sobre as importincias a serem pagas & CONTRATADA, fornecendo, quando for o caso, os
comprovantes dos respectivos recolhimentos feitos junto aos érgéos arrecadadores competentes.
7.2.10. O pagamento serd efetuado por crédito em conta corrente indicada pela contratada ou através
de pagamento de boleto a ser encaminhado posteriormente a solicitagio da Contratante, apds o
recebimento definitivo do objeto.

7.2.11. Podera ocorrer alteracdo contratual, devidamente justificada, na forma e condigdes
estabelecidas pelos arts. 124 a 136 da Lei Federal n° 14.133/2021.
7.3. As despesas decorrentes da execucdo do presente contrato correrdo por conta de dotacio

orcamentaria prépria, constante no orgamento vigente, de acordo com a classificagio
3.3.90.39.00.1.01.00.01.031.0010.2.0001- MANUTENCAO DE

SERVICOS DA CAMARA MUNICIPAL;

7.4.  Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributéria prevista na legislagdo aplicavel.
7.4.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serfo retidos
na fonte, quando da realizacio do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.
7.4.2. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123. de 2006, nfo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
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aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado & apresentagio de comprovagdo, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. DO PARCELAMENTO DO OBJETO

8.1. Néo haverd parcelamento do objeto por se tratar de (inica prestagiio de servigos e ocorrerd de forma
continuada.

9. Requisitos da Contratacfio

9.1, S8o requisitos da contratagio a serem comprovados através de apresentago de contrato de prestagdo
de servigo, prestado a administragdo pliblica ou setor privado:

9.1.1. Ter experiéncia na administragio de diferentes plataformas de midias sociais, como Facebook.,
Instagram ¢ YouTube, incluindo a cria¢fio ¢ publicagdo de contetido, interagio com o publico, analise
de métricas, experiéncia em gerenciamento de redes sociais, criagiio de contetido, desenvolvimento de
identidade visual e monitoramento de resultados.

9.1.2. Ser capaz de produzir contetido relevante ¢ de qualidade para as redes sociais ¢ o site
institucional, incluindo textos, imagens, videos ¢ outros formatos que atendam aos objetivos de
comunicaco da Cdmara Municipal.

9.1.3. Ter expertise em design gréfico para criar uma identidade visual consistente e profissional para
a Cémara Municipal, incluindo logotipos, cores, tipografia e elementos graficos que transmitam a
imagem desejada pela instituigdo.

9.1.4. Ser capaz de monitorar o desempenho das redes sociais e do site institucional, utilizando
ferramentas de analise para medir o alcance, o engajamento e o impacto das a¢Bes de comunicacdo, ¢
apresentar relatorios peridédicos com os resultados.

9.1.5. Hstar disponivel para reunides presenciais periédicas na Cdmara Municipal, a fim de discutir
estratégias, apresentar resultados e alinhar as agBes de comunicago com as necessidades da
instituigdo.

9.1.6. Estar em conformidade com todas as leis ¢ regulamentacBes aplicaveis & prestagio de servicos
de marketing digital, incluindo a Lei Geral de Proteco de Dados (LGPD).

10. Deveres do contratado

10.1. Prestar os servigos objeto deste Termo de Referéncia, responsabilizando-se integralmente pelos
mesmos;

10.2. Prover condigdes que possibilitem o atendimento dos servigos ora contratados a partir do inicio
da vigéncia do contrato;

10.3. Observar as formalidades legais exigidas neste Termo de referéncia e na Lei 14.133/21;

10.4. Néo transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente contrato, sem prévia e expressa
anuéncia do CONTRATANTE;

10.5. Manter, durante toda a execugio do Contrato, compatibilidade com as obrigag&es assumidas,
bem como todas as condigdes de habilitagdo exigidas na licitagdo;

10.6. Responsabilizar-se pelos atos praticados pelos seus representantes legais e prepostos
encarregados da prestagdio dos servigos ora contratados e ressarcir os eventuais prejuizos causados
pelos mesmos a0 CONTRATANTE e/ou a terceiros durante a execugéio dos servicos;

11. Deveres do contratante

11.1. Proporcionar condi¢des para que a contratada possa realizar a entrega do objeto licitado de acordo
com as determinacdes deste TR e do Contrato;

11.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagBes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;
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11.3. Notificar a contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicoes no curso da execugio
da entrega do objeto, fixando prazo para a sua corregio;

11.4. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratada em
relagdio ao objeto do contrato;

11.5. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, o que nfio fard cessar ou diminuir a
responsabilidade da contratada pelo perfeito cumprimento das obrigages estipuladas, nem por
qualquer dano, inclusive quanto a terceiros ou por irregularidade constatada; 11.6. Pagar 4 contratada
o valor resultante da prestagéo do servigo/entrega do objeto, na forma do contrato.

12. Procedimentos de fiscaliza¢fio e gerenciamento

12.1. O contrato, ou instrumento equivalente oriundo desta contratacéo, terd como responsavel:
12.1.1 GESTOR E FISCAL DE CONTRATO DA CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE:
Emilia Mansur de Souza Figueiredo - Chefe de Secretaria, conforme Portaria n® 06/2024.

12.2. Compete ao Gestor do Contrato exercer a administragio do contrato, com atribui¢Ses voltadas
para o controle das questdes documentais da contratagfo, quais sejam, verificar se os recursos estdo
sendo empenhados conforme as respectivas dotagdes orgamentarias, acompanhar o prazo de vigéncia
do contrato, verificar a necessidade e possibilidade da renovagio/prorrogacdo, bem como estudar a
viabilidade de realizagdo de reequilibrio econdmico-financeiro € da celebracio dos respectivos termos
aditivos, etc.

12.3. Compete ao Fiscal do Contrato acima identificado exercer a verificagio concreta do objeto,
devendo o servidor designado verificar a qualidade e procedéncia da prestagio do objeto respectivo,
encaminhar informacdes ao gestor do contrato, atestar documentos fiscais, exercer o relacionamento
necessario com a contratada, dirimir as diividas que surgirem no curso da execugéo do contrato.

13. Prazo contratual

13.1. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses contados a partir do dos 01/01/2025,
podendo ser prorrogado nos termos do art. 107 da Lei Federal 14.133/2021.

14. Sancoes '

14.1. O contratado serd responsabilizado administrativamente pelas infragSes a que der causa
conforme descritas no art. 155 da Lei Federal n° 14.133/21.

14.2. As sancdes a serem aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas sdo as descritas no
art. 156 e ss da Lei Federal n® 14.133/21

14.3. A forma e prazos a serem observados para aplicacdo da sangfio, bem como os recursos
administrativos a serem interpostos observardo o disposto nos arts. 157 e 158 da Lei Federal n°
14.133/21.

14.4. A multa sera aplicada apos a constatagio da irregularidade pelo fiscal de contrato, que devera de
imediato informar a Mesa Diretora, com o devido relatério técnico do ocorrido.

14.5. Entende-se por prejuizo causado 4 Administracio questSes financeiras e questdes afetas ao
descumprimento do principio da eficiéncia.

14.6. A reincidéncia no descumprimento das obrigagbes contratuais ensejard a aplicagfio da sangdio
prevista neste contrato, acrescida de 50%.

14.7. Considera-se reincidéncia o fato da empresa contratada ter inadimplido obrigagles dispostas
neste contrato no periodo do contrato, contados da aplicagdio de sangHo anterior e a ocorréncia do fato
gerador da sang@o atual.

14.8. Sem prejuizo das sangBes previstas neste contrato ¢ nos termos do processo administrativo, os
atos lesivos & Administragio Pablica previstos no inc. IV, do art. 5°, da
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Lei Federal n® 12.846/13, sujeitarfio os infratores as penalidades previstas na referida lei,

14.9. Em qualquer hipétese de aplicagfio de sangdes administrativas assegurar-se-4 o direito ao
contraditorio e & ampla defesa.

14.10. As multas sdo independentes entre si, e a aplicacdo de uma ndo exclui a outra. 11.11. As
penalidades previstas poderfio ser aplicadas de forma isolada ou cumulativamente, sem prejuizo do
cancelamento do registro nos termos da legislagfio pertinente.

14.12. O contratado que ndo recolher as multas previstas neste contrato, no prazo estabelecido, estard
sujeito & pena de impedimento de contratar com a Administragio Piiblica Municipal de Lima Duarte,
enquanto nio adimplida a obrigagdo.

14.13. O valor das multas aplicadas apés regular processo administrativo serd descontado do
pagamento devido pela CONTRATANTE ou podera ser pago por meio de guias proprias, emitidas
pela CONTRATANTE, no prazo méxime de 05 (cinco) dias lteis a contar do recebimento da
notificagdo para o pagamento.

15. FORMAS E CRISTERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

15.1. O fornecedor sera selecionado por meio de realizagéio de procedimento de Dispensa de Licitagio
com publicagdio de Aviso de Inten¢fio de Contratagio Direta para obtengio de propostas adicionais,
com fundamento no inciso il do art. 75, da Lei Federal n® 14.133/2021, que culminard com a selegio
da proposta de menor preco a ser ofertado.

16. EXIGENCIAS DE HABILITACAO

16.1. Previamente a celebragdo do contrato, a administracio verificar4 o eventual descumprimento das
condi¢des para contratagfio, especialmente quanto & existéncia de sangdo que a impeca, mediante a
consulta de cadastros informativos oficiais, tais como:

16.1.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unifio (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

16.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-

Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

16.2. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu sdcio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancdes impostas ao
responsavel pela prética de ato de improbidade administrativa, a proibigio de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual scja socio majoritério.

16.3. Caso conste na Consulta de Situacio do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

16.4. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre ouiros.

16.5. O interessado serd convocado para manifestagio previamente a uma eventual negativa de
contratagio,

16.6. Néo serdio aceitos documentos de habilitacio com indicagdio de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

16.7. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se 0
fornecedor for a filial, todos os documentos deverio estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
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16.8. Serdio aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centraliza¢do do
recolhimento dessas contribuigdes
17. Relagiio dos documentos o
17.1. Para fins de habilitaciio, devera o interessado
exigidos conforme sua natureza juridica
17.2. Habilitacdo juridica:

17.2.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificagfio em todo o territério nacional;

17.2.2. Empresdrio individual: inscrigio no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

17.2.3. Microempreendedor Individual - MEX: Certificado da Condicio de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagio ficara condicionada a verificacio da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/ptbr/empreendedor;

17.2.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

17.2.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacio de funcionamento no Brasil,
publicada no Diério Oficial da Unifio e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instrugo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

17.2.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

17.2.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigiio do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis opera, com averbagio no Registro
onde tem sede a matriz

17.2.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagiio e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lein® 5.764, de 16 de dezembro
1971.

17.2.9. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptidio ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar ¢ do Desenvolvimento
Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880. de 2 de dezembro de 2021.

17.2.10. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a
qualificagfio como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instruciio Normativa RFB n. 971. de 13
de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 ¢ 163).

17.2.11. Os documentos apresentados deverio estar acompanhados de todas as alteracles ou da
consolidacdo respectiva.

17.3. Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

17.3.1. Prova de inscricéio no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;
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certidio expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretirio da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

17.3.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS); 17.3.4,
declaragdo de que ndio emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nio
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢fo de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIII, da Constituico;

17.3.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagio de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943,

18. Responsaveis

+ EMILIA MANSUR DE SOUZA FIGUEIREDO
CHEFE DE SECRETARIA
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ANEXOTI

DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

1 Habilitacéo juridica:

1.1 no caso de empresirio individual, inscrigio no Registro Plblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.2 Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagio ficard condicionada a verificagdio da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

1.3 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

1.4 inscri¢@io no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagcio no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

[.5 No caso de sociedade simples: inscrigdio do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanbada de prova da indicacio dos seus administradores;
2 Regularidade fiscal, social e trabalhista:

2.1 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagiio de

certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e 4
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos 4 Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

22 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

23 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagio das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;
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" ANEXO I
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

Apresentamos ¢ submetemos a apreciacfio desta Comissdo de Contratagfio a nossa proposta de pregos
relativa & Dispensa de Licitagdo em epigrafe cujo objeto € a futura aquisi¢do de vidros temperados.

DESCRICAQ/ UNIDADE VALOR o
Tem GAO/ DE QUANTIDADE , TOTAL
ESPECIFICACAQ UNITARIO
MEDIDA

Contratacio de empresa especializada em Marketing
Digital, para gerenciamento ¢ moniforamento de site
institucional e de midias sociais (Facebook e
Instagram) da Cimara Municipal de Lima Duarte,
incluido:
o  Criagdo de identidade visual;
*  Suporte e atualizac8o do site;
o Criagio de artes, legendas, publicacGes ¢
1 demais contefidos estratégicos de interesse més 12
publico ¢ institucional (incluindo edi¢do de
reels, videos, stores);
¢  Gestio de direct e comentarios;
»  (Criagio de roteiro de reposts;
¢ Emissio de relatério mensal de alcances;
» Disponibilidade para reunifio presencial a casa
15 dias se necessario (para captagio de material
e aprovacio de conteGdo).

Descri¢do do objeto, conforme relacao do ANEXO 1, CONSTANDO, necessariamente: item, unidade,
quantidade, descrigfio, preco unitirio, bem como prego total (COM NO MAXIMO DUAS CASAS
APOS AVIRGULA).

. O Prazo de vigéncia do Contrato é de 12 (doze) meses, contado de sua assinatura e prorrogavel
conforme previsto na Lei 14.133/21.
* Prazo minimo da validade da proposta de precos ¢ de 60 (sessenta) dias, a contar da data fixada
para a abertura da Proposta de Precos. Na contagem do prazo excluir-se-a o dia de inicio e incluir-se-
4 o dia do vencimento.
» O(s) preco(s) propesto(s) acima contempla(m) todas as despesas necessarias a plena prestagiio
do servigo, tais como os encargoes (obrigacbes sociais, impostos, taxas etc.).

- Dados Bancérios:
1 — Nome e Cédigo do Banco: Ex.: BANCO xxxx COD, 000
2 - Nome e Cédigo da Agéncia: Ex.: AGENCIA DE ..N° AGENCIA 0000
3 - Localidade (cidade e estado) da Agéncia: EX.: xxxxxxx/PR
4 — Nitmero de Conta Bancaria da Proponente: Ex.: (0090-0
Declaro ainda estar de acordo e ciente com todas as exigéncias estipulada em Edital.

Sede proviséria: Praca Nominato de Paiva Duque, n® 15 — Centro — CEP: 36.140-000 — Lima Duarte - MG
TFelefone: (32) 99863-4627 - E-maik: licitacao@limaduarte.mg.leg.br
Pigina na Internet: http:// http://www.limaduarte.mg.leg.br



A, TalsA

CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE

, €m de 2024

Atenciosamente,
Nome e Assinatura do Representante Legal da Empresa
Obs..Tendo em vista que os pagamentos ocorrerio exclusivamente por meio de transferéncia eletrénica,

solicitados es valioses préstimos no sestido de informar em sua proposta comercial o niimero da conta corrente,
agéncia e banco.
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CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XX/2024
(Ref. PROCESSO DE COMPRAS N° XX/2024)

Pelo presente Instrumento, de um lado, a CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE, MG, inscrita
no CNPJ n° 20.434.122/0001-01, com sede provisoria no endereco indicado no rodapé, neste ato
representada por seu Presidente, Vereador Fabio Pereira Vieira, brasileiro, divorciado, portador do RG n®
MG 17.200.005, emitido pela SSP/MG, inscrito no CPF sob o n° 093.510.256-67, residente ¢ domiciliado
nesta Cidade, doravante denominada CONTRATANTE, ¢, de outro lado, XXX, inscrita no CNPJ n°®
XXX, estabelecida no endereco Rua XXX, n° XX, Bairro XXX, Cidade XXX, XX, CEP XXXX, Tel /WS
(XX) XXX, neste ato representado por XXX, portador da carteira de identidade n® XXX, inscrito no CPF
sob n® XXX, residente na Rua XXX, n® XX, apartamento XX, Bairro XXXX, XXXX, MG, CEP XXXX,
doravante denominada CONTRATADA, resolvem firmar o presente Contrato, proveniente do Processo
de Compras n°® XX/2024, na modalidade dispensa de licitagdo n® XX/2024, autorizado pelo Gestor na
forma descrita nas f1. XX, sob referéncia da Lei Federal n° 14.133/21e Lei Ordinaria n® 2.214/24, mediante
as clausulas e condigdes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO (art. 92, 1 ¢ 1I)

1.1. O objeto do presente instrumento ¢ a contratagdo , nas condigdes estabelecidas no Termo
de Referéncia (Anexo I deste Contrato) e proposta da Contratada (Anexo II deste Contrato).

1.2. Conforme consta no termo de referéncia e proposta da Contratada, o servige a ser fornecido, suas
especificagdes € o preco sdo:

ITEM | ESPECIFICACAO | UNIDADE | QUANTIDADE | VALOR | VALOR
DE UNITARIO | TOTAL
MEDIDA

1.3. Sfo anexos a este instrumento e vinculam esta contratagfio, independentemente de transcrigio:
1.3.1. O Termo de Referéncia que embasou a contratacio,

1.3.2. O Edital de Licitag#io, a Autorizacdo de Contratagdo Direta e/ou o Aviso de Dispensa Fletronica,
caso existentes;

1.3.3. A Proposta do Contratado; e

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.
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2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéneia da contratagdo é de 12 (doze) meses contados da data da Gltima assinatura,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei Federal n° 14.133/2021.

2.1.]1. A prorrogacio de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que
as condigbes € os pregos permanecem vantajosos para a Administrago, permitida a negociacio com o
contratado.

3. CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS (art.
92, IV, VII e XVIII)

3.1. O regime de execucfo contratual, o modelo de gestdo, assim como os prazos e condi¢es de conclusio,
entrega, observagio e recebimento definitivo constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

4. CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO

4.1. Néo serd admitida a subcontratagio do objeto contratual.

5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO (art. 92, Ve VI)
5.1. PRECO
5.1.1. O valor mensal da contrataco é de RS .......... (.....), perfazendo o valor total de RS ....... (....).

5.1.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes da
execugio do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais incidentes, taxa de administragfio, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral
do objeto da contratacdo.

5.2. FORMA DE PAGAMENTO

5.2.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

5.2.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

5.3. PRAZO DE PAGAMENTO

5.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo méximo de até 15 (quinze) dias corridos, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura ¢ ateste do Gestor de Contratos.

5.3.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o setor responsavel da
contratante atestar a execuco do objeto do contrato.

5.3.3.No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicacdo do indice IPCA de correcio monetiria. '

5.4. CONDICOES DE PAGAMENTO
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CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE

5.4.1. A emissio da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto da contratagio,
conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia.

5.4.2. Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante devera comunicar a empresa para que emita a
nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

5.4.3. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) 0 prazo de validade,

b) a data da emisséo;

) 0s dados do contrate e do orgéo contratante;

d) o periodo respectivo de execucgio do contrato;

e) o valor a pagar; e

3] eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

5.4.4. Havendo erro na apresentagéo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que impega a liquidagiio da
despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o contratado providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipitese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovagio da regularizagdo da situagdo, nfo
acarretando qualquer dnus para o contratante;

5.4.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagio da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacio
mencionada no art. 68 da Lei Federal n° 14.133/21.

5.4.6. Previamente & emissdo de nota de empenho ¢ a cada pagamento, a Administracio devera realizar
consulta para: a) verificar a manutenco das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar
possivel razdo que impeca a participagio em licitagio, no &mbito do municipio, proibicio de contratar com
o Poder Pablico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

5.4.7. Constatando-se a situagéo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situagio ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

5.4.8. Nao havendo regularizagiio ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizaco da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

5.4.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisio contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

5.4.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdio do contrato, casoe o contratado nio regularize sua situagio.

5.4.11. Quando do pagamento, serd efetuada a reten¢do tributaria prevista na legislagio aplicavel.
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5.4.11.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento seriio retidos na
fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

5.4.12. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123/06, ndo sofrera a retencio tributaria quanto a0s Impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficard condicionado 3 apresentagio de comprovagio, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributirio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

6. CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE (art, 92, V)

6.1. Os precos inicialmente contratados sio fixos e Irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orcamento estimado,em _ /_/ .

6.2. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os pre¢os iniciais serdo
reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do indice de preco ao consumidor amplo (IPCA)
acumulado nos ultimos 12 meses, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apés a
ocorréncia da anualidade.

6.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos
efeitos financeiros do wiltimo reajuste.

6.4. No caso de atraso ou nio divulgagdo do indice de reajustamento, o Contratante pagard ao Contratado
a importdncia calculada pela Gltima variacio conhecida, liquidando a diferenca correspondente tio logo
seja divulgado o indice definitivo.

6.5. Nas afericdes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

6.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma n#o possa
mais ser utilizado, serd adotado, em substituigdo, o que vier a ser determinado pela legislagfio entio em
vigor.

6.7. Na auséncia de previsio legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdio novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

6.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

7. CLAUSULA SETIMA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, XI e XIV)

7.1. Sdo obrigaces do Contratante:

7.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato
€ S2UsS anexos;

7.1.2. Receber o objeto no prazo ¢ condiges estabelecidas no Termo de Referéncia;

7.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

7.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugéo do contrato ¢ o cumprimento das obrigaces pelo Contratado;
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7.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo,
forma e condigbes estabelecidos no presente Contrato;

7.1.6. Aplicar ao Contratado sangdes motivadas pela inexecugéo total ou parcial do Contrato;

7.1.7. Cientificar a Mesa Diretora para adogdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de
obrigagdes pelo Contratado;

7.1.8. Explicitamente emitir decis@o sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugao do
presente Contrato, ressalvados 0s requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios
ou de nenhum interesse para a boa execugdo do ajuste.

7.1.8.1. Concluida a instrugdo do requerimento, a Administragdo tera o prazo de 10 (dez) dias uteis para
decidir, admitida a prorrogagio motivada por igual periodo.

7.1.8.2. A Administracio terd o prazo de S (cinco) dias Gteis para apresentar resposta a pedidos de
reequilibrio econdémico-financeiro.

7.2. A Administragio niio responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI ¢ XVII)

8.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato, em seus anexos, assumindo
como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto,
observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

8.1.1. manter preposto aceito pela Administragdio no local do servigo para representa-lo na execugéo do
contrato.

8.1.1.1. A indicacio ou a manutengdo do preposto da empresa podera ser recusada pela contratante, desde
que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

8.1.2. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art. 137,
In;

8.1.3. Alocar os empregados necessarios, com habilitagio e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das cldusulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverfio atender as recomendagdes de boa técnica e
a legislacdo de regéncia;

8.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execugdo ou dos materiais empregados,

8.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo ¢
qualquer dano causado 4 Administrag@o ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscaliza¢do
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ou o0 acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos
pPagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

8.1.6. Ndo contratar, durante a vigéncia do contrato, cdénjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do Fiscal ou Gestor do
contrato, nos termos do art. 48, paragrafo unico, da Lei Federal n° 14.133/21;

8.1.7. Quando n#o for possivel a verificacsio da regularidade pela Administragio, a empresa contratada
devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacio do contrato, juntamente com a nota fiscal ou fatura,
0s seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa & Seguridade Social; 2) certiddo conjunta
relativa aos tributos federais e 4 Divida Ativa da Unifo; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante
a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do contratado; 4) Certidzo de Regularidade do FGTS — CRF; e

5) Certidéio Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

8.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacbes previstas em Acordo, Convengio, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes
trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia nio transfere a responsabilidade ao Contratante;

8.1.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal
ou acidente que se verifique no local dos servicos.

8.1.10. Prestar todo esclarecimento oy informacio solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos &
execugio do empreendimento.

8.1.11. Paralisar, por determinacfio do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

8.1.12. Promover a guarda, manutencéo e vigilincia de materiais, ferramentas, ¢ tudo o que for necessario
a execucdo do objeto, durante a vigéncia do contrato.

8.1.13. Conduzir os trabalhos com estrita observéncia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Piblicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores
condigSes de seguranca, higiene e disciplina.

8.1.14. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacio, quaisquer mudangas
nos métodos executivos que fujam as especificagbes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

8.1.15. N3o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicio de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utiliza¢io do trabalho do menor de dezoito anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

8.1.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condigdes exigidas para habilitacZo na licitacdio, ou para qualificago, na contratagio direta;
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8.1.17. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas na legislagdo (art. 116);

8.1.18. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicagio dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo inico);

8.1.19. Guardar sigilo sobre todas as informagGes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

8.1.20. Arcar com o dnus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrenies de fatores futuros e incertos, devendo
complementé-los, caso o previsto injcialmente em sua proposta néo seja satisfatério para o atendimento do
objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n°
14.133, de 2021.

8.1.21. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de dmbito federal, estadual ou municipal, as normas
de seguranca do Contratante;

9. CLAUSULA NONA - OBRIGACOES PERTINENTES ALGPD

9.1 As partes deverdo cumprir a Lei Federal n° 13.709/18 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a
que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que eventualmente venha a ser
firmado, a partir da apresentagdio da proposta no procedimento de contratagao, independentemente de
declaragiio ou de aceitagiio expressa.

9.2 Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e
de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

93 E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipdteses permitidas em
Lei.

9.4 A Administragio devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos os contratos de
suboperagio firmados on que venham a ser celebrados pelo Contratado.

9.5 Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado elimina-
los, com excecdio das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de
guarda de documentagdo para fins de comprovagdo do cumprimento de obrigac6es legais ou contratuais ¢
somente enguanto ndo prescritas essas obrigagdes.

906 T dever do contratado oricntar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

9.7 O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da
presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observincia.

9.8 O Contratante podera realizar diligéneia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o
Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacdo formulados.
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proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro
individual rastreave] de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, hordrio e registro
da finalidade, para efeiio de responsabilizagio, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

9.10.1 Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperdvel, a fim de garantir
a reutilizacfo desses dados pela Administracio nas hipéteses previstas na LGPD.

9.11 O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas
ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

9.12 Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverio ser comunicados 3

autoridade nacional.

10. CLAUSULA DECIMA -~ GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, XTI e XTII)

10.1. Nio havera exigéncia de garantia contratual da execucgo.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art.
92, XIV)

11.1. Comete infragio administrativa, nos termos da Lei Federa] n° 14.133/21, o Contratado que:
a) der causa 2 inexecucio parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano 4 Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos piblicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa 2 inexecucdo total do contrato;

d) deixar de entregar a documentagio exigida para o certame;

€) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

H nao celebrar o contrato ou nio entregar a documentagdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

o) ensejar o retardamento da execucfio ou da entrega do objeto da contratagio sem motivo Jjustificado;
h) apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa
durante a dispensa eletronica ou execugio do contrato;

i) fraudar a contratacio ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

i) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contrataco;
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) ' praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n° 12.846/13.
11.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracSes administrativas acima descritas as seguintes sangoes:

i) Adverténcia, quando o Contratado der causa 3 inexecucdo parcial do contrato, sempre que néo se
justificar a imposigdo de penalidade mais grave (art. 156, § 2°, da Lei Federal n° 14.133/21);

11) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, ¢, d,
¢, f e g do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposigo de penalidade mais
grave (art. 156, § 4°, da Lei Federal n° 14.133/21);

it} Declarac@o de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas h, 1, j, k e 1 do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas b, ¢, d, e feg que
justifiquem a imposi¢@o de penalidade mais grave (art. 156, § 5°, da Lei Federal n° 14.133/21%

iv) Maulta:

(H moratéria de 5% (cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato,
até o maximo de 30% (trinta por cento) pela inobservéncia do prazo fixado para execu¢ao total do servigo
contratado (art. 156, § 3°da Lei Federal n® 14.133/21).

(a) O atraso superior a 10 (dez) dias autoriza a Administracio a promover a rescisdo do contrato por

descumptimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei
n. 14.133/21;

(2) compensatdria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugio total
do objeto (art. 162, paragrafo (nico da Lei Federal n® 14.133/21);

11.3. A aplicagdio das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagdo de
reparagio integral do dano causado & Contratante (art. 156, § 9° da Lei Federal n° 14.133/21%

11.4. Todas as sancdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com 2 multa (art.
156, § 7° da Lei Federal n° 14.133721).

11.4.1. Antes da aplicagiio da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
{iteis, contado da data de sua intimagio (art. 157 da Lei Federal n® 14.133/21)

11.42.Se a multa aplicada ¢ as indenizagbes cabiveis forem superiores a0 valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga serd
descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, § 8°da 1ei Federal n® 14.133/21).

11.4.3. Previamente a0 encaminhamento a cobranga judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 2 (dois) dias, a contar da data do recebimento da comunicacio
enviada pela autoridade competente.

11.5. A aplicagéo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditdrio e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput ¢ paragrafos do art. 158 da
Lei Federal n° 14.133/21, para as penalidades de impedimento de licitar ¢ contratar ¢ de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.
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11.6. Na aplicacio das sancdes serdo considerados (art. 156, § 1° da Lei Federal n° 14.133/21);

a) a natureza ¢ a gravidade da infraciio cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstincias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantac3o ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes

dos 6rgios de controle.

11.7. Os atos previstos como infrages administrativas na Lei n° 14.133/21, ou em outras leis de licitagBes
€ contratos da Administracio Phblica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lej Federal n°
12.846/13, serdio apurados e Julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental
¢ autoridade competente definidos na referida Lej (art. 159);

11.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusio patrimonial, ¢, nesse caso, todos os efeitos das sangSes aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragio, a pessoa juridica sucessora ou
a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia
(art. 160);

11.9. O Contratante devers, no prazo méaximo 15 (quinze) dias (teis, contado da data de aplicacdo da
sancdo, informar ¢ manter atualizados os dados relativos as sangbes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no 4mbito municipal. (Art. 161)

11.10. As sang¢Bes de impedimento de licitar ¢ contratar e declaragio de inidoneidade para licitar ou
contratar sio passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei Federal n° 14.133/21.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

12.1. O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido
cumpridas ou ndo as obrigagSes de ambas as partes contraentes.

12.1.1. O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem &nus para o Contratante, quando esta
néo dispuser de créditos orgamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato nio mais
the oferece vantagem.

12.1.2. A extingdo nesta hipdtese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, desde que haja a
notifica¢do do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 1 (um) més de antecedéncia desse
dia.

12.1.3. Caso a notificacdo da nio-continuidade do contrato de Gue trata este subitem ocorra com menos de
1 (um) més da data de aniversario, a extin¢o contratual ocorrerd apos | (um) més da data da comunicagio.
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12.2. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do prazo nele
fixado, por algum dos motivos previstos no art. 137 da Lei Federal n° 14.133/21, bem comeo
amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

12.2.1. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

12.2.2. A alteracio social ou modificagdio da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejard rescisdo
se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.2.2.1. Se a operagéio implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo
aditivo para alteragfio subjetiva.

12.3. O termo de rescisdo, sempre que possivel, serd precedido:
12.3.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.3 2. Relagio dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.3.3. Indenizagdes ¢ multas.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)

13.1. As despesas decorrentes da execug¢ao do presente contrato correrdo por conta de dotagdo orgamentéaria

propria,  constante  no  orcamento vigente, de acordc com a classificacdo
3.3.90,2.00.1.01.00.01.031.0010.2.0001- Manuteng&o de Servigos da Camara Municipal.

13.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes, se necessario, serd indicada apos
aprovagio da Lei Orgamentiria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS (art. 92, 1)

14.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposigBes contidas na Lei
Federal n° 14.133/21 e demais normas federais aplicdveis e, subsidiariamente, segundo as disposigdes
contidas na Lej Federal n° 8.078/90 — Cédigo de Defesa do Consumidor — ¢ normas e principios gerais dos
contratos.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - ALTERACOES

15.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-4o pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei Federal
n°® 14.133/21.

15.2. 0 CONTRATADO ¢é obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessérios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

15.3. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o limite
de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do termo de contrato.

15.4. Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,

dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei Federal n® 14.133/21.
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16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — PUBLICACAO

16.1. Incumbira 3 CONTRATANTE providenciar a publicacio deste instrumento nos termos e condigbes
previstas na Lei Federal n° 14.133/21 e Lei Orgénica (site oficial e quadros de avisos da
CONTRATANTE).

17.  CLAUSULA DECIMA SETIMA — FORO (art. 92, §1°)

17.1. E eleito o Foro da Comarca de Lima Duarte para dirimir os litigios que decorrerem da execucdo deste
Termo de Contrato que nao possam ser compostos pela conciliagio, conforme art. 92, § 1° da Lei Federal
n® 14.133/21n° 14.133/21.

E por estarem de acordo, depois de lido ¢ achado conforme, foi o presente contrato lavrado em 2 (duas)
cdpias de igual teor e forma, assinado pelas partes ¢ testemunhas abaixo.

Lima Duarte, xx de xxx de 2024.

Fabio Pereira Vieira
Presidente da Cimara Municipal de Lima Duarte
Contratante

XXX
CONTRATADA
XXXX

Testemunhas:
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Bortal Nacional de Contratacdes Pyl blicas

A > Editais

S @
Ato que autoriza a Contratacao Direta n° 24,202 |
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Acessar Contratacho

Utima ctualizacdo 16./08./2024

‘Local: Lima Duarte/MG Orgso: LIMA DUARTE CAMARA MUNICIPAL  Unidade compradora: 1- CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE
Modalidade da contratagio: Dispensa Amparo legal: Lel 14133/2021, Art. 75, I Tipo: Ato que autoriza a Contratacdo Direta

Mo&o de disputa: Nao se aplica  Registro de preco: Nac

Data de divulgacio no PNCP: 16/06/2024 Situac&o: Divuigada no PNCP

Id contratacio PNCP: 20434122000101-1-000020/2024 Fonte: Bolsa Nacional De Compras - BNC

Objeto:

Contratac8o de empresa especializada em Marketing Digital para gerenciamento e monitoramento de site institucional e de midias sociais da
Camara Municipal de Lima Duarte.

VALOR TOTAL ESTIMADO DA COMPRA

R$ 0,00

ltens Arquivos Histérico

Nimero - Descricdo Quantidade - Valor unitério estimado - Valor total estimado = Detalhar

1 Contratagan de empresa 12 RE 0,00 R$ 0,00 @
especializada em Marketing
Digital, para gerenciamento e
manitoramente de site
institucicnat e de midias
saciais (Facebook &
Instagram) da Camara
Municipat de Lima Duarte.
incluido: - Criacde de
identidade visuat - Suports e
atualizacao do site; - Criatio
de artes, legendas,
publicagbes e demais
conteldos estratégicos de
Interesse publico &
institucional (ncluindo edicdo
da reels, videos, storas); -
Gestio de diract o
comentdrios; - Criagéo de
rotelro de reposts; - Emissao
de relatdrio mensal de
alcances; - Disponibilidade
para reunido presenciala
casa 15 dias se necessario
(para captacio de material e
aprovagiao de conteddo).

N
N

Exibin Ildelitens Pagina |
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Carpera Muniopa g Uma Ly

Sistema de Apoio ag Processo begislativo

Farer Nova Pe

Identificaco Basica

Tipo Documento

AVISO DE DISPENSA

Nimero Complemento Ano
24 2024
Data Protocolo
16/09/2024
Assunto

Contratagio de empresa especializada em Marketing Digital para gerenciamento e monitoramento de site institucional e de midias

sociais da Cdmara Municipal de Lima Duarte.

Interessado Autoria Em Tramitagao?

Nao

Texto Integral

sAl mam B34 D04
ol ny 24 2004 - o

Qutras Informacdes

Nimero Externo

Dias Prazo Data Fim Prazo

Observacio

Desenvolvido pelo i em software fivre e aberto.

Contelide e dados sob licenca

Carara Municipal de Lima Duarte - MG
Rua Antdnio Carlos, n° 51
CEP: 36140-000 | Telefone: {32) 3281-1165
AP 9




23/09/2024, 12:22 (3) lictacao@timaduarte.mg.leg.br - Caixa de Correio - Correio interlegis

77 DISPENSA DE LICITACAGC N° 2472024

"eMKTPlace" < licitacao@emkitplace.com.br >

- 20 de setembro de 2024 as 17:40

' Para: licitacao@limaduarte.mg. leg.br
. Spam Score: -

Tags:

~ A Camara Municipal de Lima Duarte/MG,
Prezados(as), boa tarde!

Em razdo do nosso interesse em participar da Ijispensa de Licitacdo n2 24/2024 e Processo Adm. n¢
. 29/2024, segue anexo nossa proposta e documentacéo.

Pedimos por gentileza confirmar o recebimento deste.

. Desde ja, agradecemos a atencgo.

Licitagbes e
Contratos

Estratégias e Servicos
de Marketing e

A5e6056l NDecci Publicidade
(31) 99208-4426

i
g
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PROPOSTA COMERCIAL

DISPENSA DE LICITACAO N° 24/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO: 29/2024

Proponente:

Razdo Social: EMKTPLACE LTDA - ME

CNPJ: 20.292.663/0001-34 | Insc. Estadual: 003012319.00-70

Enderego: Rua Dr. Ormindo Maia n2 1505 | Bosque do Imperador | Juiz de Fora/MG
Telefone: 43 (31} 99208-4426 | E-mail; licitacao@embktplace.com.br

Objeto: Contratag¢do de empresa especializada em Marketing Digital para gerenciamento e monitoramento de site
institucional e de midias sociais da Camara Municipal de Lima Duarte.

IRIPEEREE T SR S i Lot BT R L g I o Unid.’ de
'tem il DescngaolEspecnﬂca;ag i Medida
Contratacdo de empresa especializada em Marketing Digital,
para gerenciamento e monitoramento de site institucional e
de midias sociais (Facebook e Instagram) da Cdmara Municipal
de Lima Duarte, inciuido:

* Criagdo de identidade visual;

* Suporte e atualizaciio do site;

* Criacdo de artes, legendas, publicagées e demais conteddos )
1 estratégicos de interesse publico e institucional (incluindo| més 12 | R$2.400,00 | RS 28.800,00
edicdo de reels, videos, stores);
* Gestdo de direct e comentarios;
* Criagdo de roteiro de reposts;
* Emiss&o de relatdrio mensal de alcances;
* Disponibilidade para reunifio presencial a casa 15 dias se
necessario (para captacdo de material e aprovacio de
conteido).

otd. |- Valor Unit. | Valor Total

I

O valor total da proposta é de RS 28.800,00 (vinte e oito mil e oitocentos reais).

O Prazo de vigéncia do Contrato é de 12 (doze) meses, contado de sua assinatura e prorrogavel conforme previsto
na Lei 14,133/21.

- Prazo de validade da proposta de precos é de 60 (sessenta) dias, a contar da data fixada para a abertura da Proposta
“-«_.de Precos. Na contagem do prazo excluir-se-3 o dia de inicio e incluir-se-3 o dia do vencimento.

Ofs) prego'(s) proposto(s) acima contempla({m) todas as despesas necessarias a plena prestagdo do servigo, tais
como os encargos {obrigacBes sociais, impostos, taxas etc.).

- Dados Bancarios:
1~ Nome e Cédigo do Banco: Itai | 341
2 - Nome e Cédigo da Agéncia: Juiz De Fora S50 Mateus | 4451
3 - Localidade (cidade e estado) da Agéncia: Juiz de Fora/MG
4 — Namero de Conta Bancéria da Proponente: 20378-2

Declaro ainda estar de acordo e ciente com todas as exigéncias estipulada em Edital.

Juiz de Fora/MG, 20 de setembro de 2024.
!

i. ia
\/'j'!En £ L i _ M oamani
Pedro Augusto RodriguesiJMar'ﬁues
Representante Legal

CPF: 077.113.506-86

RG: 10.291.526 PC/MG

Rua Br. Ormindo Maia 1505 | B. do Imperador | Juiz de Fora/MG | CEP: 35.037-640
licitacao@emktplace.com.br | (31) 99208-4426
Paginalde 1







23/09/2024, 13:49 Re: Dispensa de Licitacgo n° 24/2024

Re: Dispensa de Licitacdo n° 24/2024
"Ingridy MKT" <ingridyalmeidamkt@gmail.com>
Para: Iicitacao@}imaduarte.mg.Ieg.br

23 de setembro ‘;’-

014, boa tarde! Segue anexado as documentagdes.

Ingridy Almeida - Gestora de Redes Sociais.

Em seg., 23 de set. de 2024 s 13:22, <Iicitacao@limaduarte.mg._l_f_:g._b_r_> escreveu:
- Ingridy,
' Boa tarde!

- Considerando a prublicacio do Aviso de Dispensa n® 29/2024 o qual objetiva a "contratacio de empresa
 especializada em Marketing Digital, para gerencimento e monitoramento de site institucional e de midias
- sociais da Camara Muncipal de Lima Duarte", publicado no PNCP no dia 16/09/2024 ¢ com prao para
- apresentacio de propostas adicionais até o dia 20/09/2024.
- Venho informar que sua proposta apresentada no dia 06/08/2024 é a de melhor preco, portanto.
. considerada mais vantajosa para a Administracio.
“—© Assim solicito que sejam encaminhados no prazo de 03 (trés) dias Oteis a documentgdo para habilitac3,
- conforme previsto no Aviso de Dispensa 29/2024 (anexo).

At
Fernanda Cristina dos Santos

Agente de Contratacio
- Cémara Muncipal de Lima Duarte/MG

about-biank "







27/09/2024, 11:18 aboutblank

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL

CADASTRO NACIONAL DA PESSOA JURIDICA

35 Dae oy INSCRICAD COMPROVANTE DE INSCRICAO E DE SITUAGAQ | CF7A DE AsERTURA
35.985.015/0001-30 13/01/2020
MATRIZ CADASTRAL shova

NOME EMPRESARIAL

35.985.015 INGRIDY DE PAIVA ALMEIDA LAGE

TITULO DO ESTABELECIMENTG (NOME DE FANTASIA) PORTE
Fdkokoickkse ME

CODIGO E DESCRICAD DA ATIVIDADE ECONOMICA PRINGIPAL
18.21-1.00 - Servigos de pré-impressao

CODIGO E DESCRICAC DAS ATIVIDADES ECONOMICAS SECUNDARIAS

82.99-7-99 - Outras atividades de servicos prestados principalmente as empresas nio especificadas anteriormente
58.19-1-00 - Edigdo de cadastros, listas e de outros produtos grificos

58.11-5-00 - Edig3o de livros

58.12-3-02 - Edicfio de jornais nio disrios

59.12-0-99 - Atividades de poés-producio cinematografica, de videos e de programas de televisdo nao especificadas
anteriormente

-1 | 73.19-0-02 - Promocg&o de vendas

73.19-0-99 - Qutras atividades de publicidade nio especificadas anteriormente

58.13-1-00 - Edicdo de revistas

74.20-0-01 - Atividades de producao de fotografias, exceto aérea e submarina

CODIGO E DEECRIGAD DA NATUREZA JURIDICA
213-5 - Empresario (Individual)

LOGRADOURO NOMERG COMPLEMENTO

R PEDRA AFLLORADA 13 ik

CEP BAIRRODISTRITO MUNICIPIC UF

36.140-000 CONCEICAC DE IBITIPOCA LIMA DUARTE MG

ENDEREGO ELETRONICO TELEFONE

INGRIDYALMEIDAMKT@GMAJL.COM {32) 8455-6059

ENTE FEDERATIVO RESPONSAVEL (EFR)

dekeiek

SITUACADC CADASTRAL DATA DA SITUAGAO CADASTRAL
4 | ATIVA 13/01/2020

MOTIVD DE SITUAGAD CADASTRAL

SITUACAC ESPECIAL DATA BA SITUAGAQ ESPECIAL
Sk

Sk ek deick

Aprovado pela Instrucio Normativa RFB n® 2.119, de 06 de dezembro de 2022,
Emitide no dia 27/09/2024 as 11:18:39 (data e hora de Brasilia). Pagina: 11
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Certificado da Condigio de
Microempreendedor Individual

Empresario(a)

Nome Civil
INGRIDY DE PAIVA ALMEIDA LAGE

CPF
115.384,946-12

CNPJ
35.985.015/0001-30

Nome Empresarial

Data de Abertura
13/01/2020

35.985.015 INGRIDY DE PAIVA ALMEIDA LAGE

Capital Social
3.000,00

Situagdo Cadastral Vigente Data da Situagdo Cadastral

e ATIVA 13/01/2020

Endereco Comercial
CEP Logradouro Niamero
36140-000 RUA PEDRA AFLORADA 13
Bairro Municipio UF
CONCEICAO DE IBITIPOCA LIMA DUARTE MG

Situacdo Atual
Enquadrado na condigdo de ME|

Periodos de Enquadramento como MEI

Periodo Inicio Fim
1° periodo 13/01/2020 -
" Atividades

Forma de Atuacio
Internet

Ocupacéo Principal
Clicherista independente

Atividade Principal (CNAE)
1821-1/00 - Servigos de pré-impressio

Ocupagdes Secundarias

Editor(a) de lista de dados e de outras
informactes, independente

Editor(a) de livros, independente

Fotografo(a) independente

Editor(a) de video, independente

Cartazista, pintor de faixas publicitarias e de
letras, independente

Editor(a) de jornais ndo diarios independente

Atividades Secundarias (CNAE)
5819-1/00 - Edicdo de cadastros, listas e de outros produtos graficos

5811-5/00 - Edicao de livros

7420-0/01 - Atividades de producio de fotografias, exceto aérea e
submarina

5812-0/99 - Atividades de pos-producio cinematogra’_ﬁca, de videos
e de programas de televisio nao especificadas anteriormente

8299-7/99 - Outras atividades de servicos prestados principalmente
as empresas ndo especificadas anteriormente

5812-3/02 - Edi¢éio de jornais ndo didrios




Editor{a) de revistas, independente 5813-1/00 - EdicAo de revistas




| enga d
> 90

Termo de Ciéncia e Responsabilidade com Efeito de Dispensa de Alvara
Funcionamento -

Declaro, sob as penas da lei, que conheco e atendo aos requisitos legais exigidos pelo Estad d
Municipio para a dispensa da emissdo do Alvara e Licenca de Funcionamento, compree(i
sanitarios, ambientais, tributarios, de seguranca publica, uso e ocupacao do solo, atividades do

para fins de verificacéo da observancia dos referidos requisitos; e declaro, sob as penas da lei, ter ciéx i '
nédo atendimento dos requisitos legais exigidos pelo Estado e pela Prefeitura do Municipio poderdo acarretar o
cancelamento deste Termo de Ciéncia ¢ Responsabilidade com Efeito de Dispensa de Alvara e Licenca de
Funcionamento.*

* Declaragao prestada pelo empreendedor no ato de registro da empresa.

Este Certificado comprova as inscrighes, alvara, licencas e a situacio de enquadramento do empresario na condicio de Microempreendedor Individual.
A sua aceita¢io esta condicionada & verificacéo de sua autenticidade na Internet, no endereco: https:.’lmei.receita.economz’a.gov.br.fcertiﬁcado.
Certificado emitido com base na Resolucdo n® 59, de 12 de agosto de 2020, do Comité para Gestio da Rede Nacional para a Simplificacao do Registro
& da Legalizagdo de Empresas e Negéeios — CGSIM.

ATENCAQ: qualquer rasura ou emenda invalidara este documento.
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Nac & apenas um  post. Crlar
conteldos  estratégicos para- @
audiéncia- envolve muito estudo e_
dedicacao.

A?*tes
Publicar nas redes sociais exige uma
boa comunicagio visual. Por isso, a

criacdo de artes estd inclusa nos
servicos. . |

v Legendas

A elaboracdo das legendas em tom

ideal para o publico-alvo faz parte de
toda estratégia elaborada pelo social
media.

v Publicacoes

As publicacdes nas Redes Sociais sio
feitas pela gestora para que o cliente

Nn3o tenha que se preccupar com isso.

" Relatério

O acompanhamento de resultados &

importante . para  avaliar guais

estratégias tem dado certo - e gquais
precisam ser melhoradas. '
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Sugestdo de cronograma

DATA ,
Reunido de Briefing
Aqgui conheco o cliente e o que
ele deseja com o digital.

———  Planejamento ¢

criacio de conteiido

DATA L |
o o .. | DATA DE PUBLICACAQ,
Entrega do calenddrio  FORMATOS E HEADLINES

' (legendas} - disponibilizados no

LT 3 Frnnaedn 05 -
Qdifﬂ?’“ Q&f ﬁ’ ara ﬁ@ roo @ggg@ S Trello para aprovacso;

Criacdo das artes - feita apds o
planejamento ser decidido -
Materiais disponibilizados no
trello para aprovacao;

CpATA
Revisdo e agendamento
-~ das publicacées

I o R | Contetdos aprovados - a'bés isso
A?%@E:?f de | @5' : - fago os agendamenitos, testando

' ' : ~ horérios estratégicos e | :

' dese ?Ef}@?@ﬁ@ K . -monitorando o engajamento do .

ApSs os contelidos serem postados ey conteldo para-o_ perfil.

monitoro eles, vendo os resuitados por S

meio de um relatério mensal - os

nimeros mostram o que precisamos
manter ou melhorar nas Redes Sociais.

. DATA

! @INGRIDYALMEIDALAGE
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 pacote Ours

| ;Pam qmm se de&'z‘ma?

. Esse pacote fo; pensado paya quem deseja mvestr de verdade e ‘gerar grande o
L autor;dade no mercado digital. Nas Redes Sociais (Facebook e Instagram) serdo 2
o posts por semana (10 canteudos no mes) sendo replxcado no site.

0 qw em_ é@@{éﬁl@gm?

01 Contetdos estratégicos
A criacio dé contelidos estratégicos & .
- lparte Emportant'l’ssima no posicionamento

materlal é criado de form_a a atmglr um-
objetivo ~éspecifico e gerar _bons

. resuitados. -

@3 Le@&%ﬁﬁaé

c Toda a pesqulsa necessaria para criar boas

i Iegendas sera feita, assim como o estudo .
“da. melhor comunicacdo para_ at|ng|r o:-

pu bilco aIvo de forma correta. .

} @INGRIDYALMEIDALAGE

02 Criacdo das’ artes

Te Posts em o mato az“ét%cu,
Lo Posts em fﬁrm%m carrossel
= Reels - y{}“‘é?"f;dsﬂ}(} AUDHOVE S‘Jﬁ‘« _
¢ Stovies sstratéolcos durante o dis, scbre
zempresa 2 o rotelro semanal) '

- Cas® a marca ainda ndo tenha uma paleta
de cores e tipografia definidos, havera
uma sugestac. '

04 Acompanhamento e gestdo
o ApSs pubi_ic’:adcs, todos Os posts terdo
- 'suas meétricas avaliadas e um. refatério =

" seré gerado para que vocé, cliente, possa .-
- _gcempanhar cada detalhe.

05 GESTAC DO SITE

. Os- conteldos . publicados nas -Redes
Sociais. irSo. para © site, dual-serd
atuzlizado sempre. s



O contrato inicial é no minimo de & meses;

O pagamento é por pix, transferéncia ou boleto
(A nota fiscal é emitida caso o cliente precise);
O trabalho de Gestso de redes socaass se e
é executado APOS o pagamenm -
~ 0O pﬁanejamenm e execugac precisa ser executado

com antecedenma cem peio menos 10 dgas Uteis.

Quaﬁquer conteudo extra deve ser pedade
_’_'_'_':;cam peE@ menes 48h de amecedencla

'ii*A gesta@ ﬁe redes somass e fea'ta den‘tm
-_--d@ hmarm comercsai | |
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A sua empresa recebeu

o Termo de Exclusdo do

Sampies Nacional e vocé
ndo sabe o que fazer?

. Rodsigs Vicemis

Na parte superior, onde fico o piscing
- Uit gostesa pof singl tem o
restaurante gue ! funclenc das1Bh ds
23h 0 que oz tornidas 580 gostosus e
boratas 6 nao Krescritol D Seu7é
prepora tuelo 7 o botataTecheade &
procorer ferondo: Nem precisa ¢ sair
do hotel porase glirmentar g noite.

AGRADECEMOS
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“O condicionomento fisico é o
primeiro requisito para o felicidade”
-Joseph Pilates.
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CONTRATADO: INGRIDY DE PAIVA ALMEIDA

CNPI: 35.985.015/0001-30 - CPF:115.384.,946-12

Rua Pedra Aflorada - Ibitipoca, Distrito de Lima Duarte no13,
CONTRATANTE: Ana Eliza Avelar de Paula Vieira

CPF: 109.188.946-54

Endereco: Rua Marechal Deodoro 1069. Apt 201 - Juiz de Fora.
CLAUSULA PRIMEIRA: DA PRESTACAO DE SERVICOS

10 - Este contrato tem como objetivo a prestaco de servigos de gestdo de redes sociais e
serd desenvolvido consoante os pontos explicados logo abaixo:

(a) O gerenciamento da rede social Instagram, fazendo a gestio do perfil, manutencio e
organizagdo das informacBes especificas de cada canal; interagdo com potenciais
clientes/leitores, dando retornos pré-definidos pela CONTRATADO 3 possiveis perguntas

dos usudrios da pégina;

(b) O acompanhamento do desempenho de cada Campanha, assegurando a melhor cobertura dos

publicos e/ou dos mercados objetivados;

(¢} A criacio de textos originais para postagens (feito pelo CONTRATADO), com técnicas
adequadas de SEO (Search Engine Optimization), de acordo com 0s temas pre-definidos pela
CONTRATANTE e de acordo com o surgimento de novas demandas nos canais: Instagram;

CLAUSULA SEGUNDA: DAS CONDICOES DA PRESTACAO DOS SERVICOS
Item I - Obrigacdes do CONTRATADO

10 - Abertura de briefing, criacdo de legendas (quais as artes ser3o feitas por um design),
agendamentos de posts (até 20 no més), edicdo de reels (aplicativo CapCut ou dentro

da rede social);



go

10°

110

12¢

130

140
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icam assegurados ao CONTRATADQ todos os direitos autorais relativos ao projeto,
fsem que 3 CONTRATANTE caiba qualguer direito neste sentido, mesmo em <aso de

J rescisdo do presente instrumento e com a total liberacdo do CONTRATADC publicar

em seus meios de divulgagao pessoal tais como Midias Sociais, sites € Portfélio;

O CONTRATADO podera transferir ou delegar as atribuicdes e responsabilidades que

assume por forca deste contrato a terceiros sob sua responsabilidade;

A CONTRATANTE fica isenta de toda e gualquer responsabilidade pelo nao
cumprimento  pelo CONTRATADO de determinacbes administrativas efou legais

relativas & execugdo do objeto do presente instrumento;

Os signatarios do presente contrato asseguram e afirmam qgue sdo os representantes
legais competentes para assumir em nome das partes as obrigacdes descritas neste

contrato e representar de forma efetiva seus interesses.

As partes s8o contratantes totalmente independentes, sendo cada uma inteiramente
responsavel por seus atos, chrigagbes e contetido das informacgdes prestadas, em
toda e gualquer circunstancia, visto que o presente instrumento ndo cria vinculo
empregaticio e nem de representagdo comercial entre elas, e nenhuma delas podera
declarar gue possui qualquer autoridade para assumir ou criar qualquer obrigagao,
expressa ou implicita, em nome da outra, e nem representa-la sob nenhum pretexto

e erm nenhuma situagéo;

O nio exercicio por qualquer das partes de direitos ou faculdades gue lhe assistam
em decorréncia do presente contrato, ou a tolerdncia com o atraso no cumprimento
das obrigagbes da outra parte, nio afetara agueles direitos ou faculdades, os gquais
poderdo ser exercidos a qualquer tempo, 2 exclusivo critério do interessado, nao

alterando as condigBes neste instrurmento estipuladas;

A impaossibilidade de prestagdo do servico causada por incorrecdo em informacéo
fornecida pela CONTRATANTE ou por omissdo no provimento de informacdo essencial
a prestagdo, néo caracteriza descumprimento de obrigacdo contratual isentando-o de
toda e qualquer responsabilidade, ao tempo em que configurard o ndc cumprimento
de obrigacdo por parte da CONTRATANTE.

Fica eleito o foro da Cidade de Lima Duarte, Minas Gerals, pafa decidir

gualquer litigio decorrente do presente instrumento.

Aplicam-se ao presente contrato, naquilo que couber, as disposigbes da Lei
4680/65, dos Decretos n° 57.690/66, com as alteracBes introduzidas pelo
4563/02, da Lei 9.610/98 (lLei de Direitos Autorais) , as Normas Padrao da
Atividade Publicitaria e do Codigo de Etica dos Profissionais de Propaganda.



18 de Abril de 2024

Documents assinado digitalmente
%g% INGRIDY DE PAIVA ALMEIDA
Bl Data:m,’ﬂé;’2024l7:2?:10~0300
Verifiqgue em hutpsy/vatidar.iti.gov.br

- Ingridy de Paiva Aimeida - Contratado

Bocumento assinado digitalmente
%g e ANA ELIZA AVELAR DE PAULA VIEIRA
) © Data:11/04/2024 12:45:58 0300
Verifique ent kttps:fvalidar.iv_gov.br

Ana Eliza Avelar de Paula Vieira - Contratante

Testemunha:01

Testemunha:02
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CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS

Nome: 35.985.015 INGRIDY DE PAIVA ALMEIDA LAGE (MATRIZ E FILIATS)
CNPJ: 35.985.015/0001-30

Certid&o n°: 65461858/2024

Expedicdo: 23/09/2024, as 12:26:06

Validade: 22/03/2025 - 180 (cento e oitenta) dias, contados da data
de sua expedicdo,

Certifica-se Jue 35.985.015 INGRIDY DE PAIVA ALMEIDA LAGE (MATRIZ E
FILIAIS}), inscrito(a) ne CNBJ sob o n° 35.985.015/0001-30, NAO CONSTA
come inadimplente no Banco Nacional de Devedores Trabalhistas.
Certidio emitida com base nos arts. 642-a e 883-A da Consolidacaio
das Leis do Trakalho, acrescentados pelas Leis ns.® 12.440/2011 e
13.467/2017, e no Ato 01/2022 da CGJT, de 21 de janeirc de 2022.
Os dados constantes desta Certiddo sido de responsabilidade dos
Tribunais do Trabalho.

No caso de pessoa juridica, a Certidao atesta a empresa em relacdo
a todecs os seus estabelecimentos, agéncias ou filiais.

A aceitacidoc desta certidido condiciona-se a verificacZo de sua
autenticidade no portal do Tribunal Superior do Trabalho na
Internet (http://www.tst.jus.br).

Certiddo emitida gratuitamente.

INFORMACAO IMPORTANTE

Do Banco Nacicnal de Devedores Trabalhistas constam o©s dados
necessarios a identificacdo das bessoas naturais e juridicas
inadimplentes perante a Justica do Trabalho Jquanto as obrigacdes
estabelecidas em sentenca condenatéria transitada em julgado ou em
acordos judiciais trabalhistas, inclusive no concernente aos
recolhimentos previdenciarios, a honordrios, a custas, a
emolumentos ou a recolhimentos determinados em lei; ou decorrentes
de execucdc de acordos firmados perante o Ministério Piblice do
Trabalho, Comissdo de Conciliacdoc Prévia ou demais titulos gue, por
disposigdo legal, contiver forca executiva.







23/09/2024, 12:32

Consuita Regularidade do Empregador

ICA FEDERAL

Certificado de Regularidade
do FGTS - CRF

Inscricdo: 35.985.015/0001-30
Razdo
Social:

Enderego: RUA LEONIDES MOREIRA CAMPOS 104 AP 202 / CENTRO / LIMA DUARTE /
MG / 36140-000

INGRIDY DE PAIVA ALMEIDA

A Caixa Econbmica Federal, no uso da atribuicdo que lhe confere o Art,
7, da Lei 8.036, de 11 de maio de 1990, certifica que, nesta data, a
empresa acima identificada encontra-se em situacdo regular perante o
Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS,

quaisquer débitos referentes a contribuicbes e/ou encargos devidos,
decorrentes das obrigagdes com o FGTS.

Validade:18/09/2024 a 17/10/2624

Certificagio Niimero: 2024091821295448281255
Informac8o obtida em 23/09/2024 12:32:03

A utilizaco deste Certificado para os fins previstos em Lei esta
condicionada a verificacdo de autenticidade no site da Caixa:
Www.caixa.gov.br

https://consuib‘a-crf.caixa.gov.br/consuftacrf/pages/consu ltaEmpregador jsf

7






MINISTERIO DA FAZENDA
Secretaria da Receita Federal do Brasil
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional

CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS RELATIVOS AOS TRIBUTOS FEDERAIS E A DIVIDA
ATIVA DA UNIAO

Nome: 35.985.015 INGRIDY DE PAIVA ALMEIDA LAGE
CNPJ: 35.985.015/0001-30

Esta certiddo é valida para o estabelecimento matriz e suas filiais €, No caso de ente federativo, para
todos os 6rgéos e fundos publicos da administracgo direta a ele vinculados. Refere-se 3 situagdo do
sujeito passivo no Ambito da REB e da PGFN e abrange inclusive as contribuicdes sociais previstas
nas alineas 'a' a 'd' do paragrafo tnico do art. 11 da Lei n°® 8.212, de 24 de jutho de 1991.

A aceitacBo desta certiddo ests condicionada & verificacdo de sua autenticidade na Internet, nos
enderecos <http:/rfb.gov.br> ou <http:/mww.pgfn.gov.br>.

Certidao emitida gratuitamente com base na Portaria Conjunta RFB/PGFN n® 1 751, de 2/10/2014.
Emitida as 10:23:37 do dia 01/1 0/2024 <hora e data de Brasilia>.

Valida até 30/03/2025.

Cédigo de controle da certidao: 4EDB.62EE.77B5.C164

Qualquer rasura ou emenda invalidara este documento.
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Ultima atualizacdo 30/00/2024

i

j Portal Nacional de Contratecaes Pubiicas Q

Modalidade da contratacio: Dispensa Amparo legat: e 14.133/2021, Art, 75, || Tipo: Ato que autoriza a Contratacio Direta

Modo de disputa: Nac s2aplica  Registro de preco: Nao

Data de divulgacéio no PNCP: 16/09/2024 Situagdo: Divulgada no PNCP

ld contratacio PNCP: 20434122000101—1-000029/2024 Fonte: Bolsa Nacional Da Compras - BNC
Objeto:

Contratacdo de émpresa especializada em Marketing Digital para gerenciamento e monitoramento de site institucional e de midias sociajs da

VALOR TOTAL ESTIMADC DA COMPRA VALOR TOTAL HOMOLOGADO DA COMPRA
RE 38.200,00 RS 2040000
itens Arquivos Histérico
Nimero - Descricao ¢ Quantidade - Valor unitario estimado - Valor total estimado s Detalhar
1 Contratagiio de empresa 12 RS 31833333 RS 38.200,00 @

especializada em Marketing
Digital. para gerenciamento e
monitorameanto de site
Institucional ¢ de midias
socials (Facebook e
nstagramj da Camara
Municipal de Lirna Duarte,
Incluidon Criagdo de
identidade visual:» Suporte e
atualizacio do site:- Criacio
de artes, legendas,
publicagdes & demals
contelidos estratégicos de
interesse publica e
institucional (ncluindo edicdo
de reels, videos, stores)-
Gestéo de direct e
comentarios: Criacao de
roteiro de reposts;- Emissdo
de relatorio mensal de
alcances:- Disponibilidade
para reunido presencial a
casa 15 dias se necessario
(para captagéo de material e
aprovagio de contetido),

£xibir: 1-1 de Liteng Pagina







SMA DUARYS

CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE

TERMO DE ADJUDICACAO E HOMOLOGACAOQ
DISPENSA 24/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO 29/2024

Pelo presente instrumento, com base na Lei n° 14.133/2021, adjudico o objeto da
Dispensa de ‘licitagio n° 24/2024, no total de R$ RS 20.400,00 (vinte mil e quatrocentos
reais).

Empresa vencedora:

condicdes previstas no aviso de dispensa. o
A empresa vencedora fica obrigada a cumprir integralmente as condi¢Ges

estabelecidas no contrato que serd celebrado entre as partes, nos termos da Lei n°
14.133/2021, bem como a executar o objeto adjudicado 10s tefTios € prazos estipulados.

Por fim, autorizo a publicacio deste Termo de A 4¢ao ¢ Homologagdo para
Dispensa de Licitagio no portal da transparéncia, o sitio eletronice, quadro de avisos desta
Casa legislativa e no Portal Nacional' de Contratacdes Publicas - PNCP, para fins de

publicidade e transparéncia, Dos termos do artigo 54 da Lei n® 14.133/2021.

José Guilhe af ':Kridwr'ade ;Névaés
{ ;/e’iPiesidente '

I Publicadoem Q1 / (0 / H

.| #< Portal da Transparéncia o

i s )Sil:ib.:EIeh_'ﬁnico _of_icia_l e RPN RENE
S [RIENCE

&) Quadro'de avisos .. -

Camara Municipal de Lima Duarie

Sede provisdria: Praca Nominato de Paiva Duque, n° 15 ~ Centro ~ CEP: 36,140-000 — Lima Duarte - MG
Telefone: (32) 99863-4627 - E-mail: licitacao@limaduarte. mg.leg.br
Pdgina na Internet: http:// http://www.limaduarte.mg.leg.br







CAMARA MUN ICIPAL DE LIMA DUARTE
SETOR DE CONTRATACAO

PROCESSO N° 29/2024
DISPENSA N° 24/2024

TERMO DE ENCERRAMENTO

Ao 1° dia do més de outubro do ano de dois mil e vinte quatro, nesta cidade de Lima
Duarte, MG, na sede do Poder Legislativo Municipal, encerro os trabalhos atinentes ao
presente Processo Administrativo Licitatorio n® 29/2024, na modalidade dispensa de licitagio
n° 24/2024. L de . '

8 O presente volume ¢ composto por folhas sequencialmente numeradas, iniciando em

0le tefrrﬁl_iando em {2 sendo esta tltima, 0.préprio. Termo de: Encerramento.

* Lima Duarte 01 de outubro de 2024,

. Fernanda Cristina dosSantos
T Agente de: Cﬁptrafagﬁp L

Sede proviséria: Praca Nominato de Paiva Duque, n° 15 — Centro — CEP: 36.140-000 ~ Lima Duarte - MG
Telefone: (32) 99863-4627 - E-mail: licitacao@limaduarte.mg.!eg.br
Pigina na Internet: hetp:/ http://mw.limaduarte.mg.leg.br







