CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE
SETOR DE CONTRATACAO

Processo n° 36/2025

Objeto: Contratagio de servigos de gerenciamento e monitoramento de site institucional e de
midias sociais, com cria¢@io de contetdo e gravacio de lives, da Camara Municipal de Lima
Duarte. Setor Interessado: Secretaria.

Setor Interessado: Secretaria

Peticdo Inicial: Documento de Formaliza¢do de Demanda (DFD) e Termo de Referéncia
(TR).

Autuacao

Nesta data, autuei o presente processo na Comissdo Permanente de Licitac3o.

Lima Duarte, 27 de novembro de 2025.
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7
Femanda Cristina dos Santos *
Agente de Contratacéo

Sede proviséria: Pra¢ca Nominato de Paiva Duque, n° 15 — Centro — CEP: 36.140-000 — Lima Duarte — MG
Telefone: (32) 99863-4627 - E-mail: licitacao@limaduarte.mg.leg.br
P4gina na Internet: http:// http://www.limaduarte.mg.leg.br
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PORTARIA N° (5, DE 02 DE JANEIRO DE 2025.

Nomeia o agente de contraiacdo, a com
conlratacdo, gestor e fiscal de contratos na forma
Lei Federal n° 14.133/2].

A _MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE, MG, no uso das
atribuigBes que lhe conferem o art. 49 do Regimento Interno, ResolugBes n® 7 e n° 9/2023 ¢ art. 8° da
Lei Federal n° 14.133/21, resolve:

Art. 1° Fica nomeada a servidora Femnanda Cristina dos Santos para exercer a fungdo de Agente de
Contratacgo, 2 fim de conduzir os atos das licitacBes e contratages.

§ 1° A servidora Kamilla Paula Baumgratz Oliveira, atnara como Agente de Contratacio, nas
auséncias ou afastamentos legais da titular.

§ 2° Nas licitagses na modalidade Pregio, a Agente de Contratacio responsivel pela conducdo do
certame ¢ designada Pregoeira.

§ 3° A servidora nomeada na forma do caput percebera a gratificacdo prevista na Lei Mumnicipal n°
1.825/16.

Art. 2° Ficam nomeados os servidores Fernanda Cristina dos Santos, Kamilla Pauls Baumgratz
Oliveira e Luiz Honério de Paula, para exercerem a funcio de Comissdo de Contratacio.

§ 1° Os servidores mencionados no capul somente atuarfo como Comissio de Contratacio nas
licitagBes que envolvam bens ou servicos especiais e no diglogo competitivo.

§ 2° Os servidores ora nomeados somente perceberdo a graﬁﬁcagﬁo prevista na Lei Municipal n°
1.825/16 quando efetivamente atuarem nas licitacdes, dispostas no § 1°.

Art. 3° Ficam nomeados os servidores Rodrigo Fabiano de Oliveira e Paulo Sérgio de Souza Cunha
para exercerem a funcio de gestor e fiscal de contratos.

§ 1° Em caso de afastamento legal dos servidores nomeados no caput, fica nomeada a servidora Emilia
Mansur de Souza Figueiredo como gestora e/ou fiscal de contratos substituta, devendo ser
formalmente notificada do prazo em que ird substituir.

§ 2° Apés o prazo apontado na notificagdo para a servidora substituta exercer as fungBes de gestor e/ou
fiscal de contratos, o fiscal titular retornara a suas atribuicdes automaticamente, sem necessidade de
nova notificacio.

§ 3° Todos os processos de compras ¢ contratacSes deverdo apontar, quem serd o gestor e o fiscal do

contrato, podendo 0 mesmo servidor exercer ambas funcdes.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacgo.
i

Camara Municipal de Lima Duarte, 02 de Jjaneiro de E’QQE !

i

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

¥

74
g Fabio Pereira Vieira
3 &
ro Presidente .
L{_—J—";‘\ . o { 5 M BT Py,
Jodo Batista de Moura Junior Josimar _‘live?ira Campos
- - 3 e
Vice-Presidente Secﬁatano

Praga Nominato de Paiva Duque, n° 15 - Centro - CEP 36.140-000 - Lima Duarte - MG
Telefax: (32) 98634627
http:/fwww.limaduarte.mg leg. br



e



de aviscs da C.'arnar‘:_a Municipal de
Lima Duarte em; 0¥ /<0 7 05
&

'«:-v CAMARA MUNICIPAL DE LA CUARTE
CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE
PORTARILA N°30, DE 08 DE SETEMBRO DE 2025.

Especifica gestor e fiseal dos coniraros em vigor
na forme da Lei Federal n® 14,133/2].

A ’ME_SA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE. MG. no uso das
aribuicd=s que [he conferem o Arr. 48 do Regimento Fatemno. ResolugZo n® 082025 ¢ Ar. 7°
da Lel Federal n° 14, 13321, resolver

Art 1° Designar 3 servidora Kamilla Paula Baumgrorz Oliveim para, em observineia a

legislagfio vigente, amar como gestor dos contratos da Cimars Municipal de Lima Duarte,

s=ndo substitur nos afastamentos legais 2 servidom Aline Lillian Pereira Nunes.

§ 1° Em caso de afastamento legal dx servidora tinular momeada no capud, a servidora
b deverd ser f I norificada do prazo em que ird substinuir a titular,

2* Apés o prazo aportado na notificacio Pam a servidora substituta exereer as funglies de
gestor ¢ou fiscal de conmaros, 2 firular relomard 4 suas aribuicdes auomaticamente. sem
recessidade denova notificag3o.

§ 3 A sovidora substitara perceberd proporcioralments a2 cratificaglio prevista na Lei
Municipal n° 1.825/16 quando cfetivamente exercer a funclo de titulur, somentc no periodo
de substituicgio.

Art 2° Designar a servidora Emilia Mansue de Souz Figuciredo para. em observincia &
legislagio vigente, atuar como fiscal dos conwratos da Cimara Manicipal de Lima Duarte.
seado substitata nos afastamentos legais 0 servidor Luiz Honério de Panla.

§ 1” Em caso dc afastamento legal da servidora tiular nomeada no capul. o servidor substituto
deverd ser [ormalmente norificado do Prazo em que ir substituir a titular,

§ 2° Apés o prazo apontado pa notiticacdo para o servidor substiommo exercer as fungdes de
gestor ¢fou fiscal de contratos. 2 titfar retornacd a suss atribui¢hes auTomaticamente, sem
necessidade de nova notificagdo,

§ 3° O servidor subst perceberd fonal 2 gratificagio prevista na Lei
Municipal n* 1.825/16 grando efetivamente exereer 2 fangZo de titular, somente no pertodo
de substituicTo,

Art. 3° Os conirates atualmenre vigentes nesta Casa Legislativa s¥o:
b Contrawe n* 01/2022, com vigéncia de 12 (dozs) meses contados do dia 14/03/2022,
<ujo objeto £ Locaglo de imével para sede provisdria da Cimara Municipal. Emprssa
Contratadz Associaglio Atlética de Lima Duarte - CNPJ o° 19.008.705:0001-03, conforme
especificado na cidusuls primeire do contrato: sétime termo aditive assinada em 25/03/2025,
com vigéncia de 01/04/2025 a 31/10/2025:

Praza Nomizuin de Pars Duqus., 6* 15 - Congrn - CCP 24, 14000 - Lima [uaniz ~ MG
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CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE

o Contrate n® 19/2022, com vigéncia de 12 (doze) meses eontados do dia 13/12/2022,
cujo objeto ¢ Seguro do veiculo Renault Duster, Empresa Contratada Gente Seguradora -
CNPJ n® 90.180.605/0001-02, conforme especificade na cliusula primcira do contrato;
teteziro termo aditivo assinado em 28/11/2024, com vigéncia de 13/12/2024 a 13/12/2025;
O Contrate n® 1812023, com vigéncia de 12 (doze) meses contados do dia 21/08/2023,
cujo objeto ¢ Comodato de Linhas Telefsnicas, Empresa Contramda $YM Gestio e Solugdes
Inteligentes - CNPJ n° 29.893.973/0001-70 conforme especificado na eliusula primeira do
contrato: segundo termo aditivo assinado em 29/11/2024, eom vigéncia de 01/01/2025 a
31N12/2025;

TV.  Contrato n° 20/2023. com vigéncia de 12 (dozc) meses contades do dia 05/10/2023,
cujo objeto ¢ Contratagiio de proveder de aceso 2 rede mundial de compunadores. Empresa
Contratada e Telecon Comunicagio LTDA - CNPJ n® 10.894.650/0001-81. conforme
especificado na cléusula primeira do conmrato; segundo termo aditive assinado em
29/1172024, com vigéncia de 01/01/2025 a 31/12/2025;

V. Contrato n° 21/2023, com vigéncia de 03 (trés) anos contados do dia 14/12/2023, cujo
objeto ¢ Aquisicio de veiculo zero quildmetros, Empresa CAMMINARE Maguinas e
Emprecadimentos LTDA EPP - CNPJ o° 35.741114/0001-83. vigéncia até 14/12/2026;

V1. Conmao n® 01/2024. com vigéncia de 12 (doze) meses contados do dia 08/01/2024.
cujo objeto ¢ M: S0 de Microcomputadores e Periféricos, Empresa Contratada LRS
Informitica - CNPJ n° 08.813.535/0001-93, conforme especificado na cliusula primeira do

contrato; primeire termo aditivo assinado cm 20/12/2024, com vigéncia de 1%01/2025 a

31/12/2025,
VIL  Cenirato n° 05/2024, com vigéncia de 12 (doze) mescs contados da dia 03/0272024,
cujo objeto ¢ Confecelo de artefatos em inox ¢ vidro, Empresa Contratada Edmilson Caetano

da Silva - An Inox - CNPJ n° 14.453.647/0001-83. conforme espacificado na cliusuln
primeira do contrto; primeiro termo aditivo assinado em 27/01/25. com vigéncia de

03/02/2025 a 03/02/2026;

VI Contrato n° 07/2024, com vigéncia de 12 (doze) meses contados do dia 14/05/2024.
cujo objeto & Seguro do Veiculo Toyota Corola, E C da Genrte S dora S/A -
CNPJ n° 90.180.605/0001-02, conforme especificado na clfusula primeira do cantrato:

primeiro termo aditivo assinado em 10/02/25, com vigencia de 14/03/2025 a 14/03/2026:

IX. Conmato n° 08/2024, com vigéncia de 12 (doze) meses contados do dia 01/04/2024,
cujo objeto € Aquisi¢io de Coroas de Flores, Empresa Contratada Servigos Funerdrios Central
LTDA - CNPJ n°® 12.554.583/0001-81, conforme especificado na clivsula primeim do

contrato, & primeiro terme aditivo com vigéncia até 01/04/2026;

X Contrato n® 10/2024, eom inicio de vigéneia contado do dia 01/04/2024. término
proviste para quando o cargo for preenchido por concurso piiblico, nos termos da Lei

Praca Nominmo de Paiva Dugue, a* 15« Centro - CEP 36.140-000 - Lima Duante - MG
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CAMARA MUNICIPAL DE
Municipal n® 1.350/07 ou ocorrer rescisio contramal, cujo objelas;
Tempo Determinado. para atender necessidade temporiria de ex
Cimara Municipal, Contramda Aline Vicentina Fidélis Lima. co
cldusulz primeira do contrato:
XL  Conwato n® 2572024, com vigéncia de 12 (doze) meses contades do dia 15/09/2024,
cujo objeto € Contratagio de cmpresa prestadora de Servigos de Medicina e Seguranga do
Trabalhe para claboracio e gestio de laudos téenicos ¢ gestio do c-Social, Empresa
Co da Imp Solugses In das LTDA - CNPJ n° 52.974.989/0001-38, conforme
especificado na cliusula primeira do contrato, vigeneia até 19/09/2025;
XII.  Contrato n° 27/2024, com vigéncia de 12 (doze) meses contados do dia 26/09/2024,
cujo objeto é Contratagio de cmpresa especializada em servico de dedetizagio. Empresa
Contratada Le Conmole de Pragas LTDA - CNPJ n° 36.717.65 1/0001-44, conforme
especificado na cldusula primeira do contrato, vigéncia aré 26/09/2025:
XIT. Contrato n® 28/2024. com vigéncia de 12 (doze) meses contados do dia 01/10/2024,
cujo objeto & Contratagiio de servigos de sonorizaghio para operagio de mesa de som,
gravagio. mansmissio de dudio a0 vivo de reunides, Empresa Contratada Mareelo Geralde
Vieira de Assis ME - CNPJ n° 13.025.485/0001-10, conforme especificado na cliusula
primeira do contrato. vigéneia até 01/10/2025:
XIV. Contrato n® 29/2024, com vigeneia de 12 (doze) meses contados do dia 01/01/2025.
cujo objeto ¢ Conmamglo de empresa para i c h de site
institucional e de midias sociais da Cimara Municipal, Empresa Contratada Ingridy dc Paiva
Almeida Lage - CNPJ n° 35.985.015/0001-30. conforme especificado na cldvsula primeira do
contrato, vigéncia aré 01/01/2026;
XV. Conmato n° 5272024, com vigéncia de 12 (doze) meses contados do dia 21/10/2024
cujo objcto € Contratagio de servigos grificos & encademnagio. Empresa Contratada Brandel's
Grifica LTDA - CNPJ n° 04.475.944/0001-76. conforme cspecificado na cldusula primeira do
contrato, vigéncia até 21/10/2025;
XV1. Contrato n® 33/2024. com vigéncia de 12 (dozz) meses contades do dia 01/01/2025,
cujo objeto ¢ C Glo cmpresa sspecializads servigos de wansmissio audiovisual
gravagio de iges, Empresa € da LRS Infe ~ CNPJ n® 08.813.535/0001-93,
conforme especificado na elausula primeira do contraro. vigéncia até 01/01/2026;
XVIL Contrato n® 54/2024, com vigéncia de 06 (seis) meses conados do dia 19/11/2024.

cujo objeto ¢ contrataglo de empresa para f entrega ¢ instalaglo de gerador de
encrgia - Empresa Contratada R. S. Oliveira LTDA - CNPJ n® 45.580.953/0001-04. conforme

especificado na cliusula primeir do contrato vigéncia aé 19/05/2025;

XVIIL Contrato n° 35/2024. com vigéncia de 12 (dozz) meses contados do dia 01/01/2025,
cujo objcto ¢ fomecimento ou locagis de sofrware em gestdo pablica - contabilidade,

Praga Nominzo de Paiva Duque, n* |3 - Contro - CEP 36.140-000 - Lima Duanz - MG
Telefax: (02) 28634627
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CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE
Ex C Planejar Consul cA iados LTDA - CNPJ n° 26.125.096/0001-

08, conforme especificado na cléusula primeira do contrato, vigéncia até 01/01/2026:

XD{. Conmare n® 3672024, com vigéncia de 12 (doze) meses contados do dia 01/01/2025,
cujo objeto & prestagio de servigos de ltoria contibil. Emp C da Plancjar
Consultores ¢ Associados LTDA - CNPT n° 26.125.096/0001-08. conforme especificado na
cldusula primeira do contrato, vigéncia até 01/01/2026;

X, Ata de Registro de pregos n° 01/2024, com vigéncia de (12) doze meses. promogévcis,
contados a partir de 02/12/2024, cujo objeto & o Tegistro de pregos para eveatual contratagio
de cmpreses especializada confecglio de méveis planejades, conforme especificado na
cldusula primeira da Als, vigéncia até 02/12/2025;

XXI. Conmato n° 01/2025, com vigéncia de 12 (doze) meses contades do dia 09/01/2025,

cujo objeto a ¢Jo de empresa ializada para prestagdio de servigos de publicagio
de avisos de licitagses e matéri: latas de da Cémara Municipal de Lima Duarte
em jomnal didrio de grande circulagSo no Estado de minas Gerais, em especial nas regides da
Zona da Mata ¢ Sul de Minas. Emy da Jomnal P LTDA - CNPJ o

08.560.398/0001-22, conforme cspecificado na cliusula primeira do conmrato, vigéncia até
09/01/2026:

XXII. Conmato n® 022025, com vigéncia de 12 (doze) meses contados do dia 20/01/2025,
cujo objeto & contraragio de servigos téenicos de patureza predominantemente intelecrual,
capacitagio continuada ao longe de 12 meses em licitagdes ¢ contratos parz o5 servidores &
agentes polfticos da Camara Municipal. plano de cnsine Plano Mentoria Plus, através de
plaaforma “MUNICIPIO 360", Empresa contratada Poral Licitigdes LTDA, CNPJ n°
530.592.834/0001-02. conforme especificado na eliusula primeirn do contrato, vigéacia até
20/01/2026;

2CAIL Contrate n° 4/2025, com vigéncia de 12 (doze) meses, contados do dia 19/02/2025,
cujo objeto ¢ 4o de empresa especiali na prestagio de servigos dec impressio,
reprografia ¢ digirali com fe i de muld is, estando inclusa a assistEncia
éenica, e manutengio preventiva, correliva e especializada. além da reposicdo de pegas ¢
i irios, Emp da Copygraph Servicos LTDA - CNPJ n°
01.541.266/0001-04, conforme especificado na cliusula primeira do contrato. vigéncia até
19/02/2026;

CXIV. Contrato n® 05/2025. com vigéncia de 12 (meses). contados do dia 01/03/2025. cujo
objcto € a locagdo de imével situado no enderego Avenida Centendrio, ° 25, Lojas 1 ¢ 2.
Centro, Lima Duarte, para abrigar as instalagdes do Centro de Atenclo ao Cidadiio — CAC,
Locatirio Liverson Aguiar Senra Delgado - CPF n® 051.975.786-61. conforme cspecificado
na cldusula primeira do contrato. vigéacia até 01/03/2026:

XXV. Contrato n° 06/2025, com vigeneia de 12 (doze) meses. contados do dia 25/03125, cujo

objete € Servigo de Omamentagio de Eventos Oficiais da Chmara Municipal, Empresa
Praca Nommaio d Paiva Duque. r* 15 - Centro = CEP 36.140-000 - Lima Duaniz - MG
Telcfux: (121 01634627
RTp A Jimaducaric. m Jes b




CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE

contratada Analy Festas e Decoragbes - CNPT p° 32.807.941/0001-35, conforme especificado
na clausula primeira do contrato, vigencia até 25/63/2026;

MXVL Contrato n° 88/2025, com vigéneia de 12 (doze} messs coniados do dia J1/05/2025,
cujo objeto ¢ Aguisigio de Géneros Ali icios, Empresa Contratada Frios Ramos LTDA -
CNPT p° 07.158.33140001-01, conformme especificade oo cldusulz primeira do contrato,
vigéncia até 01/05/2026;

XXVIL Contrate »* 10/2025, com vigéncia de 12 (doze) meses contados do dia
09/0472025, cujo objets ¢ contraugdo de servieos de propaganda volante para atender as
demandes da Cimara Municipal, Erapresa Contratada Luiz Alberto Ribeiro de Oliveira -
CNPI o 22217.671/0001-41, conforme especificad na clausula primeira do comtrato.,
viggneia atd 09/04/2026;

XOOVIL Conmato n°* 11/2025, com vigéncia de 12 (doze) meses comados do dia
07/0472025, cujo objeto & Contrataggo de preduios e servigos por meio de pacote de servigos
dos CORREIOS - CNPT n° 34.028.316/0015-09, corforme especificado pa cliusulz sétimna do
conirato, vigéneia alé G7/04/2025;

MXTX. Convate ©° 16/2625, com vipéneia de 20 {noventa) dias contedos do dia 020672025,
cujo objeto @ aquisicho de equipamentos de informatica, Empresa Convarada High Tech
Informitica Sfo Carlos Lid, - CNPJ n® 27.703.597/0001-97, conforme especificado na
cliusula segunda do contrato, vigénela até 30/09/2025;

0L Contrato »® 17/2023, com vigéneda de 50 (noventa) dias contados do dia 02/06/2025,
cujo abjeto € aquisicio de equip de & idca, Fmpresz C da LLX
Distribuidorz - CNPT n° 43.696.821/0001-17, conforme especificado na cldusala sepunda do
cootrate, vigincia até 30/69/2035;

XXX, Contrato n® 18/2025, cam vigéneia de 90 {noventa) dias comtados do dia 02062023,
cujo objeto £ aguisicda de equij 5 de informatica, Empresa Co da Nep Solugdes &
Informatica — Comério e Servigos Ltda - CNFI n® 17.215.437/000145. conforme
especificado 5a cliusula segunda do conmazo, vigéncia até 30/G9/2025;

ML Contrato 1° 19/2023. com vigéncia de 90 {noventa) dias contados do dia
021062025, eujo objers & aguisicio de equipamentos de infermatice, Empresa Contratada RS
Solucdes Comérmio ¢ Servigos Lida. - CNET n° 45.825.816/0001-81, conforme especificado
na cliusula segundz do contrato, vigéncia aré 30/0972025;

XL Contrato ¢° 20/2025, cujo objeto contrategio de servigos fotograficos,
Contratada Thalita Carnpos de Oliveira - CPF g° 088.990.596-75, conforme especificado na
cigusula sepunda do contrato, vigéneia até 30/09/2(025;

XAV Contrato a° 2172075, com vigéncia de 12 {do2e) meses contados do dia
01072025, sujo objeto & limpeze auomotiva, Empresa Contratada Ronie] Sales Guedes

Fraga Napinata do Paiva Dueue, 0° 13 - Comarn « CEP 36, 1404600 - Lima Dutne « MG
Talefix (12}90614627
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CAMARA MUNICIPAL DE L1MA DUARTE

21.242.548 - CNPT 3° 21242 $48/0G01-18. conforme sspecificade aa cléusule segunla do
cantrato. vigincia awé 01/07:2024;

XXEHV. Contrato 5° 22/3023, com vigineiz de 32 {doze) meses coptades do die
187067223, cufo objeto & contrztzcie de empresa pera formecimento de sis Hguefeito,
Empresa Contretede 14T Gas ¢ Agua Lida - CNPS p° 49.295.96470001-64. conforme
especificado ne clduside segunda do contrete, vigéncia até | 7A06/2026;

OV Cantrate 7° 2372023, cwjo objetc & jocasio de veiculo Hpo micro-fnibus,
Empresz Contratada L&M Transpories JF Lide. - CNFJ o 48.313.353/0001-38. conforme
especiticedo o chivsula segunda do canianm, vigincia até 31712:2G25:

XV Contralo ° 23/2025, com vigéncia de 12 {doze) meses conizdes do dia
147082025, cuja objeto ¢ aguisicio de azua winersl em pamfdes, Esnipresa Contratada Frios
Ramos LTDA - CNPF n° 07.158 31150001 -0, coaforme especificado na cldusale segunda de
contato. vigéncia até 14/08/2028;

XXXVHL  Ata de Regiseo de pregos n° 0172025 com vigéncia de doze me
prormogéveis, contadns 3 partir de 22402405, suio objate £ o registro de precos pama sventual
oo ¢20. de empresa para confecgdo de umiformes ¢ camiseias para o
Programa pariasento jovem, conftrme especificads ta cliusala primeira da Aw

Art. £ Os contratos a serem reqtizades apos 5 publitagic da presente poriaria deverfio ter o
ciente de gestor & fiscal no préprio contrato,

Art. 5 Fioa revogada a Poriara n° 1672025 e ¢ Art. 3° da Postaria n® 0507025,

Art. §" Esta poriaria entrs em vigor na data de sua publicagio,

Cémare Municipai de Lima Duare, 08 de sei:mlgm de 2025,

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se, f

il J

-
Jodo Bafista de Mowrs Miniar
Vice-Presidenie

Prica Nersinats d Fivg Dugue, 47
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CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE
SETOR DE CONTRATACAQO

CERTIDAO DE JUNTADA DE DOCUMENTOS

Processo n® 36/2025 — Contratacéo de servicos de gerenciamento e monitoramento de site
institucional e de midias sociais.

Certifico que, em 27 de novembro de 2025, foi Jjuntado aos autos do processo em
epigrafe 0 Documento de Formalizacio de Demanda (DFD) e o Termo de Referéncia (TR) e
Seus anexos, os quais tratam da Contratagdo de servicos de gerenciamento e monitoramento
de site institucional e de midias sociais.

Lima Duarte, 27 de novembro de 2025.

Fernanda Cr@éﬁ%&s Santos

Agente de Contratacio

Sede proviséria: Praca Nominato de Paiva Duque, n° 15 — Centro — CEP: 36.140-000 — Lima Duarte — MG
Telefone: (32) 99863-4627 - E-mail: licitacao@limaduarte.mg.leg.br
Pagina na Internet: http:/ http://www.limaduarte.mg.leg.br






CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA — DFD

1. Setor requisitante:

( ) Mesa Diretora (X) Secretaria

( )CAC

Responsével pela Demanda: Emilia Mansur de Souza Figueiredo Matricula: 0066

( ) Assessoria Técnica

2. Objeto da futura contratacio:

criagdo de contetido, gravacdo de lives, da CAmara Municipal de Lima Duarte.

~ Contrataggo de servicos de gerenciamento e monitoramento de site institucional e de midias sociais, com

DESCRICAQO

QANT.

UNIDADE

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

Manutencio, atualizaciio e organizacio do
site institucional, incluindo a publicacio
dos contetidos produzidos para as redes
sociais, bem como demais materiais
informativos, comunicados e noticias de
interesse  publico. O servico também
compreende, quando necessario, a realizacio
.de ajustes no layout, atualizacGes técnicas e
0 contato com o suporte do Interlegis para
resolucéo de eventuais demandas
relacionadas 4 plataforma.

Gestao de Redes Sociais — Pagina do
Facebook e Perfil do Instagram

O servigo compreende a gestdo completa das
redes sociais institucionais, abrangendo
planejamento,

produgdo, publicacio e

acompanhamento de contetidos voltados 3

Lcomunic:a(;?:io publica e a divulgacio das

R$ 2.460,00

R$ 29.520,00

DFD - referéncia novembro do ano 2025

Praga Nominato de Paiva Duque, n° 15 - Centro - CEP 36.140-000 - Lima Duarte - MG

Telefax: (32) 9863-4627

http:/fwww.limaduarte, mg leg. br







ac¢Oes da Camara Municipal.

3. Classificacdo do objeto a ser contratado:

( ) Material de consumo
( ) Material permanente / equipamento
( ) Servico comum ndo continuado
(X) Servico comum continuado
(X) SEM dedicacéo exclusiva de méo de obra
( ) COM dedicagao exclusiva de mao de obra

( ) Locagdo de imével ( ) Outros:

4. Demonstragio do alinhamento entre a contratacio e o planejamento.

Item previsto no Plano Anual de Contratagdes — PAC 2026:
(X) Sim, cédigo 41

( ) Nao previsto.

S. Justificativa da necessidade da contratacio, considerado o problema a ser resolvido sob a perspectiva

do interesse publico.

b

“A presente contratacéo tem por finalidade aperfeigoar a comunicacdo institucional da Camara Municipal de

Lima Duarte com a populago, promovendo transparéncia, acessibilidade e participacdo cidada por meio de
uma presenca digital moderna, organizada e informativa.
O gerenciamento e monitoramento do site institucional e das midias sociais, aliados a criagdo de contetidos,
asseguram a divulgacdo eficiente e continua das agdes do Legislativo, contemplando informagdes sobre
projetos de lei, atividades parlamentares, audiéncias publicas, eventos oficiais, homenagens, programas
como o Parlamento Jovem, agdes da Escola do Legislativo e servigos do Centro de Atencdo ao Cidado.

A execucdo dessas atividades requer profissional ou empresa com conhecimento técnico e/ou experiéncia
na area de comunicagdo digital, de modo a garantir a qualidade, regularidade e credibilidade da

comunicagdo publica, fortalecendo a imagem institucional da Cimara e ampliando o alcance das

DFD - referéncia novembro do ano 2025

Praga Nominato de Paiva Duque, n° 15 - Centro - CEP 36.140-000 - Lima Duarte - MG
Telefax: (32) 9863-4627
http://www.limaduarte. mg.leg.br







informagdes de interesse coletivo. Ressalta-se que ndo hé, no quadro de servidores da Casa Legislativa,
profissionais com formacZo e/ou experiéncia especificas para realizar tais atividades.

Atualmente, ha contrato vigente para a execucfio dos servicos de mesma natureza, contudo, a empresa
contratada manifestou nfo possuir interesse em aditivar o instrumento contratual, diante da necessidade de
renegociar os termos e valores.

Dessa forma, considerando a impossibilidade de prorrogaciio do contrato atual e a importancia de garantir a

continuidade dos servigos de comunicagio institucional, justifica-se a formalizaggo de nova contratagfo.

~ 6. Grau de prioridade da contratacio

( ) Baixa (x) Média () Alta

7. Valor total estimado da contrataciio pelo requisitante/demandante:

Orgamento prévio informado: R$ 29.520,00 (vinte e nove mil, quinhento e vinte reais).
Referido valor ¢ o resultado da mediana dos pregos pesquisados de 24/11 a 26/11/2025 e é compativel com
os valores praticados pelo mercado, sendo composigao de custos unitarios menores ou iguais & mediana do

item correspondente a pesquisa feita junto a todos os fornecedore locais encontratdos.

8. Fonte de recursos para atendimento da demanda/Indicacio da estrutura orcamentaria.

Numero da dotago orcamentaria a ser utilizada: 3.3.90.39.00.1.01.00.01.031.0010.2.0001 MANUTENCAO DE
SERVICOS DA CAMARA MUNICIPAL

Disponibilidade financeira para atendimento da demanda: ( X )Sim () Nio

MasT b, a1 /h /25

Assinatura da Assessoraol'écnic& Financeiro e Contabil e data

9. PRAZOS:

Data estimada para conclusdo da contratacio: 31/12/2025.

DFD - referéncia novembro do ano 2025

Praga Nominato de Paiva Duque, n® 15 - Centro - CEP 36.140-000 - Lima Duarte - MG
Telefax; (32) 9863-4627
http://www.limaduarte.mg.leg.br







CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE

Prazo para realiza¢do do servico: O servigo devera ser realizado a partir do dia 01/01/2026.

Local da prestacdo de servigo: A prestagfo do servigo ocorrerd em sua maioria de forma remota, contudo a
capitacdo de conteudo e reunides presenciais (quinzenais) ocorrerdo na sede proviséria da Cémara
Municipal de Lima Duarte, situada a Praca Nominato de Paiva Duque, n°® 15, Centro, Lima Duarte/MG, ou

no Centro de Atencéo ao Cidaddo, localizado & Avenida Centenario, n° 25 — Centro, Lima Duarte/MG.

10. Vinculacio ou dependéncia com outra demanda?

X) Nao
( ) Sim.

Lima Duarte, 27 de novembro de 2025.

Emilia Mansur §e Souza Figueiredo
Matricula: 0066

Em conformidade com a legisla¢io vigente, informo que o DFD ji foi encaminhado ao Controle
Interno, para andlise e ciéncia, quando da elaborac¢io do Plano de Contratacio anual. O documento
foi revisado conforme as sugestdes do Controle Interno, e nos pontos em que divergimos, mantive as
informacdes originais, mas foram detalhadas as razdes na certidio juntada ao documento. Os

referidos documentos encontra-se arquivados junto ao PAC.

Deciséio da Mesa Diretora em rela¢do ao objeto do DFD:
() Deferimos a compra/contratagéo.
() Indeferimos a compra/contratagdo, por entender nfo ser razoavel e necessario o dispéndio de recursos

publicos para referida cont

Presidente § - LD, g%/ |( /2025,
Viebasidants___ Bl Ak ) LD, J¥/ (] /2025.
N RN e
Secretério A\ w\\&j{' LD, 2.7/ |_/2025.
et

A\
n

DFD - referéncia novembro do ano 2025
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TERMO DE REFERENCIA
1. Informacdes basicas
Orgio: CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE (20.434.122/0001-01)
Categoria do TR: Prestacdo de servicos continuados
2. Definicao do objeto
2.1. Contratacdio de servi¢os de gerenciamento € monitoramento de site institucional e de
midias sociais, com criacdo de conteudo, gravacdo de lives, da Cdmara Municipal de
Lima Duarte.

VALOR VALOR

DESCRICAO QANT. | UNIDADE | \iTARIO | TOTAL

Manutencdo, atualizagio e organizagdo do site
institucional, incluindo a publicagdo dos conteudos
produzidos para as redes sociais, bem como demais
materiais informativos, comunicados e noticias de
interesse publico. O servico também compreende,
quando necessério, a realiza¢do de ajustes no layout,
atualizacdes técnicas e 0 contato com 0 suporte do
Interlegis para resolucdo de eventuais demandas ) RS
relacionadas a plataforma. 12 MES R$ 2.460,00 | 14 59000
Gestio de Redes Sociais — Pagina do Facebook e Perfil
do Instagram

O servico compreende a gestdo completa das redes
sociais institucionais, abrangendo planejamento,
produgdo, publicacdo e acompanhamento  de
conteudos voltados & comunicagdio publica e a
divulgacdo das agdes da Camara Municipal.

2.2. DESCRICAO DETALHADA DO SERVICO:
2.2.1. Manutenc#o, atualizacio e organizagéo do site institucional, incluindo a publicag@o
dos contetidos produzidos para as redes sociais, bem como demais materiais informativos,
comunicados e noticias de interesse publico, manuten¢ao das secdes obrigatérias (leis,
atas, pautas, noticias, portal da transparéncia, e-sic, calendério de sessoes etc). O servico
também compreende, quando necessario, a realizaciio de ajustes no layout e melhorias
técnicas, atualizacGes técnicas e o contato com 0 suporte do Interlegis para resolugdo de
eventuais demandas relacionadas a plataforma.
2.2.1.1. Prazos para atendimento:

o Atualizacdes ordindrias: até 2 dias uteis apos o envio.

o Correcdes técnicas simples: até 3 dias uteis.

o Demandas urgentes (notas de pesar, comunicados relevantes etc.): publicacéo em

até 2 horas a partir da solicitagdo.

2.2.2. Gestio de Redes Sociais — Pagina do Facebook e Perfil do Instagram
O servico compreende a gestdo completa das redes sociais institucionais, abrangendo
planejamento, produgéo, publicagdio e acompanhamento de contetidos voltados a
comunicacio publica e & divulgacdo das agdes da Camara Municipal, seguindo os
critérios:
2.2.2.1. Planejamento

 Elaboragio de calendério editorial mensal, contendo:

o Temas prioritarios;
o Datas comemorativas relevantes;



o Sessdes ordinarias e audiéncias publicas;
o Eventos, comunicados o pautas institucionais;
o Lives previstas;

* O -calendario devers ser enviado para validagdo da Camara até o 3° dig util de cada

més.
2.2.2.2. Criacdio de Conteudo

* Produg¢do de artes, textos, carrcsséis, reels, cards informativos e demais formatos.

* Linguagem institucional, clara, informativa e alinhada as diretrizes da Camara,

* Edicdo e tratamento de videos curtos e materiais visuais destinados as redes
sociais.

* Todos os contetidos produzidos deverdo ser previamente apresentados & CAmara
para revisdo e aprovacio.

2.2.2.3. Publicagdes

e Nio ha limite de publica¢des didrias, semanais o mensais.

» A programacio das publicagGes sera realizada antecipadamente, conforme o
calendério aprovado, sem prejuizo do atendimento a demandas adicionais que
venham a surgir.

* Inclusdo dos seguintes contetidos €Omo recorrentes:

o Divulgacio das reunides ordindrias;

o Divulgacdo das audiéncias publicas;

o Comunicados oficiais;

¢ Livese transmissdes;

o Eventos, sessdes solenes e datas comemorativas relevantes.
2.2.2.4. Monitoramento e Engajamento

* Asrespostas a mensagens e comentarios deverdo seguir as diretrizes previamente
cstabelecidas, sendo obrigatéria a consulta a Cdmara antes do envio de qualquer
resposta.

* Publicagfio e acompanhamento de stories didrios.

 Salvamento de lives ao término.

2.2.2.5. Prazos de atendimento

» Posts programaveis: conforme calendario,

» Demandas urgentes: até 2 horas apos a solicitacio.

* Resposta a dividas simples do publico: até 24 horas,

2.2.3. Relatérios e Reunides
2.2.3.1. Relatérios Mensais
Deveréo ser entregues até o 5° dia atil do més subsequente e conter:
 Numero total de publicagdes;
o Desempenho das redes (alcance, engajamento, melhores publica¢@es);
 Crescimento de seguidores;
*  Problemas identificados e solucdes aplicadas;
* Sugestdes de melhoria.
b) Reunides
* Reunides quinzenais presencias, quando solicitadas, para:
o Captagdo de materiais;
o Defini¢do de pautas;
o Ajustes de direcionamento:
o Valida¢do de contetidos em producio.




que necessario para a captagdo de material, registro das agdes ou alinhame
conteudos.

4 - Cronograma Mensal Bésico

r Etapa w Descri¢édo J Prazo |

[ Planejamento ” Envio do calendario editorial Jr Até o 3° dia util }
Publicagdes HAEEUED czzfsarﬁzlea;:alendéno © Continuo

T Demandas Urgentes H Publicagdo/atendimento || Até 2h |

| Reunides J( Quinzenais, quando convocadas J[ Datas acordadas J

I

Relatorio J Envio do relatério de desempenho r Até o 5° dia 1til

3. Valor estimado
3.1. O valor total estimado para a contratacdo que se pretende € de R$ 29.520,00 (vinte
nove mil, quinhentos e vinte reais). Conforme descrito na tabela anexa.

4. Cronograma fisico-financeiro
4.1. Serfio realizados pagamentos mensais.

5. Fundamentacio da Necessidade da Contratacao
5.1. A presente contratagio tem por finalidade aperfeicoar a comunicagdo institucional da

Camara Municipal de Lima Duarte com a populacéo, promovendo transparéncia,
acessibilidade e participagdo cidadd por meic de uma presenga digital moderna,
organizada e informativa.

5.2. O gerenciamento e monitoramento do site institucional e das midias sociais, aliados
4 criaco de contetidos, asseguram a divulgacdo eficiente e continua das agdes do
Legislativo, contemplando informacGes sobre projetos de lei, atividades parlamentares,
audiéncias ptiblicas, eventos oficiais, homenagens, programas como o Parlamento Jovem,
acdes da Escola do Legislativo e servigos do Centro de Atengao ao Cidadéo.

5.3. A execucdo dessas atividades requer profissional ou empresa com conhecimento
técnico e/ou experiéncia na area de comunicagdo digital, de modo a garantir a qualidade,
regularidade e credibilidade da comunicagéo publica, fortalecendo a imagem institucional
da Camara e ampliando o alcance das informag6es de interesse coletivo. Ressalta-se que
nfio ha, no quadro de servidores da Casa Legislativa, profissionais com formagéo e/ou

experiéncia especificas para realizar tais atividades.



5.4. Atualmente, hd contrato vigente para a execugdo dos servigos de mesma natureza,
contudo, a empresa contratada manifestou nio possuir interesse em aditivar o instrumento
contratual, diante da necessidade de renegociar os termos ¢ valores,

5.5. Dessa forma, considerando a impossibilidade de prorrogagio do contrato atual e a
importancia de garantir a continuidade dos servigos de comunicagdo institucional,
Jjustifica-se a formalizagdo de nova contratacio,

6. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

6.1. Considerando que foram observadas possiveis solugdes para a demanda, tais como:
6.1.1. Designar um servidor para a fungdo: Essa opcio, embora possa parecer
economicamente vantajosa 4 primeira vista, foi descartada devido & auséncia de
profissional qualificado nos quadros da Cdmara. O gerenciamento de redes sociais e
marketing digital exige conhecimentcs especificos ¢ atualizados sobre as plataformas,
ferramentas de anélise, tendéncias de comunicagdo e design. Designar um servidor sem a
expertise necessdria poderia comprometer a qualidade do trabatho e a imagem da
instituico.

6.1.2. Contratar uma empresa/profissional especializado: Essa ¢ a solugdo proposta no
DFD e apresenta diversas vantagens. Uma empresa especializada possul conhecimento
nas areas de marketing, design, comunicagdo ¢ publicidade, garantindo a execucdo de
todas as etapas do projeto com ex:zeléncia. Além disso, a empresa trard consigo
experiéncia no mercado, conhecimen:o das melhores préticas e acesso as ferramentas
mais avangadas, o que potencializara os resultados da comunicagdo digital da Camara.
6.1.3. Capacitar um servidor existente: Fssa solucdo pode ser interessante a longo prazo,
mas demandaria tempo e investimenlo em cursos e treinamentos para que o servidor
adquirisse as competéncias necessarias. Durante o periodo de capacitagiio, a Camara
ainda precisaria lidar com a demanda de gerenciamento das redes sociais, o que poderia
impactar a comunicacio e a imagem da instituicfo.

6.1.4. Utilizar ferramentas de automacdo: Existem ferramentas que auxiliam na gestdo
de redes sociais, agendamento de posis e analise de métricas. No entanto, essas
ferramentas além de exigirem alguém com o minimo de conhecimento para utilizacdo,
ndo substituem a expertise de um profissional ou empresa especializada, sendo mais
adequadas para tarefas pontuais e complementares.

6.2.  Diante das opgdes apresentadas, a contratagcfio de uma empresa especializada se
mostra como a solugfo mais completa ¢ eficiente para atender & demanda da Camara
Municipal. O conhecimento, 0 acesso is melhores préticas e ferramentas do mercado e a
garantia de um servico continuo e de qualidade justificam o investimento e contribuirio
para o alcance dos objetivos de comunicagio da instituicio.

7. DO PAGAMENTO

7.1. A despesa estimada para a contratacéo ¢ R$ 29.520,00 (vinte nove mil, quinhentos e
vinte reais), nos quais estdo incluidos todos os tributos, encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e comerciais.

7.2. O pagamento serd em até 10 (dez) dias fiteis apds a apresentacdo da Nota Fiscal.
7.2.1. A Nota Fiscal somente podera ser emitida apés a efetiva prestagdo do servigo, ou
seja, apds ocorrer efetivamente a entrega do objeto licitado.

7.2.2. 7.2.2. A Nota Fiscal somente poderd ser emitida apds a efetiva prestacio dos
servigos relacionados ao periodo de co mpeténcia, devendo constar o ntmero do contrato,



a identificacsio da contratada e demais informacgdes exigidas pela legislaca
aplicavel. -
7.2.3. A Nota Fiscal e as certiddes de FGTS e de Débitos Relativos a Créditos Tribu\tér'@b
Federais e a Divida Ativa da Unifio deverdio ser entregues na Sede da Cadmara Municipa J
de Lima Duarte.

7.2.4. Com o recebimento da Nota Fiscal, o setor contabil a conferiré e, estando conforme
a legislacéio em vigor, entregara ao fiscal do contrato que dara seu ateste e de acordo ¢ a
enviara ao Controle Interno, que analisara e apora seu ciente e de acordo encaminhando
a Nota Fiscal ao setor contabil para liquidagio, efetivando o recebimento definitivo do
objeto, e o consequente pagamento.

7.2.5. Qualquer um dos setores poder4 levantar duvida e solicitar complementag@o de
informacdes ou alteragiio da Nota Fiscal, se for o caso, antes de envié-la para o setor
seguinte.

7.2.6. Em caso de irregularidade na emiss&o do documento fiscal, o pagamento somente
ser4 efetuado com a sua reapresentaco, desde que regularizado, em novo prazo conforme
estabelecido no item 7.2, porém contado da entrega da Nota Fiscal correta.

7.2.7. Nenhum pagamento sera efetuado 8 CONTRATADA, enquanto houver pendéncia
de liquidacsio de obrigagdo financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia
contratual.

7.2.8. O pagamento s6 se dard mediante apresentacio de Nota Fiscal - ou outro
documento iddneo de igual valor — e, a apresentagdo das certidoes de FGTS e de Débitos
Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, vigentes.

7.2.9. Por ocasidio do pagamento, a CONTRATANTE efetuard os descontos legais que
incidirem sobre as importancias a serem pagas 8 CONTRATADA, fornecendo, quando
for o caso, os comprovantes dos respectivos recolhimentos feitos junto aos 6rgdos
arrecadadores competentes.

7.2.10. O pagamento sera efetuado por crédito em conta corrente indicada pela
contratada ou através de pagamento de boleto a ser encaminhado posteriormente a
solicitacsio da Contratante, apos o recebimento definitivo do objeto.

72.11. Poderd ocorrer alteracio contratual, devidamente justificada, na forma e
condicdes estabelecidas pelos arts. 124 a 136 da Lei Federal n° 14.133/2021.

i As despesas decorrentes da execugdo do presente contrato correrao por conta de
dotacBio orcamentaria propria, constante no orcamento vigente, de acordo com a
classificagfo 3.3.90.39.00.1.01.00.01.031.0010.2.0001- MANUTENCAO DE
SERVICOS DA CAMARA MUNICIPAL;

7.4. Quando do pagamento, sera efetuada a retengo tributaria prevista na legislacéo
aplicavel.

7.4.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagio do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislacdo vigente.

7.42. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123. de 2006, no sofrera a retencdo tributdria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacio de comprovaggo, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.




8. DO PARCELAMENTO DO OBJETO

6.1. Ndo havera parcelamento do objeto por se tratar de Unica prestac@o de servigos e
ocorrera de forma continuada.

9. Requisitos da Contratacio

9.1, SHo requisitos da contratagio:

9.1.1. Ter experiéncia na administragio de diferentes plataformas de midias sociais,
como Facebook, Instagram, incluindo a criagdo e publicagdo de contetido, intera¢do com
o publico, analise de métricas, experiéncia em gerenciamento de redes sociais, criacfio de
contetudo, desenvolvimento de identidade visual e monitoramento de resultados,

9.1.2. Ser capaz de produzir contetido relevante e de qualidade para as redes sociais e o
site institucional, incluindo textos, imagens, videos e outros formatos que atendam aos
objetivos de comunicacio da Camara Municipal.

9.1.3. Ter expertise em design gréfico para criar uma identidade visual consistente e
profissional para a Camara Municipal, incluindo logotipos, cores, tipografia e elementos
graficos que transmitam a imagem desejada pela instituicio.

9.1.4. Ser capaz de monitorar o desempenho das redes sociais e do site institucional,
utifizando ferramentas de analise para medir o alcance, o engajamento ¢ o impacto das
acOes de comunicagio, e apresentar reiatérios periddicos com os resultados.

9.1.5. Estar disponivel para reunides presenciais periodicas na Cimara Municipal, a fim
de discutir estratégias, apresentar resultados e alinhar as acdes de comunicagio com as
necessidades da instituicdo.

9.1.6. Estar em conformidade com todas as leis ¢ regulamentagdes aplicaveis & prestacio
de servigos de marketing digital, incluindo a Lei Geral de Protecio de Dados (LGPD).

10. Deveres do contratade

10.1. Prestar os servicos objeto deste Termo de Referéncia, responsabilizando-se
integralmente pelos mesmos;

10.2. Prover condigdes que possibilitem o atendimento dos servicos ora contratados a
partir do inicio da vigéncia do contratc;

10.3. Observar as formalidades lega:s exigidas neste Termo de referéncia e na Lei
14.133/21;

10.4. Néo transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente contrato, sem
prévia e expressa anuéneia do CONTRATANTE;

10.5. Manter, durante toda a execucdc do Contrato, compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, bem como todas as condicoes de habilitagdo exigidas na licitagao;

10.6. Responsabilizar-se pelos atos praticados pelos seus representantes legais e prepostos
encarregados da prestagdo dos servigos ora contratados e ressarcir os eventuais prejuizos
causados pelos mesmos a0 CONTRATANTE e/ou a terceiros durante a execucdo dos
SErvigos;

10.7. Observar integralmente as disposicdes da Lei Geral de Prote¢do de Dados — LGPD
(Let n® 13.709/2018), garantindo a seguranga, confidencialidade ¢ o tratamento adequado
de quaisquer dados pessoais eventualmente acessados ou manipulados durante a execugio
do contrato, adotando medidas técnicas ¢ administrativas aptas a proteger os dados contra
acessos ndo autorizados, incidentes ou vazamentos.



11. Deveres do contratante

licitado de acordo com as determinagdes deste TR e do Contrato;
11.2. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela Contratada, de acordo
com as clausulas contratuais € os termos de sua proposta;

11.3. Notificar a contratada por escrito da ocorrércia de eventuais imperfeigcoes no curso
da execucfio da entrega do objeto, fixando prazo para a sua correcéo;

11.4. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
contratada em relacdo ao objeto do contrato;

11.5. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato, o que ndo fara cessar ou diminuir
a responsabilidade da contratada pelo perfeito cumprimento das obrigagbes estipuladas,
nem por qualquer dano, inclusive quanto a terceiros ou por irregularidade constatada;
11.6. Pagar 4 contratada o valor resultante da prestagdo do servigo/entrega do objeto, na
forma do contrato.

12. Procedimentos de fiscalizaclio e gerenciamento

12.1. O contrato, ou instrumento equivalente oriundo desta contratacdo, tera como
responsavel:

12.1.1 GESTOR E FISCAL DE CONTRATO DA CAMARA MUNICIPAL DE LIMA
DUARTE, conforme Portaria n® 30/2025: Gestora: Kamilla Paula Baumgratz QOliveira,
Fiscal: Emilia Mansur de Souza Figueiredo.

12.2. Compete ao Gestor do Contrato exercer a administragdo do contrato, com
atribuicdes voltadas para o controle das questdes documentais da contratacao, quais
sejam, verificar se os recursos estdo sendo empenhados conforme as respectivas dotacdes
oramentérias, acompanhar o prazo de vigéncia do contrato, verificar a necessidade e
possibilidade da renovagdo/prorrogagio, bem como estudar a viabilidade de realizagéo de
reequilibrio econdmico-financeiro e da celebracio dos respectivos termos aditivos, etc.
12.3. Compete ao Fiscal do Contrato acima identificado exercer a verificagdo concreta do
objeto, devendo o servidor designado verificar a qualidade e procedéncia da prestagdo do
objeto respectivo, encaminhar informagdes ao gestor do contrato, atestar documentos
fiscais, exercer o relacionamento necessario com a contratada, dirimir as davidas que
surgirem no curso da execuc¢do do contrato.

13. Prazo contratual

13.1. O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, com inicio previsto para 01 de janeiro
de 2026. Caso a contratacio nio esteja concluida até essa data, o prazo passara a contar
da data da tiltima assinatura do instrumento contratual, preservada a duracfo total de 12
(doze) meses. O contrato poderd ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, quando
devidamente justificado e vantajoso para a Administragdo, observados os requisitos e
limites estabelecidos no art. 107 da Lei n° 14.133/2021, mediante termo aditivo firmado
entre as partes.

14. Sancdes

14.1. O contratado seré responsabilizado administrativamente pelas infragdes a que der
causa conforme descritas no art. 155 da Lei Federal n° 14.133/21.

14.2. As sancdes a serem aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas séo as
descritas no art. 156 e ss da Lei Federal n° 14.133/21



14.3. A forma e prazos a serem observados para aplica¢do da sangdo, bem como os
recursos administrativos a serem interpostos observario o disposto nos arts. 157 e 158 da
Lei Federal n® 14.133/21.

14.4. A multa sera aplicada apos a constatacdo da irregularidade pelo fiscal de contrato,
que deverd de imediato informar a Mesa Diretora, com o devido relatério técnico do
ocorrido.

14.5. Entende-se por prejuizo causadc a Administracio questdes financeiras e questdes
afetas ao descumprimento do principic da eficiéncia.

14.6. A reincidéncia no descumprimerito das obrigagdes contratuais ensejara a aplicacio
da sanco prevista neste contrato, acrescida de 50%.

14.7. Considera-se reincidéncia o fato da cmpresa contratada ter inadimplido obrigacdes
dispostas neste contrato no periodo do contrato, contados da aplicacdo de sancdo anterior
¢ a ocorréncia do fato gerador da sancéo atual.

14.8. Sem prejuizo das sancdes previstas neste contrato ¢ nos termos do processo
administrativo, os atos lesivos a Administracio Publica previstos no inc. IV, do art. 5°, da
Lei Federal n° 12.846/13, sujeitario os infratores as penalidades previstas na referida lei.
14.9. Em qualquer hipétese de aplicacfio de sancBes administrativas assegurar-se-4 o
direito ao contraditério e a ampla defesa.

14.10. As multas sdo independentes entre si, e a aplicagdo de uma ndo exclui a outra.
14.11. As penalidades previstas poderdo ser aplicadas de forma isolada oy
cumulativamente, sem prejuizo do eancelamento do registro nos termos da legislacio
pertinente.

14.12. O contratado que ndo recolher as multas previstas neste contrato, no prazo
estabelecido, estara sujeito & pena de impedimento de contratar com a Administracio
Publica Municipal de Lima Duarte, enquanto nao adimplida a obrigacgo.

14.13. O valor das multas aplicadas apds regular processo administrativo serd descontado
do pagamento devido pela CONTRATANTE ou podera ser pago por meio de guias
proprias, emitidas pela CONTRATANTE, no prazo méximo de 05 (cinco) dias uteis a
contar do recebimento da notificacio para o pagamento.

15. FORMAS E CRISTERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

15.1. O fornecedor sera selecionado per meio de realizacio de procedimento de Dispensa
de Licitagdo com publicacdo de Avisc de Intengdo de Contratagdo Direta para obtengio
de propostas adicionais, com fundamento no inciso I do art. 75, da Lei Federal n°
14.133/2021, que culminard com a seleg@io da proposta de menor preco a ser ofertado.
15.2. Foram solicitados orcamentos a 13 (treze} prestadores de servigos. Desses, apenas
06 (seis) encaminharam propostas dentro do prazo estipulado. Foram consultados todos
os licitantes que participaram do dltimo processo de contratagio, bem como outros
prestadores de servigos identificados no 4mbito municipal.

Ressalta-se que o processo ainda sera devidamente publicado, possibilitando a
apresentacdo de novas propostas, de modo a assegurar ampla concorréncia e garantir que
qualquer interessado tenha a oportunidade de participar.

16. EXIGENCIAS DE HABILITACAO

16.1. Previamente a celebragio do contrato, a administragdo verificard o eventual
descumprimento das condigdes para contratagio, especialmente quanto a existéncia de
san¢do que a impeca, mediante a consulta de cadastros informativos oficiais, tais como:
16.1.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);




16.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controlad
Geral da Unido (https://wmw.portaltransparencia.gov.br/ sancoes/cnep)

>
16.2. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de %\7’ av

socio majoritério, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibigio de contratar com o Poder Piiblico, inclusive por intermédio de pessoa juridica
da qual seja socio majoritario.

16.3. Caso conste na Consulta de Situagfio do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

16.4. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

16.5. O interessado serd convocado para manifestagdo previamente a uma eventual
negativa de contratag&o.

16.6. Nio serfio aceitos documentos de habilitagio com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

16.7. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz,
e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que,
pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
16.8. Serdio aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nimeros de documentos pertinentes a0 CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes

17. Relac¢io dos documentos

17.1. Para fins de habilitagfio, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que
serfio exigidos conforme sua natureza juridica:

17.2. Habilitaco juridica:

17.2.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificagiio em todo o territério nacional;

17.2.2. Empresario individual: inscri¢do no Registro Pablico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

17.2.3. Microempreendedor Individual - MEIL: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEIL cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificagéo da  autenticidade  no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/ptbr/empreendedor;

17.2.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatoério de seus administradores;

17.2.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77. de 18 de
marco de 2020.




17.2.6. Sociedade simples: inscricio do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acorapanhada de documento comprobatério de seus
adminjstradores;

respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis Opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz
17.2.8. Sociedade €ooperativa: ata de fundacio e estatuto social, com a ata da assembleia

17.2.9. Agricultor familiar: Declaragio de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vilida,
ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar
¢ do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art, 4°, §2° do Decreto n° 10.880. de 2 de
dezembro de 2021.

17.2.10. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEL que
comprove a qualificagio como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrugdo
Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

17.2.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes
ou da consolidacgo respectiva. 17.3. Habilitagio fiscal. socia] e trabalhista

17.3.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

17.3.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos
0s créditos tributarios federais e 3 Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjuntan®1.751,
de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita F ederal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

17.3.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS); 17.3.4. declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e nio emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos,
na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIL, da Constitui¢éo;

17.3.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacio de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto
Lein®5.452, de 1° de maio de 1943.

18. Responsavel

EMILIA%NSUR DE SOUZA FIGUEIREDO
CHEFE DE SECRETARIA
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24/11/2025, 13:54 (11) cmsecretaria@limaduarte.mg.leg.br - Caixa de Correio - Correio Interlegis

24 de novembro de 2025 as 13:54

S

: 7 Solicitacao de Orcamento
. cmsecretaria@limaduarte.mg.leg.br

Para: ingridyalmeidamkt@gmail.com
Tags:

Prezado(a),

Encaminho, em anexo, a solicitacdo de orcamento para a prestacéo de servigcos de gerenciamento e
monitoramento do site institucional e das midias sociais, incluindo criacao de contetido e gravagéo de lives,
acompanhada do documento com a descri¢do detalhada dos servicos a serem executados.

Solicito que a proposta seja devidamente preenchida, assinada e devolvida na sede provisoria da Camara
Municipal, localizada na Praca Nominato de Paiva Duque, n® 15, no horério de 12h as 18h, ou, se preferirem,
enviada por meio deste e-mail.

Prazo para envio da proposta: até as 18h do dia 26/11/2025.

— Atenciosamente,

Emilia Mansur de Souza Figueiredo
Chefe de Secretaria

Cémara Municipal de Lima Duarte

https://correio.interlegis.leg.br#/mailbox/Sent 7






24/11/2025, 13:58 Solicitacdo de Orgamento

Solicitacdo de Orcamento
cmsecretaria@limaduarte. mg.leg.br 24 de novembr
Para: licitacao@emktplace.com.br

Prezado(a),

Encaminho, em anexo, a solicita¢do de orgamento para a prestacio de servicos de gerenciamento e
monitoramento do site institucional e das midias sociais, incluindo criacdo de contetdo e gravagdo de
lives, acompanhada do documento com a descrigdo detalhada dos servigos a serem executados.

Solicito que a proposta seja devidamente preenchida, assinada ¢ devolvida na sede provisoria da CAmara
Municipal. localizada na Praca Nominato de Paiva Duque, n° 15, no horario de 12h as 18h, ou, se
preferirem, enviada por meio deste e-mail.

Prazo para envio da proposta: até as 18h do dia 26/11/2025.
Atenciosamente,
_ Emilia Mansur de Souza Figueiredo

Chefe de Secretaria
Camara Municipal de Lima Duarte

P

about:blank

7






24/11/2025, 13:59 Solicitagdo de Orgamento

Solicitacdo de Orcamento ’jrg ﬁ

cmsecretaria@limaduarte.mg.leg.br 24 de novembf %E? 2025 35 13:58 £
Para: raysacleite@gmail.com \& T\C
N

Assunto: Solicitacio de Orcamento

Prezado(a),

Encaminho, em anexo, a solicitagdo de orgamento para a prestaco de servigos de gerenciamento ¢
monitoramento do site institucional e das midias sociais, incluindo criagdo de conteudo e gravagido de
lives. acompanhada do documento com a descri¢ao detalhada dos servicos a serem executados.

Solicito que a proposta seja devidamente preenchida, assinada e devolvida na sede proviséria da Camara
Municipal, localizada na Praga Nominato de Paiva Duque, n® 15, no horario de 12h as 18h, ou, se
preferirem, enviada por meio deste e-mail.

Prazo para envio da proposta: até as 18h do dia 26/11/2025.
Atenciosamente,
Emilia Mansur de Souza Figueiredo

Chefe de Secretaria
Camara Municipal de Lima Duarte

about:blank 1






24/11/2025, 14:01 Solicitagdo de Orgamento

Solicitacio de Orcamento
cmsecretaria@limaduarte.mg.leg.br
Para: mariele@dunaassessoria.com

Assunto: Solicitagdo de Orcamento

Prezado(a),

Encaminho. em anexo, a solicitagdo de or¢amento para a prestacio de servicos de gerenciamento e
monitoramento do site institucional e das midias sociais, incluindo criacio de contetdo e gravacdo de
lives, acompanhada do documento com a descrigio detalhada dos servicos a serem executados.

Solicito que a proposta seja devidamente preenchida, assinada e devolvida na sede proviséria da Camara
Municipal, localizada na Praga Nominato de Paiva Duque, n°® 15, no horario de 12h as 18h, ou, se
preferirem, enviada por meio deste e-mail.

Prazo para envio da proposta: até as 18h do dia 26/11/2025.
Atenciosamente,
Emilia Mansur de Souza Figueiredo

Chefe de Secretaria
Céimara Municipal de Lima Duarte

about:blank 1M1






24/11/2025, 14:02 Solicitacaéo de Orgamento

Solicitacido de Orcamento

cmsecretaria@limaduarte.mg.leg.br 24 de novembro
Para: anaeavelar@gmail.com
>
Assunto: Solicitacdo de Orcamento
Prezado(a),

Encaminho. em anexo, a solicitacdo de or¢amento para a prestacio de servicos de gerenciamento ¢
monitoramento do site institucional e das midias sociais, incluindo criacio de contetido e gravacdo de
lives, acompanhada do documento com a descri¢io detalhada dos servicos a serem executados.

Solicito que a proposta seja devidamente preenchida, assinada e devolvida na sede proviséria da Camara
Municipal, localizada na Praga Nominato de Paiva Duque, n° 15, no horario de 12h as 18h, ou, se
preferirem, enviada por meio deste e-mail.

Prazo para envio da proposta: até as 18h do dia 26/11/2025.

- Atenciosamente,

Emilia Mansur de Souza Figueiredo
Chefe de Secretaria
Camara Municipal de Lima Duarte

about:blank 171







24/11/2025, 14:03 Solicitagéo de Orcamento

Solicitacdo de Orcamento
cmsecretaria@limaduarte.mg.leg.br
Para: aline_hagale@hotmail.com

Assunto: Solicitagdo de Orcamento

Prezado(a),

Encaminho, em anexo, a solicitacio de or¢amento para a prestacdo de servigos de gerenciamento e
monitoramento do site institucional e das midias sociais, incluindo criagdo de contetido e gravacio de
lives, acompanhada do documento com a descrigio detalhada dos servicos a serem executados.

Solicito que a proposta seja devidamente preenchida, assinada e devolvida na sede proviséria da Camara
Municipal, localizada na Praca Nominato de Paiva Duque, n° 15, no horario de 12h as 18h, ou, se
preferirem, enviada por meio deste e-mail.

Prazo para envio da proposta: até as 18h do dia 26/11/2025.
— Atenciosamente,
Emilia Mansur de Souza Figueiredo

Chefe de Secretaria
Caimara Municipal de Lima Duarte

about:blank 1M1







26/11/2025, 16:14 Solicitagdo de Orgamento

Solicitacao de Orcamento ) A\ 73'?

cmsecretaria@limaduarte. mg.leg.br 26 de novembro?ée 2025 %5 16:14 Ci'

Para: neidehelenacampos(@gmail.com Z &
N

Assunto: Solicitagdo de Orcamento

Prezado(a),

Encaminho. em anexo, a solicitacdo de orgamento para a prestacdo de servicos de gerenciamento ¢
monitoramento do site institucional e das midias socials, incluindo cria¢do de contetido e gravacio de -
lives, acompanhada do documento com a descri¢o detalhada dos servicos a serem executados.

Solicito que a proposta seja devidamente preenchida, assinada e devolvida na sede proviséria da Camara
Municipal, localizada na Praca Nominato de Paiva Duque, n® 15, no horério de 12h as 18h, ou, se
preferirem, enviada por meio deste e-mail.

Prazo para envio da proposta: até as 18h do dia 26/11/2025.
- Atenciosamente,
Emilia Mansur de Souza Figueiredo

Chefe de Secretaria
Camara Municipal de Lima Duarte

about:blank 11






CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE

Proposta de Precos

Apresentamos e submetemos a vossa apreciagdo a nossa proposta de precos referente a servigos de Contratagcio de
servicos de gerenciamento e monitoramento de site institucional e de midias sociais, com criagdo de conteudo,
gravagdo de lives, da Camara Municipal de Lima Duarte:

Empresa:I\/lAH\l‘? e o BET'SG/O(YZU k ?lDl/«?
cNpicPE_Ho {16 4 3dpood-32
Contato:( % 3 ) 99 2/ 03pY

. VALOR
DESCRICAO QANT. UNIDADE : VALOR TOTAL
UNITARIO

Manutencio, atualizacio e organizacio
do site imstitucional, incluindo a
publicagéo dos contetidos produzidos para
as redes sociais, bem como demais
materiais informativos, comunicados e
noticias de interesse publico. O servigo
também compreende, quando necessario,
a realizacdo de ajustes no layout,
atualizacdes técnicas e o contato com o
~ porte do Interlegis para resolugdo de 12 MES R{: W&,O& % fé%ﬁ 47
eventuais demandas relacionadas &
plataforma.

Gestdo de Redes Sociais — Pdgina do
Facebook e Perfil do Instagram

O servigo compreende a gestdo completa
das redes sociais institucionais,
abrangendo planejamento, producéo,
publicacdo e acompanhamento de

conteudos voltados & comunicacio

Sede provisoria: Praca Nominato de Paiva Duque, n® 15 — Centro — CEP: 36.140-000 — Lima Duarte — MG
Telefone: (32) 99863-4627 - E-mail: cmsecretaria@limaduarte.mg.leg.br
Pagina na Internet: http:// http://www limaduarte.mg.leg.br




CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE

publica e a divulgagio das agdes da

Camara Municipal.

° Prazo minimo da validade da proposta de precos ¢ de 60 (sessenta) dias corridos, a contar
da data de emissdo. Na contagem do prazo excluir-se-4 o dia de inicio e incluir-se-a o dia do
vencimento.

e O(s) preco(s) proposto(s) acima contempla(m) todas as despesas necessarias a plena
prestacdo do servico, tais como os encargos (obrigac¢des sociais, impostos, taxas etc.), além de
despesas de deslocamento.

- Dados Bancérios (da empresa em caso de CNPJ ou da pessoa fisica em caso de CPF):

1 - Nome e Codigo do Banco: @ . / 72 5J -9

2 — Nome e Codigo da Agéncia: AS/C / 2 2 5J = 5
3 — Localidade (cidade e estado) da Agéncia: v n G
4 — Niimero de Conta Bancdria da Proponente: -

Declaro ainda estar de acordo e ciente com todas as exigéncias estipuladas no Termo de Referéncia.
DATA: Q4 1 44 1258,

Atenciosamente, ' M fc@m@;
Tvonel™ valerinwo tpwdeirn de EArin —%UU‘ '

Nome e Assinatura do Representante Legal da Empresa/Pessoa fisica

Obs.: Tendo em vista que os pagamentos ocorrerdo exclusivamente por meio de transferéncia
eletronica, solicitados os valiosos préstimos no sentido de informar em sua proposta comercial o
numero da conta corrente, agéncia e banco. E

Sede proviséria: Praga Nominato de Paiva Duque, n° 15 — Centro — CEP: 36.140-000 — Lima Duarte — MG
Telefone: (32) 99863-4627 - E-mail: cmsecretaria@limaduarte.mg.leg.br
Pagina na Internet: http:// http://www .limaduarte.mg.leg.br



CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE

Proposta de Precos

Apresentamos e submetemos & vossa apreciagdo a nossa proposta de pregos referente a servicos de Contratagdo de
servicos de gerenciamento e monitoramento de site institucional e de midias sociais, com criagdo de conteudo,
gravacdo de lives, da Cadmara Municipal de Lima Duarte:

Empresa: ;:’Q:i‘/’ :’:{75—/71/ -/‘:j(f (/_7{{,4 5/\.[/ /:/Zf? //ffC-‘ /74 ¢

CNPYCPF: 227 541 286 0 7
Contato: /;;/ ? 257/}"4’67:272

(338

- VALOR
DESCRICAO QANT. UNIDADE ; VALOR TOTAL
UNITARIO

Manutencao, atualizacio e organizacio
do site imnstitucional, incluindo a
publicacédo dos contetidos produzidos para
as redes sociais, bem como demais
materiais informativos, comunicados e
noticias de interesse publico. O servico
também compreende, quando necessario,
a realizacdo de ajustes no layout,
atualizacGes técnicas e o contato com o
~_porte do Interlegis para resolugio de 12 MES
eventuais demandas relacionadas 4
plataforma.

Gestdo de Redes Sociais — Pdgina do
Facebook e Perfil do Instagram

O servico compreende a gestdo completa
das redes sociais institucionais,
abrangendo planejamento, produgdo,
publicagdo e acompanhamento de

conteudos voltados & comunicacio

Sede proviséria: Praca Nominato de Paiva Duque, n® 15 — Centro — CEP: 36.140-000 — Lima Duarte — MG
Telefone: (32) 99863-4627 - E-mail: cmsecretaria@limaduarte.mg.leg.br
Pégina na Internet: http:// http://www _limaduarte.mg.leg.br



CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE

publica e a divulgagdo das acdes da
Cémara Municipal. / g V7% N4 1. 5000 | 1Y 15.000, ©
5 Prazo minimo da validade da proposta de precos é de 60 (sessenta) dias corridos, a contar

da data de emissdo. Na contagem do prazo excluir-se-4 o dia de inicio e incluir-se-a o dia do
vencimento.

° O(s) preco(s) proposto(s) acima contempla(m) todas as despesas necessirias a plena
prestacio do servigo, tais como os encargos (obrigacdes sociais, impostos, taxas etc.), além de
despesas de deslocamento.

- Dados Bancarios (da empresa em caso de CNPJ ou da pessoa fisica em caso de CPF):

1 — Nome e Codigo do Banco: 5,/ 4270/ 747

2 — Nome e Codigo da Agéncia: 9, c /260 0%3 7 _

3 — Localidade (cidade e estado) da Agéncia: <274 /) 47 JE AgynAS GErd 5

4 — Numero de Conta Bancaria da Proponente: 579/ -/

Declaro ainda estar de acordo e ciente com todas as exigéncias estipuladas no Termo de Referéncia.

DATA: 26 [ 1/ 17026
Atenciosamente,

// Z Eprpniotng (A _j A AIA )7 a/{m

Néme e Assinatura do Representante Legal da Empresa/Pessoa fisica

Obs.: Tendo em vista que os pagamentos ocorrerio exclusivamente por meio de transferéncia
eletronica, solicitados os valiosos préstimos no sentido de informar em sua proposta comercial o
numero da conta corrente, agéncia e banco.

Sede provisoria: Praca Nominato de Paiva Duque, n® 15 — Centro — CEP: 36.140-000 — Lima Duarte — MG
Telefone: (32) 99863-4627 - E-mail: emsecretaria@limaduarte.mg.leg.br
Pagina na Internet: http:// http://www limaduarte. mg.leg.br



CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE

Proposta de Precos

Apresentamos ¢ submetemos a vossa apreciagdo a nossa proposta de precos referente a servicos de Contratagio de
servicos de gerenciamento e monitoramento de site institucional e de midias sociais, com criagio de conteddo,
gravagdo de lives, da Camara Municipal de Lima Duarte:

]
Empresa: ﬁﬂl’;«iﬁl J’"W /{gﬂ@ Motirg

CNPJ/CPF:_|37,501.5%96 - 59

Contato: 32 99495 - 2003

N VALOR
DESCRICAO QANT. UNIDADE , VALOR TOTAL
UNITARIO

Manutencio, atualizacio e organizacio
do site institucional, incluindo a
publicacdo dos conteudos produzidos para
as redes sociais, bem como demais
materiais informativos, comunicados e
noticias de interesse publico. O servico
também compreende, quando necessario,
a realizacdo de ajustes no layout,
atualizagdes técnicas e o contato com o
porte do Interlegis para resoluco de 12 MES R8:L5C000  |R#30.000.0
eventuais demandas relacionadas a
plataforma.
Gestdo de Redes Sociais — P4dgina do
Facebook e Perfil do Instagram
O servigo compreende a gestdo completa
das redes sociais institucionais,
abrangendo planejamento, producio,

publicacdo e acompanhamento de

conteidos voltados & comunicagio

Sede provisoria: Praga Nominato de Paiva Duque, n® 15 — Centro — CEP: 36.140-000 — Lima Duarte — MG
Telefone: (32) 99863-4627 - E-mail: cmsecretaria@limaduarte.mg.leg.br
Pagina na Internet: http:// http://www.limaduarte.mg.leg.br



CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE

publica e a divulgacdo das acdes da

Camara Municipal.

° Prazo minimo da validade da proposta de precos ¢ de 60 (sessenta) dias corridos, a contar
da data de emissdo. Na contagem do prazo excluir-se-4 o dia de inicio e incluir-se-a o dia do
vencimento.

° O(s) preco(s) proposto(s) acima contempla(m) todas as despesas necessarias a plena
prestacio do servico, tais como os encargos (obrigacdes sociais, impostos, taxas etc.), além de
despesas de deslocamento.

- Dados Bancarios (da empresa em caso de CNPJ ou da pessoa fisica em caso de CPF):

1 - Nome e Cédigo do Banco: Hg e dy Brusd 001

2 — Nome e Codigo da Agéncia: 92 5] -9

3 — Localidade (cidade e estado) da Agéncia: - MG
4 — Numero de Conta Bancaria da Proponente: 92552~ ¢
Declaro ainda estar de acordo e ciente com todas as exigéncias estipuladas no Termo de Referéncia.

DATA: 45 / (1 / 2%
Atenciosamente,

Néme e Assinatura%o Representante Legal da Empresa/Pessoa fisica

Obs.: Tendo em vista que os pagamentos ocorrerio exclusivamente por meio de transferéncia
eletronica, solicitados os valiosos préstimos no sentido de informar em sua proposta comercial o
numero da conta corrente, agéncia e banco.

Sede proviséria: Praca Nominato de Paiva Duque, n® 15 — Centro — CEP: 36.140-000 — Lima Duarte — MG
Telefone: (32) 99863-4627 - E-mail: emsecretaria@limaduarte.mg.leg.br
Pégina na Internet: http:// http://www.limaduarte.mg.leg.br



25/11/2025, 17:53 Solicitagdo de Orgamento

Solicitacdo de Orcamento
cmsecretaria@limaduarte.mg.leg.br
Para: guisalberte.daiane@gmail.com

Assunto: Solicitagdo de Orcamento

Prezado(a),

Encaminho, em anexo, a solicita¢do de orcamento para a prestaco de servicos de gerenciamento e
monitoramento do site institucional e das midias sociais, incluindo criacdo de contetido ¢ gravacao de
lives, acompanhada do documento com a descri¢io detalhada dos servigos a serem executados.

Solicito que a proposta seja devidamente preenchida, assinada e devolvida na sede provisoria da Camara
Municipal, localizada na Praca Nominato de Paiva Duque, n° 15, no horario de 12h as 18h, ou, se
preferirem, enviada por meio deste e-mail.

Prazo para envio da proposta: até as 18h do dia 26/11/2025.

Atenciosamente,

Emilia Mansur de Souza Figueiredo

Chefe de Secretaria
Céimara Municipal de Lima Duarte

about:blank M






CAMARA MUNICIPAL DE LIMIA DUARTF

Proposta de Precos

Apresentamos € submetemos & vossa apreciagio a nossa proposta de pregos referente a servigos de Contratagdo de
servigos de gerenciamento ¢ monitoramento de site institucional e de midias sociais, com criagio de conteudo,
gravagdo de lives, da Camara Municipal de Lima Duarte:

Empresa: Daiane de Moura Guisalberte
CNPJ/CPF: 55.074.253/0001-00
Contato: (32) 9 9972-6529

VALOR

UNITARIO VALOR TOTAL|

DESCRICAQ QANT.[UNIDADE

Manutencio, atualizacio e organizacio
do site institucional, incluindo a
~ " licagfio dos contetidos produzidos para
a.— redes sociais, bem como demais
materiais informativos, comunicados e
noticias de interesse publico. O servigo
também compreende, quando necessario, a
realizacdo de ajustes no layout, atualizacdes
técnicas e o contato com o suporte do
Interlegis para resolugdo de eventuais| ., MES RS3.650,00 RS43.800,00
demandas relacionadas a plataforma.
Gestao de Redes Seociais — Pagina do
Facebook e Perfil do Instagram

O servico compreende a gestio completa
das redes sociais institucionais, abrangendo
planejamento, producfio, publicagio e
acompanhamento de conteudos voltados &
comunicacdo piblica e & divulgagdo das
acdes da Camara Municipal.

e P-azo minimo da validade da proposta de pre&)‘s é de 60
(sessenta) dias corridos, a contar da data de emissdo. Na
contagem do prazo excluir-se-a o dia de inicio e incluir-se-a o dia
do vencimento.

* O(s) preco(s) proposto(s) acima contempla(m) todas as despesas
necessarias a plena prestacio do servico, tais como os encargos
(obrigacdes sociais, impostos, taxas etc.), além de despesas de

deslocamento.

- Dados Bancarios (da empresa em caso de CNPJ ou da pessoa fisica
em caso de CPF):

1 — Nome e Cddigo do Banco: Nu Pagamentos S.A. — Instituicio
de Pagamento (0260)

2 —Nome e Cddigo da Agéncia: Nu Pagamentos S.A - 0001
3 — Localidade (cidade e estado) da Agéncia: Pinheiro, Sdo Paulo
4 — Nimero de Conta Bancaria da Proponente: 509560583-3

Declaro ainda estar de acordo e ciente com todas as exigéncias estipuladas no Termo de Referéncia.

DATA: 26/11/2025.



pYEs



QOLm' ot Ay Neowoo é;,g ac n[ 2 ﬁﬁ
Nome e Assinatura do Representante Legal da Empresa/Pessoa fisica

Obs.: Tendo em vista que os pagamentos ocorrerio
exclusivamente por meio de transferéncia eletronica, solicitados
os valiosos préstimos no sentido de informar em sua proposta

comercial o numero da conta corrente, agéncia e banco.
Sede provisoria: Praga Nominato de Paiva Duque, n® 15 — Centro — CEP: 36.140-000 — Lima Duarte — MG
Telefone: (32) 99863-4627 - E-mail: cmsecretaria@limaduarte.mg.leg.br
Pagina na Internet: http:// http://www.limaduarte.mg.leg.br







26/11/2025, 16:11 about:blank

"Nathalya Sobreira" <nathyjf.sd@gmail.com>

Para: cmsecretaria@limaduarte.mg.leg br

—— e g g

about:blank

m







Proposta de Precos
Apresentamos ¢ submetemos @ Vossa apreciagdio a nossa proposta de precos referente a servigos de Contratagio de

servigos de gerenciamento e monitoramento de site institucional e de midias sociais, com criagdo de conteido,
gravagdo de lives, da Camara Municipal de Lima Duarte:

empress_ {oiheuo. @ Windine, Sellawing,
eneyere: AD0 154 446-273
Contato: :)Ja, q ?5 O{f - \11 ﬂq ‘3

] i VALOR

DESCRICAQ QANT. | UNIDADE il VALOR TOTAL
UNITARIO

|
!
|

Manutenc¢do, atualizacio e organizagio

do site institucional. incluindo 2

publicacgo dos contetidos produzidos para

| as redes sociais. bem como demais

materiais informativos, comunicados e

noticias de interesse publico. O servigo
também compreende. quando necessario,
a realizagdo de ajustes no layout.
atualizagGes técnicas e o contato com o

| suporte do Interlegis para resolugiio de

eventuais demandas relacionadas &

plataforma.

Gestdo de Redes Sociais — Pdgina do

Facebook e Perfil do Instagram

O servico compreende a gestio completa
das  redes  sociais institucionais, '
abrangendo  planejamento.  produgio.

| publicagdo e acompanhamento de

Lc&mteﬁdos voltados & comunicagio

Sede proviséria: Praga Nominato de Paiva Dugque, n° 15 — Centro - CEP: 36.140-000 - Lima Duarte - MG
Telefone: (32) 99863-4627 - E-mail: emsecretaria@limaduarte.mg.leg.br
Pagina na Internet: http:// hetp:/www. limaduarte.mg.leg br







Bl

CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE

| Camara Municipal. ‘

pablica e a divulgagdc das acOes da| |
o
T
|

° Prazo minimo da validade da proposta de pregos ¢ de 60 (sessenta) dias corridos, a contar
da data de emissio. Na contagem do prazo excluir-se-d o dia de inicio e incluir-se-a o dia do

vencimento.
° O(s) preso(s) proposto(s) acima contempla(m) todas as despesas necessdrias a plena
taxas etc.), além de

prestacio do servigo, tais como 0s encargos {obrigacdes sociais, impostos,
despesas de deslocamento.

- Dados Bancérios (da empresa em caso de CNPJ ou da pessoa fisica em caso de CPF):
1 - Nome e Cédigo do Banco: ! 3 :

2 — Nome e Cédigo da Agéncia: 2 R¢X _
3 — Localidade (cidade e estado) da Agéncia: {
4 — Niimero de Conta Banciria da Proponente: QO W39 -6

Declaro ainda estar de acordo ¢ ciente com todas as exigéncias estipuladas no

pata: Q6 /M) /135 . ‘

Atenciosamente,

Noptuon & Wasine Selnera

Nome e Assin@ura do Representante Legal da Empresa/Pessoa fisica

.
-

Termo de Referéncia.

exclusivamente por meio de transferéncia
sua proposta comercial o

Obs.: Tendo em vista que 0s pagamentos 0COYTEra0
eletronica, solicitades os valiosos préstimos no sentido de informar em

néimero da conta corrente, agéncia e banco.

Sede provisoria: Praga Nominato de Paiva Dugue. n® 15 - Centra — CEP: 36.140-000 ~ Lima Duarte - MG
Telefone: (32) 99863-4627 - E-mail: em secretaria@limaduarte.mg.leg.br
Pigina na Internet: http:/ hutp://www.limaduarte.mg.leg.br







CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE

Proposta de Precos

Apresentamos ¢ submetemos & vossa apreciacdo a nossa proposta de pregos referente a servicos de Contratagéo de
servigos de gerenciamento ¢ monitoramento de site institucional e de midias sociais, com criagio de contetdo,
gravagdo de lives, da Cdmara Municipal de Lima Duarte:

Empresa: QC/Y\&MO\}&UY\IO ?x@du(ﬁcr&a ¢ Faexatiom
enpicer: B4 .696.392 /0004 -46
Contato: 32, QYT 60HHHY

% VALOR
DESCRICAO QANT. UNIDADE ] VALOR TOTAL
UNITARIO

Manutencio, atualizacio e organiza¢io
do site institucional, incluindo a
publicacéio dos contetidos produzidos para
as redes sociais, bem como demais
materiais informativos, comunicados e
noticias de interesse puiblico. O servigo
também compreende, quando necessario,
a realizacdo de ajustes no layout,
atualizacdes tecmca‘s e 0 contato c~om 0 _ -%55@ . % 4 9 o0, 00
~porte do Interlegis para resolucéo de 12 MES '

eventuals demandas relacionadas &
plataforma.

Gestio de Redes Sociais — Pagina do
Facebook e Perfil do Instagram

O servigo compreende a gestdo completa
das redes sociais institucionais,
abrangendo planejamento, produgio,

publicacdo e acompanhamento de

conteidos voltados & comunicagio

Sede provisoria: Praga Nominato de Paiva Duque, n° 15 — Centro — CEP: 36.140-000 — Lima Duarte — MG
Telefone: (32) 99863-4627 - E-mail: cmsecretaria@limaduarte.mg.leg.br
Pagina na Internet: http:// http://www .limaduarte.mg.leg.br



CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE

publica e a divulgacdo das acgdes da

Cémara Municipal.

° Prazo minimo da validade da proposta de precos é de 60 (sessenta) dias corridos, a contar
da data de emissdo. Na contagem do prazo excluir-se-4 o dia de inicio e incluir-se-a o dia do
vencimento.

e O(s) preco(s) proposto(s) acima contempla(m) todas as despesas necessarias a plena
prestacido do servico, tais como os encargos (obrigacdes sociais, impostos, taxas etc.), além de
despesas de deslocamento.

- Dados Bancarios (da empresa em caso de CNPJ ou da pes(s)()ﬁ- fisica em caso de CPF):

1 — Nome e Cédigo do Banco: QM S-A I 2O

2 — Nome e Codigo da Agéncia: (DO i

3 — Localidade (cidade e estado) da Agéncia: AL Pcu 1_@{-} e g

4 — Niimero de Conta Banciria da Proponente: 33994633 + -3

Declaro ainda estar de acordo e ciente com todas as exigéncias estipuladas no Termo de Referéncia.

paTA: J6 /AN /0%

Atenciosamente,

Ocrriek Lidedy T&O’L&ﬁ; ?(uww’ﬁ.

Nome e Assinatura do Representante-l.egal da Empresa/Pessoa fisica

Obs.: Tendo em vista que os pagamentos ocorrerio exclusivamente por meio de transferéncia
eletronica, solicitados os valiosos préstimos no sentido de informar em sua proposta comercial o
numero da conta corrente, agéncia e banco.
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CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE
SETOR DE CONTRATACAO

Processo n° 36/2025

DATA DE RECEBIMENTO: 27/11/2025

DATA DE AUTUACAO: 27/11/2025

OBJETO: Contratagéo de servicos de gerenciamento e monitoramento de site institucional e
de midias sociais.

CERTIDAO DE MODALIDADE DE LICITACAO

Considerando os elementos contidos no presente Processo, tais como: Documento de
Formaliza¢Zo de Demanda, Termo de Referéncia e pesquisa de precos, certifico a dispensa de
licitagdo, conforme previsto no inciso II do art. 75 da Lei 14.133/2021, em razdo do valor.

O prosseguimento sera dado, conforme quantidades e exigéncias estabelecidas no
Termo de Referéncia, apés autorizacio da Mesa Diretora. A contratacdo sera realizada na
modalidade de dispensa de licitacio, com publicagdo de aviso para obtengdo de propostas
adicionais a ser divulgado no Portal Nacional de Compras Publicas - PNCP, através do
Sistema de Compras BNC (https://bnc.org.br/).

O valor total estimado da contratacdo/aquisicdo ¢ de R$ 29.520,00 (vinte e nove mil,
quinhentos e vinte reais).

Lima Duarte, 27 de novembro de 2025.

Fernanda Cristina dos Santos
Agente de Contratacdo
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CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE

AUTORIZACAO DE DISPENSA DE LICITACAO
1. Enquadramento Legal: Inciso II do art. 75 da Lei 14.133 de 1° de abril de 2021.
2. Objeto: Contratacgo de servigos de gerenciamento e monitoramento de site institucional e
de midias sociais, com criacdo de contetdo e gravacdo de lives, da Cdmara Municipal de
Lima Duarte.
3. Valor Estimado: R$ 29.520,00 (vinte e nove mil, quinhentos e vinte reais).
4. Autorizacio:
Considerando a certidio da Agente de Contratacdo, datada de 27/11/2025, e os demais
documentos que compSem o presente processo, tais como, Formalizacdo de Demanda e

Termo de Referéncia, autorizo a realizagfio de procedimento de dispensa de licitagdo para a
contratacdo acima descrita.

".___\
"—!—____J

Lima Duarte, 28 de novembro de 2025.

| W
Fébio/Pereira Vieira™ :
Presidente da Amara Municipal

\ ol
s \

1|
% . ‘ VUMJEQ/f )
Jodio Batfsta de Moura Jénior Josimar Qliveira Campos

Vice-Presidente Secretério

o~
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CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE

&n = L)

AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO N° XX/2025

FUNDAMENTACAO LEGAL: ART. 75, INCISO Il DA LEI FEDERAL N° 14.133/2021

DADOS DO AVISO
Lima Duarte, XX de xxxxx de 202x.

PROCESSO ADMINISTRATIVO: xx/202x

s di A',';’.‘,'«’ZO?,_"
DATA E HORA LIMITE PARA ENTREGA DA PROPOSTA DE PRECO Al dlie xx/ioul 22

E DOCUMENTOS DE HABILITACAO

REFERENCIA DE HORARIO Horario de Brasilia - DF

ENDERECO ELETRONICO PARA ENVIO DA PROPOSTA E licitacao@limaduarte.mg.leg.br
DOCUMENOS DE HABILITACAO

Sede Provisoria da Cdmara

ENDERECO FISICO PARA ENVIO DA PROPOSTA E Municipal: Praca Nominato de Paiva
DOCUMENOS DE HABILITACAO Duque, n° 15 — Centro — Lima
Duarte/MG

A CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE, torna pttlico para conhecimento dos interessados a realizagio
DISPENSA DE LICITACAQ, com critério de Jjulgamento MENOR PRECO, nos termos do Art. n° 75, inciso Il da Lei
Federal n° 14.133/2021, da Lei Municipal n° 2.214/24 ¢ de acordo com as condigdes, critérios e procedimentos
estabelecidos neste Aviso e seus anexos, objetivando obter a melhor proposta, observadas as datas e horérios
discriminados.

Nos termos do art. 48, [, da Lei Complementar n° 123/2006, e tendo em vista que o valor da contratagdo esta dentro do
limite que permite a restri¢éo da disputa a Microempresas — ME e Empresas de Pequeno Porte — EPP, o presente Aviso
de Dispensa de Licitagdo sera publicado exclusivamente para fornecedores enquadrados nessas categorias. A medida é
adotada em cumprimento ao tratamento favorecido previsto na legislag@o e com o objetivo de incentivar a participagio

dos pequenos negdcios no ambito das contratagies publicas.

OBJETO: Contratagéo de servicos de gerenciamento e monitoramento de site institucional e de midias

sociais, com criagdo de contetdo, gravacio de lives, da Cimara Municipal de Lima Duarte.

| ANEXOS DESTE AVISO
Anexo I - Termo de Referéncia

Anexo Il — Relacdo de Documentos de Habilitacdo

Anexo 1 — Modelo de Planilha de Orcamento

Anexo IV — Minuta Padrio de Contrato
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AVISO DE INTENCAO DE DISPENSA DE LICITACAO N° xx/202x
OBTENCAO DE PROPOSTAS ADICIONAIS

1. REGENCIA LEGAL

1.1 As contratagdes através de dispensa de licitagdo da Camara Municipal de Lima Duarte séo regidas pelos
dispositivos legais:

a) Lei Federal n°® 14.133/2021, Art. 75, Inc. IL.

b) Lei Ordindria n® 2.214/24, Art. 85, inciso II.

c¢) Resolugdo n® 05/2025.

2. OBJETO

2.1 Conforme condigdes constantes no Termo de Referéncia, Anexo I deste Aviso.

3. CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1 Poderdo participar desta Dispensa de Licitacédo, pessoas juridicas, regularmente estabelecidas no pais que
atenda as condicdes exigidas neste Aviso e seus anexos, devendo pertencer ao ramo da atividade pertinente e

compativel com o objeto pretendido.

3.2 Néo poderio participar desta Dispensa de Licitacdo os interessados:

a) Proibidos de participar de licitacdes e celebrar contratos administrativos, na forma da legislaggo
vigente.

b) Que n3o atendam as condigdes deste Aviso-e Termo de Referéncia;

c) Estrangeiros que néo tenham representacio legal no Brasil com poderes expressos para receber citacdo
e responder administrativa ou judicialmente:

d) Que se enquadrem nas vedacSes previstas no artigo 14° da Lei Federal n® 14.133/21;

e) Estejam cumprindo penalidade de suspensdo temporaria imposta pela Administracio Publica

Municipal, ou, ainda, penalidade imposta por qualquer 6rgdo da Administragdo Publica, nas hipdteses previstas
nos incisos Il e IV do art. 156 da Lei n°® 14.133/21.

4. ESPECIFICACOES DO OBJETO, DOTACAO ORCAMENTARIA, PRAZOS E LOCAL DE
PRESTACAO DO SERVICO

4.1 As informagdes relativas a especificacdes do objeto, dotacdo orgamentaria, prazos e local de prestacio do
servico estdo elencadas no termo de Referéncia anexo I, deste Aviso.

3. PRAZO E FORMA PARA ENVIO DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO E PROPOSTA
DE PRECO

5.1 PRAZO DE ENTREGA DOS DOCUMENTOS: Este Aviso de Dispensa de Licitagdo ficara aberto por um
periodo de 03 (TRES) DIAS UTEIS, contados a partir da data de sua publicacio.
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5.2 A proposta de pregos e os documentos de habilitagdo, deverdo ser encaminhados via e-mail, para oendefeco
eletrénico: licitacao@limaduarte.mg.leg.br, fazendo referéncia no assunto do e-mail a DISPENSA DE
LICITACAO N° xx/2025 ou na sede proviséria da Camara Municipal de Lima Duarte.

6. PROPOSTAS DE PRECOS

6.1.0 licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, dos seguintes campos:

6.1.1. valor unitario do item;

6.1.2. Quantidade cotada.

6.2.  Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

6.3.  Nos valores propostos estarfio inclusos todos os custos operacionais, encargos previdencidrios,
trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
execucdo do objeto.

6.4.  Os pregos ofertados, serfio de exclusiva responsabilidade do licitante, nfo lhe assistindo o
direito de pleitear qualquer alteracfio, sob alegacio de erro, omissio ou qualquer outro pretexto.

6.5. No pagamento serfio retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

6.6.  Napresente licitacfio, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderio se beneficiar do
regime de tributacdo pelo Simples Nacional.

6.7. O prazo de validade da proposta ndo seré inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua

apresentacao.

7. DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

7.1 Para fins de comprovagdo de habilitagio, deverdo ser apresentados junto com a proposta de pregos, os
documentos relacionados no Anexo II com prazo vigente, & exce¢do daqueles que por sua natureza nio
contenham validade.

8. CRITERIO DE JULGAMENTO

8.1 PROPOSTAS DE PRECOS
8.1.1 O Critério de selegdo sera o menor prego.

8.1.2 Os interessados que apresentarem proposta de pregos com divergéncia s exigéncias deste Aviso e seus
anexos serdo desclassificados.

8.2 HABILITACAQ

8.2.1 Sera habilitado o interessado que atender todas as condigdes do Aviso e seus anexos.

8.2.2 Ser4 inabilitado o interessado que ndo atender as condi¢des do Aviso e seus anexos.
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9. OBRIGACOES, PENALIDADES E SANCOES

9.1 As obrigagdes, penalidades e sanges estdo elencadas no Termo de Referéncia, Anexo I deste Aviso e sdo
parte integrante independente de transcricdo.

10. DISPOSICOES GERAIS

10.1 O interessado ndo poderd alegar como Justificativa para se eximir das obrigacdes assumidas, o
desconhecimento das condigbes para participagdo desta Dispensa de Licitaggo.

10.2 O presente Aviso podera ser revogado, no todo ou em parte, por conveniéncia administrativa e interesse
publico, decorrente de fato superveniente, devidamente Jjustificado.

10.3 O presente Aviso poderd ser anulado, no todo ou em parte, caso ocorra ilegalidade, de oficio ou por
provocagdo. A anulag@o do procedimento oriundo deste Aviso, nio gera direito a indenizag3o.

10.4 Apés a fase de classificacio da proposta, ndo cabe desisténcia da mesma, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente, e desde que aceito pela Contratante.

10.5. Ao apresentar a proposta de pregos, o interessado declara; sob as penalidades da lei:
10.5.1. A inexisténcia de qualquer vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira ou trabalhista
entre si e os responsaveis por esta Dispensa de Licitacdo, direta ou indiretamente; ¢

10.5.2. Que todas as informagdes prestadas sio verdadeiras, bein como que todos os documentos apresentados
sdo originais ou cdpias auténticas, Wvees-ede-emendas, rasuras ou qualquer forma de adulteracio,
responsabilizando-se integralmente por sua veracidade e zutenticidade.

10.6 A apresentagio de proposta pressupde o pleno conhecimento, atendimento e aceitagio integral e
irretratavel, por parte do interessado, das exigéncias e condigbes estabelecidas neste Aviso e Termo de
Referéncia.

10.7 A falsidade de qualquer documento apresentado ou 2 inverdade das informacdes nele contidas implicara

a imediata desclassificacdo/inabilitacio do interessado que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido o vencedor,
a resciséo do contrato ou do pedido de compra, sem prejuizo de demais sancdes cabivelis.

Lima Duarte, xx de xxxxx de 2025.

Fdbio Pereira Vieira

Presidente
Jodo Batista de Moura Junior Josimar Oliveira Campos
Vice-Presidente Secretario
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Anexo I

TERMO DE REFERENCIA
1. Informacdes basicas
Orgio: CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE (20.434.122/0001-01)
Categoria do TR: Prestacdo de servicos continuados
2. Definicio do objeto
2.1. Contratagdo de servigos de gerenciamento e monitoramento de site institucional e de
midias sociais, com criagio de contetido, gravacdo de lives, da Camara Municipal de
Lima Duarte.

VALOR VALOR

DESCRICAO QANT. | UNIDADE | ;01400 | TOTAL

Manutencdo, atualizacio e organizagio do site
institucional, incluindo a publicacsio dos contetidos
produzidos para as redes sociais, bem como demais
materiais informativos, comunicados e noticias de
interesse publico. O servico também compreende,
quando necessdrio, a realizagdo de ajustes no layout,
atualizagdes técnicas e o contato com o suporte do
Interlegis para resolucio de eventuais demandas ‘ RS
relacionadas a plataforma. 12 MES R$ 2.460,00 29.520,00
Gestdo de Redes Sociais — P4gina do Facebook e Perfil
do Instagram

O servico compreende a gestdo completa das redes
socials institucionais, abrangendo planejamento,
produgdo, publicagdo e acompanhamento de
conteudos voltados & comunicaciio publica e a ,
divulgacdo das acdes da Camara Municipal. h.

2.2. DESCRICAO DETALHADA DO SERVICO:
2.2.1. Manutencfo, atualizagio e organizacfo do site institucional, incluindo a publicagio
dos contetidos produzidos para as redes sociais, bem como demais materiais informativos,
comunicados e noticias de interesse publico, manutencdo das segdes obrigatérias (leis,
atas, pautas, noticias, portal da transparéncia, e-sic, calendario de sessdes etc). O servico
também compreende, quando necessario, a realizacdo de ajustes no layout e melhorias
técnicas, atualizacGes técnicas e 0 contato com o suporte do Interlegis para resolucio de
eventuais demandas relacionadas a plataforma.
2.2.1.1. Prazos para atendimento:

° AtualizagGes ordindrias: até 2 dias tteis apos o envio.

e Correcdes técnicas simples: até 3 dias tteis.

» Demandas urgentes (notas de pesar, comunicados relevantes etc.): publicacdo em

até 2 horas a partir da solicitacdo.

2.2.2. Gestdo de Redes Sociais — Pagina do Facebook e Perfil do Instagram
O servi¢o compreende a gestdo completa das redes sociais institucionais, abrangendo
planejamento, producio, publicagdo e acompanhamento de contetidos voltados a
comunica¢do publica e 4 divulgacio das acdes da Camara Municipal, seguindo os
critérios:
2.2.2.1. Planejamento

e Elaboragio de calendario editorial mensal, contendo:

o Temas prioritérios;



R T



Datas comemorativas relevantes;

Sessdes ordindrias e audiéncias publicas;

Eventos, comunicados e pautas institucionais;
o Lives previstas;

* O calenddrio devera ser enviado para validaciio da Cmara até o 3° dia Gti
més.

2.2.2.2. Criagdo de Conteudo

= Producdo de artes, textos, carrosséis, reels, cards informativos e demais formatos.

 Linguagem institucional, clara, informativa e alinhada as diretrizes da Camara.

o Edigfo e tratamento de videos curtos e materiais visuais destinados as redes
sociais.

e Todos os contetidos produzidos deverdo ser previamente apresentados a Camara
para reviséo e aprovacgio.

2.2.2.3. Publicacdes

e Na&o ha limite de publicagdes didrias, semanais ou mensais.

e A programacdo das publicagdes serd realizada antecipadamente, conforme o
calendério aprovado, sem prejuizo do atendimento a demandas adicionais que
venham a surgir.

e Inclusdo dos seguintes contetidos como recorrentes:

o Divulgagfo das reunides ordinarias:

o Divulgacdo das audiéncias piiblicas;

o Comunicados oficiais;

o Lives e transmissdes;

o Eventos, sessdes solenes e datas comemorativas relevantes.
2.2.2.4. Monitoramento e Engajamento

e Asrespostas a mensagens e comentarios deverdo seguir as diretrizes previamente
estabelecidas, sendo obrigatéria a consulte 4 Camara antes do envio de qualquer
resposta.

e Publicacfo e acompanhamento de stories diaries.

e Salvamento de lives ao término. =3

2.2.2.5. Prazos de atendimento

e Posts programaveis: conforme calendério.

 Demandas urgentes: até 2 horas apés a solicitagio.

e Resposta a dividas simples do publico: até 24 horas.

O 0 o

2.2.3. Relatérios e Reunides
2.2.3.1. Relatérios Mensais
Deverdo ser entregues até o 5° dia 1itil do més subsequente e conter:
e Numero total de publicagdes;
e Desempenho das redes (alcance, engajamento, melhores publicacdes);
o Crescimento de seguidores;
e Problemas identificados e solucdes aplicadas;
e Sugestoes de melhoria.
b) Reunides
 Reunibes quinzenais presenciais, quando solicitadas, para:
o Captacio de materiais;
o Defini¢cgo de pautas;
o Ajustes de direcionamento:
o Validagdo de contetdos em producio.







[

Além dessas reunides ordinarias, podera ser solicitada, previamente, a preséiga da
contratada em sessdes solenes, eventos oficiais e demais atividades institucionais, sé‘m re
que necessario para a captacio de material, registro das agdes ou alinhamento e gl
contetdos. i

4 - Cronograma Mensal Basico

L Etapa WL Descrigéo ]L Prazo ]
|__ Plancjamento ]| Envio do calendario ecitorial ]| Até03° dia util

Execugdo conforme calendério e .
Continuo

Publicacdes “ demandas

L Demandas Urgentes —!L Publicagdo/atendimento —’L Até 2h J
L Reunides —’F Quinzenais, quando convocadas “ Datas acordadas T
L Relatorio —IL Envio do relatério de desempenho —IL Até o 5° dia atil j

3. Valor estimado
3.1. O valor total estimado para a contratacao que se pretende ¢ de R$ 29.520,00 (vinte
nove mil, quinhentos e vinte reais). Conforme descrito na tabela anexa.

4. Cronograma fisico-financeiro
4.1. Serdo realizados pagamentos mensais.

3. Fundamentacio da Necessidade da Contratacio

5.1. A presente contratagio tem por finalidade aperfeigoar a comunicag&o institucional da
Cémara Municipal de Lima Duwarte com a populagéo, promovendo transparéncia,
acessibilidade e participacio cidada por meio de uma presenca digital moderna,
organizada e informativa.

5.2. O gerenciamento e monitoramento do site institucional e das midias sociais, aliados
a criagdo de contetidos, asseguram a divulgacdo eficiente e continua das acdes do
Legislativo, contemplando informagdes sobre prejetos de lei, atividades parlamentares,
audiéncias publicas, eventos oficiais, homenagens. programas como o Parlamento Jovem,
acdes da Escola do Legislativo e servigos do Centro de Atencfio ao Cidadso.

5.3. A execucdo dessas atividades requer profissional ou empresa com conhecimento
técnico e/ou experiéncia na drea de comunicagdo digital, de modo a garantir a qualidade,
regularidade e credibilidade da comunicagio publica, fortalecendo a imagem institucional
da Cémara e ampliando o alcance das informagdes de interesse coletivo. Ressalta-se que
ndo hé, no quadro de servidores da Casa Legislativa, profissionais com formacdo e/ou

experiéncia especificas para realizar tais atividades.






<
5.4. Atualmente, ha contrato vigente para a execucdo dos servicos de mesma n %fza,

contudo, a empresa contratada manifestou néio possuir interesse em aditivar o instrurﬁe\li%@
e
contratual, diante da necessidade de renegociar os termos e valores.

5.5. Dessa forma, considerando a impossibilidade de prorrogacgo do contrato atual e a
importéncia de garantir a continuidade dos servicos de comunicagfo institucional,
Justifica-se a formalizacio de nova contratagio.

6. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

6.1. Considerando que foram observadas possiveis solu¢bes para a demanda, tais como:
6.1.1. Designar um servidor para a fun¢do: Essa opcdio, embora possa parecer
economicamente vantajosa a primeira vista, foi descartada devido a auséncia de
profissional qualificado nos quadros da Camara. O gerenciamento de redes sociais e
marketing digital exige conhecimentos especificos e atualizados sobre as plataformas,
ferramentas de anilise, tendéncias de comunicagdo e design. Designar um servidor sem a
expertise necesséria poderia comprometer a qualidade do trabalho e a imagem da
instituicio.

6.1.2. Contratar uma empresa/profissional especializado: Essa é a solugé@o proposta no
DFD e apresenta diversas vantagens. Uma empresa especializada possui conhecimento
nas areas de marketing, design, comunicacdo e publicidade, garantindo a execucdo de
todas as etapas do projeto com exceléncia. Além disso, a empresa trard consigo
experiéncia no mercado, conhecimento das melbores praticas e acesso as ferramentas
mais avangadas, o que potencializars os resultados da comunicacio digital da Cdmara.
6.1.3. Capacitar um servidor existente: Essa solug@o pode ser interessante a longo prazo,
mas demandaria tempo e investimento em cursos e treinamentos para que o servidor
adquirisse as competéncias necessérias. Durante o periodo de capacitagfio, a Camara
ainda precisaria lidar com a demanda de gerenciamento das redes sociais, 0 que poderia
impactar a comunicacio e a imagem da instituicio.

6.1.4. Utilizar ferramentas de automacdo: Existem ferramentas que auxiliam na gestdo
de redes sociais, agendamento de posts e anilise de métricas. No entanto, essas
ferramentas além de exigirem alguém com o minimo de conhecimento para utilizagéo,
ndo substituem a expertise de um profissional cu empresa especializada, sendo mais
adequadas para tarefas pontuais e complementares.

6.2.  Diante das op¢des apresentadas, a contratacio de uma empresa especializada se
mostra como a solugio mais completa e eficiente para atender a demanda da Camara
Municipal. O conhecimento, o acesso s melhores praticas e ferramentas do mercado e a
garantia de um servigo continuo e de qualidade justificam o investimento e contribuirio
para o alcance dos objetivos de comunicag¢fo da instituico.

7. DO PAGAMENTO

7.1. A despesa estimada para a contratagdo ¢ R$ 29.520,00 (vinte nove mil, quinhentos e
vinte reais), nos quais estdo incluidos todos os tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais.

7.2. O pagamento sera em até 10 (dez) dias uteis ap6s a apresentacdo da Nota Fiscal.
7.2.1. A Nota Fiscal somente podera ser emitida apos a efetiva prestagéo do servigo, ou
seja, apos ocorrer efetivamente a entrega do objeto licitado.

7.2.2. 7.22. A Nota Fiscal somente poderd ser emitida apés a efetiva prestacdo dos
servicos relacionados ao periodo de competéncia, devendo constar o nimero do contrato,







a identificacdo da contratada e demais informagdes exigidas pela legislac3at fiscal ngdﬂ
aplicavel. \\ ‘5)

7.2.3. A Nota Fiscal e as certidses de FGTS e de Débitos Relativos a Créditos Tribifas
Federais e a Divida Ativa da Uni&o deveriio ser entregues na Sede da Camara Munici'pal-?“f
de Lima Duarte.

7.2.4. Com o recebimento da Nota F iscal, o setor contabil a conferira €, estando conforme
a legislagdo em vigor, entregara ao fiscal do contrato que dara seu ateste e de acordo e a
enviara ao Controle Interno, que analisars e apora seu ciente e de acordo encaminhando
a Nota Fiscal ao setor contabil para liquidagéo, efetivando o recebimento definitivo do
objeto, e 0 consequente pagamento.

7.2.5. Qualquer um dos setores poderd levantar divida e solicitar complementacio de
informacédes ou alteragdo da Nota Fiscal, se for o caso, antes de envia-la para o setor
seguinte.

7.2.6. Em caso de irregularidade na emissio do documento fiscal, o pagamento somente
sera efetuado com a sua reapresentagdo, desde que regularizado, em novo prazo conforme
estabelecido no item 7.2, porém contado da entrega da Nota Fiscal correta.

7.2.7. Nenhum pagamento sers efetuado a CONTRATADA, enquanto houver pendéncia
de liquidagdo de obrigagio financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia
contratual.

7.2.8. O pagamento s6 se dard mediante aprssentacdo de Nota Fiscal - ou outro
documento iddneo de igual valor — ¢, a apresenta¢io das certiddes de FGTS e de Débitos
Relativos a Créditos Tributarios Federais e & Divida Ativa da Unifo, vigentes.

7.2.9. Por ocasido do pagamento, a CONTRATANTE efetuard os descontos legais que
incidirem sobre as importancias a serem pagas a CONTRATADA, fornecendo, quando
for o caso, os comprovantes dos respectivos recolhimentos feitos junto aos oOrgdos
arrecadadores competentes.

7.2.10. O pagamento sera efetuado por crédito em conta corrente indicada pela
contratada ou através de pagamento de boleto a ser encaminhado posteriormente a
solicitacdo da Contratante, apos o recebimento definitivo do objeto.

7.2.11.  Podera ocorrer alteracdo contratual, devidamente justificada, na forma e
condi¢des estabelecidas pelos arts. 124 a 136 da Lei F ederal n°® 14.133/2021.

7.3 As despesas decorrentes da execucdo do presente contrato correrio por conta de
dotacdio orcamentaria propria, constante no orcamento vigente, de acordo com a
classificagdo 3.3.90.39.00.1.01.00.01.031.0010.2.0001- MANUTENCAO DE
SERVICOS DA CAMARA MUNICIPAL:

7.4. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributria prevista na legislacéo
aplicavel.

7.4.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pegamento, os percentuais estabelecidos
na legislagdo vigente.

7.4.2. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123. de 2006, ndo sofrers a retengdo tributdria quanto aos impostos e
contribuicSes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentacio de comprovagéo, por meio de documento oficial, de que faz
Jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.







8. DO PARCELAMENTO DO OBJETO

6.1. Néo havera parcelamento do objeto por se tratar de tnica prestacdio de se
ocorrera de forma continuada.

9. Requisitos da Contratacio

9.1.  Sao requisitos da contratacio:

9.1.1. Ter experiéncia na administraciio de diferentes plataformas de midias sociais,
como Facebook, Instagram, incluindo a criaciio e publicagdo de contetido, interagiio com
0 publico, andlise de métricas, experiéncia em gerenciamento de redes sociais, criacdo de
contetdo, desenvolvimento de identidade visual e monitoramento de resultados.

9.1.2. Ser capaz de produzir contetido relevante e de qualidade para as redes sociais e o
site institucional, incluindo textos, imagens, videos e outros formatos que atendam aos
objetivos de comunicacio da Camara Municipal.

9.1.3. Ter expertise em design grafico para criar uma identidade visual consistente e
profissional para a Cdmara Municipal, incluindo logotipos, cores, tipografia e elementos
graficos que transmitam a imagem desejada pela instituicfo.

9.1.4. Ser capaz de monitorar o desempenho das redes sociais e do site institucional,
utilizando ferramentas de analise para medir o alcance, o engajamento e o impacto das
acdes de comunicagdo, e apresentar relatorios periddicos com os resultados.

9.1.5. Estar disponivel para reunides presenciais peri6dicas na Camara Municipal, a fim
de discutir estratégias, apresentar resultados e alinhar as agdes de comunica¢io com as
necessidades da instituicdo.

9.1.6. Estar em conformidade com todas as leis e regulamentagdes aplicaveis a prestacio
de servicos de marketing digital, incluindo a Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD).

10. Deveres do contratado g

10.1. Prestar os servigos objeto deste Termo de Referéncia, responsabilizando-se
integralmente pelos mesmos; ) e

10.2. Prover condi¢des que possibilitem o atendimento dos servicos ora contratados a
partir do inicio da vigéncia do contrato;

10.3. Observar as formalidades legais exigidas neste Termo de referéncia e na Lei
14.133/21;

10.4. Néo transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente contrato, sem
prévia e expressa anuéncia do CONTRATANTE:

10.5. Manter, durante toda a execucdo do Contrato, compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, bem como todas as condicdes de habilitac3o exigidas na licitacdo;

10.6. Responsabilizar-se pelos atos praticados pelos seus representantes legais e prepostos
encarregados da prestagio dos servigos ora contrarados e ressarcir os eventuais prejuizos
causados pelos mesmos a0 CONTRATANTE e/ou a terceiros durante a execucdo dos
Servicos;

10.7. Observar integralmente as disposi¢des da Lei Geral de Protecdo de Dados — LGPD
(Lein® 13.709/2018), garantindo a seguranca, confidencialidade e o tratamento adequado
de quaisquer dados pessoais eventualmente acessados ou manipulados durante a execucfio
do contrato, adotando medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os dados contra
acessos ndo autorizados, incidentes ou vazamentos.
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11. Deveres do contratante g
)
11.1. Proporcionar condi¢es para que a contratada possa realizar a entrega do'oﬁj‘go\

—
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licitado de acordo com as determinacdes deste TR e do Contrato; N vdl

11.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

11.3. Notificar a contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicoes no curso
da execuc@o da entrega do objeto, fixando prazo para a sua correco;

11.4. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
contratada em relagdo ao objeto do contrato;

11.5. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, o que nfo fard cessar ou diminuir
a responsabilidade da contratada pelo perfeito cumprimento das obrigagdes estipuladas,
nem por qualquer dano, inclusive quanto a terceiros ou por irregularidade constatada;
11.6. Pagar a contratada o valor resultante da prestacdo do servigo/entrega do objeto, na
forma do contrato.

12. Procedimentos de fiscalizacdio e gerenciamento

12.1. O contrato, ou instrumento equivalente criundo desta contratacdo, terd como
responsavel:

12.1.1 GESTOR E FISCAL DE CONTRATO DA CAMARA MUNICIPAL DE LIMA
DUARTE, conforme Portaria n°® 30/2025: Gestora: Kamilla Paula Baumgratz Oliveira,
Fiscal: Emilia Mansur de Souza Figueiredo.

12.2. Compete ao Gestor do Contrato exercer a administracdo do contrato, com
atribui¢bes voltadas para o controle das questdes documentais da contratagdo, quais
sejam, verificar se os recursos estdo sendo empenhados conforme as respectivas dotagdes
or¢amentarias, acompanhar o prazo de vigéncia do contrato, verificar a necessidade e
possibilidade da renovagéo/prorrogacdo, bem como estudar a viabilidade de realizacio de
reequilibrio econémico-financeiro e da celebragio dos respectivos termos aditivos, etc.
12.3. Compete ao Fiscal do Contrato acima identificado exercer a verificacio concreta do
objeto, devendo o servidor designado verificar a qualidade e procedéncia da prestacdo do
objeto respectivo, encaminhar informacdes ao gestor do contrato, atestar documentos
fiscais, exercer o relacionamento necessario com a contratada, dirimir as duvidas que
surgirem no curso da execucdo do contrato.

13. Prazo contratual

13.1. O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, com inicio previsto para 01 de janeiro
de 2026. Caso a contrataciio ndo esteja concluida até essa data, o prazo passara a contar
da data da tltima assinatura do instrumento contratual, preservada a duragéo total de 12
(doze) meses. O contrato podera ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, quando
devidamente justificado e vantajoso para a AdministragZo, observados os requisitos e
limites estabelecidos no art. 107 da Lei n° 14.133/2021, mediante termo aditivo firmado
entre as partes.

14. Sancdes

14.1. O contratado sera responsabilizado administrativamente pelas infragdes a que der
causa conforme descritas no art. 155 da Lei Federal n°® 14.133/21.

14.2. As sangdes a serem aplicadas ao responsave! pelas infragdes administrativas sdo as
descritas no art. 156 e ss da Lei Federal n° 14.133,21
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14.3. A forma e prazos a serem observados para aplicag¢do da sancdo, bem COR0 08

recursos administrativos a serem interpostos observario o disposto nos arts. 157 e‘.1«5§ da
Ay
Lei Federal n° 14.133/21. :
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14.4. A multa sera aplicada apés a constatacdo da irregularidade pelo fiscal de contrato??‘dro\“‘

que deverd de imediato informar a Mesa Diretora, com o devido relatério técnico do
ocorrido.

14.5. Entende-se por prejuizo causado a Administracdo questdes financeiras e questdes
afetas ao descumprimento do principio da eficiéncia.

14.6. A reincidéncia no descumprimento das obrigacdes contratuais ensejard a aplicacdo
da sangdo prevista neste contrato, acrescida de 50%.

14.7. Considera-se reincidéncia o fato da empresa contratada ter inadimplido obrigagdes
dispostas neste contrato no periodo do contrato, coentados da aplicacdo de sancdo anterior
€ a ocorréncia do fato gerador da sancéo atual.

14.8. Sem prejuizo das sangdes previstas neste contrato e nos termos do processo
administrativo, os atos lesivos a Administragio Publica previstos no inc. IV, doart. 5° da
Lei Federal n° 12.846/13, sujeitardo os infratores &s penalidades previstas na referida lei.
14.9. Em qualquer hipétese de aplicagéo de san¢des administrativas assegurar-se-4 o
direito ao contraditério e 4 ampla defesa.

14.10. As multas sdo independentes entre si, e a aplicacdo de uma n#o exclui a outra.
14.11. As penalidades previstas poderdo ser aplicadas de forma isolada ou
cumulativamente, sem prejuizo do cancelamento do registro nos termos da legislacio
pertinente.

14.12. O contratado que n&o recolher as multas previstas neste contrato, no prazo
estabelecido, estard sujeito a pena de impedimento de contratar com a Administracdo
Publica Municipal de Lima Duarte, enquanto ndo adimplida a obrigaggo.

14.13. O valor das multas aplicadas apos regular processo administrativo sera descontado
do pagamento devido pela CONTRATANTE ou poderd ser pago por meio de guias
proprias, emitidas pela CONTRATANTE, no prezo maximo de 05 (cinco) dias tteis a
contar do recebimento da notificacdo para o pagaraento.

15. FORMAS E CRISTERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

15.1. O fomecedor sera selecionado por meio de realizacio de procedimento de Dispensa
de Licitac@io com publicagdo de Aviso de Intengdo de Contratacio Direta para obtengdo
de propostas adicionais, com fundamento no inciso II do art. 75, da Lei Federal n°
14.133/2021, que culminard com a selecdo da proposta de menor preco a ser ofertado.
15.2. Foram solicitados orcamentos a 13 (treze) prestadores de servigos. Desses, apenas
06 (seis) encaminharam propostas dentro do prazo estipulado. Foram consultados todos
os licitantes que participaram do wltimo processo de contratacdo, bem como outros
prestadores de servigos identificados no 4mbito municipal.

Ressalta-se que o processo ainda serd devicamente publicado, possibilitando a
apresentacdo de novas propostas, de modo a assegurar ampla concorréncia e garantir que
qualquer interessado tenha a oportunidade de participar.

16. EXIGENCIAS DE HABILITACAO

16.1. Previamente a celebragsio do contrato, a administracdo verificard o eventual
descumprimento das condicdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de
sancdo que a impeca, mediante a consulta de cadastros informativos oficiais, tais como:
16.1.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unigo (Www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);







16.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controla
Geral da Unido ( https://www.portaltransparencia.g@v.br/sancoes/cnep)

16.2. A consulta aos cadastros ser4 realizada em nome da empresa interessada e
socio majoritério, por forga do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre a
sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibi¢éo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica
da qual seja s6cio majoritario.

16.3. Caso conste na Consulta de Situa¢go do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

16.4. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

16.5. O interessado serd convocado para manifestagdo previamente a uma eventual
negativa de contrataco.

16.6. Ndo serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdio de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

16.7. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deveréio estar em nome da matriz,
e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverio estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que,
pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
16.8. Sero aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/F GTS, quando for comprovada a
centralizac@o do recolhimento dessas contribuig¢des

17. Relacédo dos documentos

17.1. Para fins de habilitacdo, devers o interessado comprovar os seguintes requisitos, que
serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

17.2. Habilitacfo juridica:

17.2.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

17.2.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

17.2.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢gio de
Microempreendedor Individual - CCMEIL cuja aceitagio ficard condicionada 2
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/ptbr/empreendedor;

17.2.4. Sociedade empresiria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores:

17.2.5. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacfo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd
considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77. de 18 de
marco de 2020.
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17.2.6. Sociedade simples: inscricio do ato constitutivo no Registro Civil d %essoas CégA"

Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio d’% seus
administradores; S

s - , ; e s e S o VD
17.2.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio &S:i“gd

ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

17.2.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107dalein®
5.764, de 16 de dezembro 1971.

17.2.9. Agricultor familiar: Declaragéo de Aptidio ao Pronaf — DAP ou DAP-P vilida,
ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar
e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°. §2° do Decreto n° 10.880. de 2 de
dezembro de 2021.

17.2.10. Produtor Rural: matricula no Cadasio Especifico do INSS - CEI, que
comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instruciio
Normativa RFB n. 971. de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

17.2.11. Os documentos apresentados deverfio estar acompanhados de todas as alteraces
ou da consolidacdo respectiva. 17.3. Habilitacio fiscal. social e trabalhista

17.3.1. Prova de inscri¢io no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o €aso;

17.3.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentagdo de certid4o expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da.F azenda Nacional (PGFN), referente a todos
os creditos tributarios federais e 4 Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos 4 Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.75 1,
de 02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

17.3.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS); 17.3.4. declaragiio de que nio emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e nio emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos,
na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo:

17.3.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certidio negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto
Lein®5.452, de 1° de maio de 1943.

18. Responsavel

EMILIA MANSUR DE SOUZA FIGUEIREDO
CHEFE DE SECRETARIA






ANEXO II

DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAOQ

1 Habilitacio juridica:
1.1 no caso de empresdrio individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
1.2 Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condigéo de

Microempreendedor Individual - CCMEI cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

1.3 No caso de sociedade empreséria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

1.4 inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

15 No caso de sociedade simples: inscrigio do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicag¢iio dos seus administradores;
2 Regularidade fiscal, social e trabalhista:

2.1 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de

certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributirios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do Secretéario da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

2.2 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

2.3 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidago das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943:

Sede proviséria: Praca Nominato de Paiva Duque, n° 15 — Centro — CEP: 36.140-000 — Lima Duarte - MG
Telefone: (32) 99863-4627 - E-mail: licitacao@limaduarte.mg.leg.br
Pigina na Internet: http:// http://www.limaduarte.mg.leg.br






ANEXO III

Para XXXXXXXXXXXXXXNXXXXX
DESCRICAO/ D VALOR .
Item . DE QUANTIDADE , TOTAL
ESPECIFICACAQ UNITARIO
MEDIDA

Descricao do objeto, conforme relagio do ANEXO I, CONSTANDO, necessariamente: item, unidade,
quantidade, descri¢io, preco unitirio, bem como precgo total (COM NO MAXIMO DUAS CASAS
APOS A VIRGULA).

® Prazo minimo da validade da proposta de precos é de 60 (sessenta) dias, a contar da data
fixada para a abertura da Proposta de Precos. Na contagem do prazo excluir-se-a o dia de inicio e
incluir-se-4 o dia do vencimento.
® O(s) prego(s) proposto(s) acima contempla(m) todas as despesas necessarias a plena prestacio
do servigo, tais como os encargos (obrigacdes sociais, impostos, taxas etc.).
- Dados Bancérios de conta em nome da propria empresa: -
1 —Nome e Codigo do Banco: Ex.: BANCO xxxx COD..000_
2 — Nome e Cédigo da Agéncia: Ex.: AGENCIA DE ..N° AGENCIA 0000
3 — Localidade (cidade e estado) da Agéncia: EX.: xxxxxxx/PR
4 — Niimero de Conta Bancaria da Proponente: Ex.: 00000-0
Declaro ainda estar de acordo e ciente com todas as exigéncias estipulada em Edital.

, em de 2025

Atenciosamente,
Nome e Assinatura do Representante Legal da Empresa
Obs.:Tendo em vista que os pagamentos ocorrerdo exclusivamente por meio de transferéncia eletrdnica,
solicitados os valiosos préstimos no sentido de informar em sua proposta comercial o niimero da conta corrente,
agéncia e banco.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XX/2025
(Ref. PROCESSO DE COMPRAS N° XX/2025)

Pelo presente Instrumento, de um lado, a CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE, MG, inscrita
no CNPJ n® 20.434.122/0001-01, com sede proviséria no enderego indicado no rodapé, neste ato
representada por seu Presidente, Vereador Fabio Pereira Vieira, brasileiro, divorciado, portador do RG n°
MG 17.200.005, emitido pela SSP/MG, inscrito no CPF sob o n° 093.510.256-67, residente e domiciliado
nesta Cidade, doravante denominada CONTRATANTE, e, de outro lado, XXX, inscrita no CNPJ n°
XXX, estabelecida no endereco Rua XXX, n° XX, Bairro XXX, Cidade XXX, XX, CEP XXXX, Tel./WS
(XX) XXX, neste ato representado por XXX, portador da carteira de identidade n® XXX, inscrito no CPF
sob n® XXX, residente na Rua XXX, n° XX, apartamento XX, Bairro XXXX, XXXX, MG, CEP XXXX,
doravante denominada CONTRATADA, resolvem firmar o presente Contrato, proveniente do Processo
de Compras n® XX/2024, na modalidade dispensa de licitagio n® XX/2024, autorizado pelo Gestor na
forma descrita nas fl. XX, sob referéncia da Lei Federal n° 14.133/21 e Lei Ordinéria n® 2.21 4/24, mediante
as clausulas e condi¢es a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92, I e IT)

1.1 O objeto do presente instrumento € a contratacio de .........oooveer...... , has condicdes estabelecidas
no Termo de Referéncia (Anexo I deste Contrato) e proposta da Contratada (Anexo II deste Contrato).

152, Conforme consta no termo de referéncia e proposta da Contratada, o servigo a ser fornecido, suas
especificacdes e o preco sdo:

ITE ESPECIFICACAO UNIDAD | QUANTIDAD | VALOR | VALO
M E DE E UNITARI R
MEDIDA (0] TOTA
L
1
2
3
1.3. Sho anexos a este instrumento e vinculam esta contrataco, independentemente de transcricdo:

1.3.1. O Termo de Referéncia que embasou a contratacio;

1.3.2. O Edital de Licitac#io, a Autorizacdo de Contratagfio Direta e/ou o Aviso de Dispensa Eletrdnica,
caso existentes;

1.3.3. A Proposta do Contratado; e

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.
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2. CLAUSULA SEGUNDA — VIGENCIA E PRORROGACAO.

2.1. O prazo de vigéncia da contratacfo € de ......cccecererucunuennene contados do(a) -oceeeeeeeeeeeeeiiiieineen, 1A
forma do artigo 105 da Lei Federal n® 14.133/21.

2.1.1. O prazo de vigéncia serd automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo,
quando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso
de culpa do contratado, previstas neste instrumento.

3. CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS (art.
92, IV, VII e XVIII)

3.1. O regime de execucdo contratual, o modelo de gestdo, assim como os prazos e condi¢des de
conclusdo, entrega, observagdo e recebimento definitivo constam no Termo de Referéncia, anexo a este
Contrato.

4. CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO

4.1.  Nio sera admitida a subcontratag@o do objeto contratual.

5. CLAUSULA QUINTA — PAGAMENTO (art. 92, V e VI)
5.1. PRECO

1.1.1. O valor total da contratacéio é de RS.......... (o)

1.12. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucio do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios, fiscais
e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro € outros necessarios ao cumprimento integral
do objeto da contratac@o.

1.2. FORMA DE PAGAMENTO

1.1.1. O pagamento seré realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

1.1.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

1.2. PRAZO DE PAGAMENTO

1.2.1. O pagamento sera efetuado no prazo méximo de até ..... (....) dias, contados do recebimento da Nota
Fiscal/Fatura.

1.2.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando a contratante atestar a
execucio do objeto do contrato.

1.2.3. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicagfo do indice IPCA de correcdo monetaria.
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CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE

13. CONDICOES DE PAGAMENTO

13.1. A emissio da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do objeto da contratagao,
conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia.

1.3.2. Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante devera comunicar a empresa para que emita
2 nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

1.3.3. O setor competente para proceder 0 pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e da contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributrias cabiveis.

1.3.4. Havendo erro na apresentagéo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que impe¢a a liquidag@o da
despesa, o pagamento ficard sobrestado até que o contratado providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipétese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-a ap6s a comprovagio da regularizagdo da situagdo, nao
acarretando qualquer 6nus para o contratante;

13.5. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios eletronicos oficiais ou & documentagao
mencionada no art. 68 da Lei Federal n° 14.133/21.

-

13.6. Previamente 2 emissdo de nota de empenho € 2 cada pagamento, O setor responsavel pelo
pagamento da contratante devera realizar consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei Federal n° 14.133/21 para: a) verificar a manutencéio das condigdes de
habilitaciio exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no
ambito do municipio, proibicdo de contratar com 0 Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

1.3.7. Constatando-se a situagiio de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificag@o, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no Mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual perfodo, a critério do contratante.

1.3.8. Nio havendo regularizagiio ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgios responsiveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do
contratado, bem como quanto & existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

1.3.9. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessérias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

1.3.10. Havendo a efetiva execugio do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso 0 contratado nio regularize sua situagéo.
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1.3.11. Quando do pagamento, serd efetuada a retenggo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

1.3.11.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serfo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagio vigente.

1.3.12. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123/06, niio sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

2.  CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE (art. 92, V)

2.1.  Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustdveis no prazo de um ano contado da data
do orcamento estimado,em / /

2.2.  Apbés o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os pregos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicagfio, pelo Contratante, do indice IPCA acumulado nos Gltimos 12
meses, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade

2.3.  Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do altimo reajuste.

2.4. No caso de atraso ou ndo divulgagio do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importéncia calculada pela Gltima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente
tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

2.5.  Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

2.6.  Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa
mais ser utilizado, ser4 adotado, em substitui¢do, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em

vigor.

2.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
=}
para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

2.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

3. CLAUSULA SETIMA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, XI e XIV)
3.1.  Sido obrigacdes da Contratante:

3.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato
€ Seus anexos;

3.1.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

3.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

3.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugio do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado;
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3.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo,
forma e condicdes estabelecidos no presente Contrato;

3.1.6. Aplicar ao Contratado san¢des motivadas pela inexecugio total ou parcial do Contrato;

3.1.7. Cientificar a Mesa Diretora para adogdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de
obrigacdes pelo Contratado;

3.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execucdo
do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucdo do ajuste.

3.1.8.1. Concluida a instrugdo do requerimento, a Administragfo terd o prazo de 10 (dez) dias tteis para
decidir, admitida a prorrogacdo motivada por igual periodo.

3.1.8.2.A Administracdo terd o prazo de 5 (cinco) dias (teis para apresentar resposta a pedidos de
reequilibrio econdmico-financeiro.

3.2. A Administracdo nfio responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

4. CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

4.1. O Contratado deve cumprir todas as obriga¢Bes constantes deste Contrato, em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do
objeto, observando, ainda, as obriga¢Ges a seguir dispostas:

4.1.1. manter preposto aceito pela Administrag@o no local do servi¢o para representa-lo na execugio do
contrato.

4.1.1.1. A indicacdo ou a manutengéo do preposto da empresa podera ser recusada pela contratante, desde
que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

4.1.2. Atender as determina¢des regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art.
137, 1D);

4.1.3. Alocar os empregados necessarios, com habilitagio e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendagdes de boa técnica e
a legislacdo de regéncia;

4.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, 4s suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execugZo ou dos materiais empregados;

4.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execuco do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado & Administragéo ou terceiros, nfo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo
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ou o acompanhamento da execugfio contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos softridos;

4.1.6. Nio contratar, durante a vigéncia do contrato, cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do Fiscal ou Gestor do
contrato, nos termos do art. 48, paragrafo nico, da Lei Federal n® 14.133/21;

4.1.7. Quando nio for possivel a verificagdo da regularidade pela Administragdo, a empresa contratada
dever4 entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdio do contrato, juntamente com a nota fiscal ou fatura,
os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta
relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unifo; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante
a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e
5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

4.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencéo, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes
trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributdrias e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

4.1.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

4.1.10. Prestar todo esclarecimento ou informacéo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execucdo do empreendimento.

4.1.11. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a segurancga de pessoas ou bens de terceiros.

4.1.12. Promover a guarda, manutencdo e vigildncia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario
a execucdo do objeto, durante a vigéncia do contrato.

4.1.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as
determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores
condicdes de seguranca, higiene e disciplina.

4.1.14. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovagio, quaisquer mudancas
nos métodos executivos que fujam as especifica¢cdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

4.1.15. Néo permitir a utilizagio de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo de
aprendiz para 0s maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

4.1.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes assumidas,
todas as condigdes exigidas para habilitagdo na licitagdo, ou para qualificagio, na contratacio direta;
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4.1.17. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos previstr Apz{
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas na legislacéo (art. 116);

4.1.18. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo tnico);

4.1.19. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

4.1.20. Arcar com o dnus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementi-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do
objeto da contratag@o, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, II, d, da Lei n°
14.133, de 2021.

4.1.21. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de 4mbito federal, estadual ou municipal, as normas
de seguranca do Contratante;

5. CLAUSULA DECIMA - GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, XII e XIIT)

5.1.  Nio havera exigéncia de garantia contratual da execucfo.

6. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art.
92, XIV) '

6.1.  Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei Federal n® 14.133/21, o Contratado que:
a) der causa a inexecucéo parcial do contrato;
b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano i Administracio ou ao

funcionamento dos servicos pablicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecug¢#o total do contrato;

d) deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame;

e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagio exigida para a contratagdo, quando

convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
2) ensejar o retardamento da execuc@o ou da entrega do objeto da contratagio sem motivo justificado;

h) apresentar declaragio ou documentagfo falsa exigida para o certame ou prestar declaragio falsa
durante a dispensa eletronica ou execugio do contrato;

i) fraudar a contratacdo ou praticar ato fraudulento na execucio do contrato;
i) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacfo;

)] praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n° 12.846/13.
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6.2.  Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracSes administrativas acima descritas as seguintes
sancdes:

i) Adverténcia, quando o Contratado der causa & inexecugdo parcial do contrato, sempre que nio se
Justificar a imposic¢do de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei);

i) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, ¢, d,
e, f e g do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave (art. 156, §4°, da Lei);

iii) Declaragiio de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas h, i, j, k e | do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas b, ¢, d, e, f e g, que
justifiquem a imposicio de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei Federal n°® 14.133/21);

v) Multa:

(1 moratéria de 5% (cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato,
até o maximo de 30% (trinta por cento) pela inobservancia do prazo fixado para execucio total do servigo
contratado (art. 156, § 3° da Lei Federal n® 14.133/21).

(a) O atraso superior a 10 (dez) dias autoriza a Administra¢io a promover a rescisdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei
n. 14.133/21;

2) compensatdria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do tontrato, no caso de inexecugdo total
do objeto (art. 162, paragrafo Gnico da Lei Federal n® 14:133/21);.

6.3. A aplicagio das sanc¢Ges previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacgéo de
reparacdo integral do dano causado a Contratante (art. 156, § 9°);

6.4.  Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art.
156, §7°).

6.4.1. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimagéo (art. 157)

6.42. Se a multa aplicada e as indenizagBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

6.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo méaximo de 2 (dois) dias, a contar da data do recebimento da comunicacio
enviada pela autoridade competente.

6.5. A aplicagdio das sang0es realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput ¢ paragrafos do art. 158 da
Lei Federal n® 14.133/21, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracio de
inidoneidade para licitar ou contratar.

6.6.  Na aplicac@o das san¢des serdo considerados (art. 156, §1°):
Sede proviséria: Praca Nominato de Paiva Duque, n° 15 — Centro — CEP: 36.140-000 — Lima Duarte —- MG
Telefone: (32) 99863-4627 - E-mail: licitacao@limaduarte.mg.leg.br
P4gina na Internet: http:// http://www.limaduarte.mg.leg.br






L e C P
e Ty
!IQ
/<
2= gA
|2
; . \& =
CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE ‘ 5 \O\'
a) a natureza e a gravidade da infracfo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
c) as circunstincias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;
e) a implantagio ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes

dos 6rgdos de controle.

6.7.  Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacSes e contratos da Administragdo Piblica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
Federal n° 12.846/13, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159);

6.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragéo, & pessoa juridica sucessora ou
a empresa do mesmo ramo com relagio de coligagio ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia
(art. 160);

6.9. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias tteis, contado da data de aplicagdo da
san¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no &mbito municipal. (Art. 161)

6.10. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracio de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei Federal n°® 14.133/21.

7.  CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

7.1. O contrato se extingue quando cumpridas as obrigagdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra
antes do prazo estipulado para tanto.

7.2.  Se as obriga¢des ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficard prorrogada até a
conclusio do objeto, caso em que deverd a Administragdo providenciar a readequacdo do cronograma
fisico-financeiro.

7.2.1. Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do contratado:

a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sangdes administrativas; e
b) poder4 a Administragdo optar pela extinc@o do contrato e, nesse caso, adotara as medidas admitidas
em lei para a continuidade da execugéo contratual.

1.1. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do prazo
nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei Federal n® 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

1.1.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 ¢ 139 da mesma Lei.
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1.1.1. A alteragdo social ou modifica¢@o da finalidade ou da estrutura da empresa nio ensej €scisdo

se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

1.1.1.1.Se a operagéo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, deverd ser formalizado termo
aditivo para alteracgo subjetiva.

1.2. O termo de rescisdo, sempre que possivel, serd precedido:
1.2.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
1.2.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

1.2.3. Indenizacdes e multas.

2. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)

2.1.  As despesas decorrentes da execugdo do presente contrato correrdo por conta de dotacdo
orgamentdria propria, constante no orgamento vigente, de acordo com a classificacdo
3.3.90.35.00.1.01.00.01.031.0010.2.0001- Manuteng¢do de Servicos da Camara Municipal

2.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes, se necessario, sera indicada apos
aprovacdo da Lei Orgamentaria respectiva e liberacdio dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

3. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS (art. 92, IIT)

3.1.  Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na Lei
Federal n° 14.133/21 e demais normas federais aplicdveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢Ges
contidas na Lei Federal n° 8.078/90 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos
contratos.

4. CLAUSULA DECIMA QUINTA — ALTERACOES

4.1.  Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei Federal
n° 14.133/21.

42. O CONTRATADO ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

43.  Assupressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderéo exceder o limite
de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do termo de contrato.

44.  Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebracio de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei Federal n® 14.133/21.

5. CLAUSULA DECIMA SEXTA - PUBLICACAO

5.1. Incumbira & CONTRATANTE providenciar a publicagdo deste instrumento nos termos e
condigdes previstas na Lei Federal n® 14.133/21 e Lei Orgénica (site oficial e quadros de avisos da
CONTRATANTE).
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6. CLAUSULA DECIMA SEXTA - DAS PRERROGATIVAS DA ADMINISTRACAO
PUBLICA

6.1. Nostermos do Art. 104 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, a Administra¢do Publica
contratante detém as prerrogativas de:

6.1.1.Fiscalizar a execucdo do contrato, podendo rejeitar, no todo ou em parte, obras, servicos ou
bens executados em desacordo com as especifica¢des contratadas;

6.1.2. Aplicar sanc¢des administrativas em caso de inadimplemento total ou parcial das obrigacdes
contratuais, nos limites estabelecidos em lei e neste contrato;

6.1.3. Modificar unilateralmente o contrato, nos casos previstos em lei, especialmente para melhor
adequacdo as finalidades de interesse publico, respeitados os direitos do contratado quanto &
recomposicio do equilibrio econdmico-financeiro, quando cabivel;

6.1.4.Rescindir unilateralmente o contrato, nos casos permitidos em lei, mediante notificacdo
prévia e assegurado o contraditério e a ampla defesa;

6.1.5.Ocupar provisoriamente bens moéveis, imoveis, pessoal e servigos vinculados ao objeto do
contrato, em hipéteses de necessidade de acautelamento dos interesses ptblicos relevantes, conforme
previsto na legislacdo aplicavel;

6.1.6. Exigir o cumprimento das condicdes de habilitacio durante toda a execu¢do contratual,
bem como a manutencdo das condi¢des que ensejaram a contratagdo.

6.2. Paragrafo unico. O exercicio das prerrogativas acima elencadas observard os principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, razoabilidade, proporcionalidade,
contraditério e ampla defesa, conforme disposto na Constituico Federal e na legislagdo
infraconstitucional pertinente.

7. CLAUSULA DECIMA SETIMA — FORO (art. 92, §1°)

Tl E eleito o Foro da Comarca de Lima Duarte para dirimir os litigios que decorrerem da execucéo
deste Termo de Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliag@o, conforme art. 92, §1° da Lei n°
14.133/21.

E por estarem de acordo, depois de lido e achado conforme, foi o presente contrato lavrado em 2 (duas)
copias de igual teor e forma, assinado pelas partes e testemunhas abaixo.

Lima Duarte, xx de xxx de 2025.

Féabio Pereira Vieira
Presidente da Camara Municipal de Lima Duarte
Contratante

XXXX
CONTRATADA
XXXX

Testemunhas:
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01/12/2025, 15:13 Solciitacdo de Andlise e emissao de parecer Juridico

Solciitacio de Anilise e emiss3o de parecer Juridico

licitacao@limaduarte.mg.leg.br 1 de dezembr
Para: "Aline Lillian Pereira Nunes" <cmjuridico@limaduarte.mg.leg.br>

Boa tarde!
Dra. Aline Lillian Pereira Nunes

Assessora Juridica Parlamentar

Prezada Assessora,

Solicito a analise e emissao de parecer juridico do Processo de Contratagdo n° 36/2025 que objetiva a "Contratacao
de servicos de gerenciamento e monitoramento de site institucional e de midias sociais, com criacao de contetdo e

aravacdo de lives, da Camara Municipal de Lima Duarte.”
Informo que o processo encontra-se disponivel de forma digitalizada no Sistema de Apoio ao Legislativo, coforme o

link:https://sapl.limaduarte.mg.leg.br/docadm/texto integral/2061
Aft.

~ Fernanda Cristina
Agente de Contratagao

about:blank 11






09/12/2025, 12:24 Re: Solciitagdo de Analise e emissZo de parecer Juridico

Re: Solciitacio de Analise e emissdo de parecer Juridico
"Aline Lillian Pereira Nunes" <cmjuridico@limaduarte.mg.leg.br> 9 de dezembrbde
Para: licitacao@limaduarte.mg.leg.br \

Bom dia Sra. Agente de Contratacdes,

Segue parecer para retorno dos autos a equipe de planejamento e analise quanto ao objeto pretendido.

1 de dezembro de 2025 as 15:12, licitacao@limaduarte.mg.leg.br escreveu:

Boa tarde!
Dra. Aline Lillian Pereira Nunes

Assessora Juridica Parlamentar

Prezada Assessora,

Solicito a analise e emisséo de parecer juridico do Processo de Contratagéo n® 36/2025 que objetiva a "Contratagao
de servicos de gerenciamento e monitoramento de site institucional e de midias sociais, com criacdo de contetudo e
aravacao de lives, da Camara Municioal de Lima Duarte.”

Informo que o processo encontra-se disponivel de forma digitalizada no Sistema de Apoio ao Legislativo, coforme o
link:https://sapl.limaduarte.mg.leg.br/docadm/texto integral/2061

Att.

Fernanda Cristina
Agente de Contratacao

Att.

Aline Lillian Pereira Nunes
OAB/MGn®95.011

Assessora Parlamentar

Cémara Municipal de Lima Duarte/MG

about:blank 1M
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Processo Administrativo n® 36/2025. Camara Municipal de
Lima Duarte, MG. Contratagio direta, dispensa de processo
licitatério. Fundamento no Art. 75, II da Lei Federal n°
14.133/21. Controle preventivo da legalidade, Art. 53 c/c
Art. 72, TII, ambos da Lei Federal n® 14.133/21. Objeto:
Contratag8o de servigos de gerenciamento e monitoramento
de site institucional e de midias sociais, com criacdo de
conteido e gravacdo de lives, da Camara Municipal de
Lima Duarte. Necessidade de andlise do objeto pela equipe
de planejamento e adequagéo da modalidade licitatoria.

I - RELATORIO

Trata de procedimento de gestdo administrativa que visa a “Contratacdo de servicos
de gerenciamento e monitoramento de site institucional e de midias sociais, com criacdo de
conteudo e gravagdo de lives, da Cdmara Municipal de Lima Duarte.”, nas especificacdes
estabelecidas no Termo de Referéncia, atendendo a demanda relatada no Documento de
Formalizacdo de Demandas, por meio de Dispensa de Licitacdo, fundamentada no Art. 75, Il
da Lei Federal n® 14.133/21.

Consta nos autos Documento de Formalizagio de Demandas, pesquisa de precos,
justificativa para a contratacdo que se pretende e Termo de Referéncia, minuta do Aviso de
Contratacdo Direta e seus anexos, elaborado pela Agente de Contratagdo, este ultimo para
analise.

Salvo melhor juizo, n3o consta nos autos justificativa para auséncia de estudos
técnicos preliminares e andlise de riscos, na forma regulamentada pela Lei Municipal n°®
2.214/24.

O processo administrativo foi enviado a Assessoria Parlamentar, a fim de se lavrar
parecer juridico conclusivo, na forma do Art. 53 e do Art. 72, III, ambos da Lei Federal n°
14.133/21, bem como considerando o disposto na Lei Municipal n° 1.825/16, por meio do e-
mail institucional recebido na data 01/12/2025. Assevera a Agente de Contratagio que os
autos do processo estdo disponiveis de forma digitalizada no Sistema de Apoio ao Processo
Legislativo.

E o que héa de mais relevante para relatar.

II - ANALISE TECNICA

A presente manifestacdo tem o escopo de assistir a autoridade assessorada no
controle interno da legalidade administrativa dos atos a serem praticados ou ja efetivados. Ela
1
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também envolve o exame prévio e conclusivo dos textos de contratos a serem celebrados e
publicados.

Ressalto que a presente manifestagdo toma por base - exclusivamente - os
documentos autuados até o presente momento e que a luz do disposto na Lei Municipal n°
1.825/16 incumbe a Assessora Parlamentar prestar assessoria sob o prisma estritamente
Juridico, nfio lhe competindo adentrar em aspectos relativos 4 conveniéncia e oportunidade
dos atos praticados no dmbito do Poder Legislativo, nem analisar aspectos de natureza
eminentemente técnica ou administrativa.

E meu dever salientar que determinadas observacdes sio feitas sem cardter
vinculativo, mas em prol da seguranga da prépria autoridade assessorada a quem incumbe,
dentro da margem de discricionariedade que lhe é conferida por lei, avaliar e acatar ou nio
acatar tais ponderagbes. Nio obstante o informado, as questdes relacionadas & legalidade
serdo apontadas para fins de sua corre¢@o. O prosseguimento do feito sem a observincia
destes apontamentos sera de responsabilidade exclusiva da Administracio,

Destaca-se que a Cmara Municipal de Lima Duarte pretende realizar contrataciio de
servicos de gerenciamento ¢ monitoramento de site institucional e de midias sociais, com
criagiio de contetdo e gravagdo de lives, por meio de contratagfio direta, através do presente
processo de dispensa de licitagdo, conforme especificagfio e justificativa apresentadas, com
fulcro no Art. 75, Il da Lei Federal n® 14.133/21 (certido exarada pela Agente de Contratacio
as fls. 33 e autorizacio da Mesa Diretora as fls. 34).

Importante destacar que a descrigdo minuciosa do objeto nos documentos juntados
no processo difere da descricdo do DFD e TR, quanto a especificagio da midia social
YouTube, devendo esta ser acrescentada, se for o caso.

O procedimento em andlise adota a dispensa de processo licitatorio tendo em vista o
valor do objeto, porém, o objeto da licitagio — servicos téenicos e criativos de publicidade
institucional e de utilidade publica, conforme descrito no Termo de Referéncia — se enquadra
na defini¢do de servigos de publicidade constante no Art. 2° da Lei Federal n°® 12.232/10, o
qual compreende:

Art. 2° Para fins desta Lei, considera-se servicos de publicidade o conjunto de
atividades realizadas integradamente que tenham por objetivo o estudo, o
planejamento, a conceituagéo, a concepciio, a criagdo, a execugio interna, a
intermediacdo e a supervisic da execugio externa e a distribuiciio de
publicidade aos veiculos e demais meios de divulgacdo, com o objetivo de
promover a venda de bens ou servicos de qualquer natureza, difundir ideias
ou informar o pablico em geral.

§ 1° Nas contratacdes de servicos de publicidade, poderdo ser incluidos como
atividades complementares os servicos especializados pertinentes:

I - ao planejamento e & execugdo de pesquisas e de outros instrumentos de
avaiiagfio e de geracfio de conhecimento sobre o mercado, o piliblico-alvo, os
meios de divulgaco nos quais serfo difundidas as pe¢as e agdes publicitarias
ou sobre os resuliados das campanhas realizadas, respeitado o disposto no art.
3¢ desta Lei;

2
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publicitaria, em consonancia com novas tecnologias, visando a expansdo dos
efeitos das mensagens e das agdes publicitérias.

§ 2° Os contratos de servigos de publicidade terdo por objeto somente as
atividades previstas no capute no § 1°deste artigo, vedada a inclusio de
quaisquer outras atividades, em especial as de assessoria de imprensa,
comunicagéo e relagSes pablicas ou as que tenham por finalidade a realizagéio
de eventos festivos de qualquer natureza, as quais serdio contratadas por meio
de procedimentos licitatorios proprios, respeitado o disposto na legislacdo em
vigor.

§ 3° Na contratagéo dos servigos de publicidade, faculta-se a adjudicacéo do
objeto da licitagdo a mais de uma agéncia de propaganda, sem a segregacdo
em itens ou contas publicitirias, mediante justificativa no processo de
licitagio.

§ 4° Para a execugfo das agdes de comunicagio publicitaria realizadas no
ambito dos contratos decorrentes das licitagdes previstas no § 3° deste artigo,
o orgdo ou a entidade deverd, obrigatoriamente, instituir procedimento de
selecdo interna entre as contratadas, cuja metodologia serd aprovada pela
administracdo e publicada na imprensa oficial.

Nos termos do Art. 5° da Lei Federal n° 12.232/10, as licitagdes para contratacio de
servigos de publicidade deverdo ser processadas pelas modalidades previstas no Art. 22 da Lei
n® 8.666/93 — hoje revogada —, mas com obrigatoriedade da adogdo dos tipos de licitacio
“melhor técnica” ou “técnica e preco”, conforme segue:

Art. 5° As licitagGes previstas nesta Lei serfio processadas pelos orgios e
entidades responséveis pela contratagfo, respeitadas as modalidades definidas
noart. 22 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, adotando-se como
obrigatorios os tipos “melhor técnica™ ou “técnica e preco™.

Atualmente, em razio da vigéncia da Lei Federal n° 14.133/21, a modalidade
“concorréncia” encontra-se disciplinada no Art. 28, 11, da referida norma:

Art. 28. Sdo modalidades de licitagdo:
1 - pregéo;

II - concorréncia;

111 - concurso;

IV - leildo;

V - didlogo competitivo.

Desta forma, em sendo o objeto — na forma como estid descrito — o efetivamente
almejado pela Administragdo, necessario se faz adotar a modalidade licitatoria de
Concorréncia Pablica, com o tipo a ser ponderado, em consonincia com o disposto no Art. 6°
da Lei Federal n° 12.232/10, o qual disciplina de forma minuciosa os critérios € os
procedimentos a serem observados na elaboragdo do instrumento convocatério, na estrutura
das propostas e na conducdo do julgamento.
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Por outro lado, em estando o objeto descrito de forma a nio atender o buscado pela

Administragdo, uma vez que pelas atribui¢des dos cargos ocupados, experiéncia e rotina, 0s
servidores da Camara Municipal j& preparam o processo criativo, de elaboracéio e entrega do
contetdo a ser apenas colocado e impulsionado nas midias sociais, o processo administrativo
podera ter o objeto alterado e, assim, poderd ser finalizado na forma estruturada por dispensa
de processo licitatério sem a necessidade de contratacio de agéncia de publicidade.

H4 ainda que se considerar a necessidade de andlise quanto aos critérios necessarios
a atingir os fins pretendidos em impulsionar as midias (se for o caso) e manter, atualizar e
organizar o site institucional, uma vez que - em principio — os critérios para contratagio sdo
diversos e devem ser analisados € ponderados para verificar a necessidade ou ndo de se
realizar dois processos ao invés de um, sendo um para impuisionamento de conteudo nas
midias sociais e outro especifico para o site institucional, devendo ser analisado a luz do
interesse publico buscado.

O impulsionamento de conteiidos institucionais ja foi objeto de analise pelo Tribunal
de Contas do Estado de Minas Gerais, nos autos do processo n° 1144609, data julgamento
06/12/2023, publicagio em 18/12/2023, Relator Conselheiro Substituto Adonias Monteiro
(https://mapjuris.tce.mg.gov.br/TextualDadosProcesso/DetalhesExcerto/1 14460941 ).

CONSULTA. CAMARA MUNICIPAL. IMPULSIONAMENTC DE
CONTEUDO INSTITUCIONAL EM REDES SOCIAIS. PRELIMINAR DE
ADMISSIBILIDADE.  CONHECIMENTO  PARCIAL. MERITO.
CONTRATACAO DIRETA. POSSIBILIDADE. DISPENSA QU
INEXIGIBILIDADE DE  LICITACAO. OBSERVANCIA  DOS
DISPOSITIVOS DA LEI N. 8.666/1993 OU DA LEIN. 14.133/2021.

A Administragio Publica pode realizar o impulsionamento de coatettdo
institucional em redes sociais, sem a necessidade de contratacdo de agéncia
de publicidade, por meio da contrataglio direta das empresas responsaveis
pelas respectivas plataformas de redes scciais, mediante dispensa de
licitago, nos moldes do art. 24, 11, da Lei n. 8.666/1993, ou do art. 75, 11, da
Lei n. 14.133/2021, ou inexigibilidade de licitagdo, com fulcro no art, 235,
caput, da Lei n. 8.666/1993, ou no art. 74, caput, da Lei n. 14.133/202%,
observado o carater educativo, informative cu de orientacdo social, nos
termos do art. 37, § 1°, da Censtituigio da Repiiblica, e respeitadas as normas
financeiras e orcamentarias pertinentes. Ademais, deve ser realizado o
monitoramento das publicagdes impulsionadas, para fins de liquidagéo de
despesa, com a utilizagdo de metodologias que permitam aferir o niimero de
usuarios impactados, usudrios com interagdo, além da interagdo,
compartilhamento ¢ performance.

Feitas as ponderagdes quanto ao objeto, necessdrio se faz certificar nos autos o que
melhor atende ao interesse publico buscado, sendo apontado o prosseguimento do processo na
forma como descrito no Termo de Referéncia e a consequente alteragio da fundamentagdo
legal, bem como a juntada dos documentos necessarios conforme disposto na Lei Federal n°
12.232/10 e na Lei de Licitagdes; ou, a necessidade de se adequar o objeto e o processo, para
que 0s autos possam retornar a esta parecerista para finalizar a andlise na forma como
entender a equipe de planejamento.

Assessora Parlamentar
Camara Municipal de Lima Duarte - MG
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Aponto desde jé que a instrugdo processual referente a Concorréncia ¢
conjunto de documentos ¢ atos diversos dos anexados ao processo, todos volt %é fase &
interna da contratacdo, os quais precisam demonstrar, em linhas gerais, a observ -ial ¥ 4\9
exigéncias formais estabelecidas pela legislagdio aplicavel, em especial a Lei Federal n°
14.133/21 e a Lei Federal n® 12.232/10.

Certificado o processo, retornem os autos para andlise quanto a forma pretendida de
contratacio e dos documentos juntados.

Lima Duarte, 09 de dezembro de 2025.

Assinado de forma digital
ALINE LILLIAN por ALINE LILLIAN PEREIRA
PEREIRA NUNES:03626720675

NUNES:03626720675 Dados: 2025.12.09
08:33:28 -03'00'

Assessora Parlamentar
Camara Municipal de Lima Duarte - MG






N° processo : 1144609

Natureza : CONSULTA
Data da Sessdo : 06/12/2023
Relator : CONS. SUBST. ADONIAS MONTEIRO

EMENTA

CONSULTA. CAMARA MUNICIPAL. IMPULSIONAMENTO DE CONTEUDO INSTITUCIONAL EM REDES
SOCIAIS. PRELIMINAR DE ADMISSIBILIDADE. CONHECIMENTO PARCIAL. MERITO. CONTRATACAO
DIRETA. POSSIBILIDADE. DISPENSA OU INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO. OBSERVANCIA DOS
DISPOSITIVOS DA LEI N. 8.666/1993 OU DA LEI N. 14.133/2021.

A Administragdo Publica pode realizar o impulsionamento de contelido institucional em redes sociais, sem a
necessidade de contratacdo de agéncia de publicidade, por meio da contratacdo direta das empresas
responsaveis pelas respectivas plataformas de redes sociais, mediante dispensa de licitagdo, nos moldes do
art. 24, Il, da Lei n. 8.666/1993, ou do art. 75, II, da Lei n. 14.133/2021, ou inexigibilidade de licitagdo, com fulcro
no art. 25, caput, da Lei n. 8.666/1993, ou no art. 74, caput, da Lei n. 14.133/2021, observado o carater
educativo, informativo ou de orientacdo social, nos termos do art. 37, § 1°, da Constituicdo da Republica, e
respeitadas as normas financeiras e orcamentarias pertinentes. Ademais, deve ser realizado o monitoramento
das publicagcdes impulsionadas, para fins de liquidagdo de despesa, com a utilizacdo de metodologias que
permitam aferir o numero de usudrios impactados, usuarios com interacdo, além da interacdo,
compartilhamento e performance.

PARECER

Vistos, relatados e discutidos estes autos, acordam os Exmos. Srs. Conselheiros do Tribunal Pleno, por
unanimidade, na conformidade da Ata de Julgamento e das Notas Taquigréficas, diante das razées expendidas
no voto do Relator, em: :

1) conhecer da consulta apenas quanto ao primeiro questionamento, por estarem preenchidos, quanto a ele,
os pressupostos de admissibilidade estabelecidos no art. 210-B, § 1°, incisos | a V, do Regimento Interno, e
deixar de conhecer da consulta quanto ao segundo questionamento, uma vez que ndo preenche o pressuposto
de admissibilidade estatuido no inciso Il do mencionado dispositivo regimental, por versar sobre caso concreto;

ll) fixar prejulgamento de tese, com carater normativo, nos seguintes termos: a Administracdo Publica pode
_ realizar o impulsionamento de contetdo institucional em redes sociais, sem a necessidade de contratacdo de
agéncia de publicidade, por meio da contratacdo direta das empresas responsaveis pelas respectivas
plataformas de redes sociais, mediante dispensa de licitagio, nos moldes do art. 24, Il, da Lei n. 8.666/1993, ou
do art. 75, Il, da Lei n. 14.133/2021, ou inexigibilidade de licitagdo, com fulcro no art. 25, caput, da Lei
n. 8.666/1993, ou no art. 74, caput, da Lei n. 14.133/2021, observado o carater educativo, informativo ou de
orientacdo social, nos termos do art. 37, § 1°, da Constituicido da Republica, e respeitadas as normas
financeiras e orcamentérias pertinentes. Ademais, deve ser realizado o monitoramento das publicacées
impulsionadas, para fins de liquidacdo de despesa, com a utilizacdo de metodologias que permitam aferir o
numero de usuarios impactados, usuarios com interagao, além da interacdo, compartilhamento e performance;

lll) determinar o arquivamento dos autos apés o cumprimento das disposicées regimentais cabiveis & espécie.
NOTAS TAQUIGRAFICAS
TRIBUNAL PLENO - 23/8/2023

CONSELHEIRO SUBSTITUTO ADONIAS MONTEIRO:

| - RELATORIO



Trata-se de consulta encaminhada ao Tribunal em 3/4/2023 pelo Sr. Gladston Gabriel da Silva, presidente da
Camara Municipal de Patos de Minas, a pega n. 2, nos seguintes termos:

- O Poder Publico pode realizar o impulsionamento de conteddo institucional, em redes sociais
(instagram, Facebook, Youtube), de forma direta, sem a contratac@o de agéncia de publicidade?

- Sendo possivel a contratagdo direta, poderia se dar pela Empresa Brasileira de Comunicacéo?
A consulta foi distribuida & minha relatoria em 3/4/2023, a pecga n. 3.

Verifiquei que foram preenchidos os critérios de admissibilidade descritos no art. 210-B, § 1° L a IV, do
Regimento Interno, em fungio de o consulente ter comprovado sua legitimidade para formular a consulta, o
questionamento se relacionar & matéria de competéncia desta Corte de Contas, possuir objeto que comporta
resposta em tese e apresentar, de forma suficiente, a delimitag8c da dlvida quanto ao tema controvertido.

Em cumprimento ac despacho a peca n. 4, o pracesso foi encaminhado & Coordenadoria de Sistematizagéo de
Defliberactes e Jurisprudéncia — CSDJ para verificagdo do cumprimento das exigéncias elencadas no art. 210-
B, § 1°, inciso V, do Regimento Interno deste Tribunal.

A referida Coordenadoria informou, & pega n. 5, que o Tribunal ndo possui deliberagfes em tese que tenham
enfrentado, de forma direta e objetiva, questionamentos nos exates termos suscitados pelo consulente.

Diante disso, no despacho & peca n. 6, encaminhei os autos 2 12 Coordenadoria de Fiscalizag&o dos Municipios
— 1% CFM para elaboracao de relaiério técnico, nos moldes do art, 210-C, caput, do Regimento Interno.

Em sua analise, a pegca n. 7, a 1® CFM concluiu, em preliminar, pela inadmissibilidade do segundo
guestionamento e, portanto, pelo conhecimento parcial da consulta. No mérito, guanto ao primeiro
guestionamento, concluiu pela possibilidade de o Poder Publico contratar o servico de impulsionamento de
contetdo institucional diretamente das redes seciails; quanto ac segundo, concluiu nfc ser possivel que a
contratagdo direta se dé por meio da Empresa Brasileira de Comunicagado — EBC.

E o relatorio.
Il - FUNDAMENTACAO

Admissibilidade

Verifiquei que o consulente & parte legitima, uma vez que a consulta foi subscrita pelo presidente da Camara
Municipal de Patos de Minas, Sr. Gladston Gabriel da Silva, em consonancia com o art. 210-B, § 1°, {, do
Regimento Interno deste Tribunal.

Inicialmente, entendi que haviam sido atendidos os pressupostos de admissibilidade constantes dos incisos Hl a
IV do referido dispositivo regimental, em fungdo de os questionamentos se relacionarem a matérias de
competéncia desta Corte de Contas, possuirem objeto que comporta respostas em tese e apresentarem, de
forma suficiente, a delimitacdo da duvida quanto ao tema controvertido.

No que se refere ao atendimentc do art. 210-8, § 1°, V, do Regimento interno, a CSDJ informou, & peca n. 5,
pag. 7, que as indaga¢des propostas pelo consulente, nos exatos termos ora suscitados, ndo foram objeto de
deliberagao desta Corte de Contas.

Por sua vez, a Unidade Técnica entendeu, a pega n. 7, que a segunda indagacéo apresentada pelo consulente
ndo deve ser admitida, nos seguintes termos:

Verifica-se que tal questionamento n&c pode ser respondido em tese, uma vez que configura andlise de
caso concreto, como forma de subsidiar a atuacBo administrativa da Cémara Municipal de Pates de



Minas, cuja resposta implica indevido assessoramento juridico ao jurisdicionado, em %obed

requisito constante do art. 210-B, §1°, lll do RITCEMG. )‘\9

iéncia!ag
- C
Nesse sentido, verifiquei, apds pesquisar em site de busca na internet sobre o tema “impulsionamento?, :
Diretoria Administrativa[1] da Camara Municipal de Patos de Minas solicitou, em 21/1/2021 e em 11/4/2023, por
meio de grupo virtual de discussdo denominado “Comunidade de Préatica de Gestores Publicos — GestGov”,
informacdes especificas sobre o impulsionamento de postagens[2] e a contratagdo da EBC para tal finalidade[3]

, NOs seguintes termos, respectivamente:

Postagem em 21/1/2021:
Impulsionamento de postagens [...]
Boa tarde,
Estou com duas duvidas:

1. Alguém tem experiéncia com impulsionamento pago de postagens no Instagram e Facebook
institucionais sem intermediac&o de agéncia de publicidade?
Preciso de orientagdes sobre legalidade e como operar a contratacao.

[--]
DIRAD Camara Municipal de Patos de Minas — MG
Resposta em 21/1/2021:

[...] No 6rg@o que trabalhava isso era contratado via EBC (que na pratica é agéncia, mas contrata-se por
dispensa, néo por aquela lei especifica de licitagdo para publicidade — Lei ® 12.232/2010). A contratagdo
e direta, por dispensa de licitagdo com fundamento no inciso I, do § 2°, do Art. 8 da Lei 11.652/2008.

[--]

Postagem em 11/4/2023:
Contratagdo da EBC
[..]

Num post anterior, alguém citou que se contrata a EBC para fazer impulsionamento de matérias
institucionais nas redes sociais. Alguém tem processo nesse sentido e que possa dispobilizar (sic)?

Pode-se contraté-la, de forma direta, para divulgagao/distribuicio de publicidade institucional, também?
By
DIRAD Camara Municipal de Patos de Minas

Resposta em 11/4/2021:

A EBC e uma empresa publica, e pode sim ser contratada diretamente com base na Lei n° 8.666, de
1993.

[---]

Diante disso, entendo que a questéo formulada pelo consulente quanto a contratacio direta da EBC denota




busca por posicionamento desta Corte, no sentido de orientd-lo e assessora-lo scbre forma especifica de
contratacdo de determinada empresa, in casu, a Empresa Brasil de Comunicacio — EBC.

A proposito, observo que a resposta para tal questionamento deve ser buscada pelo gestor, a principio, perante
a assessoria juridica do préprio Poder Legislativo municipal, ndo sendo essa uma das fungbes a cargo deste
Tribunal de Contas no exercicio do controle externo.

Nesse sentido, considero que o consulente, ao solicitar a esta Corte resposta quanto 4 possivel contratacao
direta de determinada empresa publica federal, considerando as informagfes obtidas no referido férum virtual
de discusséo, apresenta para analise, na realidade, caso concreto, tende em vista a especificidade da pergunta,
com clara intencao de contratar determinado objeto com a empresa assinalada.

Sendo assim, entendo que o segundo guestionamenta, in casu, ndo preenche o pressuposto de admissibilidade
estatuido no art. 210- B, § 1°, lll, do Regimento Interno deste Tribunal de Contas, razéo pela qual proponho gque
a presente consulta seja parcialmente conhecida, apenas no tocante ao primeiro questionamento.

CONSELHEIRO WANDERLEY AVILA:
Com o Relator.
CONSELHEIRO CLAUDIO COUTO TERRAO:
Com o Relator.
CONSELHEIRO MAUR!I TORRES:
Com o Relator,
CONSELHEIRO JOSE ALVES VIANA:
Com o Relator.
CONSELHEIRO DURVAL ANGELO:
Peco vista.
CONSELHEIRO PRESIDENTE GILBERTO DINIZ:
VISTA DA CONSULTA CONCEDIDA AO CONSELHEIRO DURVAL ANGELO, QUANTO A ADMISSIBILIDADE.
(PRESENTE A SESSAO PROCURADOR-GERAL MARCILIO BARENCO CORREA DE MELLO.)
RETORNO DE VISTA
NOTAS TAQUIGRAFICAS
TRIBUNAL PLENG - 6/12/2023
CONSELHEIRO DURVAL ANGELO:
| - RELATORIO

Trata-se de Consulta encaminhada ao Tribunal em 3/4/2023 pelo Sr. Gladston Gabriel da Silva, Presidente da
Céamara Municipal de Patos de Minas, nos seguintes termos:

- O Poder Pablico pode realizar o impulsionamento de conteldo institucional, em redes sociais
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(Instagram, Facebook, Youtube), de forma direta, sem a contratacéo de agéncia d iublicidade? '

1 -
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- Sendo possivel a contratac&o direta, poderia se dar pela Empresa Brasileira de Com}[nicagéé?

9 "
Na 222 Sessdo Ordinaria do Tribunal Pleno (peca 11 do SGAP), realizada em 23/8/2023, o Consel o“Réi_éﬁ;oﬁ--‘

Adonias Monteiro apresentou o seguinte voto em relacdo a admissibilidade da Consulta:

Diante disso, entendo que a questdo formulada pelo consulente quanto & contratagéo direta da
EBC denota busca por posicionamento desta Corte, no sentido de orienta-lo e assessora-lo sobre
forma especifica de contratacdo de determinada empresa, in casu, a Empresa Brasil de
Comunicacéo — EBC.

A propdsito, observo que a resposta para tal questionamento deve ser buscada pelo gestor, a
principio, perante a assessoria juridica do proprio Poder Legislativo municipal, ndo sendo essa uma
das funcdes a cargo deste Tribunal de Contas no exercicio do controle externo.

Nesse sentido, considero que o consulente, ao solicitar a esta Corte resposta quanto & possivel
contratacdo direta de determinada empresa publica federal, considerando as informagdes obtidas
no referido forum virtual de discuss3o, apresenta para analise, na realidade, caso concreto, tendo
em vista a especificidade da pergunta, com clara inten¢&o de contratar determinado objeto com a
empresa assinalada.

Sendo assim, entendo que o segundo questionamento, in casu, ndo preenche o pressuposto de
admissibilidade estatuido no art. 210- B, § 1°, lll, do Regimento Interno deste Tribunal de Contas,
razao pela qual proponho que a presente consulta seja parcialmente conhecida, apenas no tocante
ao primeiro questionamento.

Colhidos os votos dos Conselheiros Wanderley Avila, Claudio Couto Terrdo, Mauri Torres e José Alves Viana,
que acompanharam o Relator, solicitei vista dos autos para melhor compreensdo da matéria.

Il - FUNDAMENTACAO

Inicialmente, acolho a proposta de voto com relagdo & admissibilidade do primeiro questionamento, atendo-me
apenas a questdo de apreciacdo da admissibilidade da segunda indagac&o feita pelo consulente a este
Tribunal.

Na proposta de voto, o relator destaca o parecer da Unidade Técnica, que entendeu que o segundo
questionamento apresentado pelo Presidente da Camara Municipal de Patos de Minas n&o deve ser admitido,
nos seguintes termos:

Verifica-se que tal questionamento ndo pode ser respondido em tese, uma vez que configura
analise de caso concreto, como forma de subsidiar a atuacdo administrativa da Camara Municipal
de Patos de Minas, cuja resposta implica indevido assessoramento juridico ao jurisdicionado, em
desobediéncia ao requisito constante do art. 210-B, §1°, lll do RITCEMG. (Peca 7 — pag. 2)

Além disso, o relator verificou a existéncia de um grupo virtual, denominado “Comunidade de Pratica de
Gestores Publicos — GestGov”, no qual ha informacgdes especificas sobre o impulsionamento de postagens e a
contratagdo da empresa EBC para tal finalidade no ambito da Camara Municipal de Patos de Minas. Assim,
inadmitiu a consulta com relacéo ao segundo questionamento por envolver a analise um de caso concreto.

Verifica-se, na Consulta 1.047.710, julgada pelo Pleno em 12/12/2018, sob a relatoria do Conselheiro Mauri
Torres, que este Tribunal ja admitiu consultas que versam sobre casos concretos. No entanto, para que isso
ocorra, a atuacdo da Corte de Contas deve pautar-se em carater pedagégico, e o tema deve apresentar
relevancia para o interesse publico.



Da mesma forma é o entendimento do Tribunal de Contas do Estado do Parana, na Sumula n. 3, a qual
estabelece que:

As consultas que versarem sobre caso concreto ndo serdo admitidas por este Tribunal, salvo se
tratarem de assunto de relevante interesse publico, devidamente motivado, situagdo em que
delas se poderd conhecer, desde que satisfeitos todos os requisitos para a sua
admissibilidade, constituindo-se a resposta em apreciacdo de tese, mas néo de caso concreto.[4]
{Grifei)

No entanto, ainda gue as consultas possam ser admitidas em carater excepcional mesmo quando tratarem de
taso concreto, entendo que assisle razdo ao relator quanto & inadmissibilidade da segunda pergunta formulada
pelo consulente no presente caso.

Isso ocorre porque a pretensdo do consulente é, na realidade, obter a autorizacdo desta Corte para contratacio
da Empresa Brasil de Comunicagao — EBC pela Camara Municipal de Patos de Minas. Nesse contexto, ndo
cabe a este Tribunal atuar como érgao consultive para auxiliar no deslinde de casos concretos. Além disso, isso
configuraria uma forma de assessoramento juridico, ultrapassando a competéncia do Tribunal de Contas,

prevista no art. 71 da Constituigdo Federal de 1288, Deixo, ainda, de visiumbrar a relevancia juridica para a
coletividade em relagio ao questionamento realizado.

Portanto, acompanho o voto do relator quanto & admissibilidade parcial da Consulta 1.144.609.
lll— CONCLUSAO

Pelo exposto, apés examinar os autos e estudar detidamente o processo, acolho a proposta de voto do
Conselheiro Relator para admitir, parcialmente, a Consulta 1.144.609.

Cumpridas as disposi¢des regimentais, arquivem-se os autos.

CONSELHEIRD AGOSTINHO PATRUS:

De acordo com o Relator.

CONSELHEIRC PRESIDENTE GILBERTO DINIZ:

Eu também acolho a proposta de voto do Relator.

FICA ACOLHIDA A PROPOSTA DE VOTC DO RELATOR NA ADMISSIBILIDADE.
O Conselheiro Substituto Adonias Monteiro esta em condicbes de prosseguirmos no mérito da Consulta?
CONSELHEIRC SUBSTITUTO ADONIAS MONTEIRO:

Sim, Presidente,

CONSELHEIRO PRESIDENTE GILBERTO DINIZ:

Entao, fique & vontade,

CONSELHEIRO SUBSTITUTO ADONIAS MONTEIRO:

Mérito

Conforme relatado, o consulente apresentou o seguinte questionamento:

- O Poder Publico pode realizar o impulsionamento de conteldo institucional, em redes sociais
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Inicialmente, ressalto que a analise se restringe a contratacéo do servico de impulsionamen a§conteﬂdo \e'
institucional, ndo abrangendo, portanto, aspectos ligados ao planejamento, producgéo e criacdo des @n‘ﬂaﬂdﬂo

Nesse sentido, ha que se verificar se o servico de impulsionamento, aqui tratado, se enquadra como servico de
publicidade, nos termos do art. 2° da Lei 12.232/2010[5]:

Art. 2° Para fins desta Lei, considera-se servicos de publicidade o conjunto de atividades realizadas
integradamente que tenham por objetivo o estudo, o planejamento, a conceituagéo, a concepgio, a
criacdo, a execugdo interna, a intermediacdo e a supervisio da execucao externa e a distribuigdo
de publicidade aos veiculos e demais meios de divulgagéo, com o objetivo de promover a venda de
bens ou servicos de qualquer natureza, difundir ideias ou informar o publico em geral. (Grifei)

§ 1o Nas contratacdes de servicos de publicidade, poderdo ser incluidos como atividades
complementares os servigos especializados pertinentes: (Grifei)

| - ao planejamento e & execucao de pesquisas e de outros instrumentos de avaliagcdo e de geracio de
conhecimento sobre o mercado, o publico-alvo, os meios de divulgacdo nos quais serdo difundidas as
pecas e acbes publicitarias ou sobre os resultados das campanhas realizadas, respeitado o disposto no
art. 3o desta Lej;

Il - & producéo e & execucio técnica das pecas e projetos publicitarios criados;

Il - a criagZo e ao desenvolvimento de formas inovadoras de comunicacao publicitaria, em consonancia
com novas tecnologias, visando a expansio dos efeitos das mensagens e das agoes publicitarias
. (Grifei)

[..]

Ademais, ressalto o art. 20-A da referida Lei, incluido pela Lei n. 14.356/2022, que assim dispoe:

Art. 20-A. A contratacdo de servicos de comunicag&o institucional, que compreendem os servicos de
relagcéo com a imprensa e de relacées publicas, devera observar o disposto no art. 5° desta Lei.

§ 1° Aplica-se o disposto no caput deste artigo a contratagao dos servigos direcionados ao planejamento,
criagdo, programagao e manutencdo de paginas eletrénicas da administracdo publica, ao monitoramento
e gestdo de suas redes sociais e a otimizacdo de paginas e canais digitais para mecanismos de buscas e
producéo de mensagens, infograficos, painéis interativos e contetido institucional.

§ 2° O disposto no caput e no § 1° deste artigo néo abrange a contratag&o de espacos publicitarios e de
midia ou a expans&o dos efeitos das mensagens e das a¢bes de comunicacdo, que observardo o
disposto no caput do art. 2° desta Lei. (Destaquei)

Apos a leitura dos dispositivos destacados, faz-se necessario tecer algumas observacdes.

Primeiramente, ha que se ressaltar que o servico de impulsionamento ndo é reconhecido expressamente na Lei
n. 12.232/2010, em que pesem as alteracdes promovidas por meio da Lei n. 14.356/2022 terem ocorrido em
momento no qual esse servigo j& se encontrava consolidado, como se verifica em diversas[6] contratagdes.

N&o obstante, & vista dos arts. 2°, § 1, lIl, e 20-A § 2°, considerando que os servigos de expanséo dos efeitos
das mensagens e das agdes publicitarias (ou de comunicag&o) abrangem o servico de impulsionamento de
contelido, somente se exige que tais servicos sejam necessariamente prestados por agéncias de propaganda,
de acordo com a Lei n.12.232/2010, desde que seja para complementar os servicos de publicidade
especificados no caput do art. 2°, prestados integradamente. Nesse sentido, conclui-se que a atividade de
impulsionamento, se contratada isoladamente, como se supbe no caso desta consulta, ndo preenche os



requisitos para ser considerada servigo de publicidade a ser prestado necessariamente por agéncia de
comunicacio efou propaganda, ndo sendo sua contratagao, portanto, regida pela referida lei.

A titulo de exemplo, colaciono duas contratagdes que demonstram, de forma clara, a diferenca entre contratar o
servico de impulsionamento de forma complementar aos servigos de publicidade discriminados no art. 2°, caput,
da Lei n. 12.232/2010 e conirata-lo de forma isolada, vejamos:

1) Edital[7] para contratag&o do referido servigo isoladamente:
TERMO DE INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO N° 44/2022

Em conformidade com os elementos constantes do Processo de Compras n® 560/2022, e Processo
Administrativo 30468/2022, reconhecemos a INEXIGIBILIDADE DE LICiTAQAO, com base no artigo 25,
caput , da Lei n° 8.666/93, com as posieriores alteragdes, visando a contratacdo da empresa
FACEBOOK SERVICOS ONLINE DO BRASIL, inscrita no CNPJ/MF 25.021.356/0001-32, com sede na
Avenida Paulista n® 1374, na cidade de Sao Paulo/SP , para créditos publicitarios com o objetivo de
impuisionamento de campanhas informativas gerais do Municipio de Valinhos-SP, no valor total
R$50.000,00 (cinquenta mil reais) .

2) Edital[8} no qual o servigo de impulsionamento € complementar aos servicos de publicidade/comunicacao:

1.1. Constitui o objeto da presente licitagdo, o estudo, o planejamento, a conceituacdo, a
concepgao, a criacdo, a execugdo interna, a intermediacac e a supervisdo da execucdo externa e a
distribuicdo de publicidade aos veiculos e demais servicos de publicidade descritos no § 1° do
art. 2°. da Lei 12.232/10, objetivando a promog#o e divulgagdo da PREFEITURA MUNICIPAL DE
JACOBINA na atividade Institucional, mediante verba estabelecida limitada em R$ 2.500.000,00 (dois
milhdes e quinhentos mil reais) para o perfodo de 12 (doze) meses contados a partir da data da
assinatura do contrato.

1.1.1. Também integram o objeto desta concorréncia, como atividades complementares, os
servigos especializados pertinentes:

a) a0 planejamento e & execu¢ao de pesquisas e de outros instrumentos de avaliagdo e de geracao de
conhecimento relativos a execucio dos contraios;

b) a criagéio e ao desenvolvimento de formas inovadoras de comunicagdo publicitaria (para o publico
externo e interno) em consonéncia com novas tecnologias, destinadas a expandir os efeitos das
mensagens e das agées publicitarias;

c) & produgao e & execugo técnica das pegas e ou material criados pelas agéncias contratadas.

d) & elaboragéo de marcas, de expresséo de propaganda, de logotipos e de outros elementos de
comunicacéo visual.

.1

1.1.3. Para a realizacao dos servigos de Publicidade Institucional, Utilidade Puablica, Monitoramento
de Redes Sociais ¢ Comunicagio Digital pretendido com esta contratagao estao contemplados ainda 0s
seguintes servicos:

L]

1.1.3.21. Comprar e veicular midia digital com formato de impulsionamento, a exemplo de inser¢des
nas redes sociais, bem como por meio de aplicativos de dispositivos moveis. (Grifer)
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Ademais, destaco trecho elucidativo da analise efetuada pela Unidade Técnica, & pecan.7: ‘% e §
\& =
Esta Unidade Técnica entende que o objeto do questionamento envolve a possibilida %o @ge@\,

Publico contratar o servico de impulsionamento direto com as redes sociais (Instagram, -
Youtube), com z finalidade de ampliar o nimero de pessoas atingidas pelas midias.

\

Trata-se, portanto, de um recurso para aumentar o alcance original de uma publicagdo nas redes sociais.

A respeito do assunto, oportuno colacionar excerto do Parecer DLC — 839/2019, proferido pelo Tribunal
de Contas do Estado de Santa Catarina, nos autos do Processo de Consulta n° 19/00920929.

As redes sociais se tornam cada dia mais importantes para a comunicagdo institucional. Em
paralelo com os veiculos de midia tradicionais (Televisao e Radio), as redes sociais tem alta
relevancia para a comunicagéo, com potencial e ou tendéncia para se tornarem veiculos de
utilidade publica em um futuro breve para todas as esferas.

Em que pese ndo haver custos para a abertura de uma pagina nas redes sociais, é de
conhecimento notério o fato do alcance organico das postagens ser baixo, tornando dificil veicular
publicidade institucional nas redes sociais sem realizar investimento financeiro.

Neste contexto, a contratac&o do servigo de impulsionamento pode ser importante para a realidade
de alguns érgaos publicos, a depender das circunstancias proprias, prioridades de investimentos,
gastos e finalidade.

Para se ter uma ideia melhor sobre o servigo de impulsionamento, cumpre reproduzir a definicdo
apresentada pelo Facebook|[9]:

E uma publicagdo na linha do tempo de uma Pagina em que se pode aplicar um
orgamento para impulsiona-la para um publico de sua escolha. Esta é a forma mais
simples de anunciar no Facebook. Publicacbes impulsionadas sdo diferentes de
anuncios do Facebook porque no sdo criadas no Gerenciador de Anlncios e ndo t&m
todos os recursos de personalizac&o. Quando uma publicacdo é impulsionada, ela
aparecera como um anuncio no Feed de Noticias do publico. Também é possivel
selecionar o Instagram como um posicionamento de anincio para uma publicacao
impulsionada.

Vocé pode escolher uma publicacéo na linha do tempo da Pagina e impulsiona-la com
apenas algumas etapas. Ao impulsionar uma publicagdo, vocé nos fornecera trés
informacées:

1. Quem deseja alcancar: vocé escolhers o tipo de publico que deseja alcancgar

2. Seu orgamento méximo: vocé nos dird exatamente quanto deseja gastar durante
toda a sua campanha

3. Por quanto tempo deseja veicular seu antncio: depois que vocé clicar em
Impulsionar e seu antncio for aprovado, ele sera exibido no Feed de Noticias do seu
publico-alvo pelo tempo determinado.

Observagéo: as publicacdes impulsionadas ainda s3o consideradas anuncios porque
exigem que o orcamento seja compartilhado com um publico maior. Esta é a principal
semelhanca com os Anincios do Facebook. Quando receber sua fatura, a publicacéo
impulsionada sera identificada como um antncio.

-]



Entende-se que o impuisionamento é um servigo de publicidade, mas para ¢ qual ndo
se exige obrigatoriamente a selecdo de agéncia de propaganda nos termos da Lei n°
12.232/2010, conforme sera exposto adiante. (grifos no original)

A regularidade da contratagae dos servicos de impulsionamento de conteludo em redes
sociais inicia com a devida requisicdo do servico pela area competente, que deve estar
instruida com os elementos minimos, como por exemplo: a comprovagao da efetiva
necessidade de contratagdo do servico de impulsionamento, o namero de veiculagdes, o
alcance e a periodicidade. Exige-se também as estimativas de custo mensal e anual, nos
termos da lei.

()

£ necessario também realizar a delimitagdo do objeto a ser impulsionado, pois o objeto pode
ter diferentes complexidades, como, por exemplo, uma postagem simples; um video; um
video complexo, com interacdes; e ainda envolver o compartilhamento de video de terceiros,
desde que sejam respeitados os direitos autorais.

Ressalva-se que, nos termos co art. 37, §1° da Constituigao Federal, o impulsionamento de
contetdo em redes sociais deve ser resfritc ao carater educativo, informativo ou de
orientacdo social dentro da competéncia e finalidade institucional de cada drg&oc publico.

Quanto ao custo e sua previsdo orcamentéria, o investimento deve ser devidamente previsto
nos termos da lei, tanto para o impulsionamento por equipe propria, quanto por,
eventualmente, compor o termo de referéncia na contratag&o de servigos de publicidade.

Naguela oportunidade, 0 TCE/SC se posicionou no sentido de que é possivel a contratagéo
isolada do servico de impulsionamento, mediante inexigibilidade de licitagdo, desde que néo
enquadrado como servigo de publicidade, previsto na Lein. 12.232/2010. Veja-se:

(...) se o servigo de impulsionamento néo for enquadrado como servigo de publicidade,
prestado necessariamente por intermédio de Agéncia de Publicidade, em tese, a sua
contratagdo poderé ser objeto de inexigibilidade nos termos do art. 25 da Lei n°
B.666/93.

Como é sabido, a Lei n® 12.232/2010 estabelece normas gerais sobre licitacbes e
contratagdes pela administragdo publica de servicos de publicidade prestados
necessariamente por intermédio de agéncias de propaganda, no ambito da Unidc, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.

O art. 2°, caput, da Lei n® 12.232/2010, conceitua servigos de publicidade como:

[..] o conjunto de atividades realizadas integradamente gue tenham por objetivo o
estudo, o plangjamento, a conceituag¢do, a concepeao, a criagdo, a execucdo interna, a
intermediacdo e a supervisdo da execucdo exiemna e a distribuicdo de publicidade aos
veiculos e demais meios de divulgacdo, com o objetivo de promover a venda de bens
ou servicos de qualquer natureza, difundir ideias ou informar o publico em geral.

E possivel perceber que a legislagdo em comento & destinada & contratacio de servigos
complexos de publicidade e propaganda, que envolvem apreciagao técnica deialhada e que
s30 prestados, conforme disposto em lei, integradamente.

Logo, a Lei ndo disciplina contratagtes isoladas que ndo configurem um conjunto
infegrado de atividades, ou as contratagdes de servigos simples gque prescindem de
avaliagdo técnica pormenorizada.
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Embora o servico de impulsionamento de anincios possa fazer parte de um contrato de
servico de publicidade derivado da Lei n° 12.232/10 para complementar atividades, pelo teor
do § 1° do art. 2°, deve-se reconhecer a possibilidade do servico ser contratado
separadamente nos termos da Lei n° 8.666/93, quando o contelido a ser impulsionado
ja existir. Ou seja, quando nio houver necessidade de criacio, intermediagdo ou algum
outro servigo previsto na Lei Federal n° 1 2.232/2010. (grifos da 12 CFM)

Nesse sentido, nota-se que caso a contratagdo possua como finalidade apenas o
impulsionamento de conteuddo institucional do érgéo, isto &, sem envolver o planejamento, a
criagg@o do contelido a ser impulsionado, z intermediaco ou algum outro servico previsto na
Lei n. 12.232/10, entende-se pela possibilidade de contratacdo nos termos da Lej
n. 8.666/1993 ou da Lei n. 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagdes).

[...]

Assim sendo, desde que cumpridos os requisitos dos arts. 25, caput e 26, da Lei n. 8.666/93
ou art. 74, caput e 72, da Lei n. 14.133/2021 (a depender da legislacdo que regera o
procedimento), entende-se pela possibilidade de o Poder Publico realizar a contratacdo de
servicos de impulsionamento de contelido em redes sociais por inexigibilidade de licitagdo.

Ademais, vale destacar as condutas descritas no Parecer DLC — 839/2019 — TCE/SC, a
serem adotadas em eventual processo que tenha por finalidade a contratacdo do servico de
impulsionamento:

()

a) Solicitagdo prévia do servico de impulsionamento de contetido em determinada rede social
por agente ou setor especifico, de forma motivada:

b) Elaboracéo do termo de referéncia devidamente justificado, com demonstracio da rede
social adequada, caracteristicas da ac3o, descricdo do publico alvo da acdo, com perfil,
segmento, histérico de acdes, adequacao dos veiculos e dos detalhes que possam otimizar a
contratagdo do servico de impulsionamento de contelido patrocinado, embasados em
pesquisas e relatérios eventualmente disponiveis;

c) Descricdo do objeto do impulsionamento, discriminando a natureza e caracteristicas do
objeto a ser produzido e veiculado na forma de imagem, video ou texto;

d) Especificacdo dos elementos que caracterizam o objeto, como por exemplo: a aparéncia
da publicagdo, localizag&o virtual, expectativa do publico a ser atingido, com audiéncia e
interagao;

e) Exposicéo das diferencas entre as redes sociais para justificar eventual exclusividade de
uma para fins de inexigibilidade:;

f) Previsao da forma de veiculacéo: dias, horérios, tempo que a publicacéo deve ficar no ar e
quantidade de vezes que deve ser impulsionado:

g) Previsao do limite de gastos, com justificativas do valor e quantidade de impulsionamentos.



h) Comprovagéo da expressa concordancia com os termos do contrato de adesao, que
estipulam as obrigagdes da Contratada/Redes Sociais pela Administragdo em face das
peculiaridades dos aspectos financeiros e contabeis;

iy Monitoramento das publicagdes para fins de liquidagéo de despesa,

j) Elaboragado de relatérios periédicos, com a utilizacdo de métricas adequadas 3
comunicacao digital;

) Elaboragao de relatorio final da contratagdo para fins de comprovar a efetiva entrega e
permitir a avaliagéo do investimento e performance,

Outrossim, vale ressaltar gue os servigos de impulsionamento séo ferramentas
proprias de cada midia social, havendo, portanto, inviabilidade de competicdo
absoluta nesse caso. (Destaquei)

Ante o exposto, esta Unidade Técnica entende pela possibilidade de o Poder Pablico
contratar o servigo de impulsionamento de contendo institucional diretamente das
redes sociais, caso o servigo seja prestado de forma isolada {nfo integrada), ndo se
enquadrando, nesse caso, come servigo de publicidade prestado necessariamente
por intermédio de agéncia de publicidade. (Destaquei)

Além disso, a depender do valor, a contratagao podera ser realizada por dispensa de
licitagdo, nos termos do art. 24, inciso Il, da Lei n. 8.666/1993 — equivalente ao art. 75,
inciso I, da Lei n. 14.133/2021. Nesse caso, cabera & autoridade responsavel, certificar-se
de gue as contratagdes ndo representam fracionamento de despesa. (Destaquei)

Por fim, & bom lembrar que a utilizaggo de recursos publicos para realizacdo de publicidade
institucional deve ter carater educativo, informativo ou de orientacdo social, dentro da
competéncia e finalidade institucional de cada érgao publico, dela ndo podendo constar
nomes, simbolos ou imagens que caracterizem promocao pessoal de autoridades ou
servidores publicos, nos termos do art. 37, §1° da Constituicdo Federal.

Acerca da matéria, oportuno colacionar excerto do Prejulgado n. 1359{10] do Tribunal de Contas do Estado de
Santa Catarina — TCE/SC, reformado em 11/5/2020, pela Decisao n. 286/2020, exarada no respectivo processo
de consulta, para a incluséo do item:

L

6. E possivel realizar a contratacio de servigos de impulsionamento de contetdo em redes
sociais por inexigibilidade de licitag&o, desde que a Administragdo cumpra 0s requisitos dos
arts. 25, caput, e 26 da Lein. 8.666/93, e justifique a adequacio da contratagdo, com a
descricdo do objeto, forma e prazo, devendc observar as normas financeiras e
orcamentarias.

Ademais, destaco o Prejulgado n. 2287[11] do TCE/SC, oriundo da resposta & Consulta n. 21/00280842,
Decisdo n. 550/2021, em sessao plenaria de 11/8/2021, nos seguintes termos:

O Poder Publico pode realizar o impulsionamento de conteudo em redes sociais, desde gue
observado o carater educative, informativo ou de orientagéio social, previsto no art. 37, §1°,
da Constituicdc Federal, e respeitadas as normas financeiras e orcamentarias. Deve, ainda,
realizar o monitoramento das publicagbes impulsionadas para fins de liquidagdo de despesa,
com a utilizacdo de instrumentos de metricas que possam comprovar objetivamente ©
nimero de usuarios impactades, usuérios com  interacao, aiém da interagéo,
compariilhamento e performance.
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Ressalto, ainda, trechos do Parecer n. 373/2019[12] da Assessoria Juridica de Licitagﬁeé Contrates do
Tribunal Regional Eleitoral da Bahia — TRE/BA, que assim analisou a contratacdo de r social*para

veiculacéo de antincios de campanhas a serem promovidas pelo referido 6rgao: . O
" g v
1. Chegam os autos a esta Assessoria Juridica de Licitagbes e Contratos para M

[.-]

contratacdo do Facebook Servicos Online do Brasil Lida. para veiculacdo de anlincios das
campanhas de biometria deste Tribunal.

[-..]

7.1 Pela relevancia, transcreveremos excertos do Parecer no 396/2016:

[..]

11. Na tentativa de se obter meio robusto para firmar o nosso entendimento, fizemos
formal consulta & Zénite, a fim de nos certificar se essa publicidade em redes sociais
estaria enquadrada como atividades complementares (outro conceito trazido pela lei
especial), tendo a Consultoria afirmado:

"Na medida em que a "contratacdo de andncios no facebook e twiter" ndo configura
nenhuma das situacées previstas nos incisos | a Il do § 1° do art. 2° da Lei no
12.232/10, descarta-se, de plano, o enquadramento dessa contratacdo no conceito de
atividades complementares, na forma prevista pelas (sic) referida lei.

Em verdade, a "contratacdo de antncios no facebook e twiter" parece configurar a
mera distribuicdo ou publicagdo de material publicitario, ndo se enquadrado (sic) no
conceito definido pela Lei no 12.232/10 para servicos de publicidade.

Assim, se a contratagdo de anlncios no facebook e twiter representar uma
necessidade isolada e ndo envolver a elaboracio dessas pecas, entende-se nio
incidir a Lei n® 12.232/10." (destaque da Assessoria Juridica do TRE/BA)

12. Sendo assim, em anilise as informagdes encartadas aos autos, notadamente ao
Termo de Referéncia elaborado pela area solicitante, em conjunto com as disposicbes
da lei 12232/2010, e seguindo a linha tragada pela consultoria especializada,
concluimos, ao final, que ndo estamos diante de um conjunto de atividades integradas
(planejamento/criagao/concepgdo/criacdo da arte) que buscam a divulgacéo de ideias
e informacdes provenientes deste Tribunal. Ao contrario, conforme tépico 4 do Termo
de Referéncia o Tribunal & quem sera responsavel pela preparacdo do material a ser
publicado/divulgado em ambas as redes.

13. Afastada, assim, a obrigatoriedade da contratagdo de agéncias de propaganda
para o tipo de servigo aqui pleiteado, e estando o valor da despesa dentro do limite
estabelecido no artigo 24, II, da lei no 8.666/93, concordamos com a COGELIC
quanto a possibilidade da contratagao ocorrer de forma direta [...].

8. A considerar a semelhanca do quanto proposto [...] em ambos os processos (em 2016 a
contratac@o seria do facebook e youtube), adotamos a mesma linha esposada acima, para mais
uma vez julgar afastar a obrigatoriedade da licitacéo [...].

[..]

10. Por todo o exposto, opinamos pela possibilidade da contratag@o do Facebook Servigos Online

.
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do Brasil Lida., para o servigo de veiculagdo de anincios das campanhas de biometria deste
Tribunal, com base no artigo 25, caput, da Lei n® 8.666/83 [...].

Sobre questdo congénere, destaco frecho do parecer intitulado “SERVICCS DE PUBLICIDADE - MIDIA
FACEBOOK - PAGAMENTOS POR IMPULSIONAMENTO DOS ANUNCIOS - ANALISE'[13], que trata da
contratagao de servigos de impulsionamento pela Administragao Publica:

[...]

Sabe-se que, atualmente, as midias sociais constituem importante instrumento de comunicacgéo
junto aos usuarios de servicos publicos e cidad@os em geral. Por serem amplamente utilizadas
pelos mais variados publicos, as midias sociais acabam por representar uma ferramenta util na
propagacao de informagac de interesse publico.

Sob esse enfoque, é possivel justificar a contratagdo de servicos refacionados ao gerenciamento
da Fan Page do Tribunal no Facebook mediante "Criago e desenvolvimento de 30 posts mensais
para a publicagdo no Facebook”, "lmpulsionamento pago (links patrocinados) dos posts no
Facebook” & "Cessdo de 20 imagens mensais provenientes de um banco de imagens proprio ou
terceirizado”.

[...]

Entao, devidamente justificada a imporiéncia e a necessidade da contratagéo dos servigos de
comunicacdo visual e publicidade na midia Facebook, cumpre a Administragao avaliar as
condigbes oferecidas pelo mercado para a execugao dessas atividades.

Sobre esses servigos publicitarios, valido trazer & colagdo a descriggo feita pela Associagic
Brasileira de Agéncias de Publicidade - ABAP em material voltado as contratagbes publicas2:

"4. OBJETO DA PRESTACAO DOS SERVIGOS PUBLICITARIOS

O art. 2° da Lei 12.232 considera como 'servicos de publicidade o conjunio de atividades
realizadas integradamente que tenham por objetivo o estudo, o planejamento, a conceituacgdo, a
concepgan, a criacéo, a execugdo interna, a intermediagéio e a supervisdo da execugao externa e
a distribuigdo de publicidade aos veiculos e demais meios de divulgagao, com o objetive de
promover a venda de bens ou servigos de qualquer natureza, difundir ideias ou informar o publico
em geral'

Essa disposicdo legal estabelece, portanto, que a agéncia de publicidade age de duas formas
distintas na prestacéo de servicos de publicidade:

a) Concebendo, planejando e executando pegas e campanhas publicitarias e

b) Intermediando a contratagdo de veiculos de comunicagac e de fornecedores externos de
servigos complementares de publicidade. Neste caso, agindo por conta e ordem do cliente
(Administragao Publica), cf. art. 3° da Lei 4.680. O paragrafo 19 do art. 2° supra citado, da Lei
12.232, ressalta gue como atividades complementares, a agéncia poderd intermediar a
contratagdo de servigos especializados pertinentes, como planejamenio e execucdo de pesquisas
e outros instrumentos de avaliacdo e de geragdo de conhecimento sobre o mercado, © pablico-
alvo, os meios de divulgagdo, nos quais serdo difundidas as pegas e agdes publicitarias ou sobre
os resultados das campanhas realizadas. Nenhum outro tipo de pesquisa pode ser contratado por
intermédio da agéncia de publicidade dentro do contrato de prestagéo de servigos firmado entre
aquela e a Administragdo Plblica. A agéncia de publicidade também devera intermediar a
contratacéo de fornecedores externos de produgao de servigos especiais, acompanhando e
orientando a execugdo técnica das pegas e projetos publicitarios por ela criados. Cabe ainda a



agéncia a concepcio e a execucdo, ou a intermediacdo na contratagéio de. fprma%
inovadoras de comunicacgédo publicitaria, em consonancia com novas tecno. @ias, vijs,ﬁjnd_o a
expansdo dos efeitos das mensagens e das agées publicitirias. Exempld “desse tipo de T\.C
servico pode ser dado pela internet e suas diversas formas de desenvolv 3@\ -
através de sitios na internet, no uso das redes sociais (Facebook, Twitter, %‘ut-ube)/e/
oufros. A publicidade dos atos, programas, obras, servicos e campanhas dos érgaos
publicos deverdo ter carater educativo, informativo ou de orientacdo social." (Destague no

original)

[--]

Se representar uma pratica do mercado que a contratagdo do impulsionamento dos antincios no
Facebook se dé pela propria contratada, a qual competira comprovar a regular aplicagdo dos
recursos repassados pela Administragéo, entdo, ndo havera Gbices nessa medida.

[--]

Para viabilizar que a contratada promova o impulsionamento dos antincios feitos na Fan Page no
Facebook, o qual ndo se encontra vinculado pela relagdo contratual firmada pela Administracéo,
deve-se reconhecer a possibilidade de a contratada estabelecer contratos com terceiros para a
execucdo dessa parcela.

Dessa forma, a contratagao do impulsionamento dos antncios no Facebook se aproxima da
hipdtese de contratacdo de veiculos de divulgacdo e, consequentemente, da situacdo de
subcontratag&o prevista no art. 72 da Lei de Licitacdes.

Com isso, pode-se aplicar o mesmo panorama, qual seja: a transferéncia da execucao de parcela
do objeto para terceiro ndo promove o rompimento do vinculo mantido entre a Administracdo e o
contratado.

Por consequéncia, cabe ao proprio contratado promover o pagamento ao Facebook, uma vez que
néo se estabelece qualquer relacdo entre este dltimo e a Administrac3o.

CONCLUSOES

[-]

No que tange &s condicdes de pagamento afetas ao impulsionamento dos antncios no Facebook,
entende-se possivel estabelecer regramento pelo qual a Administracdo repassa os valores em
favor da contratada a fim de que esta proceda a contratacio dos referidos servicos. Ou seja, ndo
se verificam obices no procedimento descrito pela Administragdo, por meio do qual a contratada
promove o pagamento junto ao Facebook, mediante utilizacdo do seu cartdo de crédito, e
posteriormente é ressarcida dos valores correspondentes quando da apresentacdo da sua fatura.

Para tanto, a Administragéo deve demonstrar que se trata de uma pratica de mercado, em que se
verifica uma aproximacao da ideia de subcontratagdo: a contratada promove a contratacdo do
Facebook para viabilizar o impulsionamento dos anuncios e posteriormente comprova a regular
aplicac&o dos recursos repassados pela Administracao.

Nesse contexto, entendo que a realizacdo de impulsionamento de contetido institucional em redes sociais pode
ser contratada diretamente com as empresas responsaveis pelas respectivas plataformas de redes sociais,
devendo a Administracgo Publica contratante, entre outras medidas, promover o monitoramento do impacto dos
servicos.

A propésito, com base nos estudos destacados pela Unidade Técnica e na fundamentacao desta consulta,



preliminarmente & contratagdo, entendo que devem ser providenciados os seguintes procedimentos, nao
exaustivos, cujo propésito é possibilitar o monitcramento pelos orgaos de controle efou fiscalizagdo sobre os
servicos de impulsionamento contratados e seus respectivos resultados:

a) solicitagao prévia do servigo de impulsionamento de conteldo em determinada rede social por agente
ou setor especifico, de forma motivada;

b) elaboracdo do termo de referéncia devidamente justificado, com demonstracdo da rede social
adequada, caracteristicas da ag&o, descrigéo do publico alvo da acao, com perfil, segmento e histérico de
acles (se existir);

¢} descrigdo do objeto do impulsionamento, discriminando a natureza e caracteristicas do objeto a ser
impulsionado, tais como forma de imagem, video, audio ou texto;

d) especificacdo quanto a expectativa do plblico a ser alcancado;

e) exposicao das diferencas entre as redes sociais para justificar eventual exclusividade de uma para fins
de inexigibilidade;

f) previsdo da forma de veiculaglo: dias, horarios, tempo que a publicacado deve ficar disponivel e
quantidade de vezes que deve ser impulsionado;

g) previsdo do limite de gastos, com justificativa do valor e quantidade de impulsionamentos;

h) comprovagio da expressa concordancia com os termos do contrato, referente as obrigacBes da
contratadalrede social pela Administragio, em face das peculiaridades dos aspectos financeiros e
contabeis;

i} ferramentas de medigao das publicagbes para fins de liguidagdo de despesa,

j) elaboracéo de relatérios periédicos, com a utilizag@o de metodologia adequada as caracteristicas e
particularidades de cada uma das redes sociais;

k) elaboragao de relatorio final da contratacéo para fins de comprovar o efetivo impulsionamento do
contetido e de permitir a avaliagdo do investimento e performance alcangada.

Ante o exposto, sobre a indagag&o ora analisada, proponho responder ao consulente nos seguintes termos:

A Administracdo PUblica pode realizar o impulsionamento de contedido institucional em redes sociais, sem a
necessidade de contratagdo de agéncia de publicidade, por meio da contratagho direta das empresas
responsaveis pelas respectivas redes sociais, mediante dispensa de licitagdo, nos moldes do art. 24, 1i, da Lei
n. 8.666/1993, ou do art. 75, il, da Lei n. 14,133/2021, ou inexigibilidade de licitagao, com fulcro no art. 25, caput
. da Lei n. 8.666/1993, ou no art. 74, caput, da Lei n. 14.133/2021, observado o carater educative, informativo
ou de orientacdo social, nos termos do art. 37, § 1°, da ConstituicBo da Republica e respeitadas as normas
financeiras e orcamentarias pertinentes. Ademais, deve ser realizado o monitoramento das publicagtes
impulsionadas, para fins de liquidacéo de despesa, com a utilizacdo de metodologias gue permitam aferir o
nimero de usuarios impactados, usuarios com interacao, além da interagao, compartithamento e performance.

Hi - CONCLUSAO

Diante do exposto, nc mérito, proponho que seja fixado prejulgamento de tese, com carater normativo, nos
seguintes termos:

A Administragao Publica pode realizar o impuisionamento de contetido institucional em redes sociais, sem a
contratacdo de agéncia de publicidade, por meio da contratacdo direta das empresas responsaveis pelas



respectivas redes sociais, mediante dispensa de licitag&o, nos moldes do art. 24, I, da Lej n. %6/ 1993, ou do 3/
art. 75, I, da Lei n.14.133/2021, ou inexigibilidade de licitagdo, com fulcro no art. 25\ %put,r da . Lei

n. 8.666/1993, ou no art. 74, caput, da Lei n. 14.133/2021, observado o carater educativo, inf ivo ou d o\,é
orientagéo social, nos termos do art. 37, § 1°, da Constituico da Republica e respeitadas as normas Q_E@# =

€ orcamentarias pertinentes. Ademais, deve ser realizado 0 monitoramento das publicagbes impulsionadas,

para fins de liquidacdo de despesa, com a utilizagéo de metodologias que permitam aferir o namero de usudarios
impactados, usuérios com interac&o, além da interacao, compartilhamento e performance.

Apés o cumprimento das disposicdes regimentais cabiveis a espécie, arquivem-se os autos.
CONSELHEIRO WANDERLEY AVILA:

Com o Relator.

CONSELHEIRO MAURI TORRES:

Com o Relator, senhor Presidente.

CONSELHEIRO JOSE ALVES VIANA:

Com o Relator.

CONSELHEIRO DURVAL ANGELO:

De acordo com o Relator.

CONSELHEIRO AGOSTINHO PATRUS:

De acordo com o Relator.

CONSELHEIRO PRESIDENTE GILBERTO DINIZ:

Também acolho a proposta de voto do Relator.

FICA ACOLHIDA A PROPOSTA DE VOTO DO RELATOR, TAMBEM QUANTO AO MERITO.

(PRESENTE A SESSAO O SUBPROCURADOR-GERAL DANIEL DE CARVALHO GUIMARAES.)

* % %

[1] Disponivel em: <https:f/patosdeminas.mg.gov.br/wp-content/uploads/2023/05/patosdeminas.mg.gov.br—dom-880—23-5—2023-
assinado.pdf>, pag. 2. Acesso em 2/8/2023.

[2] Disponivel em: <https://gestgov.discourse.group/t/impuIsjonamento—de—postagens-e-procedimento-de—arp/’l1603>. Acesso em
2/8/2023.

[3] Disponivel em <https://gestgov.discourse.group/t/contratacao-da-ebc/22532>. Acesso em 2/8/2023.

[4] Disponivel em: hitps://www1 tce pr.gov.briconteudo/sumula-n%C2%BA-3/328029/area/242 Acesso em: 26/10/2023.

[5] Dispée sobre as normas gerais para licitagdo e contratacgo pela administracio plblica de servicos de publicidade prestados
por intermédio de agéncias de propaganda e da outras providéncias.

[B] Ministério da Educagao, Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Minas Gerais, IFMG, Termo de referéncia
visando a visando a confratacdo de servico de impulsionamento de postagens no facebook e instagram para ampliacao da
comunicaggo de editais, noticias e imagens de processos seletivos de ingresso de estudantes. Disponivel em:



<https//sisplan.ifmg.edu brianexo/downipadfile/id/136181>. Acesso em 2/8/2023; Servico Federal de Processamento de Dados -

- Serpro, Inexigibilidade n. 1460/2020. Disponivel em:
<https:/.’pesquisa.in.gov.brfimprensalservlei/[NPDFViewer?jorna|=609&paginax31&data=30/10.’2OZD&captchaﬁe!dzfirstAccess>.
Acesso em 2/8/2023; Tribunal Regional Eleitoral do Ceara, TRE-CE, Inexigibilidade n. 1767/2020. Disponivel em <https:fiwww tre-
ce.jus.br/transparencia—e—prestacao-de-contasigestac—de—contratacoes.’arquivos-inteiro—teor.’tre-ce—pad-?767—2020-
impulsionamenio-de-conteudo-em-redes-sociais>. Acesso em 2/8/2023.

[7] Disponivel em <https://iwww.valinhos.sp.gov.briportal/downicad/licitacoes/CsxzP-/>. Acesso em 26/7/2023.

[8] Disponivel em <htip:/iwww.acessoinformacao.com.britransparencia/arquivos/download/0ed07316fadd 3711 80bf7pb93581dd096
26aaB878.pdf>. Acesso em 26/7/2023.

[9] Disponivel em: <htips://pt-br facebook.comi/business/help/317083072148803>. Acesso em 18 de fevereiro de 2020.

[10] Disponivel em <https:/iconsulta.ice sc.gov.brfcogNovo/asp/prejulgado.asp?nu_prejulgado=1359>. Acesso em 26/7/2023.

{11] Bisponivel em <https ficonsulta.tce sc.gov.br/RelatoriosDecisac/ConsuliaPrejulgado/2100280842_2287.pdl>  Acesso  em
26/7/2023.

[121 Disponivei em <https://www tre-ba jus.brftransparencia-e-prestacao-de-contas/licitacoes/contratacoes-
diretas/arquivos/2019icentratacao-de-servicos-de-impulsionamento-de-redes-sociais/ire-ba-parecer-373-201 9-contratacac-de-
servicos-de-impulsionamento-de-redes-sociais>, Acesso em 26/7/2023.

{13] Disponivel em: <https:!/www.zenitefaci}.com,br/pesquisa{)0cumento?task=GET_ﬁDOCUMENTO&EdDocumento=79A822BC-
9C0E-4504-BB12-

22AC51A57 19B&idAba=4&termoPesquisa=IMPULSIONAMENTO&termosCorrelatos=true&visaoEstendida=true&palavraContexto=AMPLOE
Acesso em 17/7/2023.



CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE
SETOR DE CONTRATACAOQ

Memorando n° 104/2025 AC

Lima Duarte, 11 de dezembro de 2025.

Sr*. Emilia Mansur de Souza Figueiredo
Demandante
Camara Municipal de Lima Duarte/MG

Recebido em:_J_.l__/:LQ N/,
As:_13 iﬁ? horas,

Assinatyra:

- ——

Assunto: Solicitagdo de informacées =

Senhora demandante,

Em atendimento ao Parecer Juridico n° 55/2025, que analisou os autos da Dispensa
de Licitagdo relativa ao Processo Administrativo n® 36/2025, encaminho o presente
expediente para ado¢do das providéncias recomendadas.

O parecer orienta a necessidade de revisio e adequaciio do objeto da contratacio,
especialmente no sentido de esclarecer que as atividades pretendidas possuem natureza
predominantemente técnico-operacional, devendo ser suprimidas do Termo de Referéncia e
do Documento de Formalizacio de Demandas quaisquer acdes relacionadas a criagdo,
elaborac@o, producéo ou desenvolvimento de contetido, de modo a evitar o enquadramento do
servigo na Lei Federal n°® 12.232/2010.

Assim, solicita-se que o setor demandante proceda as revisdes indicadas, apresente a
respectiva certidio de adequacio, e devolva o processo para prosseguimento.

No entanto, caso o setor demandante entenda que a execucdo das atividades
pretendidas possui cardter publicitdario, envolvendo criacdo de pecas, estratégias de
comunicagéo, campanhas ou outros elementos conceituais previstos na Lei n° 12.232/2010,
fica facultado a unidade a reconfiguracio do objeto para enquadra-lo como servico de
publicidade, com a consequente adequagidc do processo para a modalidade de
contratagdo por credenciamento, conforme previsto no art. 6° da referida lei e demais
normas aplicaveis.

Nesse caso, solicita-se que o setor demandante formalize tal entendimento, promova
as alteracdes necessarias nos documentos Jja procuzidos e encaminhe o processo a Agente de
Contratagdo para reavaliacdo e providéncias subsequentes.

Sede provisoria: Praca Nominato de Paiva Duque, n° 15 — Centro — CEP: 36.140-000 — Lima Duarte — MG
Telefone: (32) 99863-4627 - E-mail: licitacao@limaduarte.mg.leg.br
Pigina na Internet: http:/ http://www.limaduarte.mg.leg.br



CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE
SETOR DE CONTRATACAO

Na oportunidade encaminho o Processo de Contratagdo n® 36/2025 para que possam

ser feitas as devidas verificacdes e alteragdes. O volume contém 75 paginas numeradas
sequencialmente a partir do numero 01].

Sem mais para 0 momento,

Atenciosamente,

Fernanda Cristina dos Santos

Agente de Contratagédo

Sede provisoria: Praca Nominato de Paiva Duque, n° 15 — Centro — CEP: 36.140-000 — Lima Duarte — MG
Telefone: (32) 99863-4627 - E-mail: licitacao@limaduarte.mg.leg.br
Pagina na Internet: http:/ http://www.limaduarte.mg.leg.br



Processo n° 36/2025

CERTIDAO
Esta demandante, para os devidos fins, certifica que procedeu a revisdo integral do
objeto da contratacio e dos documentos que comp&em o Processo Administrativo n° 36/2025,

pecas correlatas.

Em atendimento aos apontamentos constantes do Parecer Técnico n° 55/2025, foj
promovida a adequacio do objeto, de modo a suprimir qualquer atividade de natureza criativa,
tals como criacdo de conteudo, producio de pegas, elaboragdo de campanhas publicitarias,
gravagdo de lives e demais servi¢os enquadraveis na Lei F ederal n° 12.232/2010.

Foi esclarecido e registrado que a produgéo e elaboracio dos materiais informativos,

operacional, consistente em:
* publicacio e agendamento dos contetdos previamente produzidos;
e atualizagio e manutengéo técnica do site institucional;
® oOrganizacio e adequacdo técnica das informacges repassadas;
° monitoramento técnico das postagens;
® Suporte operacional 4s plataformas digitais.

Assim, o objeto foi devidamente ajustadc para refletir somente servigos técnicos e
operacionais, afastando-se qualquer caracterizacio de servico publicitario ou correlato,
conforme previsto no parecer.

Declara-se, ainda, que as alteragdes realizadas tornam o objeto compativel com a
modalidade de contratagdo por dispensa de licitagdo por valor, nos termos do art. 75, I, da
Lei Federal n° 14.133/2021.

Seguem anexos o Documento de Formalizacdo da Demanda e 0 Termo de Referéncia
revisados.

Lima Duarte, 11 de dezembro de 2025.

Emilia Mansur de Scuza F igueiredo
Chefe de Secretaria
Céimara Municipal de Lima Duarte

Sede proviséria: Praca Nominato de Paiva Dugque, n° 15 — Centro — CEP: 36.140-000 — Lima Duarte — MG
Telefone: (32) 99863-4627 - E-mail: licitacao@[imaduarte.mg.leg.br
Pdgina na Internet: http:// http://www.limaduarte.mg.leg.br






CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA — DFD

1. Setor requisitante:

( ) Mesa Diretora (X) Secretaria ( )CAC () Assessoria Técnica

Responsével pela Demanda: Emilia Mansur de Souza Figueiredo Matricula: 0066

2. Objeto da futura contratacio:

‘_ “ontratacdo de servigos técnicos de atualizagdo, manutencéo e organizagio do site institucional, bem como
execugdo das rotinas operacionais de publicacio e acompanhamento técnico dos contetidos previamente
produzidos pela Secretaria da Camara Municipal para divulgacéo nas redes sociais institucionais.

Fica expressamente excluida da contrata¢do qualquer atividade de natureza criativa, tais como criacdo ou
elaboragdo de contetido, producdo de pecas, desenvolvimento de campanhas ou gravacdo/edi¢cdo de

materiais audiovisuais.

VALOR VALOR

DESCRICAO QANT. UNIDADE P
UNITARIO TOTAL

Servigos  técnicos de  manutencgdo,
atualizagdo e organizacio do  site
institucional, incluindo publicacdo
~operacional de conteidos previamente
" fornecidos, além de ajustes técnicos e
contato com o suporte do Interlegis.

12 MES R$ 2.460,00 R$ 29.520,00
Execucdo das rotinas operacionais de
publicagdo e monitoramento técnico das
redes sociais institucionais (Facebook e
Instagram), conforme contetidos e materiais

produzidos internamente pela Secretaria da

Cémara Municipal.

3. Classifica¢iio do objeto a ser contratado:

DFD - editado em dezembro do ano 2025 \@
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( ) Material de consumo

() Material permanente / equipamento

() Servigo comum ndo continuado

(X) Servi¢o comum continuado
(X) SEM dedicactio exclusiva de méo de obra
{ )} COM dedicacfo exclusiva de méo de obra

( }Locagdo de imdvel ( ) Outros:

4. Demonstragio do alinhamento entre a contratagio e o planejamento. -

Item previsto no Plano Anual de Contratagdes — PAC 2026:
(X) Sim, codigo 41
( ) Néo previsto.

5. Justificativa da necessidade da contratacio, considerado o problema a ser resolvido'sob a perspectiva

do interesse piblico.

A presente contratagdo tem por finalidade garantir a adequada atualizagfo do site institucional ¢ a execugdo
das rotinas operacionais de publicacdo dos conteudos produzidos internamente pela Secretaria da Cémara
Municipal, assegurando transparéncia, regularidade e publicidade dos atos oficiais, em conformidade com
os principios administrativos.

O servico a ser contratado possui natureza técnico-operacijonal, consistindo exclusivamente na execuglo de
tarefas de manutencio do site institucional, publicacdo operacional de contelidos, adequagdes técnicas
simples, organizacéo de informagdes e acompanhamento técnico das plataformas digitais.

Ressalta-se que a criacdo, elaboracdio, redagio e producfo dos materiais informativos, comunicados,
noticias, videos e demais contetidos institucioneis j4 sfio integralmente realizadas pela Secretaria da Cdmara
Municipal, inexistindo a necessidade de contratacdio de servigos criativos ou de publicidade, conforme
destacado no Parecer Técnico n°® 55/2025.

O quadro de servidores da Camara ¢ reduzido, e deslocar servidores para executar rotinas técnicas €
continuas de publicagdo e atualizagdo do site implicaria prejuizo as atividades essenciais da Casa

Legislativa. Assim, a contratagio externa apresenta-se como medida necessaria para garantir a continuidade

PFD - editado em dezembro do ano 2025
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¢ a adequada execucio das atividades.

Atualmente, existe contrato vigente para servigos semelhantes, mas a empresa responsavel manifestou
desinteresse na prorrogacdo, tornando imprescindivel nova contratagdo para evitar descontinuidade na
divulgacgo institucional.

Dessa forma, justifica-se a contratagdo por necessidade administrativa, visando assegurar o cumprimento
das obrigacdes legais de publicidade institucional e a menuteng¢do do adequado fluxo de informagdes ao

cidad3o.

" 5. Grau de prioridade da contratacéo

( ) Baixa (x)Média () Alta

7. Valor total estimado da contratagio pelo requisitante/demandante:

Orgamento prévio informado: R$ 29.520,00 (vinte e nove mil, quinhento e vinte reais).
Referido valor € o resultado da mediana dos precos pesquisados de 24/11 a 26/11/2025 e & compativel com
os valores praticados pelo mercado, sendo composi¢do de custos unitarios menores ou iguais & mediana do

item correspondente a pesquisa feita junto a todos os fornecedore locais encontratdos.

| 8. Fonte de recursos para atendimento da demanda/Indicacdo da estrutura orcamentaria.

Nimero da dotacdio orgamentaria a ser utilizada: 3.3.90.39.00.1.01.00.01.031.0010.2.0001 MANUTENCAO DE
SERVICOS DA CAMARA MUNICIPAL

Disponibilidade financeira para atendimento da demanda: (X )Sim ( )Nio

oo ,Lb, M /A,/95.

Assinatura da Asstsora Téenica, Financeiro e Contabil e data

9. PRAZOS:

Data estimada para conclusio da contratacgo: 31/12/2025.

DFD - editado em dezembro do ano 2025 _@
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Prazo para inicio dos servigos: a partir de 01/01/2026, ou da data da ultima assinatura do contrato, caso a

contrata¢do ndo esteja concluida até essa data.

Local da prestacdo de servigo: A prestacdo do servigo ocorrerd em sua maioria de forma remota, contudo a
capitagdo de conteudo e reunides presenciais (quinzenais) ocorrerio na sede proviséria da Camara
Municipal de Lima Duarte, situada a Praga Nominato de Paiva Duque, n°® 15, Centro, Lima Duarte/MG, ou

no Centro de Atencéo ao Cidaddo, localizado & Avenida Centenario, n° 25 — Centro, Lima Duarte/MG.

10. Vinculacio ou dependéncia com outra demanda?

(X) Nédo
( ) Sim.

Lima Duarte, 11 de dezembro de 2025.

Emilia Mansur de Souza Figueiredo

Matricula: 0066

Em conformidade com a legislagdo vigente, informo que o DFD ji foi encaminhado ao Controle
Interno, para anilise e ciéncia, quando d4 elaboracio do Plano de Contratagio anual. O documento
foi revisado conforme as sugestdes do Controle Interno, e nos pontos em que divergimos, mantive as
informacdes originais, mas foram detalhadas as razdes na certiddo juntada ao documento. C

referidos documentos encontra-se arquivados junto ao PAC.

Decisdo da Mesa Diretora em relaciio ao objeto do DFD:
(X) Deferimos a compra/con atacdo.

( ) Indeferimos a compra/dpntratagdo, por entender ndo ser razodvel e necessério o dispéndio de recursos

publicos para referida contrat

Presidente ' ,LD, \ /1 Z/2025.

Vice-Presidente ( % / - ,LD, Il / [2/2025.
i '\ a ! ‘

Secretario J&M;\M ﬁ , LD, 1/ [242025.

DFD — editado em dezembro do ano 2025
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TERMO DE REFERENCIA

1. Informacdes basicas

Orgio: CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE (20.434.122/0001-01)
Categoria do TR: Prestagio de servi¢os continuzados
2. Definigéio do objeto

2.1. Prestagdo de servigos técnicos voltados i publicacdo operacional de contetidos
previamente elaborados e fornecidos pelo orgdo contratante nas redes sociais
institucionais, bem como a atualizagdo e manutencio técnica do site institucional,
excluidas expressamente quaisquer atividades de criagdo publicitaria, desenvolvimento
de campanhas, elaboragio de pecas, concepgio de identidade visual ou outros servigos de

natureza semelhante

VALOR VALOR

DESCRICAO QANT. | UNIDADE .
UNITARIO TOTAL

Manutencio, atualizacio e organizacio do site
institucional, incluindo a insercdo e publicacio
operacional de contetidos previamente elaborados e
fornecidos pela Cémara Municipal, bem como de
materiais informativos, comunicados e noticias de
interesse publico. O servico compreende ainda,
quando necessério, a execugio de ajustes técnicos no
layout ja existente, correcdes simples, atualizacdes da
plataforma e contato com o suporte do Interlegis para RS

12 MES R$ 2.460,00

resoluc¢do de eventuais demandas técnicas 29.520,00
relacionadas ao sistema.

Publicacdo Técnica em Redes Sociais — Pagina do
Facebook & Perfil do Instagram
O servigo consiste na publicaco, agendamento,
organiza¢do e acompanhamento técnico das postagens
enviadas pela Camara Municipal, abrangendo apenas

a execugdo operacional nas plataformas digitais, sem

envolver  planejamento  estratégico, criagdo




publicitdria, produgfio de contetudo, elaborzciio de

pecas ou quaisquer atividades de natureza criativa.

2.2. DESCRICAO DETALHADA DO SERVICO:
2.2.1 Prestagdo de servigos técnicos de atualizaglio, insercdo e organizagdo de
conteudos informativos no site institucional, conforme materiais fornecidos pela Camara,
incluindo: publica¢fo de noticias, informativos, comunicados e conteudos previamente
elaborados pelo Orgfio; atualizagio das secdes obrigatérias (leis, atas, pautas, portal da
transparéncia, e-SIC, calendario de sessdes e demais reas); corregdes técnicas simples,
ajustes de layout existente, atualizacfo de plugins, modulos e recursos da plataforma;
contato técnico com o suporte do Interlegis quando necessario.
2.2.1.1. Prazos para atendimento:

» AtualizacOes ordinarias: até 2 dias Uiteis apds o envio.

e CorrecOes técnicas simples: até 3 dias uteis.

o Demandas urgentes (notas de pesar, comunicados relevantes etc.): publicacio em

até 2 horas a partir da solicitagio.

2.2.2. Publica¢fio Técnica em Redes Sociais (Facebook e Instagram) - o servigo consiste
exclusivamente em:

22.2.1. Publicacdo, agendamento e gerenciamento técnico de contetdos
previamente elaborados ¢ fornecidos pela Cdmara Municipal;

2222 Adequagiio técnica de formatos (tamanho de imagem, tempo de video,
legendas fornecidas, hashtags institucionais);

2.2.2.3. Organizacdo e categorizagio dos contetidos enviados;

2224, Rotinas de acompanhamento para moderagfo técnica (comentarios,
dvidas, mensagens), com repasse ao responsavel institucional quando necessario.
2225. Agenda de Publicagdes - a contratada deverd organizar agenda mensal de

publicacdes, contendo:
e datas de posts informativos enviados pela Camara;
e sessOes ordinarias e audiéncias publicas;
e comunicados oficiais e eventos previamente informados;
e lives previamente agendadas pela Camara,
e A agenda devera ser enviada para validagdo até o 3° dia Gtil de cada més.
2.2.2.6.Atividades expressamente excluidas (nfo estdo incluidos):
e criacdo publicitaria de pecas, textos, videos, artes ou campanhas;
e concep¢io de identidade visual, slogans ou agdes de marketing;
e redagfio criativa ou elaboragdo de contetdo original;
e servicos de estratégia de comunicac@o ou publicidade.
e A contratada somente publicard contetido enviado pela Camara.

2.2.3. Monitoramento técnico:

2.2.3.1. Acompanhamento técnico de publicagdes (alcance simples, visualizagGes,
interagdes);

2232 Moderacdo técnica das interagdes, conforme orientagdes fixadas pela
Camara,

2.2.3.3. Apoio para salvamento de lives e organizago técnica de arquivos digitais.

22.4 Relatorios mensais (até o 5° dia util) contendo:
2.24.1. quantidade de publicacdes realizadas;




dados basicos de desempenho (alcance simples e engajamento); (

2242, o
2243, registros de problemas técnicos e solugdes adotadas; 1 ‘%
2.2.44. pendéncias ou demandas encaminhadas ao suporte da plataforma. = >
2.3.  Cronograma Mensal Bésico \'\%i’i_,
Etapa IL Descricio ‘L Prazo
Organiza¢do da | Envio da agenda mensal de publicacdes, com datas dos Até 0 3° dia il
Agenda conteudos previamente fornecidos pela Camara. %9 =l
Publica¢des Execucéo da publicacéo, agendamento e adequagio técnica Continuo, conforme
Operacionais dos conteudos encaminhados pela Cdmara. demanda

Demandas Urgentes

Publicacio de comunicados, notas oficiais ou avisos

Até 2 horas apos

enviados de forma emergencial. solicitacéo
o .. || Insercdo, manutencgdo técnica e organizagfio de ] rm
Atualizaches do Site reao, , ¢t rganizagdo conteudos Confo‘ e prazos
enviados, além de ajustes e corregdes simples. definidos no TR

Reunides

Reunides quinzenais para alinhamento de publicagdes,
ajustes técnicos e verificago de demandas.

Datas acordadas

Relatorio Técnico
Mensal

Entrega de relatorio contendo nimero de publicacdes e

informacdes técnicas bésicas de desempenho.

Até o 5° dia util

3. Valor estimado
3.1. O valor total estimado para a contratagido que se pretende ¢ de R$ 29.520,00 (vinte
nove mil, quinhentos e vinte reais). Conforme descrito na tabela anexa.

4. Cronograma fisico-financeiro
4.1. Ser#o realizados pagamentos mensais.

5. Fundamentaciio da Necessidade da Contratacio

5.1. A presente contratacio tem por finalidade assegurar a adequada manutengZo do site
institucional e a execucfo das atividades operacionais de publicacdo de conteudos nas
redes sociais da Cdmara Municipal de Lima Duarte, garantindo transparéncia, atualizacéo
continua das informacdes publicas e comunicacéo eficiente com a populacdo. Trata-se de
atividades de natureza técnica e operacional, essenciais para manter o fluxo regular de
informacdes oficiais e cumprir obrigagdes legais de publicidade institucional.

5.2. As rotinas de atualizagio do site e de publicacdo de materiais informativos, tais como
comunicados, noticias institucionais, agenda legislativa, sessdes, audi€éncias publicas e
demais atos oficiais, demandam execug¢éo continua e sistematica, de modo que a Camara
necessita de suporte técnico especializado para assegurar a organizacio, a acessibilidade
e o correto funcionamento das plataformas digitais. A execugdo dessas tarefas envolve
conhecimento técnico em ferramentas de gestédo de conteudo, manutencdo basica de sites
e utilizacdo adequada das plataformas de redes sociais.

5.3. Ressalta-se que os contetidos a serem publicados sdo integralmente produzidos pela
Céamara Municipal, cabendo a contratada apenas a realizagfo da etapa operacional de
publicagdo, agendamento, organizagdo, adequacdo técnica, acompanhamento basico e
manutencdo do site. Dessa forma, evidencia-se que a presente contratacédio néo envolve
servicos de criacdo publicitdria, producdo de campanhas, elaboracdo de pecas ou qualquer




atividade criativa tipica das agéncias de publicidade, ndio se enquadrando no escopo da
Lei Federal n® 12.232/2010.,

5.4. A necessidade de contratagdo também decorre da inexisténcia, no quadro de
servidores da Casa Legislativa, de profissionais com formagio ou experiéncia especifica
na gestéo técnica das plataformas digitais, o que impede a execucio interna das atividades
sem prejuizo a qualidade e a regularidade das informagdes prestadas ao cidaddo.

5.5. O atual contrato que atende a essas demandas encontra-se vigente, mas a empresa
responsavel manifestou desinteresse quanto a sua prorrogagdo, o que inviabiliza a
continuidade da execugdo contratual. Assim, € necessaria nova contratagio para que nao
haja interrupcio no fluxo de atualizagdes do site institucional nem nas publicactes
oficiais das redes sociais, preservando a transparéncia ¢ a comunicacdo institucional.
5.6. Diante do exposto, justifica-se plenamente a contratacio de profissional ou empresa
para a execugdo das atividades técnicas de manutencdo do site institucional e de
publicacdo operacional nas redes sociais, garantindo a continuidade dos servigos, o
cumprimento das obrigagdes legais de publicidade dos atos e o fortalecimento da
comunica¢fo institucional com a populago.

6. DESCRICAO DA SOLUCAQ COMO UM TODO

6.1. Para atendimento da necessidade de manter o site institucional atualizado e assegurar
a execucdo das rotinas operacionais de publicacdo de contetidos nas redes sociais da
Cémara Municipal, foram analisadas diferentes alternativas para solucio da demanda.
6.1.2. Inicialmente, avaliou-se a possibilidade de designar servidor efetivo para
desempenhar as atividades. Contudo, além de ndo haver servidores com capacitagfio ou
experiéncia técnica especifica para operar sistemas de gerenciamento de contetdo,
administrar rotinas de publicagdo e realizar atualizagSes técnicas no site institucional, a
Camara Municipal possui quadro de pessoal reduzido. Assim, deslocar um servidor para
essas fungdes desfalcaria o atendimento das atividades administrativas essenciais,
causando prejuizo ao funcionamento regular da Casa Legislativa,

6.1.3. Também foi considerada a alternativa de capacitar um servidor para assumir essas
tarefas. Todavia, essa solu¢o demandaria tempo e investimento, nfo atendendo a
necessidade imediata de continuidade dos servigos, além de agravar temporariamente o
problema de falta de pessoal durante o periodo de capacitagio. Ademais, mesmo apds
capacitado, o servidor continuaria acumulando fungdes, o que poderia comprometer a
qualidade e a regularidade do servigo prestado.

6.1.4. A utilizagdo de ferramentas automatizadas de publicacdo também foi examinada.
Contudo, tais ferramentas ndo substituem o trabalho humano necessario para organizacio
dos contetidos enviados, conferéncia das informagdes, adequagdes técnicas, manutengio
continua do site institucional e monitoramento basico das redes sociais.

6.1.5. Diante dessas andlises, conclii-se que a solucdo mais adequada consiste na
contratagfo de profissional ou empresa com experiéncia ou conhecimento para executar
as atividades de manutengdo do site institucional, publicacdo operacional dos contetdos
previamente fornecidos pela Cdmara e acompanhamento técnico das plataformas digitais.
Ressalta-se que essa contratagfio se limita as atividades de suporte e execugéo técnica,
néo envolvendo criacdo publicitdria, desenvolvimento de campanhas, producio de pecas
ou atos semelhantes, ndo se enguadrando, portanto, no ambito da Lei Federal n°
12.232/2010.

6.1.6. A contratagfo proposta garante a continuidade das rotinas de atualizagfo das
plataformas digitais, o cumprimento das obrigacdes de publicidade institucional e a
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manutencdo da comunicagio oficial com a populag8o, sem comprometer o ja reduzido
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quadro de servidores da Camara Municipal.

7. DO PAGAMENTO ~g
7.1. A despesa estimada para a contratagdo € R$ 29.520,00 (vinte nove mil, quinhentos e
vinte reais), nos quais estio incluidos todos os tributos, encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e comerciais.

7.2. O pagamento sera em até 10 (dez) dias uteis apds a apresentacdo da Nota Fiscal.
7.2.1. A Nota Fiscal somente poder4 ser emitida apos a efetiva prestagéio do servico, ou
seja, apds ocorrer efetivamente a entrega do objeto licitado.

7.2.2. A Nota Fiscal somente podera ser emitida apos a efetiva prestacio dos servicos
relacionados ao periodo de competéncia, devendo constar o ntmero do contrato, a
identificagfo da contratada e demais informagdes exigidas pela legislacfo fiscal aplicavel.
7.2.3. A Nota Fiscal e as certiddes de FGTS e de Débitos Relativos & Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unifo deverdo ser entregues na Sede da Camara Municipal
de Lima Duarte.

7.2.4. Com o recebimento da Nota F iscal, o setor contébil a conferira e, estando conforme
a legislagdo em vigor, entregard ao fiscal do contrato que dara seu ateste e de acordo ¢ a
enviard ao Controle Interno, que analisara e apora seu ciente e de acordo encaminhando
a Nota Fiscal ao setor contabil para liquidagdo, efetivando o recebimento definitivo do
objeto, e o consequente pagamento.

7.2.5. Qualquer um dos setores podera levantar duvida e solicitar complementacio de
informagdes ou alteragio da Nota Fiscal, se for o caso, antes de envia-la para o setor
seguinte,

7.2.6. Em caso de irregularidade na emissio do documento fiscal, o pagamento somente
serd efetuado com a sua reapresentagio, desde que regularizado, em novo prazo conforme
estabelecido no item 7.2, porém contado da entrega da Nota Fiscal correta.

7.2.7. Nenhum pagamento seré efetuado 8 CONTRATADA, enquanto houver pendéncia
de liquidagdo de obrigacdo financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia
contratual.

7.2.8. O pagamento sé se dard mediante apresentacdo de Nota Fiscal - ou outro
documento idéneo de igual valor —e, a apresentacdo das certiddes de FGTS e de Débitos
Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, vigentes.

7.2.9. Por ocasifo do pagamento, a CONTRATANTE efetuari os descontos legais que
incidirem sobre as importéncias a serem pagas & CONTRATADA, fornecendo, quando
for o caso, os comprovantes dos respectivos recolhimentos feitos junto aos 6érgios
arrecadadores competentes.

7.2.10. O pagamento serd efetuado por crédito em conta corrente indicada pela
contratada ou através de pagamento de boleto a ser encaminhado posteriormente a
solicitagdo da Contratante, apés o recebimento definitivo do objeto.

1211, Podera ocorrer alteragdo contratual, devidamente justificada, na forma e
condigdes estabelecidas pelos arts. 124 a 136 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

73 As despesas decorrentes da execugio do presente contrato correrdio por conta de
dotagdo orgamentaria propria, constante no orgamento vigente, de acordo com a
classifica¢do 3.3.90.39.00.1.01.00.01.031.0010.2.0001- MANUTENCAO DE
SERVICOS DA CAMARA MUNICIPAL;

7.4. Quando do pagamento, sera efetuada a retenco tributaria prevista na legislagio
aplicavel.

&



7.4.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serfio retidos na fonte, quando da realizacio do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislacéo vigente.

7.4.2. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. DO PARCELAMENTO DO OBJETO

6.1. Nio havera parcelamento do objeto por se tratar de Ginica prestagfio de servigos ¢
ocorrera de forma continuada.

9. Requisitos da Contratacio

9.1. Séo requisitos da contratacdo:

9.1.2. experiéncia na administragdo técnica de plataformas digitais (Facebook,
Instagram ¢ site institucional), incluindo publicacfo, organizacdo e adequacio técnica de
contendos;

9.1.3. capacidade para executar rotinas de atualizacio técnica do site institucional,
incluindo corre¢des basicas e contato com suporte técnico quando necessdrio

9.1.4. dominio das ferramentas de postagem e agendamento de redes sociais;

9.1.5. conhecimento minimo de métricas técnicas das plataformas (alcance, interacdes,
visualizagdes);

9.1.6. disponibilidade para reunies presenciais ou remotas para alinhamento de
publicacdes;

9.1.7. cumprimento das normas aplicaveis, incluindo a Lei 14.133/2021 e a Lei Geral de
Protecdo de Dados — LGPD.

10. Deveres do contratado

10.1. Prestar os servigos objeto deste Termo de Referéncia, responsabilizando-se
integralmente pelos mesmos;

10.2. Prover condi¢cdes que possibilitem o atendimento dos servigos ora contratados a
partir do inicio da vigéncia do contratc;

10.3. Observar as formalidades legais exigidas neste Termo de referéncia ¢ na Lei
14.133/21;

10.4. Nio transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente contrato, sem
prévia e expressa anuéncia do CONTRATANTE;

10.5. Manter, durante toda a execucic do Contrato, compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, bem como todas as condi¢tes de habilitacio exigidas na licitagio;

10.6. Responsabilizar-se pelos atos praticados pelos seus representantes legais € prepostos
encarregados da prestagdo dos servigos ora contratados e ressarcir os eventuais prejuizos
causados pelos mesmos ao CONTRATANTE e/ou a terceiros durante a execucio dos
Servicos;

10.7. Observar integralmente as disposi¢des da Lei Geral de Protegio de Dados — LGPD
(Lein® 13.709/2018), garantindo a seguranga, confidencialidade e o tratamento adequado
de quaisquer dados pessoais eventualmente acessados ou manipulados durante a execugdo



do contrato, adotando medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os da
acessos ndo autorizados, incidentes ou vazamentos.

11. Deveres do contratante

11.1. Proporcionar condigSes para que a contratada possa realizar a entrega do objeto
licitado de acordo com as determinagdes deste TR e do Contrato;

11.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

11.3. Notificar a contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigoes no curso
da execucdo da entrega do objeto, fixando prazo para a sua corregio;

11.4. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
contratada em relacdo ao objeto do contrato;

11.5. Acompanhar e fiscalizar a execucéo do contrato, o que ndo fara cessar ou diminuir
a responsabilidade da contratada pelo perfeito cumprimento das obrigacdes estipuladas,
nem por qualquer dano, inclusive quanto a terceiros ou por irregularidade constatada;
11.6. Pagar a contratada o valor resultante da prestacdo do servigo/entrega do objeto, na
forma do contrato.

12. Procedimentos de fiscalizacio e gerenciamento

11.1. O contrato, ou instrumento equivalente oriundo desta contratagdo, terd como
responsavel:

12.1.1 GESTOR E FISCAL DE CONTRATO DA CAMARA MUNICIPAL DE LIMA
DUARTE, conforme Portaria n® 30/2025: Gestora: Kamilla Paula Baumgratz Oliveira,
Fiscal: Emilia Mansur de Souza Figueiredo.

11.2. Compete ao Gestor do Contrato exercer a administragdo do contrato, com
atribui¢des voltadas para o controle das questdes documentais da contratagdo, quais
sejam, verificar se os recursos estio sendo empenhados conforme as respectivas dotagées
or¢amentarias, acompanhar o prazo de vigéncia do contrato, verificar a necessidade e
possibilidade da renovag&o/prorrogacéo, bem como estudar a viabilidade de realizacdo de
reequilibrio econdmico-financeiro e da celebragéio dos respectivos termos aditivos, etc.
11.3. Compete ao Fiscal do Contrato acima identificado exercer a verificacdo concreta do
objeto, devendo o servidor designado verificar a qualidade e procedéncia da prestacéo do
objeto respectivo, encaminhar informacdes ao gestor do contrato, atestar documentos
fiscais, exercer o relacionamento necessirio com a contratada, dirimir as duvidas que
surgirem no curso da execucio do contrato.

13. Prazo contratual

13.1. O contrato terd vigéncia de 12 (doze) meses, com inicio previsto para 01 de janeiro
de 2026. Caso a contratagdo n#o esteja concluida até essa data, o prazo passara a contar
da data da ultima assinatura do instrumento contratual, preservada a duragfo total de 12
(doze) meses. O contrato poder4 ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, quando
devidamente justificado e vantajoso para a Administracio, observados os requisitos e
limites estabelecidos no art. 107 da Lei n® 14.133/2021, mediante termo aditivo firmado
entre as partes.

14. Sancdes
11.1. O contratado sera responsabilizado administrativamente pelas infracSes a que der
causa conforme descritas no art. 155 da Lei Federal n° 14.133/21.



11.2. As san¢Bes a serem aplicadas ao responsavel pelas infrac6es administrativas séo as
descritas no art. 156 e ss da Lei Federzl n° 14.133/21

11.3. A forma ¢ prazos a serem observados para aplicagdo da sangfio, bem como os
recursos administrativos a serem interpostos observario o disposto nos arts. 157 e 158 da
Lei Federal n® 14.133/21.

11.4. A multa sera aplicada apds a constatacio da irregularidade pelo fiscal de contrato,
que devera de imediato informar a Mesa Diretora, com o devido relatério técnico do
ocorrido.

11.5. Entende-se por prejuizo causade & Administracdo questdes financeiras ¢ questoes
afetas ao descumprimento do principio da eficiéncia.

11.6. A reincidéncia no descumprimerito das obrigacdes contratuais ensejara a aplicagio
da sang¢do prevista neste contrato, acrescida de 50%.

11.7. Considera-se reincidéncia o fato da empresa contratada ter inadimplido obrigagdes
dispostas neste contrato no periodo do contrato, contados da aplicagio de san¢lo anterior
e a ocorréncia do fato gerador da sanciio atual.

11.8. Sem prejuizo das sangles previstas neste contrato ¢ nos termos do processo
administrativo, os atos lesivos 4 Administracio Publica previstos no inc. IV, do art. 5°. da
Lei Federal n° 12.846/13, sujeitarfio os infratores as penalidades previstas na referida lei.
11.9. Em qualquer hipotese de aplicagdo de sancOes administrativas assegurar-se-a o
direito ao contraditério e a ampla defesa.

11.10. As multas sfo independentes entre si, e a aplicagdo de uma néo exclui a oufra.
11.11. As penalidades previstas poderfio ser aplicadas de forma isolada ou
cumulativamente, sem prejuizo do cancelamento do registro nos termos da legislagio
pertinente.

11.12. O contratado que ndo recolher as multas previstas neste contrato, no prazo
estabelecido, estara sujeito a pena de impedimento de contratar com a Administragio
Pablica Municipal de Lima Duarte, enquanto ndo adimplida a obrigagéo.

11.13. O valor das multas aplicadas apos regular processo administrativo serd descontado
do pagamento devido pela CONTRATANTE ou poderd ser pago por meio de guias
proprias, emitidas pela CONTRATANTE, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis a
contar do recebimento da notificacio para o pagamento.

15. FORMAS E CRISTERIOS DE SELECAC DO FORNECEDOR

15.1. O fornecedor sera selecionado por meio de realizacdo de procedimento de Dispensa
de Licitagdo com publicacio de Avisc de Intengfio de Contratagio Direta para obtencéo
de propostas adicionais, com fundamento no inciso Il do art. 75, da Lei Federal n°
14.133/2021, que culminard com a selegéo da proposta de menor preco a ser ofertado.
15.2. Foram solicitados orcamentos a 13 (treze) prestadores de servigos. Desses, apenas
06 (seis) encaminharam propostas dertro do prazo estipulado. Foram consultados todos
os licitantes que participaram do Gitimo processo de contratagdo, bem como outros
prestadores de servicos identificados no &mbito municipal.

Ressalta-se que o processo ainda serd devidamente publicado, possibilitando a
apresentagio de novas propostas, de modo a assegurar ampla concorréncia e garantir que
qualquer interessado tenha a oportunidade de participar.



?g_'(

)

0

<L
16. EXIGENCIAS DE HABILITACAO '_%
11.1. Previamente a celebragdo do contrato, administragdo verificard o evegius
descumprimento das condigbes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia e
san¢do que a impeca, mediante a consulta de cadzstros informativos oficiais, tais como:
11.1.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
11.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia. 2ov.br/sancoes/cnep)
11.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu
socio majoritério, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
san¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibi¢do de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica
da qual seja socio majoritario.
11.3. Caso conste na Consulta de Situacdio do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
11.4. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.
11.5. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
negativa de contratagio.
11.6. Néo serdo aceitos documentos de habilitagio com indicagdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.
11.7. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz,
e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que,
pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
11.8. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizagdo do recolhimento dessas contribuicées

17. Relacédo dos documentos _

17.1. Para fins de habilitagdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos, que
serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

17.2. Habilitacio juridica:

17.2.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

17.2.2. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

17.2.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificagéo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/ptbr/empreendedor;

17.2.4. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Ptiblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;




17.2.5. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizago de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unifio e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, egéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77. de 18 de
marco de 2020.

17.2.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acorpanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

17.2.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

17.2.8. Sociedade cooperativa: ata de fundag@o e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764. de 16 de dezembro 1971.

17.2.9. Agricultor familiar: Declaragio de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida,
ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar
e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do_art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880. de 2 de
dezembro de 2021.

17.2.10. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEI, que
comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucio
Normativa RFB n. 971. de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

17.2.11. Os documentos apresentados deverfo estar acompanhados de todas as alteragdes
ou da consolidagéo respectiva. 17.3. Habilitacdo fiscal. social e trabalhista

17.3.1. Prova de inscri¢iio no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

17.3.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentagfo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos
os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjuntan® 1.751,
de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

17.3.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS); 17.3.4. declaracéo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos,
na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigdo;

17.3.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagio das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto
Lein® 5.452, de 1° de maio de 1943.

&

EMILIA MANSUR DE SOUZA FIGUEIREDO
CHEFE DE SECRETARIA

18. Responsavel



CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE
SETOR DE CONTRATACAO

CERTIDAO

Certifico, para os devidos fins, que apés o recebimento dos documentos
encaminhados pela Unidade Demandante, devidamente revisados e ajustados conforme as
orientacdes constantes do Parecer Juridico, procedi & juntada do Aviso de Dispensa de
Licitacdo, ja atualizado, juntamente com seus respectivos anexos, os quais também foram
objeto de adequacdes.

Todos os documentos tevisados foram inseridos aos autos do Processo

-

Administrativo n° 36/2025, compondo a instrucdo necessdria para o regular prosseguimento

da contratagdo, nos termos da Lei Federal n® 14.153/2021.

Lima Duarte, 11 de dezembro de 2025.

Fernanda ng na Eos Santos

Agente de Contratagiio
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CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE

AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO N° XX/2025

L FUNDAMENTACAO LEGAL: ART. 75, INCISO Il DA LEI FEDERAL N° 14.133/2021

DADOS DO AVISO
Lima Duarte, XX de xxxx de 202x.

PROCESSO ADMINISTRATIVO: xx/202x

DATA E HORA LIMITE PARA ENTREGA DA PROPOSTA DE PRECO AR IR

E DOCUMENTOS DE HABILITACAO

REFERENCIA DE HORARIO Horério de Brasilia - DF
ENDERECO ELETRONICO PARA ENVIO DA PROPOSTA E licitacao@limaduarte.mg.leg.br

DOCUMENOS DE HABILITACAO

Sede Provisoria da Camara

ENDERECO FiSICO PARA ENVIO DA PROPOSTA E Municipal: Praca Nominato de Paiva
DOCUMENOS DE HABILITACAO Duque, n® 15 — Centro — Lima
Duarte/MG

A CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE, torna piblico para conhecimento dos interessados a realizacdo
DISPENSA DE LICITACAO, com critério de julgamento MENOR PRECO, nos termos do Art. n° 75, inciso II da Lei
Federal n® 14.133/2021, da Lei Municipal n® 2.214/24 e de acordo com as condigBes, critérios e procedimentos
estabelecidos neste Aviso e seus anexos, objetivando obter a melhor proposta, observadas as datas e hordrios
discriminados.

Nos termos do art. 48, I, da Lei Complementar n° 123/2006, e tendo em vista que o valor da contratacio esta dentro do
limite que permite a restricéo da disputa a Microempresas — ME e Empresas de Pequeno Porte — EPP, o presente Aviso
de Dispensa de Licitagdo sera publicado exclusivamente para fornecedores enquadrados nessas categorias. A medida é
adotada em cumprimento ao tratamento favorecido previsto na legislagdo ¢ com o objetivo de incentivar a participacdo

dos pequenos negdcios no &mbito das contratagdes publicas.

OBJETO: Prestacdo de servicos técnicos voltados a publicagdo operacional de conteudos previamente
elaborados e fornecidos pelo 6rgdo contratante nas redes sociais institucionais, bem como & atualizacdo e

manutencéo técnica do site institucional.

| ANEXOS DESTE AVISO |
Anexo I - Termo de Referéncia

Anexo I1 — Relacdo de Documentos de Habilitacdo

Anexo [T — Modelo de Planilha de Orcamento

Anexo IV — Minuta Padrdo de Contrato
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CAMARA MUNJ CIPAL DE LIMA DUARTE

AVISO DE INTENCAO DE DISPENSA DE LICITACAO N° xx/202x
OBTENCAO DE PROPOSTAS ADICIONAIS

LREGENCIALEGAL = oo

1.1 As contratagbes através de dispensa de licitacio da Cdmara Municipal de Lima Duarte séo regidas pelos
dispositivos legais:

a) Lei Federal n° 14.133/2021, Art. 75, Inc. H.

b) Lei Ordinaria n® 2.214/24, Art. 85, inciso I

c) Resolugho n® 05/2025.

2.1 Conforme condig¢des constantes no Termo de Referéncia, Anexo I deste Aviso.
3. CONDICOES DE: PARTICIPACAO R L T e e

3.1 Poderdo participar desta Dispensa de Licitagio, pessoas juridicas, regularmente estabelecidas no pais que
atenda as condigBes exigidas neste Aviso e seus anexos, devendo pertencer ao ramo da atividade pertinente e
compativel com o objeto pretendido.

3.2 Nao poderdo participar desta Dispensa de Licitacdo os interessados:

a) Proibidos de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos, na forma da legislagio
vigente.

b) Que nZo atendam as condicdes deste Aviso e Termo de Referéncia;

c) Estrangeiros que nio tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para receber citagdo
¢ responder administrativa ou judicialmente;

d) Que se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo 14° da Lei Federal n® 14.133/21;

e) Estejam cumprindo penalidade de suspensfo temporadria imposta pela Administracio Publica

Municipal, ou, ainda, penalidade imposta por qualquer 6rgdo da Administragdo Publica, nas hipdteses previstas
nos incisos I e IV do art. 156 da Lei n® 14.133/21.

4 _ES}’EC_IFICACDES DO GBJETO DOTA'”*-O: OR AMENTARIA I’RAZOS 'LOCAL DE :
PRESTACAGDOSERWCO;E R ST

4.1 As informagGes relativas a especificagbes do objeto, dotacdo or¢amentdria, prazos e local de prestacio do
servigo estdo elencadas no termo de Referéncia anexo I, deste Aviso.

5. PRAZO E FORl\’IA PARA ENVI{B DOS__]_){)CUE\IENTOS DE IL&BILITACAO E:PROPOSTA-
DE PREC(} : ; : 5

5.1 PRAZO DE ENTREGA DOS DOCUMENTOS: Este Aviso de Dispensa de Licitagdo ficard aberto por um
periodo de 03 (TRES) DIAS UTEIS, contados a partir da data de sua publicagéo,

Sede provisoria: Praca Nominato de Paiva Duque, n° 15 — Centro — CEP: 36.140-000 — Lima Duarte - MG
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CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE

5.2 A proposta de pregos e 0s documentos de habilitacdo, deverdo ser encaminhados via e-mail, para o endereco
eletrénicoi licitacao@limaduarte.mg.leg.br, fazendo referéncia no assunto do e-mail a DISPENSA DE
LICITACAO N° xx/2025 ou na sede provisoria da Cdmara Municipal de Lima Duarte.

6. PROPOSTAS DE PRECOS

6.1.0 licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, dos seguintes campos:

6.1.1. valor unitario do item;

6.1.2. Quantidade cotada.

6.2.  Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

6.3.  Nos valores propostos estarfio inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciérios,
trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
execucdo do objeto.

6.4.  Os precos ofertados, serdio de exclusiva responsabilidade do licitante, nfo lhe assistindo o
direito de pleitear qualquer alteragio, sob alegagio de erro, omissio ou qualquer outro pretexto.

6.5.  No pagamento serfo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

6.6.  Na presente licitacfo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderfo se beneficiar do
regime de tributacdo pelo Simples Nacional.

6.7. O prazo de validade da proposta ndo ser4 inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua

apresentacao.

7.DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

7.1 Para fins de comprovagdo de habilitagdo, deverfio ser apresentados junto com a proposta de precos, os
documentos relacionados no Anexo II com prazo vigente, & excegdo daqueles que por sua natureza nio
contenham validade.

8. CRITERIO DE JULGAMENTO

8.1 PROPOSTAS DE PRECOS
8.1.1 O Critério de selegfo sera o menor preco.

8.1.2 Os interessados que apresentarem proposta de pregos com divergéncia s exigéncias deste Aviso e seus
anexos serdo desclassificados.

8.2 HABILITACAO
8.2.1 Ser4 habilitado o interessado que atender todas as condicdes do Aviso e seus anexos.

8.2.2 Ser4 inabilitado o interessado que ndo atender as condig¢des do Aviso e seus anexos.
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CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE

9.1 As obrigacdes, penalidades e sancOes estio elencadas no Termo de Referéncia, Anexo [ deste Aviso e sdo
parte integrante independente de transcrigfo.
10.DISPOSICOES GERAILS 0 70 il Sl f i B

10,1 O interessado ndo poderd alegar como justificativa para se eximir das obrigagdes assumidas, o
desconhecimento das condicBes para participacdo desta Dispensa de Licitacdo.

10.2 O presente Avisc podera ser revogado, no todo cu em parte, por conveniéncia administrativa e interesse
publico, decorrente de fato superveniente, devidamente justificado.

10.3 O presente Aviso podera ser anulade, no todo ou em parte, caso ocorra ilegalidade, de oficio ou por
provocacio. A anulacio do procedimento oriundo deste Aviso, nflo gera direito a indenizagio.

10.4 Apos a fase de classificagiio da proposta, nfio cabe desisténcia da mesma, salvo por motive justo
decorrente de fato superveniente, e desde que aceito pela Contratante.

10.5. Ao apresentar a proposta de precos, o interessado declara, sob as penalidades da let:
10.5.1. A inexisténcia de qualquer vinculo de natureza téenica, comercial, econdmica, financeira ou trabathista
entre si e 0s responsaveis por esta Dispensa de Licitag#o, direta ou indiretamente; e

10.5.2. Que todas as informagdes prestadas sio verdadeiras, bem como que todos os documentos apresentados
sdo originais ou copias auténticas, livres de emendas, rasuras ou qualquer forma de adulteracio,
responsabilizando-se integralmente por sua veracidade e autenticidade.

10.6 A apresentagdo de proposta pressupie o pleno conhecimento, atendimento e aceitagdo integral e
irretratdvel, por parte do interessado, das exigéncias e condigdes estabelecidas neste Aviso e Termo de
Referéncia.

10.7 A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informacdes nele contidas implicard

a imediata desclassifica¢do/inabilitacdo do interessado que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido o vencedor,
a rescisdo do contrato ou do pedido de compra, sem prejuizo de demais sangOes cabiveis.

Lima Duarte, xx de xomx de 2025.

Fabio Pereira Vieira

Presidente
Jodo Batista de Moura Junior Josimar Oliveira Campos
Vice-Presidente Secretario
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ANEXO 1

TERMO DE REFERENCIA
1. Informacdes basicas

érgﬁo: CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE (20.434.122/0001-01)

Categoria do TR: Prestacdo de servicos continuados

2. Definicdo do objeto

2.1. Prestagdo de servigos técnicos voltados a publicacdo operacional de contefidos previamente elaborados e

fornecidos pelo érgdo contratante nas redes sociais institucionais, bem como a atualizagio ¢ manutencio técnica

do site institucional, excluidas expressamente quaisquer atividades de criacdo publicitaria, desenvolvimento

de campanhas, elaboragio de pecas, concepedo de identidade visual ou outros servigos de natureza semelhante

DESCRICAO

QANT.

UNIDADE

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

Manutencgdo, atualizagio e organizacio do site
institucional, incluindo a insercio e publicagdo
operacional de conteidos previamente elaborados e
fornecidos pela CAmara Municipal, bem como de materiais
informativos, comunicados e noticias de interesse publico.
O servico compreende ainda, quando necessério, a
execucdo de ajustes técnicos no layout ja existente,
corre¢des simples, atualizaces da plataforma e contato
com o suporte do Interlegis para resolugio de eventuais
demandas técnicas relacionadas ao sistema.

Publicacdo Técnica em Redes Sociais — Pdgina do
Facebook e Perfil do Instagram
O servico consiste na publicagdo, agendamento,
organizacdo e acompanhamento técnico das postagens
enviadas pela Cdmara Municipal, abrangendo apenas a
execucdo operacional nas plataformas digitais, sem
envolver planejamento estratégico, criacio publicitaria,
producdo de contetido, elaboracdo de pecas ou quaisquer

atividades de natureza criativa.

R$2.460,00

R$
26.520,00
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2.2. DESCRICAQ DETALHADA DO 3ERVICO:
2.2.1 Prestagio de servigos técnicos de atualizagho, insergdo e organizacio de conteudos
informativos no site institucional, conforme materiais fornecidos pela Cdmara, incluindo: publicagio
de noticias, informativos, comunicados e contetidos previamente elaborados pelo orgéo; atualiza¢do
das sec¢Oes obrigatdrias (leis, atas, pautas, portal da transparéncia, e-SIC, calendario de sessdes e
demais areas); corregdes técnicas simples, ajustes de layout existente, atualiza¢fo de plugins, modulos
¢ recursos da plataforma; contato técnico com o suporte do Interlegis quando necessario.
2.2.1.1. Prazos para atendimento:

e AtualizacOes ordinarias: at¢ 2 dias titeis apos o envio.

« Correcdes técnicas simples: até 3 dias Gtets.

« Demandas urgentes (notas de pesar, comunicados relevantes etc.): publicacdo em até 2 horas a

partir da solicitacio.

2.2.2. Publicagdio Técnica em Redes Sociais (Facebook e Instagram) - o servigo consistr
exclusivamente em:

22.2.1. Publicagdo, agendamento e gerenciamento técnico de contetidos previamente
elaborados e fornecidos pela Cadmara Municipal;

2222 Adequacdo técnica de formatos (tamanho de imagem, tempo de video, legendas
fornecidas, hashtags institucionais);

2.2.2.3. Organizacdo e categorizagdo dos contetidos enviados;

2224 Rotinas de acompanharento para moderac3o técnica (comentdrios, davidas,
mensagens), com repasse ao responsavel institucional quando necessario.

2.2.25. Agenda de Publica¢es - a contratada devera organizar agenda mensal de publicacfes,
contendo:

e datas de posts informativos enviados pela Camara;

e sessdes ordindrias e audiéncias publicas;

¢ comunicados oficiais e eventos previamente informados;

¢ lives previamente agendadas pela Camara.

e A agenda devera ser enviada para validacdo até o 3° dia util de cada més.
2.2.2.6.Atividades expressamente excluidas (ndo estdo incluidos):

¢ criac8o publicitdria de pecas, textos, videos, artes ou campanhas;

e concep¢do de identidade visual, slogans ou a¢Oes de marketing;

¢ redaclo criativa ou elaboragdo de contetdo original;

e servicos de estratégia de comunicacfo ou publicidade.

¢ A contratada somente publicara conteudo enviado pela Camara.

2.2.3. Monitoramento técnico:

2.2.3.1. Acompanhamento técnico de publicagdes (alcance simples, visualizagdes, interacdes);
22372, Moderagéo técnica das interagdes, conforme orientagdes fixadas pela Camara;
2.2.3.3. Apoio para salvamento de lives e organizacgfio técnica de arquivos digitais.

2.2.4 Relatdrios mensais (até o 5° dia uiil) contendo:
2.2.4.1. quantidade de publicagdes realizadas;
2.2.4.2. dados basicos de desempenho (alcance simples ¢ engajamento);
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2243, registros de problemas técnicos e solugdes adotadas;

22.4.4. pendéncias ou demandas encaminhadas ao suporte da plataforma.
2.3.  Cronograma Mensal Bésico

Etapa 1 Descricio . Prazo —‘
Organizagéo da || Envio da agenda mensal de publicacdes, com datas dos Até o 3° dia Gtil
Agenda contetdos previamente fornecidos pela Camara.
Publicagdes Execugo da publicacio, agendamento e adequaciio Continuo, conforme
Operacionais técnica dos conteudos encaminhados pela Camara. demanda
D andas Ureentes Publicagdo de comunicados, notas oficiais ou avisos Até 2 horas apés
= enviados de forma emergencial. solicitagdo
_ .. || Inser¢@o, manutenc#o técnica e organizaca i Conforme prazos
Atualizacdes do Site 1 ;s ¢ @ © OTEamzagao deicomeidos definid TR
enviados, além de ajustes e corregSes simples. SEIIGES 0o
Reiniines R.eum06§ quinzenais para alinhamento de publicagdes, Datas acordadas
ajustes t€cnicos e verificacdo de demandas.
Relatorio Técnico Entrega de relatox-m contc_sndo numero de publicacdes e Até 0 5° dia util
Mensal informacdes técnicas basicas de desempenho.

3. VALOR ESTIMADO
3.1. O valor total estimado para a contratagdo que se pretende ¢ de R$ 29.520,00 (vinte nove mil,
quinhentos e vinte reais). Conforme descrito na tabela anexa.

4. CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO
4.1. Seréo realizados pagamentos mensais.

5. FUNDAMENTACAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

5.1. A presente contratagdo tem por finalidade assegurar a adequada manutencio do site institucional
e a execucdo das atividades operacionais de publicagio de contetidos nas redes sociais da Camara
Municipal de Lima Duarte, garantindo transparéncia, atualizagfio continua das informacdes publicas e
comunicac@o eficiente com a populagio. Trata-se de atividades de natureza técnica e operacional,
essenciais para manter o fluxo regular de informacdes oficiais e cumprir obrigagdes legais de
publicidade institucional.

5.2. As rotinas de atualizacdo do site e de publicacdo de materiais informativos, tais como
comunicados, noticias institucionais, agenda legislativa, sess6es, audiéncias ptiblicas e demais atos
oficiais, demandam execugdo continua e sistemdtica, de modo que a Cémara necessita de suporte
técnico especializado para assegurar a organiza¢do, a acessibilidade e o correto funcionamento das
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plataformas digitais. A execucdio dessas tarefas envolve conhecimento técnico em ferramentas de
gestdio de contetido, manutencéo basica de sites e utilizacdo adequada das plataformas de redes sociais.
5.3. Ressalta-se que os contetidos a sersm publicados sdo integralmente produzidos pela Cimara
Municipal, cabendo & contratada apenas a realizaciio da etapa operacional de publicacdo,
agendamento, organizacdo, adequagfo técnica, acompanhamento basico e manutencdo do site. Dessa
forma, evidencia-se que a presente contratago ndo envolve servi¢os de criacdo publicitaria, produgio
de campanhas, elaboracdo de pegas ou qualquer atividade criativa tipica das agéncias de publicidade,
nio se enquadrando no escopo da Lei Federal n® 12.232/2010.

5.4. A necessidade de contratagdo também decorre da inexisténcia, no quadro de servidores da Casa
Legislativa, de profissionais com formagio ou experiéncia especifica na gestdio téenica das plataformas
digitais, o que impede a execugio interna das atividades sem prejuizo & qualidade e a regularidade das
informacdes prestadas ao cidadfo.

5.5. O atual contrato que atende a essas demandas encontra-se vigente, mas a empresa responsave
manifestou desinteresse quanto a sua prorrogacdo, o que inviabiliza a continuidade da execugiio
contratual. Assim, ¢ necessaria nova contratacdo para que ndo haja interrupgfio no fluxo de
atualizagdes do site institucional nem nas publicagdes oficiais das redes sociais, preservando a
transparéncia ¢ a comunicacdo institucional.

5.6. Diante do exposto, justifica-se plenamente a contrata¢do de profissional ou empresa para a
execugdo das atividades técnicas de manutengdo do site institucional e de publicagio operacional nas
redes sociais, garantindo a continuidade dos servigos, o cumprimento das obrigagdes legais de
publicidade dos atos e o fortalecimento da comunicag8o institucional com a populagdo.

6. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

6.1. Para atendimento da necessidade de manter o site institucional atualizado ¢ assegurar a execucio
das rotinas operacionais de publicacfo de contetidos nas redes sociais da Cdmara Municipal, foram
analisadas diferentes alternativas para solugdo da demanda.

6.1.2. Inicialmente, avaliou-se a possitilidade de designar servidor efetivo para desempenhar as
atividades. Contudo, além de néo haver servidores com capacitaco ou experiéncia técnica especifica
para operar sistemas de gerenciamento de contetido, administrar rotinas de publicacio e realiza.
atualiza¢Ges técnicas no site institucional, a Cdmara Municipal possui quadro de pessoal reduzido.
Assim, deslocar um servidor para essas fun¢des desfalcaria o atendimento das atividades
administrativas essenciais, causando prejuizo ao funcionamento regular da Casa Legislativa.

6.1.3. Também foi considerada a alterrativa de capacitar um servidor para assumir essas tarefas.
Todavia, essa solugdo demandaria tempo e investimento, néo atendendo a necessidade imediata de
continuidade dos servigos, além de agravar temporariamente o problema de falta de pessoal durante o
perfodo de capacitagdo. Ademais, mesmo apos capacitado, o servidor continuaria acumulando funcdes,
o que poderia comprometer a qualidade e a regularidade do servigo prestado.

6.1.4. A utilizac8o de ferramentas automatizadas de publicacfo também foi examinada. Contudo, tais
ferramentas nfo substituem o trabalho humano necesséario para organizacdo dos contetidos enviados,
conferéncia das informacgOes, adequagtes técnicas, manutencfo continua do site instifucional e
monitoramento basico das redes sociais.

6.1.5. Diante dessas andlises, conclui-se que a solugfo mais adequada consiste na contratacio de
profissional ou empresa com experiéneia ou conhecimento para executar as atividades de manutengfo
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do site institucional, publicaci ional dos contetidos iamente fornecidos pela (f?avlrﬁia\ra e
» publicacio operacional dos previamente fornecidos pe

acompanhamento técnico das plataformas digitais. Ressalta-se que essa contratacdo se limita as

atividades de suporte e execugio técnica, nio envolvendo criagdo publicitaria, desenvolvimento de

campanhas, produgfo de pecas ou atos semelhantes, ndo se enquadrando, portanto, no 4mbito da Lei
Federal n° 12.232/2010.

6.1.6. A contratagdo proposta garante a continuidade das rotinas de atualizagfio das plataformas

digitais, o cumprimento das obrigagdes de publicidade institucional e a manutencdo da comunicagio

oficial com a populagio, sem comprometer o ja reduzido quadro de servidores da Camara Municipal.

7. DO PAGAMENTO

7.1. A despesa estimada para a contratacdo € R§ 29.520,00 (vinte nove mil, quinhentos e vinte reais),
nos quais estéo incluidos todos os tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais.
7.2. O pagamento sera em até 10 (dez) dias tteis apos a apresentacdo da Nota Fiscal.

7.2.1. A Nota Fiscal somente podera ser emitida apos a efetiva prestacéio do servico, ou seja, apos
ocorrer efetivamente a entrega do objeto licitado.

7.2.2. A Nota Fiscal somente podera ser emitida apds a efetiva prestac@io dos servigos relacionados ao
periodo de competéncia, devendo constar o nimero do contrato, a identifica¢do da contratada e demais
informagdes exigidas pela legislacéo fiscal aplicavel.

7.2.3. A Nota Fiscal e as certiddes de FGTS e de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e
a Divida Ativa da Unifio deverdo ser entregues na Sede da Cdmara Municipal de Lima Duarte.

7.2.4. Com o recebimento da Nota Fiscal, o setor contabil a conferira e, estando conforme a legislacdo
em vigor, entregard ao fiscal do contrato que daré seu ateste e de acordo e a enviard ao Controle Interno,
que analisard e apora seu ciente e de acordo encaminhando a Nota Fiscal ao setor contabil para
liquidagdo, efetivando o recebimento definitivo do objeto, e 0 consequente pagamento.

7.2.5. Qualquer um dos setores podera levantar diivida e solicitar complementaggo de informacdes
ou alteracdo da Nota Fiscal, se for o caso, antes de envia-la para o setor seguinte.

7.2.6. Em caso de irregularidade na emissdo do documento fiscal, o pagamento somente serd efetuado
com a sua reapresentacdo, desde que regularizado, em novo prazo conforme estabelecido no item T,
porém contado da entrega da Nota Fiscal correta.

7.277.  Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA, enquanto houver pendéncia de
liquidacdo de obrigagio financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

7.2.8. O pagamento s6 se dara mediante apresentacéo de Nota Fiscal - ou outro documento idéneo de
igual valor — e, a apresentagdio das certiddes de FGTS e de Débitos Relativos a Créditos Tributérios
Federais e a Divida Ativa da Unifo, vigentes.

7.2.9. Por ocasifio do pagamento, a CONTRATANTE efetuara os descontos legais que incidirem
sobre as importdncias a serem pagas a3 CONTRATADA, fornecendo, quando for o caso, os
comprovantes dos respectivos recolhimentos feitos junto aos érgfos arrecadadores competentes.
7.2.10. O pagamento ser4 efetuado por crédito em conta corrente indicada pela contratada ou através
de pagamento de boleto a ser encaminhado posteriormente a solicitacdo da Contratante, apds o
recebimento definitivo do objeto.

7.2.11.  Poderd ocorrer alteragdo contratual, devidamente justificada, na forma e condicdes
estabelecidas pelos arts. 124 a 136 da Lei Federal n° 14.133/2021.
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7.3. As despesas decorrentes da exzcug@o do presente contrato correrfio por conta de dotagéo
orcamentaria  prépria, constante no orgamento vigente, de acordo com a classificagio
3.3.90.39.00.1.01.00.01.031.0010.2.0001- MANUTENCAO DE

SERVICOS DA CAMARA MUNICIPAL;

7.4, Quando do pagamento, sera efetuada a retencfo tributaria prevista na legislaco aplicavel.

7.4.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serfio retidos na fonte,
quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagiio vigente.

7.4.2. O contratado regularmente optante pele Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de
2006, ndo sofrera a retenco tributaria quanto aos impostos ¢ contribuicdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado 4 apresentagdo de comprovagio, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. DO PARCELAMENTO DO OBJETO
8.1. Ndo havera parcelamento do objeto por se tratar de Gnica prestagéo de servigos e ocorrerd de form-
continuada.

9. REQUISITOS DA CONTRATACAO

0.1. Séo requisitos da contratagfo:

9.1.2, experiéncia na administragdio técnica de plataformas digitais (Facebook, Instagram e site
institucional), incluindo publicac@o, organizacdo ¢ adequagdo técnica de conteudos;

9.1.3. capacidade para executar rotinas de atualizagdo técmica do site institucional, incluindo
corregdes basicas e contato com suporte técnico quando necessario

9.1.4, dominio das ferramentas de postagem e agendamento de redes sociais;

9.1.5. conhecimento minimo de métricas técnicas das plataformas (alcance, interagdes,
visualizacdes);

9.1.6. disponibilidade para reunides presenciais ou remotas para alinhamento de publicacdes;

9.1.7. cumprimento das normas aplicdveis, incluindo a Lei 14.133/2021 e a Lei Geral de Protegéo de
Dados — LGPD.

10. DEVERES DO CONTRATADO

10.1. Prestar os servigos objeto deste Termo de Referéncia, responsabilizando-se integralmente pelos
mesmos;

10.2. Prover condic¢des que possibilitem o atendimento dos servigos ora contratados a partir do inicio
da vigéncia do contrato;

10.3. Observar as formalidades legais exigidas neste Termo de referéncia e na Lei 14.133/21;

10.4. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente contrato, sem prévia e expressa
anuéneia do CONTRATANTE;

10.5. Manter, durante toda a execugdo do Contrato, compatibilidade com as obriga¢Ges assumidas,
bem como todas as condigdes de habilitagdo exigidas na licitago;

10.6. Responsabilizar-se pelos atos praticados pelos seus representantes legais e prepostos
encarregados da prestagio dos servigos ora contratados e ressarcir os eventuais prejuizos causados
pelos mesmos ao CONTRATANTE e/ou a terceiros durante a execugfo dos servigos;

10.7. Observar integralmente as disposices da Lei Geral de Prote¢fio de Dados — LGPD (Lei n°
13.709/2018), garantindo a seguranga, confidencialidade e o tratamento adequado de quaisquer dados
pessoais eventualmente acessados ou manipulados durante a execugdo do contrato, adotando medidas
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técnicas e administrativas aptas a proteger os dados contra acessos nio
vazamentos.

11. DEVERES DO CONTRATANTE

11.1. Proporcionar condigdes para que a contratada possarealizar a entrega do objeto licitado de acordo
com as determinagdes deste TR e do Contrato;

11.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

11.3. Notificar a contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigoes no curso da execucio
da entrega do objeto, fixando prazo para a sua correco;

11.4. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratada em
relagdo ao objeto do contrato;

11.5. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, 0 que ndo fard cessar ou diminuir a
responsabilidade da contratada pelo perfeito cumprimento das obrigagBes estipuladas, nem por
qualquer dano, inclusive quanto a terceiros ou por irregularidade constatada; 11.6. Pagar & contratada
o valor resultante da prestaciio do servico/entrega do objeto, na forma do contrato.

12. PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO

12.1. O contrato, ou instrumento equivalente oriundo desta contratacéo, terd como responsavel:
12.1.1 GESTOR E FISCAL DE CONTRATO DA CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE,
conforme Portaria n® 30/2025: Gestora: Kamilla Paula Baumgratz Oliveira, Fiscal: Emilia Mansur de
Souza Figueiredo.

12.2. Compete ao Gestor do Contrato exercer a administragdo do contrato, com atribuicdes voltadas
para o controle das questdes documentais da contrata¢io, quais sejam, verificar se os recursos estdo
sendo empenhados conforme as respectivas dotacdes orcamentarias, acompanhar o prazo de vigéncia
do contrato, verificar a necessidade e possibilidade da renovagdo/prorrogacio, bem como estudar a
viabilidade de realizacio de reequilibrio econdmico-financeiro e da celebragéo dos respectivos termos
aditivos, etc.

12.3. Compete ao Fiscal do Contrato acima identificado exercer a verificagdo concreta do objeto,
devendo o servidor designado verificar a qualidade = procedéncia da prestacio do objeto respectivo,
encaminhar informagdes ao gestor do contrato, atestar documentos fiscais, exercer o relacionamento
necessario com a contratada, dirimir as davidas que surgirem no curso da execucdo do contrato.

13. PRAZO CONTRATUAL

13.1. O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, com inicio previsto para 01 de janeiro de 2026.
Caso a contratagdo ndo esteja concluida até essa data, o prazo passara a contar da data da ultima
assinatura do instrumento contratual, preservada a duracdo total de 12 (doze) meses. O contrato podera
ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, quando devidamente justificado e vantajoso para a
Administragdo, observados os requisitos e limites estabelecidos no art. 107 da Lei n° 14.133/2021,
mediante termo aditivo firmado entre as partes.

14. SANCOES
14.1. O contratado serd responsabilizado administrativamente pelas infracdes a que der causa
conforme descritas no art. 155 da Lei Federal n° 14.133/21.
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14.2. As sangdes a serem aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas sdo as descritas no
art. 156 e ss da Lei Federal n° 14.133/21

14.3. A forma e prazos a serem observados para aplicaglo da sangfo, bem como 0s recursos
administrativos a serem interpostos observar@o o disposto nos arts. 157 e 158 da Lei Federal n®
14.133/21.

14.4. A multa sera aplicada apds a constatacdo da irregularidade pelo fiscal de contrato, que devera de
imediato informar a Mesa Diretora, com o devido relaténo técnico do ocorrido.

14.5. Entende-se por prejuizo causado a Administracdo questdes financeiras ¢ questdes afetas ao
descumprimento do principio da eficiéncia.

14.6. A reincidéncia no descumprimento das obrigacdes contratuais ensejara a aplicacfo da sangéo
prevista neste contrato, acrescida de 50%.

14.7. Considera-se reincidéncia o fato da empresa contratada ter inadimplido obrigacdes dispostas
neste contrato no periodo do contrato, contados da aplicagdio de sancdo anterior e a ocorréncia do fatr
gerador da sang¢fo atual.

14.8. Sem prejuizo das sangdes previstas neste contrato e nos termos do processo administrativo, 0s
atos lesivos a Administragdo Publica previstos no inc. TV, do art. 5°, da

Lei Federal n° 12.846/13, sujeitarfio os infratores as penalidades previstas na referida lei.

14.9. Em qualquer hipotese de aplicaciio de sancdes administrativas assegurar-se-a o direito ao
contraditorio e 4 ampla defesa.

14.10. As multas sdo independentes entre si, ¢ a aplicacdo de uma nfo exclui a outra. 11.11. As
penalidades previstas poderfio ser aplicadas de forma isolada ou cumulativamente, sem prejuizo do
cancelamento do registro nos termos da legislaciio pertinente.

14.12. O contratado que n#o recolher as raultas previstas neste contrato, no prazo estabelecido, estaréd
sujeito a pena de impedimento de contratar com a Administracdo Publica Municipal de Lima Duarte,
enquanto ndo adimplida a obrigacio.

14.13. O valor das multas aplicadas epos regular processo administrative serd descontado do
pagamento devido pela CONTRATANTE ou podera ser pago por meio de guias proprias, emitidas
pela CONTRATANTE, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis a contar do recebimento da
notificacéio para o pagamento.

15. FORMAS E CRISTERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

15.1. O fornecedor sera selecionado por meio de realizagfio de procedimento de Dispensa de Licitagéo
com publicagfio de Aviso de Intengdo de Contratagio Direta para obten¢do de propostas adicionais,
com fundamento no inciso II do art. 75, da Lei Federal n° 14.133/2021, que culminard com a selegéo
da proposta de menor prego a ser ofertado.

15.2. Foram solicitados orcamentos a 13 (treze) prestadores de servigos. Desses, apenas 06 (seis)
encaminharam propostas dentro do prazo estipulado. Foram consultados todos os licitanies que
participaram do Gltimo processo de confratagdo, bem como outros prestadores de servigos
identificados no dmbito municipal.

Ressalta-se que o processo ainda serd devidamente publicado, possibilitando a apresentagfio de novas
propostas, de modo a assegurar ampla concorréncia ¢ garantir que qualquer interessado tenha a
oportunidade de participar.
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16. EXIGENCIAS DE HABILITACAO
16.1. Previamente a celebracio do contrato, a administragdo verificard o eventual descumprimento das
condigdes para contratacio, especialmente quanto & existéncia de san¢do que a impeca, mediante a
consulta de cadastros informativos oficiais, tais como:

16.1.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniso (Www.portaldatransparencia.,qov.br/ceis);

16.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-

Geral da Uniso (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnen)

16.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio
majoritério, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancdes Impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

16.3. Caso conste na Consulta de Situagio do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

16.4. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

16.5. O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

16.6. Nio serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

16.7. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverio estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverfio estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

16.8. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes a0 CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacio do
recolhimento dessas contribuicdes

17. RELACAO DOS DOCUMENTOS

17.1. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que serdo
exigidos conforme sua natureza juridica:

17.2. Habilitac#o juridica:

17.2.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional:

17.2.2. Empresério individual: inscrigio no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

17.2.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condic¢do de Microempreendedor
Individual - CCME]I, cuja aceitaco ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/ptbr/empreendedor:;

17.2.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo,
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estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

17.2.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diarie Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instru¢do Normativa DREVME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

17.2.6. Sociedade simples: inscriciio do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores,

17.2.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscri¢io do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Piblico de Empresas Mercantis opera, com averbago no Registro
onde tem sede a matriz

17.2.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo ¢ estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovor
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764. de 16 de dezembro 1971.

17.2.9. Agriculter famifiar: Declaragfio de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P véalida, oy, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar ¢ do Desenvolvimento Agrario, nos
termos do_art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021,

17.2.10. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI que comprove a qualificagio como
produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucio Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts.
17219 ¢ 165).

17.2.11. Os documentos apresentados deverfio estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo
respectiva. 17.3. Habilitacdo fiscal. social e trabathista

17.3.1. Prova de inscri¢io no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

17.3.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacio de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e & Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles reiativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

17.3.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS); 17.3.4. declaracio
de que nio emprega menor de 18 anos em trebalho noturno, perigoso ou insalubre € ndo emprega menor de 16
anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicio de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXII, da
Constituigéo;

17.3.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabatho, aprovada pelo Decreto Lei n° 5452, de 1° de maio de 1945,

18. RESPONSAVEL

EMILIA MANSUR DF SOUZA FIGUEIREDO.
CHEFE DE SECRETARIA
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DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO
1 Habilitac¢4o juridica:
1.1 no caso de empresério individual, inscricdo no Registro Puablico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede:
1.2 Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicéo de

Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada 3 verificagdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

1.3 No caso de sociedade empreséria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

1.4 inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacio no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

1.5 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacfio dos seus administradores;
2 Regularidade fiscal, social e trabalhista:

2.1 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacfio de

certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e &
Divida Ativa da Unisio (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

2.2 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

23 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;
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ANEXO I
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

Apresentamos ¢ submetemos a apreciagiio desta Comissdo de Contratagdo de empresa especializada

DESCRICAQY UNIDADE VALOR .
Item . DE QUANTIDADE , TOTAL
ESPECIFICACAO UNITARIO
MEDIDA

Descricde do objeto, conforme retagio do ANEXO I, CONSTANDQ, necessariamente: item, unidade,
quantidade, descrigiio, preco unitario, bem como prego total (COM NO MAXIMO DUAS CASAS
APOS A VIRGULA).

' Prazo minimo da validade da proposta de precos é de 60 (sessenta) dias, a contar da data
fixada para a abertura da Proposta de Precos. Na contagem do prazo excluir-se-d o dia de inicio e
incluir-se-a o dia do vencimento.
L O(s) preco(s) proposto(s) acima contempla(m) todas as despesas necessarias a plena prestacdo
do servico, tais como os encargos (obrigacies sociais, impostos, taxas etc.).
- Dados Bancarios de conta em nome da propria empresa.
1 — Nome e Cédigo do Banco: Ex.: BANCO xxxx COD. 006
2 — Nome e Cédigo da Agéncia: Ex.: AGENCIA DE ..N° AGENCIA 0000
3 — Localidade (cidade e estado) da Agéncia: EX.: xxxxxxx/PR
4 — Numero de Conta Banciria da Proponente: Ex.: 60000-0
Declaro ainda estar de acordo e ciente com todas as exigéncias estipulada em Edital.

, em de 20258

Atenciosamente,
Nome ¢ Assinatura do Representante Legal da Empresa
Obs.:Tendo em vista que os pagamentos ocorrerio exclusivamente por meio de transferéncia eletrinica,
solicitados os valiosos préstimos no sentido de infermar em sua proposta comercial o nimero da conta corrente,
agéncia e banco.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XX/2025
(Ref. PROCESSO DE COMPRAS N° XX/2025)

Pelo presente Instrumento, de um lado, a CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE, MG, inscrita
no CNPJ n°® 20.434.122/0001-01, com sede proviséria no endereco indicado no rodapé, neste ato
representada por seu Presidente, Vereador Fabio Pereira Vieira, brasileiro, divorciado, portador do RG n°
MG 17.200.005, emitido pela SSP/MG, inscrito no CPF sob o n° 093.510.256-67, residente e domiciliado
nesta Cidade, doravante denominada CONTRATANTE, e, de outro lado, XXX, inscrita no CNPJ n°
XXX, estabelecida no endereco Rua XXX, n° XX, Bairro XXX, Cidade XXX, XX, CEP XXXX, Tel /WS
(XX) XXX, neste ato representado por XXX, portador da carteira de identidade n® XXX, inscrito no CPF
sob n°® XXX, residente na Rua XXX, n® XX, apartamento XX, Bairro XXXX, XXXX, MG, CEP XXXX,
doravante denominada CONTRATADA, resolvem firmar o presente Contrato, proveniente do Processo
de Compras n° XX/2024, na modalidade dispensa de licitagdo n°® XX/2024, autorizado pelo Gestor na
forma descrita nas fl. XX, sob referéncia da Lei Federal n®14.133/21 e Lei Ordindria n® 2.214/24, mediante
as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92,1 e IT)

1.I. O objeto do presente instrumento é a contratagdo de .....covivossassiss , nas condicdes estabelecidas
no Termo de Referéncia (Anexo I deste Contrato) e proposta da Contratada (Anexo II deste Contrato).

1.2, Conforme consta no termo de referéncia e proposta da Contratada, o servigo a ser fornecido, suas
especificacdes e o preco sio:

ITE ESPECIFICACAO UNIDAD | QUANTIDAD | VALOR | VALO
M E DE E UNITARI | R
MEDIDA 0] TOTA
L
1
2
3
1.3. SHo anexos a este instrumento e vinculam esta contrataggo, independentemente de transcri¢fo:

1.3.1. O Termo de Referéncia que embasou a contratacio;

1.3.2. O Edital de Licitacgo, a Autorizagdo de Contratacio Direta e/ou o Aviso de Dispensa Eletronica,
caso existentes;

1.3.3. A Proposta do Contratado; e

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.
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2. CLAUSULA SEGUNDA — VIGENCIA E PRORROGACAO.

2.1. O prazo de vigéncia da contratagc € de ... contados do(a) ..c.oovveeeeeieiniinnn,
forma do artigo 105 da Lei Federal n® 14.133/21.

2.1.1. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo,
quando o objeto néo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso
de culpa do contratado, previstas neste instrumento.

3. CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS (art.
92, TV, VII e XVIIT)

3.1. O regime de execugiio coniratual, o modelo de gestdo, assim como os prazos e condigdes de
conclusdo, entrega, observagio ¢ recebimento definitivo constam no Termo de Referéncia, anexo a este
Contrato,

4. CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO

4.1.  Nio serd admitida a subcontratacic do objeto contratual.

5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO (art. 92, Ve VI)
51.  PRECO

1.1.1. O valor total da contratagfo é de RS......... (.....)

1.1.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes da
execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou ‘mpostos, encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios, fiscais
e comerciais incidentes, taxa de administragfo, frete, seguro ¢ outros necessarios ao cumprimento integral
do objeto da contratagfo.

1.2.  FORMA DE PAGAMENTO

1.1.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conte
corrente indicados pelo contratado.

1.1.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

1.2.  PRAZO DE PAGAMENTO

1.2.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de at¢ ..... (....) dias, contados do recebimento da Nota
Fiscal/Fatura.

1.2.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando a contratante atestar a
execugdo do objeto do contrato.

1.2.3. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdio atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagio, mediante
aplicacfio do indice IPCA de corregdo monstéria.
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1.3.  CONDICOES DE PAGAMENTO

1.3.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura ser4 precedida do recebimento definitivo do objeto da contratacio,
conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia.

1.3.2. Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante deverd comunicar a empresa para que emita
a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

1.3.3. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessérios e essenciais do documento, tais como:

a) 0 prazo de validade;

b) a data da emissio;

c) os dados do contrato e da contratante;

d) 0 periodo respectivo de execugio do contrato;

e) 0 valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

1.3.4. Havendo erro na apresentacio da Nota Fiscal/F atura, ou circunstincia que impega a liquidago da
despesa, 0 pagamento ficara sobrestado até que o contratado providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apos a comprovagio da regularizagdo da situagfo, nio
acarretando qualquer 6nus para o contratante;

1.3.5. A Nota Fiscal ou Fatura deveri ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacio da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios eletronicos oficiais ou & documentagio
mencionada no art. 68 da Lei Federal n° 14.133/21.

1.3.6. Previamente & emissio de nota de empenho e a cada pagamento, o setor responsavel pelo
pagamento da contratante devera realizar consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou & documentagdo
mencionada no art. 68 da Lei Federal n° 14.133/21 para: a) verificar a manutencio das condi¢es de
habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razio que impega a participacdo em licitacfio, no
ambito do municipio, proibigdo de contratar com o Poder Piblico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

1.3.7. Constatando-se a situago de irregularidade do contratado, ser4 providenciada sua notificacdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

1.3.8. Nao havendo regularizagiio ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd
comunicar aos 6rgios responsaveis pela fiscalizacio da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto & existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

1.3.9. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessdrias & rescisio
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

1.3.10. Havendo a efetiva execugfio do objeto, os pagamentos sero realizados normalmente, até que se
decida pela resciséo do contrato, caso o contratado n3o regularize sua situacdo.
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1.3.11. Quando do pagamento, serd efetuada a retencéio tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

1.3.11.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo
retidos na fonte os percentuais estabelecides na legislagdo vigente.

1.3.12. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n®
123/06, ndio sofrerd a retengio tributdria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado & apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributd-io favorecido previsto na referida Lei Complementar.

2.  CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE (art. 92, V)

2.1.  Os precos inicialmente contratados sio fixos e irreajustdveis no prazo de um ano contado da data
do orcamento estimado, em 7

2.2.  Apbs o interregno de um ano, ¢ independentemente de pedido do Contratado, os pregos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo Contratante, do indice IPCA acumulado nos Gltimos 12
meses, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade

2.3.  Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos
efeitos financeiros do dltimo reajuste.

2.4. No caso de atraso ou ndo divulgaciio do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela Gltima variagéo conhecida, liquidando a diferenga correspondente
tfio logo seja divulgado o indice definitivo.

2.5.  Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

2.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de quaiquer forma no possa
mais ser utilizado, serd adotado, em substitui¢do, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em
vigor.

2.7.  Na auséncia de previsiio legal quanto ao indice substituto, as partes elegerfio novo indice oficial
para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

2.8. O reajuste serd realizado por apostilamento.

3. CLAUSULA SETIMA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, XI e XIV)
3.1.  Sdo obrigacdes da Contratante:

3.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acorde com ¢ contrato

€ Seus anexos;
3.1.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

3.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecSes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, &s suas expensas;

3.14. Acompanhar e fiscalizar a execugio do contrato ¢ o cumprimento das obrigagdes pelo Contratado;
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3.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no p;azo,
forma e condigdes estabelecidos no presente Contrato;

3.1.6. Aplicar ao Contratado san¢Oes motivadas pela inexecugfo total ou parcial do Contrato;

3.1.7. Cientificar a Mesa Diretora para adogdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de
obrigagdes pelo Contratado;

3.1.8. Explicitamente emitir decissio sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execucio
do presente Contrato, ressalvados 0s requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugo do ajuste.

3.1.8.1.Concluida a instrugdo do requerimento, a Administrago terd o prazo de 10 (dez) dias tteis para
decidir, admitida a prorrogacfio motivada por igual periodo.

3.1.8.2. A Administragio terd o prazo de 5 (cinco) dias uteis para apresentar resposta a pedidos de
reequilibrio econdmico-financeiro.

3.2. A Administracio ndo respondera por quaisqusr compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados & execugdo do contrate, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

4. CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XV e XVII)

4.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato, em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execuc¢do do
objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

4.1.1. manter preposto aceito pela Administracdio no local do servigo para representé-lo na execugio do
contrato.

4.1.1.1. A indicago ou a manutengio do preposto da empresa podera ser recusada pela contratante, desde
que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

4.1.2. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art.
137, 11);

4.1.3.  Alocar os empregados necessarios, com habilitacio e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacdes de boa técnica e
a legislac@o de regéncia;

4.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

4.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado & Administragiio ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagio
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ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

4.1.6. Nio contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do Fiscal ou Gestor do
contrato, nos termos do art. 48, pardgrafo Gnico, da Lei Federal n® 14.133/21;

4.1.7. Quando n3o for possivel a verificagio da regularidade pela Administra¢go, a empresa contratada
devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagio do contrato, juntamente com a nota fiscal ou fatura,
os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa 4 Seguridade Social; 2) certiddo conjunta
relativa aos tributos federais € & Divida Ativa da Unifio; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante
a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do contratado; 4} Certiddo de Regularidade do FGTS - CRF:e
5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

4.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convengio, Dissidic
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes
trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributdrias e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja
inadimpléncia nio transfere a responsabilicade ao Contratante;

4.1.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

4.1.10. Prestar todo esclarecimento ou informagfo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempc, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execugdo do empreendimento.

4.1.11. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que nio esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

4.1.12. Promover a guarda, manutengdo ¢ vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario
4 execugdo do objeto, durante a vigéncia do contrato.

4.1.13. Conduzir os trabalhos com estrita observéncia as normas da legislagfo pertinente, cumprindo as
determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores
condigdes de seguranca, higiene e disciplina.

4.1.14. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovacio, quaisquer mudangas
nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

4.1.15. Nio permitir a utilizagio de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizaglo do trabalho do menor de dezoito anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

4.1.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigac@es assumidas,
todas as condicdes exigidas para habilitacdo na licitagdo, ou para qualificagdo, na contratacio direta;
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4.1.17. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo ¢o contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas na legislago (art. 116);

4.1.18. Comprovar a reserva de cargos a que se refers a cldusula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, pardgrafo tinico);

4.1.19. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

4.1.20. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da contratagfo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n°
14.133, de 2021.

4.1.21. Cumprir, além dos postulados legais vigentes ce dmbito federal, estadual ou municipal, as normas
de segurancga do Contratante;

5. CLAUSULA DECIMA - GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, XII e XIII)

5.1. Nao haverd exigéncia de garantia contratual da execuco.

6.  CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art.
92, XIV)

6.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei Federal n° 14.133/21 , 0 Contratado que:
a) der causa a inexecugdo parcial do contrato:
b) der causa & inexecugdio parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao

funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo:

c) der causa & inexecugdo total do contrato;

d) deixar de entregar a documentag#o exigida para o certame;

e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

1§ ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdio exigida para a contratacio, quando

convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
g) ensejar o retardamento da execugio ou da entrega do objeto da contratagio sem motivo justificado;

h) apresentar declaragdo ou documentacio falsa exigida para o certame ou prestar declaragio falsa
durante a dispensa eletronica ou execucio do contrato;

i) fraudar a contratag¢do ou praticar ato fraudulento na execucio do contrato:
1 comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacfo;

1) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n® 12.846/13.
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6.2.  Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as seguintes
sangdes;
i) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que néo se

justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei);

it) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, ¢, d,
e, f e g do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais
grave (art. 156, §4°, da Lei);

iii) Declaracio de inidoneidade parz licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas h, i, j, k ¢ I do subitem acime deste Contrato, bem como nas alineas b, ¢, d, ¢, f e g, que
justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei Federal n® 14.133/21);

iv) Multa:

(1) moratdria de 5% (cinco por cento) por dia de atraso injustificade sobre o valer total do contrato,
até o maximo de 30% (trinta por cento) pela inobservéancia do prazo fixado para execucdo total do servico
contratado (art. 156, § 3° da Lei Federal n® 14.133/21).

(a) O atraso superior a 10 (dez) dias autoriza a Administragéio a promover a rescisdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso [ do art. 137 da Lei
n. [4.133/21;

(2) compensatoria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecucio total
do objeto (art. 162, pardgrafo Unico da Lei Federal n® 14.133/21);

6.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Contrato néo exclui, em hipotese alguma, a obrigagio de
reparacdo integral do dano causado a Contratante (art. 156, § 9%);

6.4.  Todas as sang¢Bes previstas neste Contrato poderfo ser aplicadas cumulativamente com a multa (arf.
156, §7°).

6.4.1. Antes da aplicacfo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) diac
uteis, contado da data de sua intimacio (art. 157)

6.4.2. Se a multa aplicada e as indenizacBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado. além da perda desse valor, a diferenca serd
descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

6.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 2 (dois) dias, a contar da data do recebimento da comunicagéo
enviada pela autoridade competente.

6.5. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput € paragrafos do art. 158 da
Lei Federal n® 14.133/21, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

6.6.  Na aplicacdio das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°):
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a) a natureza ¢ a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto:

c) as circunstincias agravantes ou atenuantes:

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

€) a implantag&o ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes

dos 6rgéos de controle.

6.7.  Os atos previstos como infra¢des administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagBes e contratos da Administragio Ptblica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
Federal n° 12.846/13, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159);

6.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prética dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangGes aplicadas a pessoa juridica serfio
estendidos aos seus administradores e s6cios com poderes de administragdo, 4 pessoa juridica sucessora ou
a empresa do mesmo ramo com relagio de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia
(art. 160);

6.9. O Contratante dever4, no prazo maximo 15 (quinze) dias tteis, contado da data de aplicacdo da
sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no 4mbito municipal. (Art. 161)

6.10. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracio de inidoneidade para licitar ou
contratar s3o passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei Federal n°® 14.133/21.

7. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

7.1. O contrato se extingue quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra
antes do prazo estipulado para tanto.

7.2.  Se as obrigacdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a
conclusdo do objeto, caso em que devera a Administragio providenciar a readequacdo do cronograma
fisico-financeiro.

7.2.1.  Quando a ndo conclusio do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do contratado:

a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicveis as respectivas sancdes administrativas; e
b) podera a Administragdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotard as medidas admitidas
em lei para a continuidade da execugdo contratual.

1.I. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do prazo
nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei Federal n° 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

1.1.1. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.
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[.1.1. A alteragio social ou modificagfio da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara resciso
se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

1.1.1.1.Se a operacdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo
aditivo para alteracio subjetiva.

1.2. O termo de rescisdio, sempre que possivel, sera precedido:
1.2.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
1.2.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

1.2.3. Indenizacdes e multas.

2.  CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIIT)

2.1.  As despesas decorrentes da execugfio do presente contrato correrfio por conta de dotaga.
orcamentiria propria, constante no orcamento vigente, de acordo com a classificaciio
3.3.90.35.00.1.01.00.01.031.0010.2.0001 - Manutencic de Servigos da Chmars Municipa!

2.2, A dotago relativa aos exercicios financeiros subsequentes, se necessario. serd indicada apods

aprovacdo da Lei Orgamentaria respectiva e liberacio dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

3. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS (art. 92, IIT)

3.1.  Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na Lei
Federal n® 14.133/21 e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des
contidas na Lei Federal n° 8.078/90 — Cédigo de Defesa do Consumidor — € normas € principios gerais dos
contratos.

4. CLAUSULA DECIMA QUINTA — ALTERACOES

4.1.  Eventuais altera¢des contratuais reger-se-o pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei Federa’
n® 14.133/21.

4.2, O CONTRATADO ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessérios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

4.3.  Assupressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes pederfo exceder o limite
de 25% (vinte ¢ cinco por cento) do valor inicial atualizado do termo de contrato.

4.4,  Registros que ndo caracterizam altzragio do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebragdo de termo aditivo, ra forma do art. 136 da Lei Federal n® 14.133/21.

5. CLAUSULA DECIMA SEXTA - PUBLICACAO

5.1.  Incumbirda & CONTRATANTE fgrovidenciar a publicacdo deste instrumento nos termos €
condi¢des previstas na Lei Federal n° 14.133/21 e Lei Orgénica (site oficial € quadros de avisos da
CONTRATANTE).
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6. CLAUSULA DECIMA SEXTA — DAS PRERROGATIVAS DA ADMINISTRACAOQO
PUBLICA
6.1. Nostermos do Art. 104 da Lei F ederal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, a Administracio Piblica
contratante detém as prerrogativas de:
6.1.1.Fiscalizar a execucio do contrato, podendo rejeitar, no todo ou em parte, obras, servicos ou
bens executados em desacordo com as especificagdes contratadas:
6.1.2. Aplicar sang¢des administrativas em caso de inadimplemento total ou parcial das obrigagdes
contratuais, nos limites estabelecidos em lei e neste contrato;
6.1.3. Modificar unilateralmente o contrato, nos casos previstos em lei, especialmente para melhor
adequagdo as finalidades de interesse publico, respeitados os direitos do contratado quanto 3
recomposig¢éo do equilibrio econdmico-financeiro, quando cabivel;
6.1.4.Rescindir unilateralmente o contrato, nos casos permitidos em lei, mediante notificagfio
prévia e assegurado o contraditério e 4 ampla defesa;
6.1.5. Ocupar provisoriamente bens moveis, imoéveis, pessoal e servicos vinculados ao objeto do
contrato, em hipoteses de necessidade de acautelamento dos interesses publicos relevantes, conforme
previsto na legislagio aplicavel:
6.1.6. Exigir o cumprimento das condi¢des de habilitacio durante toda a execug¢ido contratual,
bem como a manutenc¢do das condig¢des que ensejaram a contrataco.
6.2. Pardgrafo tnico. O exercicio das prerrogativas acima elencadas observard os principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidads, eficiéncia, razoabilidade, proporcionalidade,
contraditério e ampla defesa, conforme disposto na Constituicdo Federal e na legislacdo
infraconstitucional pertinente.

[3

7. CLAUSULA DECIMA SETIMA — FORO (art. 92, §1°)

ol E eleito o Foro da Comarca de Lima Duarte para dirimir os litigios que decorrerem da execucdo
deste Termo de Contrato que néo possam ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §1° da Lei n°
14.133/21.

E por estarem de acordo, depois de lido e achado conforme, foi o presente contrato lavrado em 2 (duas)
cOpias de igual teor e forma, assinado pelas partes e testemunhas abaixo.

Lima Duarte, xx de xxx de 2025.

Fabio Pereira Vieira
Presidente da Camara Mun icipal de Lima Duarte
Contratente

XXXX
CONTRATADA
XXXX

Testemunhas:
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