29/01/2024, 17:18 TR - 03/2024 - CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE
TERMO DE REFERENCIA 03/2024

1. Informacdes bésicas
Org&o: CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE (20.434.122/0001-01)
N° do processo: 03/2024

Categoria do TR: Prestacéo de servicos continuados sem dedicacao exclusiva de méo de
obra

2. Defini¢céao do objeto

2.1. Contratacdo de empresa especializada em seguro total de veiculos, com cobertura
contra danos materiais resultantes de sinistros de roubo ou furto, coliséo, incéndio, danos
causados pela natureza, atos danosos praticados por terceiros e assisténcia 24 horas,
para 01 (um) veiculo pertencente a frota oficial da Camara Municipal de Lima Duarte.

3. Valor estimado
3.1. Com base na mediana dos valores apurados (através da pesquisa descrita no item

8.2. do ETP) o valor estimado da contratagéo € R$ 4.805,00 (quatro mil oitocentos e cinco
reais) anual.

4. Cronograma fisico-financeiro

N&o de aplica.

5. FUNDAMENTACAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

5.1. A fundamentacéo da contratacdo e de seus gquantitativos encontra-se pormenorizada
em topico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste termo de Referéncia.

6. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

6.1. A descricéo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico
do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.
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7. DO PAGAMENTO

7.1. A despesa estimada para a contratacdo € de R$ 4.805,00 (quatro mil oitocentos e cinco
reais), nos quais estéo incluidos todos os tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais.

7.2. O pagamento sera em até 10 (dez) dias corridos ap0s a apresentacdo da Nota Fiscal e
efetiva entrega do objeto, que se dara com o ateste. O ateste sera dado pelo fiscal de
contrato imediatamente apds a entrega da Nota Fiscal.

7.2.1. Em caso de irregularidade na emissdo do documento fiscal, o0 pagamento somente
sera efetuado com a sua reapresentacédo, desde que regularizado, em novo prazo conforme
estabelecido no item anterior, porém contado da entrega da Nota Fiscal correta.

7.2.2. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA, enquanto houver pendéncia
de liquidag&o de obrigacéo financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

7.2.3. O pagamento s0O se dara mediante apresentagéo de Nota Fiscal - ou outro documento
idéneo de igual valor — e, a apresentacdo das certidées de FGTS e de Débitos Relativos a
Créditos Tributérios Federais e a Divida Ativa da Unido, vigentes.

7.2.4. Por ocasidao do pagamento, a CONTRATANTE efetuard os descontos legais que
incidirem sobre as importancias a serem pagas a CONTRATADA, fornecendo, quando for o
caso, os comprovantes dos respectivos recolhimentos feitos junto aos 6rgdos arrecadadores
competentes.

7.2.5. O pagamento sera efetuado por crédito em conta corrente indicada pela contratada
ou através de pagamento de boleto a ser encaminhado junto a nota fiscal.

7.2.6. Na forma estabelecida pelo art. 130 da Lei Federal n°® 14.133/2021, poderé ocorrer
alteracdo contratual, devidamente justificada, para restabelecer a relacdo que as partes
pactuaram inicialmente entre os encargos do contratado e a retribuicdo da administracéo
para a justa remuneracdo do servico de fornecimento, objetivando a manutengcdo do
equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato, na hipotese de sobrevirem fatos
imprevisiveis ou previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis, retardadores ou
impeditivos da execuc¢ao do ajustado, ou, ainda, em caso de forgca maior, caso fortuito ou
fato do principe, configurando alea econdmica extraordinéria e extracontratual.

7.3. As despesas decorrentes da execucao do presente contrato correrdo por conta de
dotacdo orcamentaria propria, constante no orcamento vigente, de acordo com a
classificacdo 3.3.90.39.00.1.01.00.01.031.0010.2.0001- MANUTENCAO DE SERVICOS
DA CAMARA MUNICIPAL.

7.4. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo
aplicavel.
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7.4.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislacéo vigente.

7.4.2. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficar4 condicionado
a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. Critério de aceitacdo

8.1. A apolice devera contemplar:

8.1.1. Cobertura casco 100% tabela FIPE

8.1.2. Danos Materiais - R$100.000,00(Cem mil reais);

8.1.3. Danos Corporais - R$100.000,00(Cem mil reais);

8.1.4. Acidente Pessoal Passageiro - R$10.000,00(Dez mil reais);

8.2. Assisténcia 24 horas a todos os veiculos segurados, disponivel no territério nacional,
devera compreender:

8.2.1. a prestacdo de socorro, reboque ou transporte do veiculo segurado até a oficina mais
préxima ao local do evento, em casos de falha mecéanica ou elétrica.

8.2.2. o reboque ou transporte do veiculo segurado sem limites de quilometragem devera
ser prestado de forma gratuita (sem cobranca de franquia) pela seguradora;

8.2.3. o transporte de pessoas ocupantes do veiculo, na ocorréncia de avaria ou evento
coberto, até o municipio de Lima Duarte MG;

8.2.4. o servigo de troca de pneus quando o veiculo estiver impossibilitado de se deslocar
devido a problemas no pneu e/ou estepe;

8.2.5. o servico de chaveiro, quando o veiculo ndo puder ser aberto em virtude da perda
ou extravio das chaves, seu esquecimento no interior do veiculo, ou quebra na fechadura,
na igni¢ao ou tranca de direcdo. O servico sera prestado mediante o envio de chaveiro ao
local do evento;

8.2.6. servico de protecdo a vidros completos (para-brisa, vidros laterais, fardis, lanternas e
retrovisores);

8.3. Apresentacao de Registro valido junto & Superintendéncia de Seguros Privados —
SUSEP;

8.4. O servigo possui natureza continuada, senmdo a contratacdo por 12 meses,
prorrogaveis por igual periodo até o limite de 60 (sessenta) meses;

8.5. A vigéncia do contrato terd inicio em imediato ap0s asinatura de contrato de prestacéo
de servico.
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9. Deveres do contratado

9.1. Prestar os servicos objeto deste Termo de Referéncia, responsabilizando-se
integralmente pelos mesmos;

9.2. Prover condi¢cfes que possibilitem o atendimento dos servi¢cos ora contratados a partir
do inicio da vigéncia do contrato;

9.3. Observar as formalidades legais exigidas neste Termo de referéncia e na Lei 14.133/21;

9.4. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente contrato, sem prévia
e expressa anuéncia do CONTRATANTE;

9.5. Manter, durante toda a execucdo do Contrato, compatibilidade com as obrigagbes
assumidas, bem como todas as condi¢cdes de habilitacdo exigidas na licitacéo;

9.6. Responsabilizar-se pelos atos praticados pelos seus representantes legais e
prepostos encarregados da prestacéo dos servicos ora contratados e ressarcir 0s
eventuais prejuizos causados pelos mesmos ao CONTRATANTE e/ou a terceiros durante
a execucao dos servicos;

9.7. Indicar, formalmente, na ocasido em que se der a assinatura do contrato, um preposto
para representa-la junto ao CONTRATANTE, sem 6nus adicional, durante a prestacao dos
servicos ora contratados, fornecendo os dados que permitam a sua localizacdo imediata
em caso de sinistro enquadrado nas hipoteses de cobertura previstas neste Termo de
Referéncia;

9.8. Adotar todas as providéncias necessarias a prestacao do seguro e efetivacdo da
assisténcia técnica previstas nesteTermo de Referéncia, o que devera ser feito, em caso
de sinistro, a partir do momento em que estes servigos sejam solicitados, verbalmente ou
por escrito, pelo CONTRATANTE ou por seu representante;

9.9. Realizar, nas hipdteses de cobertura previstas neste Termo de Referéncia, os
servicos de reparo emanutencao, o que devera ser feito sempre em estabelecimentos
autorizados pelo fabricante, utilizando para esse fim, em eventuais reposicées, somente
pecas originais;

9.10Providenciar a imediata correcédo de eventuais deficiéncias apontadas pelo

CONTRATANTE na prestacao dos servicos previstos neste Termo de Referéncia,
inclusive quanto a execucdo dos servi¢cos de reparo e manutencao realizados pelas
empresas autorizadas;

9.11. Encaminhar a Camara Municipal de Lima Duarte/MG toda a documentacao referente
ao seguro.

10. Deveres do contratante

10.1. Proporcionar condi¢cOes para que a contratada possa realizar a entrega do objeto
licitado de acordo com as determinagdes deste ETP e do Contrato;

10.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas contratuais e 0s termos de sua proposta;
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10.3. Notificar a contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicoes no curso
da execucao da entrega do objeto, fixando prazo para a sua corregao;

10.4. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
contratada em relac&o ao objeto do contrato;
10.5. Acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato, o que néo fara cessar ou diminuir

a responsabilidade da contratada pelo perfeito cumprimento das obrigaces estipuladas,
nem por qualquer dano, inclusive quanto a terceiros ou por irregularidade constatada;

10.6. Pagar a contratada o valor resultante da prestacdo do servico/entrega do objeto,
na forma do contrato.

10.7. Comunicar a CONTRATADA, tempestivamente, a ocorréncia de sinistro e outros
eventos inerentes as coberturas do seguro;

11. Procedimentos de fiscalizacdo e gerenciamento

11.1. O contrato, ou instrumento equivalente oriundo desta contratacdo, terd como
responsaveis:

11.1.1. GESTOR DE CONTRATO DA CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE: Vereador
Edson Lima Campos, conforme Portaria n® 04/2023.

11.1.2. FISCAL DO CONTRATO: Motorista - Luiz Honério de Paula

11.2. Compete ao Gestor do Contrato exercer a administracao do contrato, com atribuicées
voltadas para o controle das questdes documentais da contratacdo, quais sejam, verificar
se 0s recursos estao sendo empenhados conforme as respectivas dotagdes orcamentarias,
acompanhar o prazo de vigéncia do contrato, verificar a necessidade e possibilidade da
renovacgao/prorrogacdo, bem como estudar a viabilidade de realizacdo de reequilibrio
econdmico-financeiro e da celebracdo dos respectivos termos aditivos, etc.

11.3. Compete ao Fiscal do Contrato acima identificado exercer a verificacdo concreta do
objeto, devendo o servidor designado verificar a qualidade e procedéncia da prestacao do
objeto respectivo, encaminhar informacdes ao gestor do contrato, atestar documentos
fiscais, exercer o relacionamento necessario com a contratada, dirimir as davidas que
surgirem no curso da execucao do contrato.

12. Prazo contratual

12.1. O prazo de vigéncia da contratagdo € de 12 (doze) meses contados da data de sua
assinatura, na forma do art. 105 da Lei Federal n° 14.133/21.
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13. Sangdes

13.1. O contratado sera responsabilizado administrativamente pelas infracbes a que der
causa conforme descritas no art. 155 da Lei Federal n® 14.133/21.

13.2. As sancdes a serem aplicadas ao responséavel pelas infrac6es administrativas séo as
descritas no art. 156 e ss da Lei Federal n°® 14.133/21

13.3. A forma e prazos a serem observados para aplicacdo da sancdo, bem como os
recursos administrativos a serem interpostos observardo o disposto nos arts. 157 e 158 da
Lei Federal n® 14.133/21.

13.4. A multa sera aplicada ap0s a constatacao da irregularidade pelo fiscal de contrato,
gue devera de imediato informar a Mesa Diretora, com o devido relatério técnico do ocorrido.
13.5. Entende-se por prejuizo causado a Administracdo questdes financeiras e questdes
afetas ao descumprimento do principio da eficiéncia.

13.6.  Areincidéncia no descumprimento das obrigacfes contratuais ensejara a aplicacao
da sancéo prevista neste contrato, acrescida de 50%.

13.6.1. Considera-se reincidéncia o fato da empresa contratada ter inadimplido obrigacoes
dispostas neste contrato no periodo do contrato, contados da aplicacao de sancao anterior
e a ocorréncia do fato gerador da sancéo atual.

13.7. Sem prejuizo das sanc¢fes previstas neste contrato e nos termos do processo
administrativo, os atos lesivos a Administracéo Publica previstos no inc. IV, do art. 5°, da Lei
Federal n® 12.846/13, sujeitardo os infratores as penalidades previstas na referida lei.

13.8. Em qualquer hipdtese de aplicacdo de sancfes administrativas assegurar-se-a o
direito ao contraditorio e a ampla defesa.

13.9. As multas sdo independentes entre si, e a aplicacdo de uma ndo exclui a outra.
13.10. As penalidades previstas poderdo ser aplicadas de forma isolada ou
cumulativamente, sem prejuizo do cancelamento do registro nos termos da legislacédo
pertinente.

13.11. O contratado que nédo recolher as multas previstas neste contrato, no prazo
estabelecido, estara sujeito a pena de impedimento de contratar com a Administracédo
Publica Municipal de Lima Duarte, enquanto ndo adimplida a obrigacéo.

13.12. O valor das multas aplicadas apds regular processo administrativo sera descontado
do pagamento devido pela CONTRATANTE ou poderéa ser pago por meio de guias proprias,
emitidas pela CONTRATANTE, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis a contar do
recebimento da notificagdo para o pagamento.

14. FORMAS E CRITPERIOS DE SELECAO DE FORNECEDOR

14.1. O fornecedor sera selecionado por meio de realizacéo de procedimento de
Dispensa, na forma eletrénica, com fundamento no inciso Il do art. 75, da Lei Federal n®
14.133/2021, que culminarad com a selecao da proposta de menor preco a ser ofertado
pelo item.
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15. EXIGENCIAS DE HABILITACAO

15.1. Previamente a celebracdo do contrato, a administracéo verificara o eventual
descumprimento das condi¢cdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de
sancao que a impeca, mediante a consulta de cadastros informativos oficiais, tais como:

15.1.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unidao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

15.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela ControladoriaGeral
da Uniéo (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

15.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de
seu socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sancBes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja sdcio majoritario.

15.3. Caso conste na Consulta de Situacao do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

15.4. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

15.5. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
negativa de contratacao.

15.6. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

15.7. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da

matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial,
exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

15.8. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de
nameros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizagdo do recolhimento dessas contribuicdes

16. Relacdo dos documentos

16.1. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos,
gue seréo exigidos conforme sua natureza juridica:

16.2. Habilitac&o juridica:

16.2.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

16.2.2. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
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16.2.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor; 16.2.4.
Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢cao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio
de seus administradores;
16.2.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco
de 2020.
16.2.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;
16.2.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis opera, com averbac&o no Registro onde tem sede a matriz
16.2.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art.
107 da Lein®5.764, de 16 de dezembro 1971.
16.2.9. Agricultor familiar: Declaracéo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do_art. 4°, §2° do Decreto n® 10.880, de 2 de dezembro
de 2021.
16.2.10. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que
comprove a qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucao
Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

16.2.11. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas
as alteracbes ou da consolidacao respectiva.
16.3. Habilitac&o fiscal, social e trabalhista

16.3.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

16.3.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
agueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.
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16.3.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
16.3.4. declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constitui¢ao;
16.3.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943;
16.3.6. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes
[Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual; 16.3.7. Prova
de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
16.3.8. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicao
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.
16.3.9. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

17. Declaracéo de viabilidade

Conforme consta no ETP.

18. Responséaveis

EMILIA MANSUR DE SOUZA FIGUEIREDO

CHEFE DE SECRETARIA

Anexos

Anexos

Anexo 1: 0001 - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR.pdf
https://bnccompras.blob.core.windows.net/processfiles/d312315871bc441bb559334ed8ab

6482.pdf
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