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CAMARA M. DE LIMA DUARTE

AR

CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE

RESOLUCAO N° 11, DE 20 DE DEZEMBRO DE 2024.

Dispée sobre as rotinas e procedimentos de
gerenciamento, controle e uso da frota de veiculos da
Cédmara Municipal de Lima Duarte, MG.

A Camara Municipal de Lima Duarte, MG, aprova a seguinte resolugfo.

CAPITULOI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta resolucio tem por finalidade estabelecer normas para a gestdo da frota de
veiculos oficiais pertencentes ao Poder Legislativo de Lima-Duarte/MG, com o objetivo de
padronizar, controlar e disciplinar sua identificagfo, guarda, conservagéo e utilizagdo.

Paragrafo vinico. Para efeitos desta norma s3o denominados condutores tanto o motorista
efetivo quanto o motorista contratado, quando houver, e vereadores ou servidores autorizados pelo
Presidente da Camara em casos de emergéncia, na forma do art. 2° da Resolucdo n°® 01/2002 ou
outra que vier a substitui-la.

Art. 2° Os veiculos a disposigio do Poder Legislativo deverdo ser identificados com o
brasio do Municipio, acompanhados do nome da Cdmara Municipal, em tamanho 20x 50 cm e,
somente podem ser utilizados para a execucdo dos servigos de interesse do Municipio.

§ 1° Fica autorizado o uso dos veiculos apontados no caput, a pedido formal dos gestores
dos Poderes Executivo e Judicidrio, desde que comprovado o interesse piblico e autorizado previa
e expressamente pelo Presidente da Camara Municipal.

§ 2° E proibida a utilizacdo dos veiculos para outras finalidades g/ou interesses particulares,
sob pena de acBes disciplinares e sanges civis e administrativas aos responsaveis e/ou
envolvidos.

§ 3° Além da identificacdo externa de que trata o coput deste artigo, cada veiculo devera
possuir em seu interior, em local visivel, placa de identificagdo de registro patrimonial.

CAPITULO IT
DO GERENCIAMENTO E CONTROLE DA FROTA DE VEICULOS

Art. 3° O motorista condutor devers, obrigatoriamente, manter no interior de cada veiculo
do Poder Legislativo anota¢bes no Controle de Bordo, anexo tnico.

§ 1° Todo abastecimento deve ser registrado no Controle de Bordo do respectivo veiculo,
acompanhado da autorizac3o de abastecimento, data, marcacio da quilometragem, assinatura do
motorista responsével, além da apresentagio e guarda da segunda via do cupom de abastecimento.

Sede Provisoria: Praga Nominato de Paiva Dugue, n° 15 - Centro - CEP 36.140-000 - Lima Duarte - MG
Telefax: (32) 99863-4627
E-mail: cmsecretaria@limadnarte. mg.leg.br
Pagina na Internet: http:// hitp:/fwww.limaduarte. mg Jeg.br



CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE

§ 2° Cada veiculo deverad possuir uma ficha, contendo registros de todas as manutengdes ¢
consertos realizados, aquisi¢Ses de pecas e pneus, por um periodo de dois anos, através de
anotacles regulares constituindo o banco de dados da frota, a ser mantido em arquivo na
Secretaria Geral.

Art. 4° O deslocamento dos veiculos serd efetuado mediante autorizacio do Presidente, nos
termos da Resolucido n°® 01/2002 ou outra que vier a substitui-la, devendo ser registrada a
movimentacio no Controle de Bordo.

§ 1° As viagens devem ser comunicadas com antecedéncia para elaboragdo da programagio,
vistoria do veiculo, abastecimento e seguranga do transporte, conforme os seguintes prazos:

I - para servigos rotineiros e administrativos na sede do Municipio, uma hora de
antecedéncia;

II - para viagens em localidade do Municipio, porém distante da sede, dois dias de
antecedéncia;

I1I - para viagens fora do Municipio, cinco dias de antecedéncia;
IV - 0s casos excepcionais da necessidade de servigos serdo analisados pela Presidéncia.

§ 2° Os condutores devero se limitar a executar o percurso preestabelecido na solicitagio
de viagem ou servigo, sendo proibido o desvio para qualquer outro, exceto em casos excepcionais,
nos quais a mudanca de itinerdrio ou de servigo devera ser autorizada pelo responsdvel, com a
devida anotagio no Controle de Bordo.

Art. 5° O Controle de Bordo serd preenchide pelo condutor sempre que for utilizar o
veiculo e devera conter: data, nome legivel do condutor, horario da saida e chegada, quilémetro de
saida e de chegada, destino e observagdes quando necessario.

Paragrafo @nico. Concomitantemente ao preenchimento no Controle de Bordo devera ser
preenchido pelo requerente o relatério de viagem de que trata a Resolugfo n® 01/2002 ou outra
que vier a substitui-la.

Art. 6° O Controle de Bordo devera ser preenchido sempre que o condutor for abastecer o
veiculo, contendo as informacBes de data, nome legivel do condutor, identificaciio do veiculo,
quantidade de litros, quilometragem e valor em reais.

Art. 7° O Controle de Bordo, com os comprovantes de abastecimento, devera ser entregue
no primeiro e no décimo quinto dia de cada més, pelo motorista condutor a Chefe de Secretaria,
que ofs) confrontara com os pedidos de solicitacdo de viagens do periodo ¢ respectivos relatdrios
preenchidos pelos requerentes, arquivando-os em pasta propria.

§ 1° A Chefe de Secretaria devera emitir resumo da utilizagio mensal da frota, que deverd
ser assinado e arquivado juntamente com o Controle de Bordo, encaminhando cdpia do resumo
para o Controle Interno até o décimo dia do més.

§ 2° O Controle de Bordo, acompanhado dos comprovartes de abastecimento, ficara a
disposi¢iio do Fiscal do Contrato, que fard analise no primeiro dia 0til de cada més, quanto ao
consumo anotado com a cobranca encaminhada pelo fornecedor, para posterior ateste ¢
possibilidade de liquidacdo e pagamento pelo Setor Contabil.

Art. 8 O motorista deverd efetuar a verificacio didria do veiculo sob sua diregdo ou
responsabilidade, no inicio e final do expediente, e, comunicar ao seu superior quaisquer falhas ou
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CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE

defeitos verificados, visando providenciar em tempo habil, o imediato ajuste e/ou conserto, além
de efetuar o registro de observacdo no Controle de Bordo.

Art. 9° Qualquer necessidade de manutengfio e/ou compra de peca, equipamento ou
acessorio, deverda ser obrigatoriamente requisitada 4 Secretaria e anotada no Controle de Bordo.

Art. 10. Nenhum veiculo podera deslocar-se sem a documentacio legal e sem o perfeito
funcionamento.

Art. 11. Encerrada a circulacdo didria, os veiculos deverio ser recolhidos, obedecendo ao
horario de expediente da Camara Municipal, exceto se:

I - a Chefe de Secretaria ou ¢ Presidente da Cémara autorizar, desde que comprovada a
necessidade excepcional da realizacfo e hora extraordinaria;

I1 - o servidor estiver a servico em localidade distante da sede do Municipio do qual a saida
ou retorno for fora do horario de expediente;

IIT - em caso de deslocamento de servidores, vereadores ou pessoas autorizadas e, a servigo
do Municipio, em viagens administrativas ou cursos de ‘capacitagio fora do Municipio, o que
dever4 ser comprovado mediante a juntada da programagiio do evento.

Paragrafo wnico. Todos os casos acima devem .-serf__:n'le_diante prévia autorizaciio do
Presidente da Camara, devendo o condutor, assim que retornar, deixar o veiculo na garagem
oficial do Poder Legislativo.

CAPITULO I
DO ABASTECIMENTO

Art. 12. O abastecimento sera realizado diretamente no veiculo, no posto de combustivel
contratado mediante processo licitatdrio. o

§ 1° O abastecimento devera ser realizado sempre que o veiculo estiver com a metade do
tanque de combustivel, mediante requisi¢io de abastecimento emitida pela Secretaria, que devera
ser preenchido em 2 (duas) vias, sendo uma anexada a Nota Fiscal ¢ a segunda a ser entregue a
Assessoria Técnica, Financeira e Contabil para arquivo e controle por parte do fiscal de contrato
dos combustiveis.

§ 2° Excepcionalmente poderd ocorrer abastecimento sem requisicdo prévia, desde que a
necessidade de abastecimento se der fora do horério de expediente, a ser devidamente justificada.

Art. 13. Sempre que o motorista condutor for abastecer, o mesmo devera verificar se o
frentista do posto zerou a bomba antes de iniciar o abastecimento.

§ 1° Apbs o abastecimento do veiculo, o motorista condutor devera conferir as informacdes
contidas na bomba de combustivel, preencher o Controle de Bordo, conferindo o cupom fiscal
apresentado pelo estabelecimento.

§ 2° Depois de verificado o correto preenchimento do cupom fiscal quanto ao nome da
Céamara Municipal, CNPJ, produto, litragem, valor, quilometragem e placa, o motorista devera
assinar a nota/cupom fiscal.
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CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE

§ 3° Os veiculos deverio ser abastecidos com gasolina.

Art. 14. Excepcionalmente o abastecimento podera ser efetuado fora do municipio, quando
for impossivel realizar todo o percurso necessirio com a capacidade méxima suportada pelo
tanque de combustivel do veiculo.

Paragrafo winico. A comprovagio da necessidade de que trata o capur deste artigo devera
ser demonstrada medijante justificativa a ser anexada & prestacfio de contas, informando, entre
outros, a quilometragem percorrida e/ou o tempo de permanéncia fora do Municipio.

CAPITULO IV
DAS MULTAS DE TRANSITO DOS VEICULOS

Art. 15. Todos os Autos de Infragdes dos veiculos da Camara Municipal deverfio ser
entregues a Chefe de Secretaria. : L

Art. 16. A Chefe de Secrétéﬁa tem a responsabilidade de comunicar e encaminhar os Autos
de Infragbes ao Presidente da Camara, além de identificar, tempestivamente, o condutor infrator
para que sejam tomadas as devidas providéncias evitando dano-aos:cofres pablicos.

Art. 17. O motorista que cometer infraciio de trinsito arcard com o pagamento do valor
total da infracdo, bem como dos custos referentes a sua defesa junto ao 6rgio de transito.

Art. 18. Caso a motivag@o da muita for evidentemente equivocada, o motorista terd amplo
direito de defesa, devendo ser o caso encaminhado 3 Assessoria Parlamentar.

Paragrafo unico. Esgotada toda defesa, sendo mantida a multa, esta serd arcada pelo
motorista condutor. _ _

Art. 19. O condutor ao sair com o veiculo oficial, assume a responsabilidade da infracso.

Paragrafo tnico. Se n#o houver o pagamento da infragio no prazo determinado pela
autoridade de transito, o Presidente da Camara determinara a Assessoria técnica, financeira e

contdbil o desconto em folha de pagamento automaticamente, independente de autorizagio
expressa.

CAPITULO V
MANUTENCAO ELETRICA, ELETRONICA E MECANICA

Art. 20. As manutengdes dos veiculos oficiais subdividem-se em preventivas ou corretivas.

I - A manutencio preventiva deverd ser programada pelo motorista em conjunto com a
Secretaria, considerando o manual do fabricante, periodicidade, o tipo de utilizacdio ¢ a
intensidade de uso do veiculo oficial.

II - A manutengdo corretiva serd providenciada tio logo tome conhecimento da sua
necessidade.
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§ 1° O condutor devers informar ao Gestor a necessidade de manutencio corretiva, além de
registrar o ocorrido no Controle de Bordo.

§ 2° Para cada exercicio financeiro, devem ser programadas revisdes preventivas conforme
descrito no manual do fabricante, independente da vigéncia de sua garantia.

Art. 21. Tendo a Secretaria recebido solicitagdo de manutencio do veiculo, 0 servico ¢ as
pegas porventura necessarios serdo providenciadas com observincia da Lei Federal n° 14.133/21,
devendo o motorista apresentar os documentos necessdrios a realizacio da fase interna do
processo de compra.

CAPITULO VI
DAS COMPETENCIAS

Art, 22. Compete & Chefe de Secretaria: o

I - acompanhar se o Controle de Bordo, est4 sendo preenchido corretamente pelo motorista;

1l - auxiliar na implantacio desta resolucdo passando as devidas orientagbes para os
servidores responsaveis; o

III - repassar autuagdes e multas recebidas aos condutores, efetuando a identificaggo do
condutor junto ao 6rgéo de trinsito e acompanhando o processo de pagamento com objetivo de
resguardar a Cdmara Municipal;

IV - diligenciar falhas no preenchimento do Controle de Bordo, convocando o condutor
responsavel para tomar as devidas providéncias;

V - emitir resumo da utilizagi6o mensal da frota;

V1 - providenciar o registro e a regularizacdo do veiculo oficial préprio junto ao
Departamento de Trénsito de Minas Gerais — Detran/MG, sempre que necessario;

VII - diligenciar a fim de garantir a plena vigéncia de ap6lice de seguros.

Art. 23. Compete ao motorista efetivo e eventuais condutores, quando for o caso:
I - zelar pelo veiculo sob sua responsabilidade, bem como a guarda das chaves;

I - portar CNH atualizada e disponibilizar sua cdpia no setor de vinculo;

III - preencher corretamente o Controle de Bordo, solicitando a Chefe de Secretaria, todos
0s reparos e manutengdes necessarias ao funcionamento dos veiculos, elaborando e entregando os
documentos necessarios a realizagfo da fase interna do processo de compra;

IV - efetuar a verificacdo didria do veiculo sob sua dire¢3o ou responsabilidade;

V - zelar pela guarda dos comprovantes de abastecimento, fornecendo-os em anexo ao
Controle de Bordo, para possibilitar a confrontacio com a cobran¢a encaminhada pelo fornecedor;

VI - auxiliar a Secretaria no controle dos prazos de vencimento da documentagio do
veiculo, bem como dos prazos de licenciamento e seguro obrigatério;

VII - reportar a Secretaria qualquer ocorréncia de trinsito ou avarias com o veiculo,
equipamentos e acessorios instalados, entre outros;
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CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE

VIII - observar as condi¢Bes mecanicas do veiculo diariamente mediante preenchimento do
Controle de Bordo, bem como verificar os niveis de dleo, dgua, luzes e equipamentos de
emergéncia, além do pleno funcionamento dos fardis;

1X - zelar para que os veiculos atendam as condigdes técnicas ¢ os requisitos de seguranga
obrigatérios, bem como trafeguem com equipamentos ¢ a documentagio exigida pela legislagio
de transito;

X - conferir as pecas substituidas nas manutengBes, atendendo ao previsto em edital de
licitagdo ou demais normas pertinentes;

XI - recolher o veiculo para a garagem oficial, procedendo com ¢ preenchimento do
Controle de Bordo:

XII - afixar na parte interior do vidro dianteiro, plaqueta de controle de éleo de motor e
filtro de 6leo, constando os dados da ultima e da proxima troca;

XII - elaborar programas-de revisfes periddicas e manutencSes preventivas dos veiculos,
além de prover as manutengdes corretivas que se fizerem niecessarias.

Paragrafo unico. O condutor que omitir de prestar informaces ou causar, dolosamente,
danos ou avarias aos veiculos, bem como aos equipamentos e acessorios instalados, estara sujeito
as devidas responsabilizacdes administrativas, civeis e criminais aplicéveis ao caso, inclusive com
relacdo 4 omissdo do fato.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 24. O ndo cumprimento do preceituad_o’n'esta' resolucso implicaré em sancdes civis e
administrativas, conforme previsto na Legislaggo Municipal.
Art. 25. O anexo tnico € parte mtegrante desta resolucéo.
Art. 26. A presente resolucdo entrard em v,lgor 30 (trinta) dias apos sua publicacéo.
CAmara Municipal de Iima Duarte, 20 de (fé%embro de 2024.
; 2

'
Fabio P . rgzra/Vzelm

Pr sidente .
grfff 7/@7/’{ / /\}uw /
José Guilhermjm do Andrade Novaes ' Edson'tima Campos
Hresidente Secretdrio
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Obs. Em caso de qualquer avaria na parte de funilaria do
veiculo, indicar na figura deste formulario. Qualquer outra
irregularidade encontrada, descrever abaixo.

Condutor
Assinatura do
Data: | Hr. saida: KM : " Destino: . Hr. X KM Observacao:
o . . i chegada:
i
Camara Municipal de Lima Duarte, 20 d ¥q%lembro de 2024.
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/- @M Presidente G /]
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José Guilhepmando Andrade Novaes | Edson Lima ﬁ'ampos
/ ZVice-Presidente ' Secretdrio
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CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE

DATA CONDUTOR

KM SAIDA KM

LITROS VALOR ASSINATURA
CHEGADA ABASTECIMENTO
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Cémara Municipal de Lima Duarte, 20 de dezembro de 2024,
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