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CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE

PORTARIA N° 06, DE 18 DE MAIO DE 2026.

Dispoe sobre os procedimentos para a garantia do
acesso a informacdo no dmbito da Camara Municipal
de Lima Duarte, MG.

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Lima Duarte, MG, no uso das atribui¢des que
lhe conferem a Lei Orgénica e o Regimento Interno, fundamentada na Lei Federal n°
12.527/11, resolve.

Art. 1° O acesso a informacdo e a aplicagdo da Lei Federal n® 12.527, de 18 de
novembro de 2011, no 4mbito da Camara Municipal de Lima Duarte regem-se por esta
Portaria, observadas as disposi¢cdes constitucionais e legais vigentes.

Art. 2° A Cémara Municipal de Lima Duarte atuard de maneira a facilitar o acesso aos
dados, informacdes e documentos de interesse publico por ela produzidos ou sob sua guarda,
pautando-se pela transparéncia e pela publicidade em todos os seus atos, observadas as
normas constitucionais e legais.

Art. 3° Os procedimentos previstos nesta Portaria se destinam a assegurar o direito
fundamental de acesso a informacdo, em conformidade com os principios basicos da
administragio publica e com as seguintes diretrizes:

I - observéncia da publicidade como preceito geral e do sigilo como excecio;

1I - divulgacdo de informacdes de interesse publico, independentemente de solicitagdes;
11T - utilizac8o de meios de comunicacdo viabilizados pela tecnologia da informagéo;
IV - fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia na administracdo publica;
V - desenvolvimento do controle social sobre a Cadmara Municipal de Lima Duarte;

VI - garantia ao direito de acesso a informacfo, que sera franqueado, mediante
procedimentos objetivos e 4geis, de forma transparente, clara e em linguagem de fécil
compreensio.

Pardgrafo unico. A classificagdo das informagdes produzidas ou custodiadas pela
Camara Municipal de Lima Duarte quanto ao grau e aos prazos de sigilo serd disposta em ato
normativo especifico, de modo a assegurar o atendimento de requisitos como o controle de
acesso e de divulgacéo das informagdes.

Art. 4° E direito de qualquer interessado obter junto 2 Cimara Municipal de Lima
Duarte:

I - orientacdo sobre os procedimentos para acesso e sobre o local onde podera ser
encontrada ou obtida a informagéo pretendida;
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I - informagdo contida em registros ou documentos produzidos ou acumulados pela
Cémara Municipal de Lima Duarte, incluindo os recolhidos a arquivos publicos;

III - informag&o primaria, integra, auténtica e atualizada;
IV - informagédo sobre atividades exercidas pela Cdmara Municipal de Lima Duarte,
incluindo as relativas a sua politica, organizac#o e servigos;

V - informagéo pertinente a administracdo do patriménio publico, utilizagdo de recursos
publicos, licitagcdes e contratos administrativos;

VI - informag&o relativa:

a) ao resultado de inspecdes, auditorias, prestagdes e tomadas de contas realizadas pela
Cémara Municipal de Lima Duarte, incluindo prestacdes de contas relativas a exercicios
anteriores;

b) a remuneracdo e ao subsidio recebidos por ocupante de cargo ou funcdo publica,
incluindo auxilios, gratificagdes, quaisquer outras vantagens pecuniarias e descontos legais;

VII - demais informacdes cujo acesso € assegurado em lei.

§ 1° N&o podera ser negado acesso a informacfo necessdria a tutela judicial ou
administrativa de direitos fundamentais.

§ 2° As informacdes ou documentos que versem sobre condutas que impliquem violagéo
dos direitos humanos por agentes publicos ou a mando de autoridades publicas ndo poderio
ser objeto de restricdo de acesso, ressalvado o disposto no Art. 22 da Lei Federal n°
12.527/11.

§ 3° Aplica-se, no que couber, a Lei Federal n° 9.507/97, em relagdo a informacio de
pessoa, fisica ou juridica, constante em registro ou banco de dados da Camara Municipal de
Lima Duarte.

Art. 5° O acesso a informagdes publicas produzidas ou custodiadas pela Camara
Municipal de Lima Duarte sera viabilizado mediante:

I - divulgacdo no Portal Cdmara Municipal de Lima Duarte, para acesso publico, de
informacdes de interesse coletivo ou geral;

II - atendimento de pedido de acesso a informacéo;
III - outras formas de divulgacéo.

Art. 6° A Camara Municipal de Lima Duarte divulgard, em secfio especifica de sua
pagina na internet, independentemente de requerimento, informagdes de interesse coletivo ou
geral por ela produzidas ou custodiadas, observado o disposto nos Arts. 7° ¢ 8° da Lei Federal
n? 1252711,

§ 1° Serdio divulgadas, na secio de que trata o caput deste artigo, informagdes sobre:
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I - estrutura organizacional, quantitativos de servidores por situacdo funcional e por
lotacdo, competéncias, legislagdo aplicavel, endereco e numeros de telefone dos setores e
horérios de atendimento ao publico externo;

II - repasse ou transferéncia de recursos financeiros;
III - registro das despesas;

IV - licitagdes realizadas e em andamento, com editais, anexos e resultados, bem como
sobre contratos firmados;

V - concursos publicos;
VI - outros exigidos por lei.

§ 2° As informagbes poderfio ser disponibilizadas por meio de ferramenta de
redirecionamento de péagina na internet, quando estiverem disponiveis em outros sitios
governamentais.

§ 3° A divulgacdo das informacGes previstas no § 1° deste artigo nfo exclui outras
hipdteses de publicacdo e divulgacdo de informagdes previstas na legislacio.

Art. 7° Compete ao Centro de Atendimento ao Cidaddo - CAC, as agdes de:

I - atendimento e orientagdo do publico quanto ao acesso a informag#o;

II - recebimento do pedido de acesso e, sempre que possivel, fornecimento imediato da
informac&o;

III - registro do pedido de acesso em sistema eletronico especifico e entrega de nimero
do protocolo, que contera a data de apresentagdo do pedido;

IV - encaminhamento do pedido recebido e registrado ao 6rgéo da Camara Municipal de
Lima Duarte responsavel pelo fornecimento da informagcéo, quando for o caso;

V - prestagdo de informagdes sobre a tramitacéo de documentos nos 6rgéos da Cémara;
VI - encaminhamento da resposta ao requerente.

Art. 8° Qualquer pessoa, natural ou juridica, poderd formular pedido de acesso a
informacdo 4 Cdmara Municipal de Lima Duarte.

§ 1° O pedido sera apresentado em formuldrio padrio, disponibilizado em meio fisico
no CAC e em meio eletrénico na pagina da CAmara Municipal de Lima Duarte na internet.

§ 2° O prazo de resposta serd contado a partir da data de apresentacdo do pedido ao
CAC ou do recebimento do formulario por meio eletrdnico.

§ 3° E facultado o recebimento de pedido de acesso a informagéo por qualquer outro
meio legitimo, como contato telefdnico, correspondéncia eletrbnica ou fisica, desde que
atendidos os requisitos previstos no Art. 9° desta Portaria.
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§ 4° Na hipétese prevista no § 3° deste artigo, sera enviada ao requerente comunicacgéio
com o numero de protocolo € a data de recebimento do pedido, a partir da qual se inicia o
prazo de resposta.

§ 5° Os pedidos de informag&o serdo recebidos pelo CAC, direcionados aos setores e,
apos resposta no prazo maximo de cinco dias tteis, serfo respondidos pelo CAC.

Art. 9° O requerimento de acesso & informacfo terd a Cédmara Municipal de Lima
Duarte como destinatéria e contera: ‘

I - nome completo do requerente e CPF;
IT - especificagio, de forma clara e precisa, da informag&o solicitada; e

III - endereco fisico ou eletrdnico ou nimero de contato por meio do aplicativo
WhasApp do requerente, para recebimento de comunicacdes ou da informac&o solicitada.

Paragrafo unico. Sdo vedadas exigéncias relativas aos motivos do pedido de acesso a
informac#o de interesse publico, ficando o requerente responsavel por todas as implicacdes
legais decorrentes da utilizac@o das informacbes prestadas pela Cdmara Municipal de Lima
Duarte.

Art. 10. N#o serfio atendidos pedidos de acesso & informago:
I - genéricos;
II - desproporcionais ou desarrazoados; ou

III - que exijam trabalhos adicionais de andlise, interpretacéo ou consolida¢do de dados
e informagdes, ou servigo de producdo ou tratamento de dados que ndo seja de competéncia
da Camara Municipal de Lima Duarte.

Paragrafo tinico. Na hipétese prevista no inciso III do caput deste artigo, o CAC, caso
tenha conhecimento, indicard o local onde se encontram as informagdes a partir das quais o
requerente podera realizar a interpretagfo, a consolidago ou o tratamento de dados.

Art. 11. A busca e o fornecimento da informagio sdo gratuitos, ressalvada a cobranca
de valor referente ao custo dos servigos e dos materiais utilizados, situagéio em que podera ser
cobrado exclusivamente o valor necessario ao ressarcimento das despesas.

Paragrafo uinico. Estd isento de ressarcir os custos dos servicos e dos materiais
utilizados aquele cuja situagdo econdmica ndo lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento
proéprio ou da familia, declarada nos termos da Lei Federal n° 7.115/83.

Art. 12. Se a informacfo solicitada nfo puder ser fornecida imediatamente, o CAC
dever4, no prazo de até vinte dias:

[ - enviar a informacfo ao endereco fisico do requerente, observado o disposto no Art.
11 desta Portaria, ou ao endereco eletrdnico ou WhatsApp informado;
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II - comunicar data, local ¢ modo para realizar a consulta & informacdo, efetuar a
reprodugéio ou obter certidéo relativa a informacéo;

IIT - comunicar que ndo possui a informagfio ou que ndo tem conhecimento de sua
existéncia;

IV - indicar, caso tenha conhecimento, o 6rgdo ou a entidade responsivel pela
informac&o ou que a detenha; ou

V - indicar as razGes da negativa, total ou parcial, do acesso.

§ 1° Nas hipdteses em que o pedido de acesso demandar manuseio de grande volume de
documentos ou a movimenta¢do do documento puder comprometer sua regular tramitacéo,
sera adotada a medida prevista no inciso II do caput deste artigo.

§ 2° Quando a manipulagdo puder prejudicar a integridade da informagfo ou do
documento, o CAC indicara data, local e modo para consulta ou disponibilizaréd copia, com
certificacdo de que confere com o original.

§ 3° Na impossibilidade de fornecimento da copia a que se refere o § 2° deste artigo, o
requerente podera solicitar que, as suas expensas e sob supervisdo de servidor do érgéo do
Setor que detenha a guarda do documento, a reproducéo seja feita por outro meio que ndo
ponha em risco a integridade do original.

Art. 13. O prazo para resposta do pedido podera ser prorrogado por dez dias, mediante
justificativa encaminhada ao requerente antes do término do prazo inicial de vinte dias.

Art. 14. Caso a informacdo esteja disponivel ao publico em formato impresso,
eletrdnico ou em outro meio de acesso universal, o CAC orientara o requerente quanto ao
local e modo para consultar, obter ou reproduzir a informaco.

Paragrafo iinico. Na hipdtese prevista no caput deste artigo, o CAC desobriga-se do
fornecimento direto da informacio, salvo se o requerente declarar ndo dispor de meios para
consultar, obter ou reproduzir a informacéo.

Art. 15. Quando o fornecimento da informago implicar reproducdo de documentos, o
CAC, observado o prazo de resposta ao pedido, disponibilizara ao requerente informacéo para
pagamento dos custos dos servigos e dos materiais utilizados.

Parigrafo iinico. A reproducéio de documentos ocorrerd no prazo de dez dias, contados
da data de comprovacdio do pagamento pelo requerente ou da entrega de declaracdo de
pobreza por ele firmada, nos termos da Lei Federal n® 7.1 15/83, ressalvadas hipoteses
justificadas em que, devido ao volume ou ao estado dos documentos, a reprodugéio demande
prazo superior.

Art. 16. Negado o pedido de acesso a informagdo, serd enviada ao requerente, no prazo
de resposta, comunicacdo com:
I - as razdes da negativa de acesso e seu fundamento legal; e
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II - a possibilidade € o prazo de recurso, com indicagio da autoridade que o apreciara.

Paragrafo tnico. O CAC disponibilizara formulario padrio para apresentacdo de
recurso.

Art. 17. No caso de indeferimento de acesso a informagdo ou de nfio fornecimento das
razbes da negativa do acesso, poderd o requerente interpor recurso, no prazo de dez dias
contados da data de ciéncia da decisdo, & Mesa da CAmara Municipal de Lima Duarte, que
devera aprecia-lo no prazo de cinco dias contados da data de sua apresentacio.

Art. 18. O tratamento da informac@io pessoal serd feito de forma transparente, mas
assegurando o respeito as liberdades e garantias individuais, & intimidade, & vida privada, a
honra e a imagem da pessoa.

§ 1° No tratamento da informac@o pessoal relativa a intimidade, a vida privada, 4 honra
e a imagem serdo observados os seguintes preceitos:

I - acesso restrito a autoridade ou agente publico legalmente autorizado e a pessoa a que
se referir, independentemente de classificacéo de sigilo e pelo prazo maximo de cem anos a
contar da data de sua producio;

II - autorizacdo de divulgacdo ou acesso por terceiro mediante previsdo legal ou
consentimento expresso da pessoa a que se referir.

§ 2° O interessado que obtiver o acesso & informacdo de que trata este artigo sera
legalmente responsabilizado por seu uso indevido.

§ 3° O consentimento previsto no inciso II do § 1° deste artigo néo serd exigido quando
a informacéo for necessaria:

I - 4 prevencio e ao diagnéstico médico da pessoa que estiver fisica ou legalmente
incapaz e para utilizacdo exclusiva em tratamento médico;

II - a realizacdo de estatistica e pesquisa cientifica de interesse publico ou geral, prevista
em lei, vedada a identificaciio da pessoa a que a informac&o se referir;

III - ao cumprimento de ordem judicial;
IV - & defesa de direito humano; ou
V - a proteco do interesse publico e geral preponderante.

§ 4° A restriclo de acesso & informacgo relativa & vida privada, a honra e 4 imagem de
pessoa ndo podera ser invocada com o intuito de prejudicar processo de apuracdo de
irregularidades em que o detentor da informago estiver envolvido e em a¢des voltadas para a
recuperacéo de fatos histéricos de relevéncia reconhecida.

Art. 19. O pedido de acesso a informagGes pessoais esta condicionado & comprovagio
da identificacfio do requerente com nome completo, CPF e enderego completo.
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Paragrafo unico. O pedido de acesso a informacdes pessoais por terceiros devera ser
acompanhado, ainda, de pelo menos um dentre os requisitos:

I - comprovagdo do consentimento expresso da pessoa a que as informagdes se
referirem, por meio de procuragéo;

II - comprovagéo de que se trata de processo de apuracio de irregularidades conduzido
pelo poder publico em que o titular das informacdes € parte ou interessado;

III - comprovagéo de que as informacdes pessoais ndo classificadas em grau de sigilo
estdo contidas em conjuntos de documentos necessarios a recuperacdo de fatos histéricos de
relevincia reconhecida;

IV - demonstragdo do interesse pela recuperac@io de fatos historicos de relevéncia
reconhecida, observados os procedimentos previstos no Art. 21 desta Portaria; ou

V - demonstracdo da necessidade do acesso a informacdo requerida para a defesa de
direitos humanos ou para a prote¢do de interesse publico e geral preponderante.

Art. 20. A restricdo de acesso as informacGes pessoais ndo podera ser invocada quando,
ndo classificadas em grau de sigilo, estejam contidas em conjuntos de documentos necessarios
a recuperacdo de fato histérico relevante e reconhecido.

§ 1° O Presidente da CAmara Municipal de Lima Duarte poderd, de oficio ou mediante
provocacdo, de forma fundamentada, reconhecer a incidéncia da hipétese prevista no caput
deste artigo sobre documentos que a Cidmara Municipal de Lima Duarte tenha produzido ou
acumulado e que estejam sob sua guarda.

§ 2° A decisdo de reconhecimento de que trata o § 1° deste artigo serd precedida de
publicacdo de extrato da informagéo, com a descri¢do resumida do assunto, da origem e do
periodo do conjunto de documentos a serem considerados de acesso irrestrito, com
antecedéncia de, no minimo, trinta dias.

§ 3° Apos a decisdo de reconhecimento de que trata o § 1° deste artigo, os documentos
serdo considerados de acesso irrestrito ao publico.

Art. 21. O acesso a informacéo pessoal por terceiros serd condicionado a assinatura de
termo de responsabilidade que dispora sobre a finalidade e a destinacdo que fundamentaram
sua autorizacgio e sobre as obrigacdes a que se submetera o requerente.

§ 1° A utilizacdo de informagio pessoal por terceiros vincula-se & finalidade e a
destinacio que fundamentaram a autorizacio do acesso, vedada sua utilizacdo de maneira
diversa.

§ 2° Aquele que obtiver acesso a informacio pessoal de terceiros sera responsabilizado
por seu uso indevido, na forma da lei.
Art. 22. O acesso aos dados, informagdes e documentos respeitara os direitos
constitucionais de protecéo a intimidade, a vida privada, & honra e 4 imagem das pessoas, as
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liberdades e garantias individuais, as hipéteses de sigilo de correspondéncia, fiscal, financeiro,
telefonico, de comunicagio de dados, de segredo de justica, de segredo industrial ou
comercial porventura sob a guarda da Cémara Municipal de Lima Duarte, bem como 0s
direitos e garantias previstos na lei que dispoe sobre o Estatuto dos Servidores Publicos do
Municipio de Lima Duarte, no Plano de Cargos, Carreiras ¢ Vencimentos, no Regimento
Interno da Camara e nas demais normas legais aplicaveis.

Parigrafo unico. As informagdes que possam colocar em risco a seguranca do
Presidente da CAmara Municipal de Lima Duarte, seu cdnjuge, filhos e ascendentes seréo
classificadas no grau reservado e ficario sob sigilo até o término do mandato em exercicio ou
do tltimo mandato, em caso de reeleigdo para o cargo de Presidente da Cémara Municipal de
Lima Duarte.

Art. 23. A divulgagio das despesas, nos termos do Art. 8° da Lei Federal n° 12.527/11,
com a remuneracio dos agentes politicos e servidores sera realizada de forma individualizada,
por meio de publicagdo mensal na pagina da Camara Municipal de Lima Duarte na internet.

Art. 24. Na divulgacdo a que se refere o Art. 23 desta Portaria, as informagdes serdo
especificadas da seguinte forma:

I - ntimero de identificagio de agentes politicos e servidores;

II - data de nomeagao;

I1I - nome do cargo, efetivo, estavel ou comissionado, ocupado pelo servidor;
IV - situacdo funcional do servidor;

V - retribui¢fio pecuniéria béasica do cargo em que 0 servidor foi nomeado;

VI - retribuicdo pecuniéria referente aos padrdes adquiridos em fungdo de progressdo
por tempo de servigo, quando for 0 ¢aso;

VII - retribuico pecunidria referente aos padrdes adquiridos em fungdo de progressdo
por qualificagio, quando for o caso;

VIII - retribuigdo pecuniaria referente a promogao, quando for o caso;

IX - retribuicdo pecunidria referente & remuneracdio de cargo em comissdo, quando
ocupado por servidor efetivo;

X - retribui¢fio pecuniéria referente a auxilio alimentacdo, quando for o caso;

XI - retribuigio pecunidria referente a vantagens pessoais a que fizer jus o servidor em
decorréncia de apostilamento e estabilizagdo, de convocagéo para prestagio de servico em
regime extraordindrio de trabalho, de adicionais por tempo de servico na forma de
quinquénio, quando for o caso;

XII - retribuicsio pecuniaria relativa a gratificag3es;
XIII - retribui¢fo pecuniaria relativa a abono de permanéncia, quando for o caso;
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XIV - retribuicéo pecunidria relativa a exoneragéo;
XV - retribuicdo pecunidria relativa a pagamento de férias, quando for o caso;

XVI - retribui¢do pecunidria relativa ao 13° saldrio e seu adiantamento, quando for o
caso;

XVII - valores recebiveis decorrentes de decisdes judiciais;

XVIII - valores remuneratérios referentes a diferencas salariais recebidas a menor;
XIX - desconto remuneratorio relativo a retencéo do imposto sobre a renda;

XX - desconto remuneratorio relativo a retencfo previdenciaria;

XXI - desconto remuneratorio relativo ao teto constitucional legal;

XXII - outros descontos;

XXIII - descontos decorrentes de diferencas salariais recebidas a maior.

Art. 25. Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicacfio, devendo os setores da
Cémara Municipal de Lima Duarte implementarem sua aplicacdo no prazo de até 30 (trinta)
dias.

Cémara Municipal de Lima Duarte, 18 de maio de 2026.
|

ol i
Jodo Bdtista de Moura Junior
Vice-Presidente
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